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Beryn

Jlnst  migroroBku (axiBImiB 31 CHEIiadbHOCTI «JlOKyMEHTO3HABCTBO Ta
1H(popMaLiiiHa JISUIBHICTE» JOKYMEHTO3HABCTBO € 0a30BOI0, 3arajbHONpPO(deCciiiHO0
JUCLUIUIIHOO, SIKa 3aKJIaJla€ TEOPETUYHI OCHOBU ISl BCIX CIELIIbHUX JUCHUILIIH
JIOKYMEHTO3HABUOTO NHKIY. J[aHWi Kypc TICHO MOBS3aHHUU 3 TaKUM HAaBYAJIbHUMU
JTUCLUIUTIHAMU:  «ApXiBO3HaBCTBO», «bibOmiorado3naBctBo», «KHUTrO3HABCTBOY,
«Jl110BOACTBOY, «AHaTITUKO-CUHTETUYHA nepepoOka 1HpopMmarrii»,
«My3ee3HaBCTBOY, «IHPOpMATHKAY.

JIOKyMEHTO3HABCTBO TIOJJAETHCSI K HABYAJIbHA JHUCIMIUIIHA, [0 BUBYAE
HAWOUIBIN CTAOUTBHI i IOBFOTPUBAII XapaKTEPUCTUKH, 3aralibHi BIIACTUBOCTI1, O3HAKU
W QyHKIIi AOKyMEHTa, IO Ma€ CIYryBaTH JOCIIDKECHHIO OCOOJMBOCTEH Ta
3aKOHOMIPDHOCTEH  CTBOpEHHS ¥  (QYHKI[IOHYBaHHS CHUCTEM JIOKyYMEHTaIlii,
3a0e3MeUeHHI0 CYCIUIBCTBA SKICHOIO JOKYMEHTOBAHOIO iH(OpMAIli€I0, po3B’A3aHHIO
KOHLICTITyaJJbHUX MHTaHb 13 Teopii JOKyMeHTHOi iHdopMmamii B pi3HuUX cdepax
MPAKTUYHOI pOOOTH.

2. MeTa Ta 3aBIaHHA HABYAJIbHOI IMCUHUITiHI

Merta: HamaTH UUTICHE YSBICHHS NP0 JOKYMEHTO3HABCTBO SK HAyKOBY
JTUCIUIUTIHY; TIPUPOJY, CYTHICTh, COLIAJIbHY POJb, O3HAKU 1 BIACTUBOCTI JOKYMEHTa
K CUCTEMHOT0 00'€KTa.

Dopmysamu maki 3a2an1bHi KOMNEMEHMHOCMI:

3K 1. 3aatHicTh 70 aOCTPaKTHOTO MHUCIICHHS, aHAJI3y Ta CHHTE3Y.

3K 2. 31aTHICTh 3aCTOCOBYBATH 3HAHHS Y MPAKTUYHUX CUTYaIlisX.

3K 3. 3naHHs Ta pO3yMIHHS MPEAMETHOI 00J1acTi Ta POodeciitHOT MisTBHOCTI.

3K 4. 31aTHiCTh CIIIKYBATHCS JIEPKABHOIO MOBOIO SIK YCHO, TaK 1 TUCEMOBO.

3K 5. 31aTHICTh CHIIKYBAaTUCh 1HO3EMHOK MOBOIO.

3K 6. HaBuuku BuKoprCTaHHS 1H)OPMALIHHUX 1 KOMYHIKaTUBHUX TEXHOJIOT1H.

3K 7. 3maTHICTh 10 MOULIYKY, ONpalOBaHHS Ta aHami3y iHdopMmallii 3 pi3HUX
JOKEpelL.

Daxoei KomMnemeHmHOCmi.:

®K 2. 3parHiCTh BHUKOPUCTOBYBaTM METOAM CHUCTEMAaTH3allli, TMOUIYKY
30epexenHs, kinacudikarii iHpopMarrii Juist pi3HUX TUIIB KOHTEHTY Ta HOCIIB.

®K 4. 3parHicTh aHaMI3yBaTH 3aKOHOMIPHOCTI PO3BHUTKY, JTOKYMEHTHO-
iHpOpMaIlIITHIX MOTOKIB Ta MAacCUBIB, SIK IITYYHO CTBOPEHOI MiJICUCTEMH COI[IaIbHUX
KOMYHIKaIIii.

®K 5. 3parHiCTh CTBOpIOBATH YiTKy, CTHUCIy Ta TOYHY YIPaBIiHCHKY
JIOKYMEHTAIIIIO BIATIOBITHO 10 YUHHUX CTaHJIapTIB.

@K 6. 3patHiCTh MIATPUMYBATH AUIOBY KOMYHIKAIIO 3 yciMa cy0’eKTaMu
iH(hOpMaIIITHOTO PUHKY, KOPHCTyBadamH, I[apTHEpPaMH, OpPTaHaMH BJAId Ta
yIpaBIIiHHS, 3ac00aMU MacoBO1 1H(hOpMAIIii.

®K 7. 3partHICT, BHPOBAHKYBaTH 1HHOBAIIMHI TEXHOJIOT1I BHUPOOHHIITBA
iHboOpMAIITHMX TMPOAYKTIB 1 TMOCIYr, MiJBUIICHHS SKOCTI 1H(OpMAIIITHOTO
00CJIyroByBaHHS KOpUCTYBaviB 1HGOpMaLIHUX, 610J10TEYHUX Ta apXiBHUX YCTAHOB.

®K 8. 31aTHICTh MPOEKTYBAaTH Ta CTBOPIOBATH JIOKYMEHTHO-1H(QOpMaIiiHi
pecypcH, MPOIYKTH Ta OCIyTH



@K 13. 3naTHICTH OMAHOBYBATH 1 BUKOPUCTOBYBATH TEXHOJIOTI €JIEKTPOHHOTO
ypALyBaHHS Ta €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY.

@K 14. 3paTHiCTh 10 TOJANBIIIOTO HABYAHHS 3 BUCOKUM PIBHEM aBTOHOMHOCTI,
MOCTIMHOTO MiABUILEHHS PIBHS 1HQOPMALIIMHOI KYJIbTYpH.

@K 15. 3pgaTtHiCTh OMAHOBYBaTH Ta 3aCTOCOBYBATH TEXHOJIOTIi CHUCTEMHOTO
aHaji3y 1HpopMaIiitHOT AISTILHOCTI.

IlepexymoBu 1Jis1 BUBYEHHS U CUHUILTIHA

BpaxoByroun mociiioBHICTh HAKOMWYEHHS 3HAaHb Ta 1H(opMaIii, JUCIUTIIIHA
BUBYAETHCS TMMICHS BUKJIQJAHHS TaKUX JUCHUIUIIH: «YKpaiHChbka MoOBa 3a
npodeciiinuM cupsMmyBaHHsIMY; «CTWIICTHKAa Ta peaaryBaHHs», «JloKyMeHTHa
JHTBICTUKAY.

Pe3synbTatn HaBYaHHSA Y pe3yiabTaTi BHBYCHHS HABYAIBHOI JAUCITUILTIHH
3100yBad BUIIO1 OCBITH TTOBUHEH 3HATH:

— icTopito popMyBaHHS JOKYMEHTO3HABCTBA Ta MOTO Cy4acHYy CTPYKTYpY;

— MiClle JOKYMEHTO3HABCTBA y CHUCTEMi HAyKOBUX IUCLUMIUIIH JOKYMEHTHO-
KOMYHIKAILIITHOTO I[IUKITY»;

— Cy4yacH1 KOHIIEMIII1 HAyKH PO TOKYMEHT;

— OCHOBHI Kareropii JOKYMEHTO3HaBCTBa, IiX €BOJIOLII, Cy4acCHUH CTaH
TEPMIHOCHCTEMU;

— 3MICT TEOPETUYHUX, HAYKOBO-METOJUYHHX 3aCa]l JOKYyMEHTO3HABCTBA,;

— BHJIOB1 OCOOJIMBOCTI JOKYMEHTIB, KOHIIENTYaJbHI YAHHUKU iX CTAHOBJICHHS,
PO3BUTKY Ta (YHKIIIOHYBaHHS;

— oco0mMBOCTI 1HPOPMAITIHOT Ta MaTePiaIbHO1 CKIIAJ0BOI JOKYMEHTIB;

— Oprasi3allilo CTBOPEHHS JOKYMEHTIB Ta iX KJIacu(iKalliio;

— METOJM peani3alli CTPYKTYpHOTO aHali3y JOKyMEHTAJIbHOI CHCTEMH Ta
CHUCTEMU JTJOKYMCHTYBaHHS;

— OCHOBHI €Tany BUHUKHEHHSI 1 PO3BUTKY JIOKYMEHTIB PI3HUX THUIIB 1 BUJIIB;

— MPUPOSY, CYTHICTh, COLIAJILHY POJIb, O3HAKM 1 BIACTUBOCTI JOKYMEHTa SIK

CHUCTEMHOTO 00’ €KTa JOKYMEHTO3HABCTBA,

— OCHOBHI THUIH 1 BUAM JOKYMEHTIB, iX XapaKTepHI O3HaKH, CTPYKTYpY, chepy
3aCTOCYBaHHS, OCOOJIMBOCTI 30€piraHHsl.

Ywmitn:

— XapaKTepU3yBaTH OCHOBHI €Taly CTAHOBJICHHS 3HAHb MPO JIOKYMEHT;

— aHaJI3yBaTU MISUTHHICTh 3apyODKHHUX 1 BITUM3HSHHUX YUYEHHX, X BHECOK Y
PO3BUTOK JOKYMEHTAI[IITHOT HAYKWU;

— aHaTI3yBaTH Cy4acH1 KOHIIEMIIII HayKH PO JOKYMEHT;

— XapakTepu3yBaTH HOC1i iHdopMallii B coliymi;

— XapaKTepU3yBaTu JOKYMEHT SIK CACTEMHUM 00’ €KT;

— PO3PI3HATH TUIHU Ta BUAM TIOKYMEHTIB;

— aHaJIi3yBaTH IOKYMEHTH BIJMOBITHO JO KOMILJIEKCHOI Kiacuikartii.

Bonoaitu:

— HaBUYKaMU OIIHIOBaHHS 1HOOPMAaIlIMHUX XapaKTePHUCTUK JOKYMEHTIB;

— CHCTEMOIO METO/IIB 1 MPUHITUITIB JOKYMEHTO3HABUUX JIOCIII/IKEHb;

— YMIHHSIMU KJIacU(DIKyBaTh JOKYMEHTH.

3aBaaHHA:



Metoauuni — 3acBOITH 0a30BI METOAM Ta TMpaBuUiia CTBOPEHHS OCHOBHHUX
JIOKYMEHTIB; OMaHyBaTH METOIU peali3allii CTPYKTypHOTO aHalli3y TOKYyMEHTaJIbHOI
CUCTEMHU Ta CUCTEMHU JOKYMEHTYBaHHSI.

[Ti3HaBanbHI — O3HAMOMHUTH 3 iCTOpi€l0 (HOPMYBaHHS JTOKYMEHTO3HABCTBA Ta
HOro CydacHOI CTPYKTYypOIO; TMIPEICTABUTH BHU3HAYCHHS OCHOBHUX IIOHATH
JIOKYMEHTO3HABCTBA, X €BOJIIOLIII0, Cy4YaCHUHN CTaH TEPMIHOCUCTEMH; PO3KPUTH 3MICT
TEOPETUYHUX, HAYKOBO-METOJMYHUX 3acajJ JOKyMEHTO3HABCTBAa; c(hOpMyBaTu
VSBJICHHS TIPO BHUIOBI OCOOJIMBOCTI JOKYMEHTIB, KOHIIENTYyadbHI YWHHUKHA iX
CTaHOBJICHHSI, PO3BUTKY Ta (DYHKIIOHYBAaHHS OCHOBHUX BHUJIIB JOKYMEHTIB.

[IpakTruHi — CpUsITH BUPOOJICHHIO HABUYOK OIIHIOBaHHS 1H(OpMAaIlIHHUX
XapaKTepUCTUK JTOKYMEHTIB, aHaJII3yBaTy Pi3HI BUJIM IOKYMEHTIB 1 3aCTOCOBYBATH Ha
MPaKTULI KIacU(pIKALIiHI CUCTEMHU TOKYMEHTIB, YMITH PO3Mi3HaBaTH JOKYMEHTaJbHI
CHCTEMHU.

IIporpama 3 kypcy «lokyMeHTO3HABCTBO» AJIsl CTYAEHTIB HANIPSIMKY
MiAroTOBKH «/[OKyMEHTO3HABCTBO Ta iHGopMaliiiHA AisVIBHICTH)

Jlexmi 28 roanH
[TpakTuyHi 3aHITTS 56 ronuH
THAMBITYATBEHA POOOTA. ... .vviieeiiieeeeiiieeeeieeeeeireeeeeireeeestaeeeeaaeeeeenreeeennnns 11 roguu
CamocrTiiina pobora 126 ronuna
Bcroro: 210 rogun

Bua koutpouio: I cemectp — 3aiik;
IV cemectp — iciut

3. Ilporpama HaBYAJIbHOI M CHMILTIHA

3micToBuii Mmoay.b 1. ETanu po3BUTKY Ta 3acagu JOKYMEHTO3HABCTBA

Tema 1. Beryn. [IokyMeHTO3HABCTBO SIK JOKYMEHTHO-KOMYHIKaLiiiHA
HayKa.

Beryn. Merta, 3aBmanHs 1 3MicT Kypcy. Icropiorpadiss Ta mxepenbHa 0aza
TOKyMeHTO3HaBCTBAa. OCHOBHI Kareropii gokyMeHTo3HaBcTBa. OO’€KT Ta MpeaMeT
3araJbHOTO  JOKYMEHTO3HABCTBAa. 3aBJaHHS Ta  OCOOJMBOCTI  3arajbHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA.  3B’A30K  JIOKYMEHTO3HaBCTBa 3 IHIIMMU  HAYKOBUMH
JUCHUIUIIHAMU  JIOKYMEHTHO-KOMYHIKAI[IMHOTO LMKJIY. [CHyIOUl TOYKM 30py Ha
IpUpPOLY JOKYMEHTO3HABCTBA Ta HOTO CTaTyCy y HaykoBoMy mpoctopi. IIpeamer
BUBUEHHSl CHOPIJHEHUX HAYKOBUX JUCHHUIUIIH JOKYMEHTHO-KOMYHIKAI[IHHOTO
UKITy. PO3BHTOK B3a€MO3B’S3KiB JIOKYMEHTO3HABCTBA 3 IHIIMMH HayKaMH.
B3aeM03B’5130k  JOKYMEHTO3HaBCTBA 3  apXiBO3HAaBCTBOM.  B3aemMo03B’s30K
JIOKYMEHTO3HAaBCTBA 3 JIKEPEJI03HABCTBOM. B3aeMO3B’S30K JOKYMEHTO3HABCTBA 3
6i0morpado3naBcTBoM. B3aeMO3B’S30K JIOKYMEHTO3HABCTBA 3 JIIJIOBOJICTBOM.
CrinpHi Ta BiIMIHHI PUCH JIOKYMCHTO3HABCTBA Ta IHIIMX HAyKOBUX JHCITUTLIIH
JIOKYMEHTHO-KOMYHIKAI[IHHOTO MUKIY. MEeTOau 1 MPUHIIMIA HAyKOBUX JOCIIKCHb.
HoBiTHi HayKOB1 METOAOJIOT{, MOXKIMBOCTI iX 3aCTOCYBaHHS Y JOKYMEHTO3HABCTBI.

Tema 2. CTpyKTYpa JOKYMEHTO3HABCTBA TA Cy4YacHi KOHUeNUii HAYKH Mpo
JTOKYMEHT



CTpyKTypHHI TMOIII JOKYMEHTO3HABCTBA. BiJAMIHHICTP MK 3arajJbHUM
JIOKyMEHTO3HABCTBOM 1 JOKYMEHTOJIOTIE€I0; 3arajbHUM JIOKYMEHTO3HABCTBOM 1
TOKyMEHTO3HaBCTBOM. 3wmict koureniid . M. Cromsposa, H. b. 3inoB'eBoi,
A. M. CoxkoBoi, H. M. Kymnapenko, C. I'. Kynemosga, M. C. CroboaaHuKa,
I'. M. IlIBenoBoi-Boakwu.

Tema 3. OcHOBHI eTanu pO3BUTKY J0KYMEHTO3HABCTBA

BUHHMKHEHHS 1 pO3BUTOK TPAIUIIIHHOTO TOKyMEHTO3HABCTBA. CyTh aHAJiTUKO-
CUHTETUYHOTO METOY JOCIIDKEHHS JaBHBOTPeIbKUX jororpadis B VI ct. 10 Hamioi
epu. Bimomi npami 1o6u BigpopkeHns, ki ctanu npaodpa3aMu 3arajbHOi HAYKU PO
JTOKyMeHT. BuokpemiieHHs1 oiliifHUX JOKYMEHTIB 3 €IMHUX CXOBHUII MaHYCKPHIITIB
XV cr. Ilepmi mparmi 31 CHpaBOYMHCTBA Ta apxXiBo3HaBCTBA. CTaHOBIICHHS
JIOKYyMEHTO3HABCTBA AK HaykH iH(popmarliiiHoro mukiay. Po3BUTOK JpykapcTBa Ta
HOTO BIUIMB HAa CTAHOBJICHHS JOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKH 1H(POPMAIIAHOTO ITUKITY.
CydacHuii CTaH JOKYMEHTO3HABCTBA B YKpaiHi. BHECOK y pO3BUTOK HayKH TIPO
JIOKYMEHT BITYM3HSHUX YUCHUX.

Tema 4. OCHOBOIOJIOKHUKH JOKYMEHTANil AK NPAKTHYHOI JifAJILHOCTI #
NPUKJIAAHOI iIHGOpPMALIITHOI HAYKOBOI M CHUILIIHU

IcTopiorpadis nocmimxenns norsai I1. Otie 1 A. JlagoHTeHa Ha TOKYMEHT.
Hocniguuku iner II. Otne b. bognapcwkuii, M. KydaeB. OcHoBHI 3aBaaHHs
nokymenTamii 3a II. Otne. OcHoBHi mojoxkeHHs mnpaimi 1. Omie «Tpakrat npo
nokymentamitoy. Ilormsiaum I1. Otne Ha wiacudikaiio gokyMeHTIB. I[lepemnoBi
npoektH 1. Otne. Juckycig npo 3Hauymictb HaykoBux ife I1. Otie st po3BUTKY
HAYKH MPO JIOKYMEHT.

Tema 5. CyyacHe TOKyMEHTO3HABCTBO 32 KOPAOHOM.

Tema 6. CucTeMu 10OKyMEHTYBaHHS Ta iX eBoJOLisA. Po3BUTOK 3ac00iB Ta
CIoco0iB JOKYMEHTYBAHHS

BuzHaueHHS TOHATTS «JIOKYMEHTYBaHHs». POb MPOTOIOKYMEHTIB Y CHUCTEMI
nokymeHtyBaHHa.  CyTHiCTb  KomyBaHHs  1HGopmauii.  OcHOBHI  (opmu
JIOKyMEHTYBaHHS. PO3BHTOK CIOCOOIB  JOKyMeHTyBaHHS. Po3BuUTOK 3aco0iB
JIOKyMCHTYBaHHSI.

Tema 7. Po3BuTok HOCIIB iHGopMaiii

Po3Burok HociiB iHpopmanii. Hocii HexxuBoi npupoau. Hocii inpopmartii
POCJIIMHHOTO 1 TBApUHHOTO MoxomkeHHs. [1niBkoBi Hocii. Hocii iHdopmartii B coriymi.

3micToBuii Mooy b 2. OCHOBH Teopii Npo HoKymMeHT. OpraHizaunis
CTBOPEHHSI JOKYMEHTIB Ta iX KJaacupikamis

Tema 8. CyTHicTb NOHATTH «I0KYMeHT». ['eHe3uc 1 PO3BUTOK NOHSATTH
«10KYMeHT». BUBUEHHS TOKYMEHTA SIK CHCTEMH

[ToxomxkeHHs TepMiHa «TOKYMEHT». JJOKyMEHT B €moXy aHTUYHOCTi. JJokymMeHT
B enoxy Cepenubosivus. Bumaxin M. 'yrenGepra Ta Horo 3HAaYeHHS IS PO3BHTKY
nokymeHTta. EBomtonis 3HaHb npo JokymeHT y XVIII — nepunii monoBuni XX cT.
OdiwiiiHi BU3HAUEHHS MOHATTA «JOKYMEHT» Ta cdepa Horo BxuBaHHSA. CUCTEMHUN
MiAX1JT [0 BUBYEHHS JOKyMeHTa. BractwBocTi  JIOKyMeHTa  (arpuOyTUBHICT,
(YHKIIOHATBHICTD, CTPYKTYPOBaHICTh). O3Haku JOKymeHTa. DyHKIN JOKyMEHTa (3araibHi Ta
criemanbHl). JIOKyMEHT sk ropuaudHuii akT. JlokymeHT sk aptedakt. Excneprtuza



IIHHOCTI JMokymeHTa. L{iHHMii 1 piakicHui nokymeHT. bibmiorpadis, 6ibGmiomoris,
KHUTO3HABCTBO Ta X 0A4eHHS 3MICTy JOKyMEHTA.

MarepianbHa Ta iHQOpMariitHa ckiagoBi gokyMeHTa. [lomidyHKIIIOHATBHICTD
HNOHATTS «1HQopManiss». OCHOBHI NPHHIMIM MOAULY CoLianbHOI 1HQopManii (3a
COIlIaJIbHUM TMPU3HAYCHHSIM, 32 CIIOCOOOM BiJOOpa)KE€HHS B JIFOJICHKIN CBIJIOMOCTI, 32
(b1310JIOTIYHUMU  OCOOJIMBOCTSIMU  CIpUMHATTSA). [loaun comianbHOi 1HpOpMaIii 3a
CrocoOOM pO3MOBCIOJDKEHHSI Ta 3a CTyleHeM mnepepoOku. Buam comianbHOi
iHpopmamii. JlokymentHa iHdopmaris. MarepianbHa < CKJIaJoBa  JIOKYMEHTa
(MaTepianibHa OCHOBa, hopMa HOCIs, croci0 TokyMeHTyBaHHs). [1o/1i1 JOKyMEHTIB 3a
MaTepiaibHOI0 OCHOBOIO Ha MPUPOJHI Ta MITYy4HI (marnepoBi Ta nojimMepHi). OCHOBHI
dbopMu MarepiasibHOTO HOCisi 1H(Opmarii. 30BHIIHA Ta BHYTPIIIHS CTPYKTypa
JOKyMEHTa. PeKBI3UTH JOKYMEHTa. XapaKTEepPUCTHKA BUIIB JIOKYMEHTIB BIiJIIOBITHO
0 CTPYKTypu (IIPOCTUH JOKYMEHT, CKJIQJAHUNA JOKYMEHT, MOHOJOKYMEHT,
NOJIAOKYMEHT). 3OBHIIIHS  CTPYKTypa JOKyMEHTa. BHYTpIIIHS  CTpPYKTypa
nokyMmenTta. CyyacHe TpaKTyBaHHs MOHATTS «pekBi3uT». Pomp Mmertaindopmarii B
CUCTEMI PEKBI3UTIB. Bunu pekBi3uTiB (CUrHI(IKaI1iHI, KOMyHIKaTUBHI, CEMaHTHUYHI,
CUHTAKI[IHI IparMailiiiai).

Tema 9. Meroam i cnocodM 10OKYMEHTYBAHHS

KonmyBanus ingopmarnii: atpulytu, cnenudiyni pucu. CUMBOI 1 3HAK. 3HAKH
npupoaHoi MoBU. MoBa sk 3aci0 komyBaHHs 1HGopmarii. DyHKIIIOHYBaHHA
MOBJIEHHEBUX CHUMBOIIB (a30yka Mop3e, mpudt JI. bpaitns). ltyuni ta npupoaxi
MOBHU. 3HaKoBUU MeToJ| (ikcyBaHHS 1H(GOpPMALIIi: 3MICT MOHATTA Ta Kiacudikarlis
3HaKiB. P13HOBUIM 3HAKIB MUChbMa. JJOKYMEHT SIK 3HAaKOBa CUCTEMA.

Tema 10. ITonsaTTs i npuHIMIM Kiacudgikaii 1oKymeHTiB. Tun i BUI J0KyMeHTA

3MICT TIOHATH «BUI» 1 «TU» JOKyMeHTa. Metomu kiacudikaiii (iepapxiuHui,
daceranii). CyTh NMPUPOTHUX Ta MTYYHUX Kiacudikarii. O3Haku 3aranbHOI Kiacupikartii
nokymeHTiB. DaceTHO-0104HI cxemu kiacudikauii mokymentiB H. Kymmnapenko Tta
I'. IlIBentoBoi-Boaku.

Tema 11. KommuiekcHa cxema Kiiacugikanii 10KyMeHTIB

Knacudixkanis, THnosnorist fTOKyMeHTIB 3a 30BHIIIHBOI0 (opmoro. Kimacudikaris
JIOKYMEHTIB 3a iH(popMaliiHow ckiagoBoro H. Kymnapenko, I'. IIBenoBoi-Boaxu.
C. KynemoB mpo kiacudikaiiio JOKYMEHTIB 3a MaTepialibHOIO CKJIAJI0BOIO.
OcobOmuBocTi  knacudikamii 3a  cmocoOoM  JokyMeHTyBaHHS.  (OcoOJMBOCTI
Kkiacudikalli 3a 00CTaBUHAMH B 30BHIIIIHBOMY CEPEIOBHIIII.

Tema 12. Oco0JuBOCTI MAIIMHOYUTAHMX [AOKYMEHTIB (nmepdopoBanuii,
MiKkporpagiuyHuii, MArHITHUH Ta ONTUYHI TOKYMEHTH)

OCHOBHI eTanu PO3BUTKY MIKpOrpa(pidyHUX 1 MarHITHUX JOKYMEHTIB. 3arajibHa
XapaKTepucTruka MikporpadiuHux JOKyMEHTIB. Buan mikporpadigHOTOmOKyMEHTA 32
O3HAKOIO TIOXO/DKEHHS (OpHUTiHAIBHUM, MIKPOKOMis), 32 ClIOCOOaMH JOKYMEHTYBaHHS
(pororpadiunuii, momrpadiuHuii), 3anucy iHGopmanii (aHaIOrOBHM, TUCKPETHHIA),
MaTrepiajJbHOI0 OCHOBOK (MPO30pUMA, HEMPO30pHil), MaTepialiIbHOK KOHCTPYKIIIEIO
(cyBiif, miaHiMa, ckiaaHa Mikpodgopma). Buam wmikporpadiyHuX JTOKYMEHTIB
(MikpodiabM, Mikpodima, MiKpokapTa). XapaKTepUCTUKa OCHOBHUX  BUJIB
Mar”iTHUX JOKYMEHTIB (MarHiTHa CTpiuka, MarHiTHa KapTa, MarHiTHuil quck). [lomin
JIOKYMEHTIB Ha HOBITHIX HOCISX 3a CIIOCOOOM 3alucy 1 34MTyBaHHS 1H(OpMAIIii.



3aranbpHa XapakTepuctuka nepdopoBaHoro aokymeHrta. [lepdokapTku pydHoi Ta
MamuHHOT  00poOKku. Cmemmdiuni  ocoOmuBocti  nepdocTpiuku.  PekBizuth
nepdokaptku Ta eppocTpiuku. ONTHYHUN JOKYMEHT: crenudidyHi O3HAKHA Ta BUIH.
TexHlyHa XapakTepucTHKa ayaio-komnakT-aucka. CD-ROM: ¢i3uuHi napamerpu,
nepeBaru Ta Henosku. OcoOIMBOCTI BUKOPHUCTAHHS B1€0-KOMITAKT-AUCKIB 1 DVD-
TUCKIB. Bunu marHitoonTuuHux JuckiB. ['omorpadgiyHuil JOKyMEHT. 3MICT HOHSTTS
«rojorpadiyHui TOKyMeHT». Pi3HOBUAM ronorpadiyHuxX AOKYMeHTIB. OcoOIMBOCTI
30epiraHHsl Ta BUKOPUCTAHHS rojorpapiyHuX TOKyMeHTIB. [lepcriekTuBH pO3BUTKY
rojorpadiyHuX JOKYMEHTIB.

Tema 13. KomyHikaniifHi MOKJIHBOCTI JOKYMEHTA

JokymeHT sk jpkepeno iHdopmarii. [HpopMaliiiiHi MOTOKH Ta iH(pOpMaIliKiHi
pecypcu SK CYKYIIHICTh JOKYMEHTIB y 1HGOpMaIiiHUX cucteMmax. JloKyMeHTHO-
KOMyHIKarliiiHa cuctema. JIOKyMEHTHI TTOTOKM Ta MAacuBHU. JIOKYMEHT SIK iCTOpHUYHE
JpKepeno. MDKHapoJgHe ¢ JepikaBHE PpEryilioBaHHS MHTaHb IIOJ0 30€peKeHHs
JIOKYMEHTIB.

Tema 14. JlokymeHTHA JisiIbHiCTh. JIOKyMeHTHHI GOHI

JlokyMEeHTHa  KOMYHIKallisi SK MiJICKUCTEMa  COI[laJbHOI  KOMYHIKAIIIi.
CrhiBBIJHOIIEHHS JOKYMEHTHOI 1 HEJOKYMEHTHOI KOMYyHikauii. ATpuOyTUBHA,
dbyHkiioHanbHa, ynpaBiiHcbka —migcuctemu  JIKC.  OcCHOBHI ~ KOMIIOHEHTH
JIOKYMEHTHOI JIIsUTbHOCTI (IOKyMeHTHa 0OpoOKa, CTBOPEHHS, PO3MOBCIO/LKEHHS,
30epiraHHs, BUKOPUCTAHHS, yTHWIi3alis AOKyMeHTiB).JlokymeHTHHI (GOHA Ta Horo
nigcucremu  (iHGoOpMaIliiHUM, apXiBHUM, My3eWHuUi). ApXiBU Ta IX poJib Yy
HAKOMHMYEHHI 3HaHb MPO JOKyMeHT. CHiBBiIHOIIEHHS O10J10TE€YHOTO 1 apXiBHOTO
dboumiB. Cnenudika douny iHdopmariiftHoro meHTpa. OCHOBHI BiJIMIHHOCTI
JIOKYMEHTIB, 310panux y douai mysero. Crenudika (GoHIIB 0cOOMCTUX O010MOTEK,
(bhOHOTEK, BiIeOTEK, POTOTEK, TUCKOTEK.

IV cemectp
3micToBuii Mmoay.b 1. JlokymeHTaniss opiniiHOr0 MOXOAKEHHA

Tema 1. CucreMu 1oxKymeHTalii 0QiniliHOr0 MOXOIKEHH S

3MICT TOHATTA <JIOKyMEHTallis OQImiifHOrO TOXO/MKeHH . [Ipobiema
kiacudikaili JoKyMeHTarlii oQiiifHOro MOXo/pKeHHs. ba3oBi, 1HPPACTPyKTypHI Ta
JTUCITUTUTIHAPHI CHCTEMH JIOKYMEHTAITI].

Tema 2. YnpasiaiHcbka AOKyMeHTauisi. J[OKyMEHTyBaHHS YIPaBIiHCHKOI
iH(popmamii. 3MICT 1 NPU3HAYEHHS YNPABIIHCBKUX JOKyMeHTiB. Kiacugikaris
YOPABIIHCHKUX JOKYMEHTIB. OprasizauiiiHi J0KyMeHTH. Po3nopsaui JTOKyMEHTH.
JoBikoBO-1H(}OpMaIliifH1 JOKYMEHTH.

Tema 3. Buau noxymenrauii ycranoBu. EjiekTpoHHI ci1y:K00Bi J1OKYMEHTH.
[Toain BuaiB foKyMeHTaIlli ycraHoBU. OCOOIMBOCTI HOPMATUBHO-TIPABOBOI JIOKYMEHTAII].
OcoOmmBocTi  Tamy3eBOi  JOKyMeHTallii. BupoOHWYO-TIpHKIagHa  JOKyMEHTAIIis.
Oco0MBOCTI HAYKOBOI CHICTEMH JIOKyMeHTalli. [HIm Buau qoKyMeHTarlii (mpaBoiioBa,
HaBYaJbHA, COIIOJIOTIYHA, eTHorpadidyHa, JOKYMEHTAIllS AISIILHOCTI TPOMAJChKHX
opranizamiif)..  CyTHICTh  TIOHSTTS  «EJEKTPOHHMM  JTOKyMeHT». (OCHOBHI



JTOKyMEHTO3HAaBYl ~ MpOOJIEeMH CTBOPEHHS Ta  (YHKIIOHYBaHHS  CITy>KOOBHUX
CJIIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB.

Tema 4. YHidikauis ciay:k00BHUX JOKYMEHTIB

Vuidikamiga Ta craHpapTuzalis JOKyMeHTIB. KopoTkuil icTOpuyHUN Hapuc
yHi(iKalii JOKYMEHTIB. YHidikaiis ciiy)kO0BUX JOKYMEHTIB Yy CydacHid YkpaiHi.
PernamenTartis mporueciB yHidikaiii mokyMeHrarlii. OCHOBHI HampsiMu yHidikamii
YOPABIIHCHKOI JOKyMEHTalli. YHi(iKalis CTPYKTypu CIy>KOOBOTrO JOKYMEHTa:
bopmMyIsip-3pa3ok; yHi(ikalis opranizaiii TEKCTy; OJIaHKH CIIyKOOBUX JTOKYMEHTIB.

HopmatuBHi gokymentH yctaHoB (HopmaTuBHO-METONWYHUN TOCIOHHMK
«Ilepemnik TUIOBUX JTOKYMEHTIB, III0 YTBOPIOIOTHCS B JISUTBHOCTI OPTaHiB JEPKABHOT
BJIaJIM Ta MICIIEBOTO CAaMOBPSIyBaHHS, 1HIIMX YCTaHOB, OpraHi3allii 1 MiIIPUEMCTB,
13 3a3HAYEHHSM TEPMiHIB 30epiraHHs JOKyMEHTIB»; JlepxkaBHuii Kiacudikarop
ynpaBmiHchKkoi qokymenTarii — JIKY][; Mixaapoauawmii craamapt [SO-9001).

Tema 5. ExoHoMiuHa Ta HAyKOBa cUCTEMA JJOKYMEHTAIlil

XapakTepuCTUKa OCHOBHUX BHJIB JIOKYMEHTIB €KOHOMIYHOI CHCTEMU
JNOKyMeHTalii  (Oi3Hec-IJIaH, KOHTPAKT, 30BHIIIHbO-TOPTiBEIbHI  JOKYMEHTH,
KOMEpLUIKHI T0KyMeHTH). KoMepIiiiiHi TOKyMEHTH 3 yperyatOBaHHs B3a€MOBIIHOCUH
MDK maptHepamu (3anut, Ilponosuuis, Bignosigs Ha mnponosunito, IIpoTokon
posoikHoctelt, Komepmiiinuii akt, Ilperensis, IlozoBHa 3asBa).HaykoBo-mociigHa
JIOKyMEHTAaIlis: 3BITH Tpo HaykoBo-mociiaHy (HJ/IP) Ta HaykoBO-KOHCTPYKTOPCHKY
(HKP) po6oty. Bunu muceprariiii. ABropedepar nucepraiiid. OrisiioBo-aHaIITUYHI
nokymeHTH (Oi0miorpadiudi omsaau, peKOMEHJAIiWHI orsau, 1HdopMalliiHi
orysiin). OcoOIMBOCTI MPENPHHTA Ta ISTIOHOBAHOTO PYKOIHCY

Tema 6. HopMaTuBHi Ta NaTeHTHI JOKYMEHTH

HopmaruBHMii NOKyMEHT: TMOHATTA Ta Karteropii. Kareropii HopMaTtuBHHX
JIOKyMEHTIB Ta iX npu3HaueHHs. CTaHAapT sIK OCHOBHUIN BUJ] HOPMATUBHOTO IOKYMEHTA!
BUIM Ta pekBI3UTH. CTpyKTypa 1 3MICT TEXHIYHHX YMOB, OCHOBHI NPUYUHU IX
PO3pOOKH Ta CTPYKTYpPHI €JIEMEHTHU MOOYI0BH.

[latenTHa cuctema B Ykpaini. [laTeHTHMII JOKYMEHT K JpKepeno iHpopMarlii
po pe3yibTaTH HAYKOBO-TEXHIUHOI AiSUTBHOCTI. [IOHATTA «HaTeHTHUN JOKYMEHTY,
HOro 3MICT, CIIBBIIHOIICHHS 3 TMOHSTTSMH «IMaT€HTHA JAOKYMEHTAIis», «MaTeHTHA
JiTeparypa», «mnaTeHTHI warepiaan». OCHOBHI BHJM TATEHTHOrO JOKYMEHTa:
aBTOPCHKE CBIJIOLTBO, NMaTeHT. BuHaxig Ta #Horo mareHTOCHpOMOXKHICTh. OO0’€KTH
BuHaxoxy. Knacudikaris BuraxoiB. Onuc Ta CTpyKTypa BUHAXOIIB.

3micToBuii Mooy b 2. Bunanua ik Buja n1oKymenTa. Ineorpagiuni ta
iKOHIYHI TOKYMEHTH

Tema 7. 3arajbHi 03HaKH BHJIaHb

BusnauenHs moHATTS «BUOAaHHS». Buam TtekcroBux BuaaHb. OCHOBHI O3HAKHU
BUJIaHb: CTPYKTYpa, PEKBI3UTH Ta JONMOMDKHUHN anmapar. OcoOIMBOCTI €EKTPOHHUX
BUIAHb.

Tema 8. Kinacudikauiitna cxemMa BUIaHb

3araiipHa KiacudikaliifHa XxapakTepucTuka BujgaHb. Kinacudikaiiiss BugaHb 3a
IITLOBUM mnpu3HadeHHsM. Kiacudikaiis BuIaHb 3a aHaJITUKO-CHHTETHUYHOIO



nepepoOkoro  iHpopmamii. Kracudikamiss BugaHb 3a  3HAKOBOKO  MPHUPOAOKO.
Krnacudikaris Bugane 3a marepiaabHOI0 KOHCTpyKIi€ero. Kimacudikaris Bumane 3a
oOcsroM: KHUTA, Oporrypa, nucTiBka. Kimacudikaiiis BUIanb 3a CKJIaJJOM OCHOBHOTO
tekcry. Kiacudikauiss Bumanp 3a nepioanuHicTio. Kiacudikanis BugaHp 3a
ctpykrypoto. Knacudikanisi Buganp 3a iHpopmaiiiinumu o3Hakamu. Kiacudikariis
BUJAHb 3a BHUJAMHM MEPIOAUYHUX 1 TMPOAOBKYBAHMX BHJIaHb. THUIOJOrIYHA
KJacudikailis BUIaHb.

Tema 9. TunoJioriyHi 03HAKM €JIEKTPOHHUX BUIAHb

OcoOaMBOCTI €1eKTPOHHUX BHJIaHb. XapaKTEPUCTUKA OCHOBHHUX THIIIB BMICTY

nanux. Knacudikaiiss enexkTpoHHUX BujaHb. [lopiBHAJIbHA XapaKTepUCTHUKA
CJICKTPOHHUX 1 ManepoBUX JTOKYMEHTIB.

Tema 10. Knura sik Bug 10KyMeHTAa

3MICT MOHSTTS «KHHUTa». EBOJIONIS KHUTH K MaTepPialibHO-KOHCTPYKTHUBHOTO
00’exTa. JIOKyMEHTONOTTYHUN MIAX1] 10 BU3HAYCHHS MOHATTA «KHUTa». CTpyKTypa
kauryu. Kanra sk Bug menia.

Tema 11. IlepioguyHi Ta NPOAOBKYBaHi BUIAHHA

Oco6sMBOCTI IepioAUYHUX BUIaHb. Kinacudikailis nepioAMUHUX BUIAHb.

Knacudikamis razetHux nepioguyHux BuAaHb. Kiacudikaiis >KypHaIbHUX
Buianb. Knmacudikaiiis OrosieTeHiB Ta KaneHAapiB. [lopiBHsIbHA XapaKTEpUCTHKA
NEePIOUYHHUX Ta MPOJOBKYBAHUX BUIAHb.

Tema 12. Kaprorpadiuni 1o0KyMeHTH

EBomtoriist po3BuTKYy Kaprorpadiunoro gokymenrta. Crnienudiyti pucu
KapTorpadgigyanx qoKkyMeHTiB. Knacudikaris kapTorpadiqyHux JOKYMEHTIB (KapTa,
atnac, rooyc). Kapra sik 0w 13 BUIiB KapTorpadiyHUX TOKYMEHTIB.

Tema 13. My3u4Hi J0OKyMeHTH

3MICT MOHATh «MY3U4HA 1IHQOpMaLsD», «My3UUHUN NoKyMeHT». Kiacudikaris
MYy3UYHUX JOKYMEHTIB: HOTHI, I'padiuHO-TEKCTOBl, ayAl0 3allMCH, HOTHO-3BYKOBI.
Knacugikamis My3uM4HHX JOKYMEHTIB 3a: (DYHKIIOHAJbHUM IPU3HAYEHHSIM;
YUTABKUM  TPHU3HAYCHHSIM; XapaKTepoM BHKOHAHHS, XapaKTEepOM BHUKIALY,
CTPYKTYpOIO; MaTepiaiIbHOI0 KOHCTPYKIli€r0. PeKBI3UTH CydaCHHX MYy3WYHHX
JIOKYMEHTIB (3arajbHi, crieriudiyuHi).

Tema 14. I3orpagdivni 1okymenTH: izorpadgiyni BUIaHHs, JUCTIBKH

Crneuudiuni pucu i3orpadiyHUX JOKYMEHTIB. 3arajibHa XapaKTepUCTHKA
13orpapiuHUX  JOKYMEHTIB (KHID)KKOBi, apKyIieBi, kapTkoBi). Kracudikarris
13orpadiuanx nokymeHTiB. JlucTiBKa sk BUA 130rpadiuHoro mokymenta. [lmakar sik
BUJl 130TpadigyHOTO TOKyMEHTAa. XYIOXKHS PENpOAYKIlsS K BUJ 130rpadiqHOTrO
nokymenta. Ecramm sk Bua i3orpadidHoro gokyMmeHTta. ['paBiopa SK BUA
130rpaiuHOro JOKyMeHTa. AJIb00M SIK BU 130rpa1yHOro TOKyMEHTA.

Tema 15. AynioBidyajibHi JOKYMEHTH

3MICT HOHSTH «ayAl0BI3yaJbHUMN TBIPY, «ayAl0BI3yalbHUN JOKYMEHT,
«ayaioBi3yalibHi 3ac00M». [cTOpisi BUHUKHEHHSI Ta PO3BUTOK ay/iOBI13yabHUX
nokymeHTiB. Knacudikairist ayioBizyaibHUX JOKYMEHTIB 32 KaHAJIOM CIIPUHHATTS Ta
CII0OCOOOM JIOKYMEHTYBaHHS.

Tema 16. ®OHOTOKYMEHTH



3aranpHa XapakTepucTuka (poHOMOKYMEHTIB. ICTOpPist pO3BUTKY
dbonomokymenTiB. OCHOBHI BuM (POHOJOKYMEHTIB: TpaMIIaTiBKa, ()oHOTpama,
KOMITAKT-/IUCK.

Tema 17. ®@oTOog0OKYMEHTH

IcTopis PO3BUTKY (OTOIOKYMEHTIB. 3araiabpHa XapaKTepUCTUKA
doTtonokyMeHTiB. Po3noain (GoTOAOKYMEHTIB 3a >KaHpOM 1 Npu3HaueHHAM. OCHOBHI
BUIM (POTOAOKYMEHTIB: (poTorpadis, 11aro3uTuB, BiA€03amnuc, ix cnenudiuyHi pucu.

Tema 18. BisyaJibHI JOKYMEHTH

3MICT MOHATTS «Bi3yasibHI JOKyMeHTH». CrieniudiuHi pUCH Bi3yalTbHUX
JIOKYMEHTIB. 3araibHa Kiacudikailis Bi3yalbHUX TOKyMeHTIB. Knacudikarris
Bi3yaJIbHUX JIOKYMEHTIB 3a CIIOCOOOM BiATBOpeHHS 1H(MopMartii (iadinbm, cnaiam,
KiHO(1JIbM, Biieo(DisibMm).

OuiHka i KOHTPOJIb 3HAHD

Or1iHka 1 KOHTPOJIh 3HAHB 3IACHIOETHCS 32 KPEAUTHO-MOTYJIHLHOK CHCTEMOTO.
Kypc cknagaerbes 13 mectu MoAyiB. Po3noain Tem 3a MOTyIsiMU 1 po300JIil OalliB 3a
PEUTHHTOBOIO CUCTEMOIO HABEJICHO HUKYE.

[ToTounuii KOHTPOJH 3HAHH CTYACHTIB MPOBOAUTHCA MUIIXOM YCHOTO Ta
NUCHPMOBOTO OIMTYBaHHA HAa TMPAKTUYHUX Ta JEKIIHHUX 3aHATTAX, HUIIXOM
NepeBIPKU BEJICHHS KOHCIIEKTIB 1 BAKOHAHHS 3aBAaHb CAaMOCTIIHOI poOOTH.

[Ticns BUBUEHHSI TUCHUIUIIHU CTYIACHTH ckianaTh y II-my cemecTpi 3amik, y
[lI-My ckimamarTh ICOUT 1 MUIIYTh KypcoBY poOoTy. OIliHKa BUCTaBISETHCA 3
ypaxyBaHHSIM BUMOI' PEUTHMHTOBOI cuctemMu. llpu cucremMaruyHiii MiATOTOBII
CTY/ICHTIB JI0 IPAKTUYHHUX 3aHITh 1 BUKOHAHHI 3aBJIaHb IS CAMOCTIMHOI poOOTH Ha
OCTaHHBOMY B CEMECTP1 MPAKTHUYHOMY 3aHSTTI BUCTABIIAETHCA IM1ICYMKOBA OITIHKA (32
HAI[IOHAJIFHOIO MIKaioko 1 3a mkano ECTS) B ek3ameHalliiiHy BiZOMICTh 1 3aJ1IKOBY
KHUXKKY.

MeToanuHi mopaau 10 oprasizamii camocTiiiHol po0oTH 3100yBa4ya BULIO1
OCBITH

CamocTiiiHa po0OTa € OCHOBHHUM 3acO0OM 3aCBO€HHS 3/100yBayaMu BHUIIOT
OCBITH HAaBYAJIBHOIO MaTepially B Mo3aayIMTOpHUM yac 0e3 ydacTi Bukiagada. O0csr
1 3MICT CaMOCTIHOiI POOOTH BH3HAYAETHCS POOOUOI0 MPOTPAMOID Ta POOOUYUM
IUIAHOM B MeEXaX BCTAHOBJIEHOTO OOCSATY TOAMH 13 HABYAJIbHOI JIMCUHUILIIHH,
METOIMYHIUMU BKa31BKaMH BUKJIAa4a.

CamocriitHa poOoTa 3100yBaya BHUIOI OCBITH 3a0€3MEUYETHCS CUCTEMOIO
HaBYaJbHO-METOJUYHUX 3ac001B: KOHCIIEKTaMHU JIEKLIA BHUKJIanaya, MiIpyYHUKAMH,
HaBYAJbHUMH Ta METOJUYHHMHU MOCIOHMKaMHM, MOHOTpPadiuyHOIO JIITEpPaTyporo 1
NEPIOANKOI0, a TakoX 3aco0aMu CaMOKOHTPOJIIO (TeCTamMH, THUIIOBUM IAKETOM
KOHTPOJIbHUX 3aB/IaHb).

HapuanpHuii Marepian nepen0ayeHuil HaBYAJbHUM ILJIAHOM JIJIi 3aCBOEHHS
CTYACHTOM B MPOLECI CaMOCTINHOI POOOTH, BUHOCUTHCS HA MIJACYMKOBUN KOHTPOJIb
nmopsi7i 3 HaBYAJBHUMH MaTepiajioM, SKHH OMpalbOBYBaBCA TpPU MPOBEIEHHI
HaBYaJIbHUX 3aHATh.



Buknagad mpoBOAWUTH JIaTHOCTHKY SIKOCTI CaMOCTIHHOI poOoTH 3100yBava
BUIIIOT OCBITH Ha IHAWMBIIyalbHUX 3aHATTSIX. BOHH MPOBOISATHCS B M033aayTUTOPHUN
yac 3a okpeMuM rpadikom, ckianeHuM kadenporo. CamocTiiiHa poboTa CTyAeHTa
NPOBOJIMTHCS 32 TAKUMH HANPAMAMU:

M1JIFOTOBKA J10 MPAKTUYHUX (CEMIHAPChKUX) 3aHSTh:

BUBYCHHS JICKIITHOTO MaTepiay;

BHUBUYEHHS TEMU 32 MIJIPYYHUKAMH 1 TOCIOHUKAMU;

OTpallOBaHHSI PEKOMEHI0BaHOT MOHOTpadiuHOl JiTepaTypu Ta MEpioJUKH,
nepen0ayeHol CIUCKOM JITEPATypH;

BUKOHAHHS CAMOCTIMHOT pOOOTH;

OTIpaIOBaHHS MPOrPAMHUX MUTaHb, 110 HE PO3IJIIIAIOTHCS HAa HaBYAIBHUX
3aHATTIX. lled HampsiM caMOCTiIMHOI pOOOTH CTyIEHTa aHANI3YEThCA Ta
OLIIHIOETHCA SIK OKPEMUI MOYJIb;

BEJICHHSI CJIOBHHKA,

HiArOTOBKA 10 KOHTPOJIBHOI pOOOTH;

M1JIFOTOBKA /10 ICTIUTY.



TemaTuka i IVIaH NPAKTUYHUX 3aHATH
Tema 1. JIOKyMEHTO3HABCTBO SIK IOKYMEHTHO-KOMYHIKaLliHHA HAyKa
IpakTnune 3anarTa Ne 1.

3000yeau euwyoi oceimu nogunen 3 Hamu:

— mpatli 3apyOlKHUX 1 BITYU3HSHUX HAYKOBIIIB, IPUCBSIYEHI TOCIIIKEHHIO
JTIOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKH;
— 00’€KT 1 IpeIMET JOKYMEHTO3HABCTBA;
— OCHOBHI (DYHKIII1 1 3aBJITaHHS JJOKYMEHTO3HABCTBA;
— 3MICT IIOHATH «METOJIOJIOTI» 1 «METOIUKA;
— METOJIU 1 MPUHIIMITA HAYKOBUX JOCIIKECHb;
— HOBITHI HAYKOBI METOI0JIOT11, MOXKJIMBOCTI 1X 3aCTOCYBaHHS Y JOKYMEHTO3HABCTBI;
— ICHYI0U1 TOUKH 30pY Ha NPUPOAY JOKYMEHTO3HABCTBA Ta HOr0 CTaTyCy y HayKOBOMY
POCTOPI;

— 3 SKUMH Taly3s MU 3HaHb, HaBYAJIbHUMH JUCIHUIUIIHAMU TOB’S3aHO
JIOKYMEHTO3HaBCTBO;

— TpeAMeT BHBUEHHS CHOPIAHEHWX HAYKOBUX JHUCUUIUIIH JOKYMEHTHO-
KOMYHIKaIIHHOTO ITUKITY;

— CHUIBHI Ta BIAMIHHI PUCU JOKYMEHTO3HABCTBA Ta IHIIMX HAYKOBHUX
JUCUUIUTIH TOKYMEHTHO-KOMYHIKaL1ITHOTO [IUKITY.

Ymimu:

— aHaJi3yBaTH Mpalli, 10 PO3KPHUBAIOTH CYTHICTh JOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKOBOT
JTUCIIUILTIHHA.
— YKJIaJIaTU CXEMY-OIOpPY A0 TEOPETUYHOTO MaTepiay.
— XapakTepu3yBaTW Pi3HI MIIXOAW JO BU3HAYCHHS JOKYMEHTO3HACTBA SK HAyKH B
[IJIOMY Ta HaBYAJIbHO1 AUCITUIUIIHU 30KpPEMa;
— BU3HAYaTH 0COOJIMBOCTI 3arajibHOr0 JOKYMEHTO3HABCTBA.
— BHM3HAUaTM HA KOHKPETHHUX TMPHUKIAAAX METOAM 1 MPHUHIMIA TPOBEACHHS
JIOCJTIKEHD;
— BUSBIATH CHUIBHE Ta BIAMIHHE Yy PpO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBAa Ta
JUKEpEI03HABCTBA;
— BHM3Ha4YaTW MiCUE 1 pOJb JOKYMEHTO3HABCTBA CEpel] CYMDKHHMX HAyKOBHUX
JIUCIIMILIIH.
— aHaji3yBaTH B3a€MOBIUIMBM JOKYMEHTO3HABCTBA Ta CYMDKHUX HAyKOBHUX
JTACIIUILTIH.

Teopemuuni numanns:
1. Icropiorpadis Ta mkepenbHa 0a3a JOKyMEHTO3HABCTBA.
2. OO’exkt Ta mpemMeT IOKYMEHTO3HABCTBA. 3aBJaHHS Ta OCOOJMBOCTI
JIOKYMEHTO3HABCTBA.
3. MeToau 1 MpUHLIMIIK HAYKOBHX AOCTiIKeHb. HOBITHI HayKOBI METOIOMOT],
MO>KJIMBOCTI iX 3aCTOCYBAHHS Y JJOKYyMEHTO3HABCTBI.



4. CyuacHull cTaH TOKyMEHTO3HABCTBA B YKpaiHi. BHECOK y pO3BUTOK HayKu
npo nokymeHT BiTum3HsHux ydeHux (C. bopsik, JI. JIparomipoBa, H. 3iHOB’€Ba,
C. Kynemos, M. Cnob6oasnuk, I'. [lIsenoBa-Boaxka, B. beznpa6ko).

5. Po3BUTOK B3a€MO3B’S13KIB IOKYMEHTO3HABCTBA 3 IHIIMMU HAyKaMU.

Ilpaxkmuuni 3a60annsn:

1. YxinacTu cxemy-onopy J0 TEOPETUYHOTO MaTepiaity JeKIIi.

2. Yxnactu Tabmuiio «Bu3HaYeHHS JOKYMEHTO3HABCTBA BITUM3HSIHUMHU Ta
3apyO1’KHUMU BUSHUMM (OUB. 0ONOMIMNCHUIL Mamepia).

3. Hanucatu te3u no crarti: Kynemos C., bapabam B. JIokyMeHTO3HaBCTBO 5K
HAyKOBa 1 HaBYaJbHA JUIMIUIIHA B Cy4acHIN YKpaiHi: Kl HUIsIXu po3BUTKY? Colliym.
Hoxyment. KomyHnikamist: 30. Hayk. mpanb. Cepis: Ictopuuni nayku. IlepesiciaB-
XmenpHunbkuii: ®OIT JlomOpoceka .M. 2020. Bum. 9.C. 131-150. URL:
https://sdc-journal.com.

4. CkJacTu mepenik METOJiB, sIKi MokHa Oyino O 3acTocyBaTH MpH Po3poOiii
JJaHOI TEMH.

5. 3aHecTH A0 CJIOBHUKA HOBI TEPMIHH.

Temu 1J151 HAYKOBUX MOBiIOMJIEHD i pedeparis:

1. IctopuyHa 3yMOBJICHICTh 3B’ I3KiB TEPMIHOCUCTEMHU JJOKYMEHTO3HABCTBA 3
TEPMIHOCHUCTEMOIO JIIJIOBOJICTBA.

2. PO3BUTOK TEpPMIHOCUCTEMHU JOKYMEHTO3HABCTBA Y JAPYTriil mojgoBuHI XX CT. —
nmovatky XX CT., BU3HAUUTH SKICHI 3MIHH, JIaTH MTOSICHEHHS 1X YNHHUKIB.

3. B3aemo03B’s3KH JOKYMEHTO3HABCTBA 3 1HIIUMH HayKamMH (apXiBO3HABCTBOM,
JUKEPEIIO3HABCTBOM, 010;110rpad03HaBCTBOM, J1JIOBOJICTBOM ).

4. Cnenudika apXiBHOTO Ta My3€i{HOTO OITUCY TOKYMEHTIB.

JlonomixkHuii MaTepiaJ

1. Kynemon Cepriii eopriiioBu4 (1950 p. H.) — mokTop icropuunux Hayk (1997), nmpodecop
(2000), 3aBigyBa4 BiAIUTY JOKYMEHTO3HABCTBA YKPAiHCHKOIO HAYKOBO-IOCITHOTO IHCTUTYTY apXiBHOT
CIpaBH Ta JOKYMEHTO3HABCTBAa. 3akiHYMB KWIBCbKWN nepkaBHUM 1HCTUTYT KyaeTypu (1972). 3
1996 poky o4otOBaB BiJALI JOKYMEHTO3HABCTBA YKPAaiHCHKOTO JEpKABHOTO HAYKOBO-10CIIiTHOTO
IHCTUTYTYy  apXiBHOI  cHpaBu Ta  JoKyMmMeHTo3HaBcTBa. Cdepa  HayKOBUX  IHTEpECIB:
JIOKYMEHTO3HABCTBO, HyMi3MaTHKa, KHHTO3HABCTBO, 0101i0Tek03HABCTBO. ABTOp moHanm 200
HAyKOBHX TIpailb, cepen skux: «HoBuil mormsiy Ha CTpyKTypy MAOKyMeHTo3HaBcTBa» (2003),
«[lepcriekTUBHI HAMpPSIMKKA HAYKOBHX JOCIHIIKEHb Y CIEliaJbHOMY JOKYMEHTO3HaBCTBI» (2004),
MoHorpadii: «/lokymento3dnaBctBo: Ictopisi. Teopetnuni ocuoBu» (2000), «JloxkymeHTanbHI
JOKepena HayKoBOi iHQopMarii: MOHATTS, THIOJOTIA, icTOpis TUmonoriyHoi cxemu» (1995).
HaykoBuiem po3pobieHo mepmwmii B YKpaiHi HaBYaAbHUWA MOCIOHMK 3 YIPABIIHCHKOIO
nokyMmeHTo3HaBcTBa (2003). C. I'. KynemoB — wien HaykoBoi panu Tta HopMaTHBHO-METOAWYHOT
komicii [lepkxkomapxiBy Ykpainu, BueHoi pagu YHJI1AC/], TexniuHOro KOMITeTYy 31 CTaHAApTU3AIT
TK 144 «indopmariis Ta AOKYMEHTalis», YiICH PEAAKIINHUX KOJErid psay MNeploAuYHHX Ta
MPOJIOBKYBaHUX (DaXOBHX BHJIAHb.

«JlOKyMeHTO3HABCTBO — HAyKOBa [MCUOMILIIHA, 10 PpO3po0/si€ NHUTAHHA Teopil
JAOKYMEHTA, BUBYAE 3aKOHOMIPHOCTI reHe3ucy Ta eBOJIOLIl JOKYMEHTa, 3arajbHi JJs BCix
HayK npod;eMn PyHKIiOHYBAHHA JOKYMEHTIB, IPAKTHKH IXHbOI'0 CTBOPEHHSD).



https://sdc-journal.com/

2. Kymnapenko Haraas Mukoaaisua (1950 p. n.) — noxrop mexparoriunux (1998) mayk,
npodecop, MPOPEKTOp 3 HAYKOBOI poOOTH XapKiBCHKOI Jep:KaBHOI akafemii KyabTypu. 3aKiHYWIIA
XapKiBCbKUN AepkaBHUN 1HCTUTYT KyabTypu (1972). H. M. KymHapeHko cTBopuiia 1 o4oiroBajia
nepury B YkpaiHni kadenpy mokymenro3HaBctBa (1993), pedopmosany y 2001 pomi y kadenpy
KHUTO3HABCTBA Ta ¢oHno3HaBcTBa. 3 1994 mo 2002 poku obiiiMana moca, ekaHa (paKyapTeT
6i6mioTeko3HaBcTBa Ta iHbopmatuku. 3 2002 p. — MPOpeKTOp 3 HAYKOBOI po6OTU XapKiBCHKOT
nepxkaBHOI akajemii kynbTrypu. Cdepa HAyKOBUX IHTEPECIB: JOKYMEHTO3HABCTBO, 010Ji0TEUHE
Kpae3HaBCTBO, OiOmioTeuHo-iHopmariiHa MisabHICTE. ABTOp moHan 200 HAyKOBHX IOCHIIXKEHbD,
cepen SKUX TPU HABYAIBHUX MOCIOHMKH, Y TOMY YHCII TEPIIMH Ha MOCTPAASHCHKOMY IMPOCTOPI
OiApydYHUK 3 JokyMmeHTo3HaBctBa (1997). H. M. KymHapeHko — uiieH penkoserii HayKOBHX
xypHaiiB «biomoTtexo3HaBcTBO. JloKyMeHTO3HABCTBO. [H(opmomorisy, «bibmoTeuna miaHeTay,
«Bicauk KumxkoBoi manatu». «J{0KyMeHTO3HABCTBO — 1€ HAYKA MPO JIOKYMEHT i JOKYMEHTHO-
KOMYHiKauiiiHy AissibHicTh. HaykoBa qucuMIuIiHA, [0 BUBYA€ 3aKOHOMIPOHOCTI CTBOPEHHH i
(pyHKIiIOHYBaHHS TOKYMEHTIB, po3p00./isi€¢ NPUHIMIIH M00YI0BH JOKYMEHTHO-KOMYHIKAIliHHIX
CHCTEM i MeTOIM iX TisJILHOCTI».

3. B. B. be3apa6ko — (1970 p. H.) — JOKTOp iICTOPUYHUX HAYK, ITpodecop, 3aBiayBau Kadenpu

JIep>)KaBHOTO ympaBiiHHS KHWIBCBKOrO HaIllOHATBHOTO YHIBEPCUTETY KYJIBTYPH 1 MHUCTEITB.
3akiHumIa icTOpUYHMNA (haKyapTeT XapKiBCHKOrO HaIlloOHaNbHOTO yHiBepcutetry iM. B. H. Kapasina
(1994). Cdepa HaykOBHX IHTEPECIB: JTOKYMEHTO3HABCTBO, icTOpiorpadis, cHemiajbHI 1CTOPUYHI
quciuInTing. ABTop moHan 200 HayKOBUX Mpallb, Y TOMY uucii MoHorpadiit «lctopiorpadiuni
€CKi3M 3 JIOKyMEeHTO3HaBcTBa, abo IlepcoHasbHHMII TEKCT Mpo mepcoHanbHI TekcTu» (2010),
«JloxymeHTO3HAaBCTBO B YKpaiHi: iHCTUTYLIOHANI3aLlsA Ta cydacHUH po3BUTOK» (2009), «Hacomuc
«Kpae3naBcTBO» Ta Kpae3HaB4a cmpaBa B YkpaiHi (kinemp 1920-x — mowatox 1930-x pp.)»
(2005), HaBuanpHOTO MOCIOHMKA «YTIpaBIIiHCbKE MOKyMeHTO3HaBCTBO» (2006). B. B. be3npabdko —
YJIeH aBTOPCHKUX KOJICKTHBIB aKaJIEMIUYHUX 1 TATy3eBUX NMPOEKTIB « EHIMKIIONIEist icTopii YKpainm»
(3 2003 p.), «YkpaiHcbka apxiBHa eHuukionenis» (2008), «Ykpaincbka XypHaJiCTHKa B iIMEHAX»
(1998 —2000), HaykoBHX 1 HaBYAJIBHMX BHAAaHb «YKpaiHChKi apxiBictu (XIX — XX ct.)» (2007),
«l'enepanbHa cxema kiacudikamii JAOKYMEHTHOi iHQopmamii B CHCTEMAaTHYHHX KaTajorax
JIepkaBHUX apxiBiB  Ykpainum» (2006), «HamionaneHuii apxiBHuUM ¢oHa VYkpainu: 3acobwu
IHTENEKTYaIbHOTO JOCTYMy A0 A0KyMeHTiB» (2002), «CremianbHi ictopuuHi qucuumutiam (2008),
«Hapucu ictopii apxiBHOi cupaBu B YkpaiHi» (2002); 3aCHOBHHUK 1 KEpPIBHHK MIKHAapOIHOTO
HayKoBO-TeopeTuyHoro ceminapy (i3 2007 p.) «TepmiHONOTisI JOKYMEHTO3HABCTBA Ta CYMIKHHUX
rajgy3ei 3HaHb».
«/l0KyMeHTO3HABCTBO CBHOIO/IHi PO3BHBAETHCH fIK COLIAJBLHO-KOMYHIKaliiiHA Hayka, IO
KOMILIEKCHO BHBYA€ XaPAKTEPUCTHUKH JOKYMEHTIB, POLECH CTBOPEHHS, PyHKIIOHYBaHHSA i
30epiraHHsi, a TaKoOK IX iCTOpPil0 Ta MeTOAUMKY opraHizamii i aociaigxkeHHs, 30epirae
AUCUMILIIHAPHY CAMOJAOCTATHICTD, 30aradyounchb Ha 00'€KTHO-NIPeIMETHOMY PiBHI BHACJIIOK
HAPOLLYBAHHSI HAYKOBOI'0 3HAHHS HA MIKAUCHHMILIIHAPDHOMY IPYHTI»

4. lligenoBa-Boaka Naauna MuxkoaaiBna (1950 p. H.) — noktop negaroriunux (1998) nayk,
npodecop, MPOPEKTOp 3 HAYKOBOI pOOOTH XapKiBCHKOI JIEp:KaBHOI akajemii KyabTypu. 3aKiHUWIIA
XapKiBCbKUN Aep:kaBHUN 1HCTUTYT KyabTypu (1972). H. M. KyimHapeHko cTBopuia i o4oiroBajia
nepmry B YkpaiHi kade okymeHTo3HaBcTBa (1993). pedopmoBan 2001 pomui y xade
KHUro3HaBcTBa Ta (poHmo3HaBcTBa. 3 1994 mo 2002 poku obiiimana mocamy aekaHa (akyJIbTeTy
6i0miorexko3HaBcTBa Ta iHpopmatuku, 3 2002 p. — mpopekTop 3 HAyKOBOi poOOTH XapKiBCHKOI
nepkaBHOT akameMii KymbTypu. Cdepa HayKOBHX IHTEPECIB: JOKYMEHTO3HAaBCTBO, Oi0iioTeuHe
Kpae3HaBCTBO, Oi0mioTeuHo-iH(opmariiHa MismbHICTE. ABTOp moHan 200 HAyKOBHX IOCHIIXKEHbD,
cepen SKUX TPU HABYAIBHUX MOCIOHMKH, Y TOMY YHCII TEPIIMH Ha MOCTPAASHCHKOMY IMPOCTOPI
OiApyYHUK 3 JokyMmeHTo3HaBcTBa (1997). H. M. KymHapeHko — uiieH penkoserii HayKOBHX
xypHaiiB «biomoTtexko3HaBcTBO. JIoKyMeHTO3HABCTBO. [H(opMmomorisy, «bibmoTeuna miaHeTay,
«Bicauk KHmKK0BOI amatm.

5. Cao6onsinuk Muxaiino CemenoBu4 CinodoassHuk (1949 p. H.) — TOKTOp ICTOPUYHHUX HAyK
(1996), mpodecop (2002), mupekrop IHCTUTYTY Aep>KaBHOTO YIpaBiiHHA Ta iH(pOpMAaIiitHOT




nisuieHOCTI HarionaneHo1 akazneMii KepiBHUX KaJpiB KyJbTYypH 1 MHCTENTB. Buiry ocBity 3m00yB y
KuiBcekomy nep:xaBHOMY 1HCTUTYTI KynbTypH (1973). M .C. CnoGoasHUK — 3aCHOBHHUK (paxoBOTO
xypHaiy «bibnioreko3HaBcTBO. JloKyMeHTO3HABCTBO. [H(OpMOIIOTis», UlIeH HayKOBO-METOJUYHOI
panu 13 cnemianbHOCTI «Jl0OKyMEHTO3HAaBCTBO Ta iHGoOpMaliiiHa AisIbHICTH» MiHICTepCcTBa HAyKH 1
OCBITM YKpaiHM, 4I€H HAyKOBO-TEXHIYHOI paju mporpamu iHpopMmaTu3alii raay3i KylIbTypu 1
MUCTENTB MNpH MiHicTepcTBl KyibTypd 1 MucTenTB YKpainu. Cdepa HayKOBUX 1HTEpECIB:
010i0TeK03HaBCTBO, 010i0rpad)03HABCTBO, JOKYMEHTO3HABCTBO. ABTOp moHaa 150 HayKoBUX
mpaip 13 010710TEKO3HABCTBA, KHUTO3HABCTBa, JIOKYMEHTO3HABCTBa, cepen Hux: «TeopeTuko-
METOJIOJOTIuHI 3acagu (opMyBaHHS eleKTpoHHUX O6i6morex» (2002); «CTpykTypa Cyd4acHOTO
nokymMeHTo3HaBcTBa» (2003), y ToMmy umciai HaBuainbHUM mOCIOHWMK «OpraHizaris TisITBHOCTI
o16mioTex» (1998)

«JlOKyMEHTO3HABCTBO — KOMILIEKC HAYKOBHMX AMCIUMILIIH, OPi€CHTOBAHMX HAa BceliuHe
BHBYEHHSI JIOKYMEHTa B IIHPOKOMY KOHTEKCTi, a TaKo0 Pi3HOMAHITHHX YTBOpPEHb
JAOKYMEHTIB, 110 ()OPMYIOTh JOKYMEHTHY iH(ppacTpyKTypy CycHniibCTBa.

Jimepamypa: 5, 17,20, 40,41, 44, 48, 53, 68.

Tema 2. CTpykTypa IOKYMEHTO3HABCTBA Ta CYYaCHI KOHUeENUii HAyKH IPo
JTOKYMEHT
IpakTuuHe 3aHaTTH Ne 2.
3000y8au euwyoi oceimu nOGUHEH 3HAMU:
— CTPYKTYpPY CYy4acCHOT'O JIOKYMEHTO3HABCTBA;
— mo € oO0’eKToM, NpPEeIMETOM JOCHIJKEHHS 3arajibHOro, CHEL1aJbHOrO
JOKyMeHTO3HaBcTBa 3 Touku 30py C. Kymemona ta H. Kymnapenko;
— BIMIHHICTh M1 3araJIbHUM JIOKYMEHTO3HABCTBOM 1 JJOKYMEHTOJIOTIEI0; 3arajlbHUM
JIOKYMEHTO3HABCTBOM 1 JOKYMEHTO3HABCTBOM;
— 3MICT ICHYIOUMX KOHIENIIH HAYKH MPO JTOKYMEHT;
— TUCKYCIMHHUH XapaKTep CyYaCHUX KOHIIETIIIIM.
Ymimu:
— Po3mexxoByBaTH 3arajibHe i 0COOIMBE JOKYMEHTO3HABCTBO.
— XapaxkTepu3yBaru CIieliajibHe 1 YaCTKOBE JIOKYMEHTO3HABCTBO.
— AHaiizyBaTH Cy4acH1 KOHIICTIIII HAyKH TIPO JOKYMEHT.

Teopemuuni numanusa:
1. CTpyKTypHUIi OALT JOKYMEHTO3HABCTBA.
2. KoHuenuii JOKYMEHTO3HABCTBA B Cy4yacHId YKpaiHl. 3MICT KOHLEIILIH
1O. M. Cronspoga; H. b. 31H0B'e€BOI; A. M. CoxoBoi; C. I'. Kyneuioga;
M. C. Cnobopsnuka; I'. M. I1IBenoBoi-Boaku; H. M. Kymnapenko.
3. BiZMIHHOCTI «KJIaCHYHO1» KOHIIEMIIi TOKYMEHTO3HABCTBA BiJ] «HOBOIY.
4. CTpyKTypa «KJIaCUYHOT0» JOKYMEHTO3HABCTBA

Ilpakmuuni 3a60anns:
1. ITigroTyBaTé KOHTPOBEPCIMHY JOMOBIAL Ha TeMy: «He icHye 3arampHOTO YN
CHEIiabHOTO IOKYMEHTO3HABCTBA. € MPOCTO JOKYMEHTO3HABCTBOY.



2. VYxnactu Tabmuiro abo cxemy-omopy «CydacHl KOHIEMII HayKd TIpo
JTIOKYMEHT.

3. 3aHecTu A0 CIOBHUKA HOB1 TEPMIiHHU.
Jimepamypa: 2, 3, 44, 48, 51, 52, 53, 58, 68.

Tema 3. OcHoBHI eTanu PO3BHUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA.
OCHOBOIOJIO)KHUKH [TOKYMEHTalil K NPAKTUYHOI JiAJIBHOCTI W NPHUKJIATHOL
iHdopmaniiHOI HAYKOBOI TUCHUILIIHA

IpakTuuni 3ansaTTsa 3.4.

3000yeau euuyoi océimu nOBUHEH 3HAMU:

— BUHUKHEHHS JIOKYMEHTa K TUIIOBOTO PEUYOBOTO BUPOOY;

— NepBICHY IU(epeHLIalil0 3HaHb PO TOKYMEHT;

— (popMyBaHHS HAYKOBHX AMCIMILIIH JOKYMEHTO3HABYOTO CIIPSIMYBaHHS,

— T€HE3UC KIACUYHOTO JOoKymeHTo3HaBcTBa B CPCP;

— OCHOBHI €Tany pO3BUTKY IOKYMEHTO3HABCTBA B YKpaiHi;

— ictopiorpadiro gocmimxerHs norais 1. Otne 1 A. JlagoHTeHa Ha TOKYMEHT.
—norysiau Ta iaei [1. Otne 1 A. JlahoHTeHa Ha TOKYMEHT.

Ymimu:
— XapaKTepu3yBaTH OCHOBHI €Talli CTAHOBJICHHSI 3HaHb MPO JOKYMEHT;
— anamizyBaru QpyagamentanpHy npaitio [1. Otie « TpakTat mpo TOKyMEHTAIIIoY.
— aHAJI3yBaTH JIiSUTHHICTh YUEHHUX, X BHECOK Y PO3BUTOK JOKYMEHTAIIITHOI HAYKH.

Teopemuuni numanns:
1. BUHMKHEHHS 1 PO3BUTOK TPAJAULIIIMHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.
2. CTaHOBIICHHS JOKYMCHTO3HABCTBA K HAyKU 1H()OPMAIIIHHOTO ITHKITY.
3. Icropiorpadis gocnimkenns norsiai I1. Otne 1 A. JladboHTeHa Ha TOKYMEHT.
4 OcHoBHI 3aBJiaHHs JokyMeHTarlii 3a I1. Otie.
5. OcHogHi nonoxenns npaiii [1. Otine « Tpakrat mpo JOKyMEHTAIio».
6. [Tormsim 1. Otine Ha kinacudikailiro TOKyMEHTIB.
7. Ilepenosi npoektu I1. Otre.

IIpakTuyHi 3aB1aHHSA:

1. CtBOpuTH cxemy-onopy «OCHOBHI €Tany pO3BUTKY IOKYMEHTO3HABCTBAY.

2. Ha ocHoBi myOuikaiiil y paxoBux BUAAHHSIX CIPOTHO3YBaTH MEPCIEKTUBHI
HanpsIMU PO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA. BinmoBine mogatu 3a cxemoro: Buganusa —
aBTOp — Ha3Ba CTaTTl — TeMa CTaTTl — BUCHOBKH.

3. Yxnactu 616miorpadiro npo HaykoBy AisibHICTH 1. OTie.



4 3axoncrmektyBatu ctarTio B. B. besmpabko «lloms Otne 1 Hayka mpo
JIOKYMEHT).
Jimepamypa:5, 6, 41, 44, 48, 51, 53, 66, 68.

Tema 4. CyyacHe JOKYMEHTO3HABCTBO 32 KOPAOHOM
IIpakTuune 3aHATTH Ne S
3000yeau euwioi 0céimu NOBUHEH yMimu:

Teopemuuni numanusn:
1. XpoHoJ0ris pO3BUTKY JOKYMEHTOJIOT1] 32 KOPJOHOM Y XX CTOJITTI.
2. Hoxymentosnoris y XXI cTomitri: « AkaneMist JOKYMEHTIBY.

3. Hoxymenrosnoris B Pociiicekiit Deneparrii.
Ilpaxkmuuni 3ae0anns:
1. Hanucartu ece (1 Ha Budip)

1. «Bin O6yB BcecBiTOM, 1 HE OuIbIie, a00 [losb OTiie 1 Hayka PO JTOKYMEHT.

2. iuuicte oOrpynryBanHs Camyenem K. bpendopnom  3akoHomipHOCTEM
NOIIKUPEHHs 1H(QOopMaIlli B HAYKOBUX MEPIOANYHUX BUJAHHSX.

3. InnoBauiitni normsanu Cro3zannu bpie 'y HOBOMy erami  JOCHIIKEHb B
JIOKYMEHTAIIHIA HayIIl.

4. Ponb myOmikariii €srena [Napdinga y mporeci popmyBaHHS HOBOTO HarpsiMy B
PO3BUTKY TOKYMEHTAJIICTHKH.

5. JIoKyMeHTaIliiH1 JOCTIHKeHHS B paMKax MpoekTy «Dokvity.

2. IlinroryBaTn HayKoBe noBiomiieHHs (1 Ha BuOip)

1. IToas Otiie Ta Aupi JIahpoHTEH — OCHOBOTIONIOKHUKH JTOKYMEHTAIIIT SIK MPaKTHIHOT
TISUTBHOCTI 1 IPUKIIAAHOT 1H(QOPMAIiHHOT HAYKOBOI TUCITUILTIHU.

2. Peopranizauis MixxnapogHoro 016morpadiqHoro iHCTUTYTY B bprocceni.

3. Kimrouosi nonoxenss npaui [lons Otne «Tpakrar npo nokymenTauito. Kaura npo
KHUTY. Teopis 1 paKkTUKay.

4. Opranizaiisi AisUIbBHOCTI AMEPUKAHCHKOTO TOBAPUCTBA 1HPOPMATHKHU.

5. Hoxymenronoriuni gociimpkeHss Hinbca Binadensaa JIynaa.

6. H. Kymmnapenko ta lO. CtonsipoB — 1HIIIaTOPH HOBOTO TMIiAXOAY A0 PO3YMIHHS
JIOKYMEHTOJIOT 1.

7. Tlpouecu HaykoBOi KoMyHikalii y mociimkennsx O. MuxaiinoBa, A. HYopHoro 1
P. T'insipeBchKOroO.

8. [lepeBaru moxymeHTa Haja iHIIUMU (Hopmamu iHGOpMAITii.

9. HoBi TexHOJIOr11 y Ipoleci BiATBOPEHHS AaBHIX JOKYMEHTIB.

10. Mixuapoani uu@poBi I1HTETpOBaHI pPECYypCH JOKYMEHTAJIbHOI CHAAIIUHU
1H(}OpMaLIITHUX YCTaHOB.

Jdimepamypa: C. Kynewos, B. bapabaw CydyacHe JTOKYMEHTO3HABCTBO 3a

KOPJIOHOM: HaBYaJIbHUN MOCIOHUK 3 Kypcy «JlokyMeHTOo3HaBcTBO». YacTuHa mepina:



«CyyacHa JOKYMEHTOJNOTIs (HEOMOKyMEHTAIlisl) 3a KOpAOHOM». KpONMBHHIIBKUIA.

[IHTY.2020. 81 c.

Tema 5.CucteMu 10KYMEHTYBAHHS TA iX eBOJIIOLID)
IIpakTuyHe 3aHATTH 6.

3000yeau euwioi 0céimu nOBUHEH 3HAMU:
— Y 4oMy MOJSITa€ CyTh TIOHATTS «TOKYMEHTYBAHHS».
— OcHoBHI1 (hOpMH TOKYMEHTYBAHHSI.
— OCHOBHI eTarnu Po3BUTKY CIIOCOOIB Ta 3aC001B JOKYMEHTYBaHHSI.

Ymimu:
— XapaxkTepu3yBaTu OCHOBH1 (HOPMH IOKYMEHTYBAaHHSI.
— Amnami3dyBaTd OCHOBHI €TamM PO3BUTKY CIOCOOIB Ta  3aco0iB
JIOKYMEHTYBaHHSI.

Teopemuuni numannsa:
1. Bu3HaueHHs OHATTA «I0KYMEHTYBaHHS.
2. Ponb NpOTOOKYMEHTIB Y CUCTEM1 TOKYMEHTYBaHHSI.
3. CyTHicTh KOLyBaHHS 1H(pOpMAILIii.
4. OcHOBHI (POPMHU JOKYMEHTYBaHHS.
5. Po3BuTOK c110c00IB TOKYMEHTYBAHHS.
6. Po3BUTOK 3aC001B JOKYMEHTYBaHHS.

IIpakTu4Hi 3aBIaHHA:

1. Yxnactu tabnuio «OCHOBHI eTanu po3BUTKY CIIOc00iB Ta 3ac00iB
JIOKYMEHTYBaHHSD.

2. [linroryBaru HayKoBl pedepaTH, MOBIIOMIICHHS HA TEMH:

— «['maronuig Ta KUPWIKLIA SK TUTTH TTHCHMay.

— «lpeorpadiune mUCEMOY.

— «3acTocyBaHHs MiKTOrpadyHOTO MUChbMa ChbOTOIH1.

— «DYHKITIOHYBaHHS IITYYHUX MOBY.

3. [Tixibparu 10 Ha3B JOKYMEHTIB pi3HUX BUIIB. [IpoananizyBaTu cocobu ta
3acobu dikcyBaHHs iHDOpMAaILii.

4. ITligroryBaru npe3eHTailito «IcTopist JOKyMEHTYBaHHS.
Jimepamypa: 44, 48, 53, 58, 68.

IpakTuyne 3aHaTTa Ne7
Tema: «Po3BuToK HOCIIB iHpopmaniD»

3000yeau euwioi 0céimu NOBUHEH 3HAMU:



— Bu3HaueHHs MOHATTS «HOCIH 1H(pOpMAITii».

— OCHOBHI BHJIM HOCI1B iH(popMaIIii.

— Crnerudi4yHi pUCH Cy4acHUX HOCIIB 1HPOpMaIIii.
Ymimu:

— AHani3yBaTi OCHOBH1 BUJIM HOC11B 1H(OpMaIlii.

— XapaxkTepu3yBaTu HOCIi 1HPopMallii B COLIyMi.

Teopemuuni numanns:
1. Po3BuToK HOCIiB 1H(pOpMAIIii.
2. Hocii HexxuBOi mpupoau.
3. Hocii indopmarrii poCIMHHOTO 1 TBAPUHHOTO MTOXO/HKEHHSI.
4. ITniBKOB1 HOCI].
5. Hocii indopmartii B corriymi.

IIpakTn4Hi 3aB1aHHA:
1. Yknactu Tabnuiio « OCHOBHI BUAM HOCIIB 1H(OpMaLIii».

Jimepamypa: 44, 48, 53, 68.

Mopyab 2. OcHOBH Teopii PO JOKYMEHT

Tema 7. CyTHicTh NOHATTHA «IOKYMeHT». ['eHe3uc MOHATTH «IOKYMEHT).
BuByeHHs1 10KyMeHTa sIK cucTeMu. MartepiajibHa Ta iHdopMaliiiHa CKJIaaoBa

TOKYMEHTA.

IIpakTuyne 3aHaTTa Ne 8

3000yeau euwioi 0céimu NOBUHEH 3HAMU:
— TEHE3UC MOHATTS «TOKyMEHTY;
— o(hiLIiiHI BUSHAYEHHS MTOHSTTS «TOKYMEHT»;
— 3HAYMMI BJIACTUBOCTI, OCHOBHI O3HAKH Ta (DYHKIIi JOKyMEHTA.
— IPUHIIUIY TOJUTY COILlabHOI 1HPOpMaIIii;
— OCHOBHI BUJIY COIlIaJIbHOI 1H(pOpMAIIii;
— 0COOJIMBOCTI IOKYMEHTHOI iH(DopMarrii;
— TOJ/IUT JOKYMEHTIB BIJIMOBIIHO JI0 MaTepialbHOT OCHOBH.

Ymimu:
— aHaJI3yBaTH Pi3HI BUSHAYCHHSI MMOHATTS «IOKYMEHT»;
— aHai3yBaTH c(hepu 3aCTOCYBAHHS MOHATTS «JOKyMEHT»;
— BIBHAYATY BIIACTUBOCTL, O3HAKH, (DYHKITIi JOKyMEHTA;
— IUQEpEeHII0BATH MAaCOBY Ta CHeLiajIbHy 1HPOpPMAIIIIO;
— PO3PI3HATH BUJIU COLIAJIBHOI 1HMOpMAILii;

— CHIBBIIHOCHUTH TMOHSATTS «JIOKyMEHTHA 1H(hopmallis» Ta «iHdopmarlis
JOKYMEHTa;

— PO3PI3HATH BUJIU IOKYMEHTIB 3aJICKHO B1JI HOCIIB.



Teopemuuni numannsa:

1. IToxomKkeHHs! TEpMIHA «IOKYMEHT.

2. OiuiiiHi BU3HAYEHHS MOHATTS «JIOKYMEHT» Ta c(pepa HOro BXKUBaHHS.

3. CuctemMHUI MiAXiI 0 BUBUCHHS JOKYMEHTA. BUBYCHHS JJOKyMEHTa SIK CHCTEMI

4. BriacTiBOCTI IOKyMEHTa (aTprOy TUBHICTb, (PYHKITIOHATHHICTh, CTPYKTYPOBAHICTB).

5. OzHaxu JiokymeHTa. DyHKITiT JOKyMEHTa (3aralibHi Ta CTIeIiaTbHI).

6. MarepianbHa Ta iHdoOpMaIliiHa CKIa0Ba JOKyMEHTA

7. Mo yHKIIIOHATBHICTD MOHITTS «iHGOPMAITis».

8. JlokymeHTHa iH(DOopMarris.

9. MarepiasibHa CKJIa/J0Ba JOKyMEHTa (MarepiaibHa OCHOBa, (opma HOCI,
Croci0 TOKyMEHTYBaHHS).

10. ITominm mMOKyMEHTIB 3a MaTepiaIbHOIO OCHOBOIO Ha MPHUPOAHI Ta IMTY4HI
(mamepoBi Ta MOJIIMEpH1).

IIpakTH4Hi 3aBIaHHA:

1. Ykimactu cxemy-onopy 10 TEMH.

2. YKiacTy TaOIUITIO PI3HUX BU3HAUYEHD MOHSITTS «JIOKYMEHT).

3. [Tixi6paru 5-10 pizHuX BUAIB J0KyMeHTIB. [Ipoanaini3zyBaru ix BI1acTHBOCTI,
03HAaKH, 3arajibHi Ta CrieliaibHi (DyHKIT; TpoaHasIi3yBaTu JOKYMEHTH BIAMOBIIHO A0 iX
iH(opMaIiifHOT Ta MaTepiaIbHOT CKJIaI0BOI.

Tevm 1151 HAYKOBHX TOBIOMIEHD, Pedepari:

1. OcCHOBHI TPUHIUIN TOMUTY coIlianbHOI iH(opMali (3a coIiaTbHUM
MPU3HAYCHHSIM, 32 CIocoOOM BiOOpakeHHS B JIIOACHKIA  CBIIOMOCTI, 3a
(b1310JIOTTIHUMH OCOOTMBOCTSMH CIIPHHHSATTS).

2. Tomin comianbHOi iH(OpMaIii 3a crmocoOOM pO3MOBCIOKEHHS Ta 3a
CTYIIEHEM MEepEepPOOKH.

3. Buau comiansHOi iHpOpMaIlii.

4. OcHoBHI (hopMu MaTepiaibHOTO HOCIs 1H(OpMAITii.

Jimepamypa: 27, 33, 44, 46, 48, 52, 53, 68.

IpakTrune 3anaTTst Ne 9 (c.p.)
Tema: « 30BHIIIHA Ta BHYTPIlIHA CTPYKTYPA TOKYMEHTa)

3000yeau euuioi océimu noGUHEH 3HAMU:

— 1o Ha3uBaIOTh CTPYKTYPOIO JOKYMEHTIB.

— SIki iCHYIOTh BUAM JOKYMEHTIB BiMOBIAHO /10 X CTPYKTYpH.

— VY 4oMy Mojisra€e BiAMIHHICTh 30BHIIIHBOI CTPYKTypHU CIYKOOBHUX
JOKYMEHTIB, KapTorpapiyHUX JOKYMEHTIB, KIHO(OTOAOKYMEHTIB, MYy3UYHHUX
JIOKYMEHTIB, KHUKKOBUX BUIAHb.

— SIkor0 € BHYTpIIIHS CTPYKTypa OpraHi3aliiHO-pO3NOPSAYUX JOKYMEHTIB,
KIHO-()OTOJJOKYMEHTIB, KHUKKOBUX BUJIaHb.



— OCHOBHI O3HaKW CHTHIQIKAIIHHUX, KOMYHIKQTHBHUX, CEMaHTUYHHUX,
CHUHTAKI[IMHUX Ta MparMamiiHuX PeKBI3UTIB.

Ymimu:

— AHani3yBaTH 30BHIIIHIO CTPYKTYPY JOKYMEHTIB.

— XapakTepu3yBaTu BHYTPIIIHIO CTPYKTYPY JOKYMEHTA.

— AHai3yBaTH pPEeKBI3UTH IOKYMEHTIB.

Teopemuuni numanns:

1. XapakTepucTrka BUIIB IOKYMEHTIB BIAMOBIAHO JI0 CTPYKTYpHU (IIPOCTUH
JIOKYMEHT, CKJIaJIHUNA JJOKYMEHT, MOHOJIOKYMEHT, TMOJI1J0OKYMEHT).

2. 30BHIIIHSA CTPYKTypa JOKYMEHTA.

3. BHyTpiHs CTpyKTypa JOKyMEHTA.

4. CyyacHe TpaKTyBaHHSI IOHATTS «PEKBI3UTY.

5. Pone MeTaiangopmMariii B cucteMi peKBi3UTIB.

6. Bumm pexBi3uTiB  (curHiikamiiiHi, KOMYHIKaTUBHI, CEMaHTHYHI,
CUHTAKI[1iH1, IparMailiiiai).

IIpakTH4Hi 3aBIaHHA:
1. IlpoananizyBaru 10 JOKYMEHTIB BIAMOBIAHO 10 iX 30BHINIHBOI Ta
BHYTPIIIHBOI CTPYKTYPH Ta BIAMNOBIAHO O KiIacu(ikallii peKBI3UTIB:
— ocobucTi odiiitHi (3asBa, MOSICHIOBAILHA 3aIMCKA);
— po3nopsa4i (HaKas3, po3MOPsIKEHHS);
— JI0B1IKOBO-1H(OpMaIiifHi (CIy>kK00BHH JIUCT, TPOTOKON);
— oprasizailiiifi (cTatyT, MOJIO0XKEeHHS, MPaBUJIa, THCTPYKIIIT).

Jimepamypa: 44, 48, 53, 68.
Tema 8. Meroam i cnocodOM 1OKYMEHTYBAHHSA
IpakTruyne 3ansaTTs Ne 10

3000yeau euwioi océimu nOBUHEH 3HAMU:
— BU3HaueHHS MOHATH «JIOKYMEHTYBaHHS», «METO]l JOKYMEHTYBaHHS»,
«KOIyBaHHS 1HGOPMAITIi».
— Sk xacudiKyrOThCs 3HAKH IITYYHOT MOBH.
— OCHOBHI1 3HaKU IPUPOTHOT MOBH.
— OcHOBHI cucTeMU 3anucy iHpopmarii.
— Oco06IMBOCTI €IEKTPOMArHiTHOTO Ta MarHITOONTUYHOTO 3aIUCY.

Ymimu:
1. BukoHnyBaTu NOPIBHSUIbHUM aHalli3 JOKYMEHTIB BIJAMOBIAHO 10 3HAKOBOI
IpUPOAH 1HPOpPMAIIi.
2. BukonyBaTu TOPIBHSJIBHHUI aHal3 JOKYMEHTIB BIJMOBIAHO 10 CHOCO0IB
JIOKYMEHTYBaHHS 1HQOpMaIlii.



Teopemuuni numanusa:

1. KogyBanns indopmartii: aTpubyTH, crienuivyHi pucu.

2. OyHKUIOHYBaHHS MOBJIEHHEBUX CHMBOJIB (a30yka Mop3e, wmpudr
JI. Bpaiing). llTy4Hi Ta IpUPOAHI MOBH.

3. 3HakoBuii MeToA (hiKCyBaHHS 1H(MOpMAIIil: 3MICT MOHATTA Ta Kiacuikaris
3HAKIB.

4. P13HOBU M 3HAKIB IHUCHMA.

5. JIOKyMEHT sIK 3HaKOBa CUCTEMa.

6. Pyunuii 3anuc iHpopmariii.

7. MexaHiuHu# 3anuc iHpopMarti.

8. ®ororpadiunuii 3amuc iHPopMmari.

9. EnextpoMaruiTHuit 3anuc iHdopmariii.

10. MaruniToonTiH4HMA 3anUc 1HGOpMAITii.

IIpakTH4Hi 3aBIaHHA:
1. BimiOpatu 7-10 HOKYMEHTIB pI3HMX BHJIIB Ta BHKOHATH MOPIBHAJIbHUN
aHaii3 BIANOBIAHO JO 3HAKOBOI Mpupoau 1HpopMmamli Ta 10 CcrnocoOiB
JIOKYMEHTYBaHHS 1HQOpMaIlii.

Temu /11 HAYKOBUX MOBiIOMJIeHb Ta pedepaTiB:

1. llITy4yHi MoBH.

2. Pi3HOBUIM 3HAKIB MTHUCHMA.

3. OcHoOBHI eramu PO3BUTKY MiKporpadiyHUX 1 MAarHITHHX
JIOKYMEHTIB.

4. TlepcrneKTHBM BUKOPUCTAHHS MIKporpaiyHuX 1 MarHiTHHX
JOKYMEHTIB.

Jimepamypa: 44, 48, 53, 68.
Tema 10.1. Mikporpadgiynuii i MArHiTHHI JOKYMeHTH (C.p.)

3000y8au euwyoi oceimu nOGUHEH 3HAMU:

— OCHOBHI eTanu PO3BUTKY MiKporpadiuHUX 1 MAaTHITHUX JOKYMEHTIB.

— 3arajgpbHy XapakTEPUCTHKY MIKporpapiyHUX JOKYMEHTIB.

— 3araJibHy XapaKTepUCTHUKY MarHiTHUX JTOKYMEHTIB.

— IlepcriekTMBY BUKOPUCTaHHS MIKpOrpadiuHuX 1 MarHITHUX JTOKYMEHTIB.

Ymimu:

— Bu3zHauaTi 0co0IMBOCTI OKPEMHUX BUIIB MIKPOTrpapiyHUX 1 MarHITHUX
JIOKYMEHTIB.

— 3riHo 3 ¢aceTHO-00YHO0 KIacudiKalli€ro aHami3yBaTu MiKporpadiyti Ta
MarHiTHi JOKYMEHTHU.



Teopemuuni numannsa:

1. OcHOBHI eTany po3BUTKY MIKporpadiqHUX 1 MarHITHUX JOKYMEHTIB.

2. 3arajpHa XapaKTepUCTHKa MIKpOrpadiyHUX JOKYMEHTIB.

3. Buau mikorpadiyHOTOAOKYMEHTA 32 0O3HAKOK MOXO/HKEHHS (OpUTiHAIBHUMH,
MIKpPOKOIis), 3a cnoco0aMH JOKyMEHTYBaHHs ((ororpadiuyHuii, nojirpadiuHuii),
3anucy iH(opMartlii (aHaJTOTOBUM, JUCKPETHHIT), MaTepiadbHOI OCHOBOIO (ITPO30pHiA,
HEIMPO30pHil), MaTepialIbHOK KOHCTPYKIIIEIO (CYBiH, MIaHIMa, CKJIagHa MiKpodopma).

4. Buau mikporpadiyHuX TOKyMEHTIB (MiKpo(dU1bM, MiKpodilia, MIKpoKapTa).

5. XapakTepucTHKa OCHOBHUX BHJIIB MAarHITHHUX JOKYMEHTIB (MarHiTHa
CTpidyKa, MarHiTHa KapTa, MarHiTHUN JTUCK).

IIpakTHYHi 3aBIAHHS:
1. Yknactu cxemy-onopy 10 TEMH.
2. [TIlpoxnacudixyBath 3a KOMIUIEKCHOIO KIacH(]IKai€l0 pi3HI BHIA
MIKpOrapiYHUX Ta MarHiTHUX TOKYMEHTIB (5-7OKYMEHTIB).
Jimepamypa: 1, 5, 6, 34, 44, 48, 53, 64, 68.

Tema 10.2. IleppopoBannii 10OKymeHT (C.p.)

3000yeau euwioi océimu nOBUHEH 3HAMU:
— Oco6MMBOCTI MAaITMHOYUTAHUX JOKYMEHTIB.
— Cneundivni pucu nephopoBaHOTro JOKYMEHTA.
— OcHoBHI1 Buu niepdopariii.

Ymimu:

— BuzHauati 0co0IMBOCTI MAIIMHOYUTAHUX JOKYMEHTIB.
— Pospizusitu Buau nephopoBaHUX JOKYMEHTIB.
— XapaxkTepu3yBaru crieiu(iuHi 0coO0IMBOCTI ep(HOKapTKU Ta NEPPOCTPIUKH.

Teopemuuni numanns:

1. IToxim TOKYMEHTIB Ha HOBITHIX HOCISIX 32 CIIOCOOOM 3aIvcy 1 3YUTyBaHHS
1H(pop™malii.

2. 3arasibHa xapakTepucTUKa nepGopoBaHOro JOKYMEHTA.

3. [lepdoxapTku pyuHOi Ta MAIIMHHOI OOPOOKH.

4. Cnerudiuni 0coOIMBOCTI EPPOCTPIUKH.

5. PexBizutu nepdokapTku Ta nephoCTpiuky.

IIpakTu4Hi 3aBIaHHA:

1. Yknactu cxemy-onopy 10 TEMH.

2. Iligibpat KOMIUIEKT TEepPOPOBAHUX JIOKYMEHTIB PI3HUX BHMAIB 1
mpoaHaldi3yBaTh iX BIAMNOBIIHO JO KOMIUIEKCHOI Kiacudikaiii, a TaKox
OXapaKTepU3yBaTH X PEKBI3UTH.

Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.



Tema 10.3. [JoxkymenTH Ha HOBiTHIX Hociax. [osorpadiunumii
AOKYMEHT
IIpakTuyne 3ansaTrTsa 11.

3000yeau euwioi 0céimu NOBUHEH 3HAMU:

— Cnenu@ivni 03HaKU ONTUYHOTO JIUCKA K CAMOCTIMHOTO BUY IOKYMEHTA.

— Pi3HOBHAM ONITHYHUX JUCKIB.

— Oco0MBOCTI BiJI€OUCKA, ayio-KoMIlakT-aucka, CD-ROMa, Bijieo-koMIaKT-
nucka, DVD-nucka, MarHiTOONTHYHOIO JUCKA.

— OCHOBHI 03HaKHU JOKYMEHTIB Ha HOBITHIX HOCISIX.

— OCHOBHI eTanu CTaHOBJICHHSI roJorpadiyHUX JTOKYMEHTIB.

— Oco6auBOCTI TONOrpadiuHUX JOKYMEHTIB.

Ymimu:

— XapaxkTepu3yBaTu 3a3Ha4CHI BUAHN TOKYMEHTIB.

— Po3p13HsATH BUAM ONTUYHUX IOKYMEHTIB.

— BusHauatu cienugiky 3amnucy Ta 34MTyBaHHs 1H(popMalii Ha
MarHUTOONTUYHUX JIUCKAX.

— XapakTepu3yBaTH 3a3Ha4€H1 BUIU JJOKYMEHTIB.

— Busnavatu cneuudiky 3amnucy Ta 3uMTyBaHHS 1H(oOpMmalii rojorpapiyHuX
JIOKYMEHTIB.

Teopemuuni numannsa:
. OnTryHUN JOKYMEHT: crienniyHi O3HAKW Ta BUIH.
. TexHiuHa XapaKkTEepUCTUKA ay/ll0-KOMITAKT-IHCKa.
. CD-ROM: (pi3nuHi napameTpu, nepeBaru Ta HEJOJIIKH.
. Oco0MMBOCTI BUKOPUCTAHHS B1/1€0-KOMMIAKT-IUCKIB 1 DVD-nuckis.
. BUIy Mar"HiToonTUYHUX JUCKIB.
. 3MICT HOHSTTS «rOJA0rpAPIYHUI TOKYMEHTY.
. Pi3HOBUAM romorpadiyHuX TOKYMEHTIB.
. OcobnuBOCTI 30€piraHHs Ta BUKOPUCTAHHS ToJIorpadiyHUX JOKYMEHTIB.
. [lepcriekTBY pO3BUTKY rojorpadiqyHUX JTOKYMEHTIB.

O 00 1N DN b W=

IIpakTu4Hi 3aBIaHHA:

1. Yknactu cxemy-onopy 10 TEMH.

2. 3poOuTy MOPIBHAIBHY TAOJIUIIO TIEpEBar 1 HEJOMIKIB ONTHYHUX TOKYMEHTIB.

3. IligroryBatu pedepar Ha Temy: «llepcrieKTUBU BUKOPUCTAHHS ONTUYHUX
JIOKYMEHTIBY.

4. 3poOutH MOPIBHSUIBHY TaOMUII0 TepeBar 1 HEIONIKIB ONTUYHUX 1
rojorpa@iyHuX JOKYMEHTIB.

5. IliaroryBatu pedepar Ha Temy: «llepcneKTUBH BUKOPHCTAHHS
rojorpaiuHuX JOKYMEHTIBY.



6. Ckmactu Oi0morpadiyauii CHOUCOK €NEeKTPOHHUX JOKYMEHTIB, IO
npeAcTaBiieHl Ha M’ T Web-caiiTax.
Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.

Tema 9. llousitTa i npuHUUNU KiIacudikanii. Tumn i BUA J0KymMeHTa.
Kaacugikauiss 1okyMeHTIB 32 iHGopMaLiiiHOIO Ta MAaTePialbHOI0 CKJIA/0BOI0, 32
CI0CO0OM IOKYMEHTYBAHHS, 32 00CTABUHAMM B 30BHIIIHLOMY CepeI0BHILi

IIpakTuune 3ausarTsa Ne 12

3000y8au euwyoi 0oceimu nOGUHEH 3HAMU:
— SIKi 03HaKH BUOKPEMJIIOIOTH, 3/IIHCHIOIOUN KJIacH(iKaIlit0, TUIIOJOT1I0 JOKYMEHTIB
3a 3MICTOM.
—VY 4oMy moJsTae pi3HUIS MK MOHATTAMH «KJIacH(DIKyBaHHSD» Ta «KJIACU(IKAITisD.
— Meromm kmacudikartii.
— OcobmBocTi aceTHO-010YHMX cxeM Kiacuikauii fokymenTiB H. Kymnapenko ta
I'. [lIBenroBoi-Boakwu.
— O3HaKM 3araTbHOI KIaCH(IKaITii IOKYMEHTIB.
— OcHoBHI 0J10K-(haceTn JaHuX Kiacu@ikaiiil.
— Yui poOOTH KOHCTUTYIOBAJIM KiIacu(iKallito, TUIIOJOTII0 JOKYMEHTIB y Taly3i
JIOKyMEHTO3HABCTBA.
— Ocob6mmBocTi Kiacudikalii 3a MaTepiaJIbHOIO CKJIaJI0BOIO, 3a CIIOCOOOM
JIOKyMEHTYBaHHS, 32 00OCTaBUHAMHU B 30BHIIIIHHOMY CEPEIOBHUIIL.

Ymimu:
— Po3pi3HATH TOKYMEHTH BIAMOBIIHO J0 TUITY Ta BUY.
— IlopiBHioBaTH (aceTHO-O7J04HI cxeMHu Kiacudikailii JOKyMEHTIB
H. Kymnapenxo ta I'. IlIBenoBoi-Boaku.
— AHani3yBaTH IOKYMEHTH BIIIOBIIHO 0 KiacuQikaiii 3a iHopmaliiiHowo Ta
MarepiajabHOIO CKJIaJ0BOIO.

Teopemuuni numannsn:
1. CyTHICTh TTOHSTH «BU 1 «THID» TOKYMEHTA.
2. Meromu knacudikartii (iepapxiaHuid, haceTHH ).
3. CyTh NpupoHUX Ta IITYYHUX KIACU(IKaIl.
4. O3HaKM 3arabHOI KIach(hiKarlii IOKyMEHTIB.
5. Knacudixkarris, TUIIONOTIS TOKYMEHTIB 32 30BHIITHBOIO (HOPMOIO.
6. Knacudikariist tokymeHTiB 3a iHpopMarttiiiHoto ckiagooro H. Kymnapenko,
I'. [IIBenoBoi-Boakwu.
7. C. KynemioB npo kiacudikailiro JOKyMEHTIB 32 MaTepiaJibHOIO CKJIaJI0BOIO.
8. OcobamBOCTI Kiacu(ikalii 3a cnocodoM JOKYMEHTYBaHHS.
9. OcobmuBoCTI Kiacuikaiii 32 00CTaBUHAMHU B 30BHIIIHBOMY CEPEIOBHUIILI.

IIpakTU4Hi 3aBIaHHA:



1. TIlopiBustu  ¢dacerHo-O6mouHl  cxemu  Kiacudikamii  JTOKyMEHTIB
H. Kymmnapenko Ta I'. [1IBeroBoi-Boaku. 3anucaTi BUCHOBKH 1100 JOTIKH MOOYI0BU
Ta BIJIMOBITHOTO HATIOBHEHHS 1X 3MICTY.

2. IlpoxnacudikyBaTu BIANOBIAHO A0 MNpPOAaHAII30BaHUX Kiacu(ikaliid Taki
JOKYMEHTH: METOAMYHI BKa3IBKM 3 JAMCHMIUNIHA «Jl1II0Ba yKpaiHCbKa MOBa»;
BiJIeOKaceTa 3 MarepiajaMu TeseBi3iiiHoi nepenadi «Bitansusa C. bapabam (Tema:
«TeatpanbHi 3ycTpidi»); KOMIAKT-IUCK 3 iHGopMalielo Ha TemMy «Bomogumup
SActpebos: 150-piyus Bix JHs Hapo/pKeHHs»; nepinid ToM TBopiB O. Buini; duem-
KapTa 3 marepiajaMy CTYJIEHTChKOI HAyKOBO-NPAKTUYHOI KOH(EpPEHIIii; JUCKeTa 13
TECTOBUMH 3aBJIaHHSAMHU 3 JIOKYMEHTO3HABCTBA; KOIIS 1JCHTH(IKAIIHHOTO KOMIY;
KOMITaKT-JIUCK 3 MaTepiajlaMu JI0 CBATKyBaHHS 90-piuus yHIBepCUTETY; (iemi-kapra
13 3anricoM «/Jlenp Hayku B LIHTY»; reorpadiuna kapra Ykpainu.

Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.

Tema 11. KomyHikauiiiHi MOKJINBOCTI JOKYMEHTa)
IIpakTuune 3anaTTs Ne 13

3000yeau euwioi océimu nOBUHEH 3HAMU:
— CyTHICTb NOHSTTS «iH(OpMaTU3aILis».
— Oco0IMBOCTI HUCXITHUX Ta BUCXITHUX 1H(POpMAIIHUX TTOTOKIB.
— CyuacHi ¢opmu opranizaiii iHhOpMaIIHHOTO pecypcy.
— Monens JOKyMEHTHOI KOMYHIKaIIii.
— OcHOBHI 111711 TOKyMeHTHO-KOoMYHiKaiinaoi cuctemu (JIKC).
— OCHOBHI IHCTUTYTH JIOKYMEHTHOT KOMYHIKaIIii.

Ymimu:
— XapaxkTepu3yBaru 0cOOIMBOCTI (PYHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTHHUX KOMYHIKAIIli
SK CYMPOBIIHOI YACTUHU CTPYKTYPH.
— AHai3yBaTH OCHOBHI TJIYMa4e€HHsI OHATTA «apTedakm.
— AHasi3yBaTl OCHOBHI BUIM KHMYKKOBUX IIaM'SITOK.

Teopemuuni numanns:

1. IokyMeHT sK JpKepeno iHdopmariii.

2. Indopwmartiitai moToku Ta iHGOPMAILIIIHI peCYpPCH K CYKYITHICTh TOKyMEHTIB
y iHGOpMAIITHIX CUCTEMAX.

3. JIoOKyMeHTHO-KOMYHIKalllifHa cCucTeMa.

4. JIoOKyMEHTH1 IOTOKH Ta MaCUBH.

5. JIOKyMEHT SK ICTOPUYHE JIKEPEJIO.

6. MixHapomHe ¥ JepkaBHE pEryJIOBaHHS NUTaHb IIOM0 30epeKeHHs
JIOKYMEHTIB.

IIpakTU4Hi 3aBIaHHA:



1. BukopucToByr0uM HOPMATUBHI, HOPMATUBHO-TIPABOB1 JOKYMEHTH, JI0B1JIKOBI
BUJAHHS JIaTH BHU3HAUEHHS TOHATTAM: «I[IHHUM JOKYMEHT», «YyHIKaJbHUHN
JOKYMEHT», «PIAKICHUHN TOKYMEHT», «OCOOIMBO IIIHHUM JOKYMEHT),

«IHKyHaOyJna», «pPYKOIHC», «MAIECOTHI», «CYBI», «CTapoOApPyK», «IaM'sTKay,
«(pakcuM1iIbHE BUJAHH», «OYKIHICTUYHA KHUT .
Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.

Tema: 12 «CouiajibHa JOKYMEHTHO-KOMYHIKALliHHA CHCTEMAa)
IIpakTuyne 3ausarTsa Ne 14,

3000yeau euwioi océimu noGUHEH 3HAMU:
— OcnoHi niacuctemu JIKC.
— OCHOBHI KOMIIOHEHTH JJOKYMEHTHO{ JisSIbHOCTI.
— IlizcucreMu TOKyMEHTHUX (OH/IIB.

Ymimu:
— CriBCTaBIATH JOKYMEHTHY Ta HEIOKYMEHTHY KOMYHIKaIlli.
— AHani3yBaTH OCHOBHI KOMIIOHEHTH JIOKYMEHTHOI IsITbHOCTI.
— XapakTepu3yBaTu MpOoIeC CTBOPCHHSI IOKYMEHTA.
— AHam3yBaTH JOKYMEHTHUU (PoHA Ta #oro mijacuctemu (iHGOpMaIliiHUM,
apXiBHUH, My3eHHUI).

Teopemuuni numanus:

1. lokyMEeHTHA KOMYHIKAITiSl 5K MiJICHCTeMa COIlladbHOT KOMYHIKaIIii.

2. CniBBIAHOUICHHS IOKYMEHTHO] 1 HEZJOKYMEHTHOI KOMYHIKaIlii.

3. AtpubytuBHa, pyHKIIIOHaTbHA, yrpasiiHceka miacuctemu JKC.

4. OCHOBHI KOMIIOHEHTHM JOKYMEHTHOI IISNIBHOCTI (JOKyMEHTHa OOpoOKa,
CTBOPEHHSI, PO3MOBCIOPKEHHS, 30€piraHHs, BAKOPUCTAHHS, YTHII3aLis JOKYMEHTIB).

5. HoxymenTtHuil ¢oHa Ta ioro miacucreMu (1HPOpMAUIWHUNA, apXiBHUH,
My3elHUN).

IIpakTU4Hi 3aBIaHHA:
1. IlopiBHATH cKaan 1 CTPYKTypy O101i0Te4HOro 1 HeO10moTeyHoro (GoHIiB
BaIoro Micra (paiony).
Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.



IIuTtaHHsa Ta 3aBAAHHA 10 MOAYJIbHOI'0 KOHTPOJIIO
3micToBuii Mmoay b 1. ETanu po3BUTKY Ta 3acaiy JOKYMEHTO3HABCTBA

I-B.
1. IcTopiorpadis Ta mxepenbHa 6a3a JOKYMEHTO3HABCTBA.
2. XapakTepucTUKa BHJIIB JIOKYMEHTIB BIJIOBIAHO JI0 CTPYKTypu (TpocTuid
JOKYMEHT, CKJIaJHUI TOKyMEHT, MOHOIOKYMEHT, OJIIJOKYMEHT).
3. OcHoBHI (pyHKIIIT TOKYMEHTO3HABCTBA.

II-B.
. Ictopiorpadis Ta mxepenbHa 6a3a JOKYMEHTO3HABCTRBA.
. CTpyKTypa Cy4acHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA.
3. O0’ekT Ta mpeAMET JOKYMEHTO3HABCTBA.

N —

I1-B.
. Ictopiorpadist Ta mxepenbHa 0a3a JOKyMEHTO3HABCTBA.
. OCHOBHI eTary po3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTRBA.
3. MeToau Ta IPUHINAIH JOKYMEHTO3HABYMX JIOCIIDKCHbD.

N —

IV-B.
. Ictopiorpadis Ta mxepenbHa 6a3a JOKyMEHTO3HABCTBA.
. Miclie TOKyMEHTO3HaBCTBA CepeJl CYMIKHUX HayK.
3. OcHogHi nonoxenns npartii [1. Otne « Tpakrat mpo JOKyMEHTAIo».

N —

3micTroBuii MoayJb 2. OCHOBH TeOpii NP0 JOKYMEHT

[-B.
. [ToxomkeHHs TepMiHa «TOKYMEHTY.
. 3OBHIIIIHS CTPYKTYypa JOKYMEHTA.
3. Hudepeniiaiiist MOHATH «KIacu(PiKyBaHHSD Ta «KIacU]iKaIis JOKyMEHTIB.

N —

I1-B.
. ObitiiiHi BU3HAYEHHS TOHSTTS «JIOKYMEHT» Ta cpepa Horo BKUBaHHS.
. CTpyKTypa Cy4yacHOTO IOKYMEHTO3HABCTBA.
3. CyTh IpUPOJHMX TA MITYYHUX KIacH]iKaIlii.

N —

1-B.
. 3HAYMM1 BJIACTUBOCTI Ta O3HAKHU JOKYMEHTA.
. BHyTpilIHS CTpYKTypa JOKYMEHTA.
3. Metoau knacudikarlii (iepapxiuHuid, (haceTHH).

N =

IV-B.
1. 3aranpHi Ta cremianbHl QYHKINT JOKyMEHTA.



2. Buau pekBizuTiB (curHidikamiitni, KOMyHIKaTUBHI, CECMAHTUYHI, CHHTAKIIIMHI,
mparMariiiiai).
3. O3Haku 3arajabpHOI Kiacugikaiii JOKyMEHTIB.

Opranizanis cTBOPEeHHsI JOKYMEHTIB Ta ixX Kiacupikanis

I-B.
1. Knacudikariist TOKyMEHTIB 3a THPOPMAITIIHOIO CKJIaJI0OBOIO.
2. Tun i BUJ TOKyMEHTA.
3. IIpoknacudikyBarty BiAMOBIAHO O KOMIUIEKCHOI cXeMHU Kiacudikarii JOKyMEHTIB
Takl JOKYMEHTH: METOJIWYHI BKa3IBKM 3 JUCHMIUTIHM «JliJJoBa yKpaiHChKa MOBay;
BiJIeOKaceTa 3 marepiajgamu TeneBi3iiHoi nepemaul «Bitanbas CeiTiianu bapabarn»y
(Tema: «TeaTpasibHi 3ycTpidi»); KOMITAKT-IUCK 3 1HpOpMaIliero Ha Temy «Bomoaumup
SActpebos.150-pivus Bix JlHS HAPOIKEHHS.

II-B.
1. Knacudikauiinuii anasiz JTOKyMEHTIB 32 MaTepialbHOIO CKJIaJ10BOIO.
2. JIokyMeHTHa KOMYHIKAI[IS SIK BUJI COLIAJIbHOT KOMYHIKAITii.
3. [IpoknacudikyBaTty BiAMOBIAHO JO KOMIIEKCHOI CXeMU Kjacuikailii TOKyMEHTIB
Takl JAOKyMeHTU: mnepuud Tom TBopiB O. Bumni; Quem-kapra 3 matepianamu
CTYACHTCHKOI HAyKOBO-IIPAKTUYHOI KOH(EPEeHIIii; TUCKETa 13 TECTOBUMH 3aBAAHHIMU
3 TOKyMEHTO3HABCTBA.

[1-B.
1. Knacudikartis TOKyMeHTIB 3a CIIOCOOOM JOKYMEHTYBaHHS.
2. OCHOBHI KOMIIOHEHTH JIOKYMEHTHOI JTisITbHOCTI.
3. IIpoxmacudikyBaT BiAMOBIIHO 10 KOMIUIEKCHOT CXeMH Kiacu(ikailii JOKyMEHTIB
Taki JOKYMEHTH: YKpaiHCbKuH icTopuuHmii >xypHanm NeS5, 2008 p.; dortorpadis i3
300pa)KEHHSAM YYaCHHUKIB CTYACHTCHKOI HAayKOBO-NIPAKTUYHOI KOH(EPEHIIii; TIaTiBKa
13 YKpaiHCbKMMU HapOJHUMU ICHSIMHU.

IV-B.
1. Knacudikartis TOKyMeHTIB 32 00CTaBUHAMU ICHYBaHHSI B 30BHIITHbOMY CEPEIOBHIIII.
2. lokymeHTHUH (HOHJ Ta HOTO MIJCUCTEMHU.
3. IIpoknacudikyBary BiAMOBIAHO O KOMIUIEKCHOI cXeMHU Kiacudikarii JOKyMEHTIB
Takl JOKYMEHTH: KOs 1IeHTU(IKAIIMHOTO KOIy; KOMIAKT-TUCK 3 MarepiajlaMH J0
CBATKyBaHHA 80-piuusi yHIBepCUTETy; duienm-kapTa 13 3amucoMm «JleHb Haykud B
KHTVY».

TecToBI 3aBAAHHA AJIHA HepeBipKn 3HAHb 32 3MiCTOBUMH MOAYJIsIMHA
I MO)]yJIb. Erann PO3BUTKY Ta 3aCail JOKYMECHTO3HaABCTBa

1. BuOepiTs BiAnoOBiAI 3 NPABMJIBHUM BH3HAYCHHAM [JOKYMEHTO3HABCTBA SIK
HAYKH:

a) TOKyMEHTO3HABCTBO — 11€ HAyKa, SIka BUBYA€ 3aKOHOMIPHOCTI CTBOPEHHS Ta
(YHKLIOHYBaHHS IOKyMEHTIB, 5IKa PO3p00JIsie METOIU 10KYMEHTAJIbHO-



KOMYHIKAIIIHOT TISTTBHOCTI, TPUHITUIHN TOO0YA0BU JOKYMEHTAIbHO-KOMYHIKAIITHIX
CHCTEM;

0) JAOKYMEHTO3HAaBCTBO — II¢ HayKa, fKa BHMBYA€ 3aKOHOMIPHOCTI CTBOPEHHS Ta
(YHKI1OHYBaHHS JTOKYMEHTIB;

B) IOKyMEHTO3HABCTBO — II€ HayKa, sika po3po0Isie METOIM TOKyMEHTaIbHO-
KOMYHIKAIIHOT TIsUTbHOCTI, TPUHIIMIHN MOO0YA0BU JOKYMEHTAIbHO-KOMYHIKAIIITHIX
CHCTEM;

I) JOKYMEHTO3HAaBCTBO — II¢ HayKa, IO pO3pOo0IsiE METOIU JOKYMEHTaJIbHO-
KOMYHIKaIlIiHOT A1S7IbHOCTI;
) JOKYMEHTO3HABCTBO — II€¢ Hayka, sKa po3po0jse MPUHIUIN TOOYI0BU

JIOKYMEHTAJIbHO-KOMYHIKAI[IHHUX CUCTEM.

2. OcHOBHOIO (PYHKIIOHAJIHLHOIO OMHHIIEIO 3aTAJIbHOI0 JOKYMEHTO3HABCTBA €:
a) METOJI JOCIIKSHHS JUCITUTIIIHH;

0) icTOpist JOKYMEHTO3HABCTBA, SIK HAYKH;

B) TIOKYMEHT;

I') IPUHIIUIN JOCIIKEHHS JUCIUILIIHH;

1) PEKBI3UTH JIOKYMEHTIB.

3. [IpeaMeTOM 10KYMEHTO3HABCTBA €:

a) (hopMyBaHHS HayKOBOTO 3HaHHS MPO JTOKYMEHT y €JHOCTI Oro iHpopMaliifHoi Ta
MaTepiajibHOl  CKJIQJIOBUX, 3aKOHOMIpPHOCTEH (YHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Yy
CYCH1IBbCTBI;

0) TOKyMEHT;

B) KOMIUICKCHE BHBYCHHS JIOKYMEHTa SK CHCTEMHOTO 00'€kTa, CcHeliaibHO
CTBOPEHOTO Jj1s 30epiraHHs 1 po3MOBCIOLKeHHS (Tiepenadi) iHdopmalii y mpoctopi i
yaci;

I') yIpaBIiHChKI JOKYMEHTH;

1) Teopis Ta iCTOPis JOKYMEHTA.

4. O0’€KTOM JOKYMEHTO3HABCTBA €:

a) JIOKYMEHT;

0) TOKyMEHT Ta cepu HOTro CTBOPEHHS 1 BAKOPUCTAHHS;

B) JOKYMEHTH, SIK1 (PYHKI[IOHYIOTb B YIIPABIIHCHKIN MIsITBHOCTI;

I') ICTOPisl PO3BUTKY JIOKYMEHTIB;

1) TOKYMEHTaJIbHO-KOMYHIKAIlIHI CUCTEMH.

5. Hayka, sika po3po0Jisi€ NMTAHHSI TeOpil JOKYMEHTA, BUBYA€ 3aKOHOMIPHOCTI
reHe3UC Ta eBOJIOLII0 JOKYMEHTa, 3arajbHi Ui BCiX Hayk mnpoodJjeMu
(QyHKIIOHYBAaHHSI JOKYMEHTIB, NPAaKTHUKH iX CTBOPEHHHA il po0OTH 3 HHUMHU
HA3MBAETHCS:

a) TOKyMEHTOJIOTIETO;

0) TOKYMEHTaJIICTUKOIO;

B) TOKYMEHTO3HABCTBOM;

I') JUKEPEIO3HABCTBOM,;

1) apXiBO3HABCTBOM.

6. CTpPYKTYpPHO J10KYMEHTO3HABCTBO NOALIAETHCH HA:

a) 3arajbHe Ta CIeliajgbHe;

0) 3arajgpHe Ta BUHSATKOBE;



B) 3arajibHe Ta TEOPETUYHE;

') 0COONHBE 1 CIICIaIbHE;

1) YOPaBIiHCHKE 1 3arajbHe.

7. 'asty3310 IKOI HAYKH CTAJI0 JOKYMEHTO3HABCTBO 3 TOYKH 30Py TPAAUIIIHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA?

a) icTopii, 0) dpinocodii; B) COIII0JIOT;

r) icropiorpadii; 1) JKEPEIO3HABCTBA.

8. Ha oCcHOBI IKHX JOKYMEHTIB 1aBHbOI'PelIbKi BUCHi NPALIOBAJIM HAJ
HANMCAHHSAM JIOTOCIB?

a) XpaMOBHX XPOHIK;

0) TaBHBOTPELbKUX Mi(iB;

B) JIITOIHCIB;

T) Cy[IIHUX CTIpaB;

1) OpaTOPCHKUX MTPOMOB.

9. OCHOBONOJIO)KHMKAMHM JOKYMEHTalil $IK MNPaKTUYHOI JifJIbHOCTI
NMPHUKJIAJTHOI iIHPOpPMALIHHOI HAYKOBOI M CIMILIIHA BBAKAKOTHCSH:

a) II. Otne 1 A. Jlagonres;

0) C. KynemoB 1 M. Cno001sHUK;

r) J. Jlesi 1 H. Jlynn;

1) M. Jlapbkos 1 FO. Ctomnsipos.

10. CemioTHKa € HAYKOIO MPO:

a) pi3HI CUCTEMHU 3HAKIB, SIKI BUKOPUCTOBYIOTh JJIs Iepeaadl iHhopmariii;

0) CMUCTIOB1 CTOPOHH MOBH — MOp(eMH, CII0Ba, CIIOBOCIIONYYEHHS;

B) OyJOBY CJIOBa, BJIACTUBI WOMY TpaMaTH4HI Kareropii, CIOBO3MIHH, a TaKOX
YaCTUHU MOBH;

r) opdoemiuHi HOpMH;

1) cIIoco0u 3amucy iHgopMarrii.

11. 3aranbHe JOKYMEHTO3HABCTBO SIK CHHEPIreTHYHA HAYKOBA AUCIHHUILIIHA
0a3yerbcd Ha:

a) JUKEpEe03HABCTBI Ta apX1BO3HABCTBRI;

0) 610miorpado3HaBCTRI;

B) y3arajbHEHHUX JIOCATHEHHSX JUCITUILIIH JOKYMEHTO3HABYOTO IIUKITY;

I') MOBO3HABCTBI;

1) My3€€3HABCTBI.

12. SIke nOKyMeHTaJIbHE cepe0BHUIIE JOCTIIKYE AKEePeT03HABCTBO?

a) IEPCIEKTUBHE;

0) pETPOCIIEKTUBHE;

B) HOBUHKH y cdepi AUCIUILIIH JTOKYyMEHTO3HABYOTO ITUKITY;

I') €Tany PO3BUTKY IOKYMEHTO3HABCTBA,

1) PYHKIIIOHYBAaHHSI apXIBHUX JOKYMEHTIB.

13. TeopeTnKo-MeTOA0JOIIYHY YACTHHY JOKYMEHTO3HABCTBA SIK 30ipHOI HAyKH
PO JOKYMEHT Ha3BATH JOKYMEHTOJIOTi€K0, a00 BUIIJIMTH Y TOKYMEHTOJIOTII (SIK
30ipHOI HAYKM MNP0 [JOKYMEHT) [UCUMILUIIHM YaCTKOBOro (rajy3eBoro)
JTOKYMEHTO3HABCTBA MPOMOHYE:

a) 1O. Cronspog;

=



0) B. be3apabko;

B) C. Kynemos;

r) M. JlapbkoB;

n) €. IInemkepuy.

14. ITocainosaukom igen 0. M. CrosisipoBa 11010 NMOAITY JOKYMEHTO3HABCTBA
HA 3arajibHe Ta 0CO0/IMBe €:

a) H. Kymnapenko;

0) H. 3iHoB'eBa;

B) A. CokoBa;

r) €. [InemkeBuy;

n) C. 'insipeBChKHiA.

15. Xrtro i3 CYy4aCHMX  JIOKYMEHTO3HABIIB BH3HAYAa€  3arajibHe
JOKYMEHTO3HABCTBO SIK METAHAYKOBY Ha/J0yIOBY /Il BCIX HAYK IOKYMEHTAJIbHO-
KOMYHIKAIIHHOTO HHUKJIY?

a) I'. [lIBenioBa-Boika;

0) 1O. Cronspos;

B) C. Kyrneiios;

r) . Mars;

n) H. 3iHoB’€eBa.

16. M. CaoboassHuK yBaxkae (PyHIAMEHTAJIBHOI 100 JOKYMEHTO3HABCTBA
HAYKY:

a) TOKYMEHTOJIOT110;

0) 1H}opmaIrionorio;

B) apX1BO3HABCTBO;

T) JKEPEIO3HABCTBO;

1) eTHOTrpadito.

17. Y Mmemxax JOKYMEHTOJIOril BHAIISE TaKi KOMIUIEKCHI HAyKH, SIK Teopist
JKYPHAJIICTUKH, JAOKYMEHTO3HABCTBO, apXiBO3HABCTBO, 0Oi0JioJioria  ado
KHUT03HABCTBO:

a) I'. IlIBenoBa-Boika;

0) M. CnoGoasiHuK;

B) 0. MiTseB;

r) H. 3iHoB’€eBa;

n) €. IInemkepuy.

18. lokymeHTyBaHHS — 11€:

a) ikcarisg iHpopmarri;

0) OmMC TOKYMEHTIB;

B) MPOIIEC CTBOPEHHSI JJOKYMEHTIB;

r) 30epeKeHHs TOKYMEHTIB;

1) pyX JOKYMEHTIB.

19. IxoHiuHi 3HAKH — 1eE:

a) MalltoHKH, ¢oTorpadii, KIHOPLIEMU, BIACOPIIBMU;

0) mo3Hauku Ha reorpad. KapTrax, HOTH, KPECJIEHHS;

B) cioBa, hopmyiu, Hudpu;

r) Koau, U pu, MaTIOHKH;



1) 3HAKH MTyHKTYaIlii.

20. Ineorpagivuni 1oKymMeHTH — LI€:

a) 301pHUKH, OPOILIYpH, )KypHAJIH;

0) reorpagiuHi KapTH, HOTU, KPECIECHHS;

B) (oTtorpadii, KiHopUIEMHU, B1I€OPLIBMU;

I') JOKYMEHTH YIIPaBIIHCHKOI JISJIbHOCTI;

1) apXiBHI CIIpaBH.

21. llpenmeTHe MMCHMO NMPEICTABICHO TAKUMHU BUIAMU 3aMNCY:
a) mikTorpadiuHui, ieorpadiuHuii;

0) OoTOIOKYMEHTYBaHHSI;

B) NAJIMYKOBHM, BYy3JIMKOBUH, 3aITUC «KIITY»;

r) i7eorpad14HuiA, By3JIMKOBHIA;

1) HOTU, KPECJICHHSI.

22. Bunaxin M. T'yren6epra:

a) martip;

0) KyJbKOBa pyyKa;

B) PYXJIUBI JIITEPU JJI JPYKYBaHHS;

T) posiepu;

JT) Tojiorpama.

23. Sxkuii MeTOX IOCTIIKEHHSI JIKMTh B OCHOBI BHUHUKHEHHSI TPAJAULIAHOIO
JTOKYMEHTO3HABCTBA?

a) CTPYKTYPHO-TUITOJIOTTYHUH;

0) aHaTITUKO-TEMaTUIHMUIA;

B) TonorpadiyHui;

T') aHATIITHKO-CUHTETUIHHUIA;

JT) COITIOIOTYHHH.

24. B sixomy poui BinOyiocsi opuanuHe 0(OpPMJICHHSI TOKYMEHTO3HABCTBA $IK
HAYKOBOI CIleliajJbHOCTI?

a) 1942p.; ©6) 1952p.; B) 1965p.; 1) 1969p.; 1) 2000p.

25. «TpakTaTt npo J10KyMeHTAIil0» HAJIEKUTh:

a) 1. T'yren6epry;

0) XK. MoGiibitony;

B) K. MiTseBy;

r) [1. Otie;

n) J. beimy.

26. ABTOopom pyHIaMeHTAIBLHOI MOHOrpagii 3 icTopii Ta Teopii
JOKYMEHTO3HaBCTBa «JlokyMeHTO3HABCTBO: IcTOpisi. TeopeTnuHi 0OCHOBMY, 110
Buiinia y ceit 'y 2000 poui €:

a) M. Cno0oasHUK;

0) }O. MiTses;

B) H. Kymnapenko;

r) H. 3iHoB’€Ba;

n) C. Kynemos.

27. /10 e1eKTPOHHUX HOCIIB iH(popMaii HaleKATh:

a) MIKpOKapTH, MIKpOIIIIi;



0) mepdoxkapth, mepPocTpivuku;

B) MardiTHi Ta MU¢OpPBi KapPTKH;

r) (POTOILTIBKH, CTPIYKU-TUTIBKY;

1) AUCKETH, ONTUYHI JUCKH, (IeII-KapTH.

28. HaligaBHimi yKpaiHCbKi JOKYMEHTH, HANIMCAHI HA MIEPraMeHTi, HA3UBAJIUCH:
a) «XapTii»;

0) «MeMOpaHn»;

B) «IlepraMeHuny;

I') «KOJCKCHUY;

1) «pyoepm».

29. Onuc, cnocrepe:KeHHs, eKCIePUMEHT, MOIEJTIOBAHHA HAJIEKATH /10:
a) 3araJiIbHOHAYKOBUX METO/IB;

0) mialeKTUKO-MaTeplaTiCTUIHHX;

B) crienu(ivyHuX;

T') COIliaTbHO-HAyKOBUX;

J1) METOJIIB TOKYMEHTO3HABUUX JIOCII1/IKEHb.

30. Cunxponnuii po3risag GopMHu Ta 3MICTY JOKYMEHTAa, cepH Oro CTBOpPEeHHs
Ta QYHKUIOHYBaHHS nepeadavyac NpUuHIMIL:

a) IUTICHOCTI;

0) icTropusmy;

B) 00’ €KTUBHOCTI;

I') yceOIuHOCTI;

1) HAYKOBOCTI.

31. /o 3HaKiB IITY4YHUX MOB BiTHOCSTh:

a) KapTUHKU, HOTH, CUTHAJIH;

0) rpadiuni, 3ByKOBi, (HOTO300paKECHHS;

B) rpadiuHi, CBITIOBI, 3BYKOBI;

I') KOJH, KPECTIECHHS, HOTH;

1) uudpu, OykBu, GopMyJIn.

32. YV sAkoMy CTOJITTI BYEHMMH BHepuie 0yJI0 PO3IVISHYTO NHUTAHHA IIPO
couniajabHy iHpopmanir?

a) XVII; 6) XVIII; B) XIX; r) XX; ) XXI.

33. Po3pi3HSAIOTH TaKi BUAM KOTiB:

a) andapitHi, IUdpoBi, perabedHO-TouKoBI (1udp bpaitns), MarpuyHi;
0) rpadiusi, 3ByKOBi, (HOTO300paKEeHHS;

B) reorpadiuHi KapTu, HOTU, KPECICHHS;

r) andaBiTHO-IIU(POBI, EIEKTPOHHI, CBITIIOBI;

n) mudpu, OykBu, GopMyIIH.

34. AprepaxT (y LIHPOKOMY 3HAYEHHI) — Le:

a) p1IKICHE BUIAHHS;

0) apXiTeKTypHa CIOpy/a;

B) IPEIMET KYJIBTYPH, 1110 MA€ MEBHY LIIHHICTH;

I') BU3HAYHA TTO/i;

1) My3€UHHUI TIPEeIMET.

35. IMnepu4HMid MeTO] — 11€:



a) OMUCOBUIN METO/I, SIKUW (DIKCY€ ICHYIOUHA CTaH IIACHOCTI;

0) MeToA aHali3y MEBHOTO MaTepiaiy;

B) METO/I ICTOPUYHOTO TOCIIKEHHS 00’ €KTa;

') METOJ] A1aJIEKTUYHOIO aHaJli3y Marepiany;

1) METOJT CUHTE3Y.

36. ABTOPOM 1epuioro miApy4YHUKa 3 JOKYyMEHTO3HABCTBA B YKpaiHi €:

a) H. Kymnapenko;

0) C. Kyneios;

B) A. CokoBa;

r) €. [InemkeBuy;

n) C. 'insipeBChKHiA.

37. IlutaHHa Teopii JOKYMEHTA, TeHe3UC JHOKYMEHTAa, 3arajibHi JJIs BCIX HayK
npodjiemn (PYHKHiIOHYBAHHSI JOKYMEHTIB, IPAKTHUKHU iX CTBOPEHHA il podoTH 3
HUMH PO3po0Jsi€:

a) TOKyMEHTOJIOT1S;

0) TOKYMEHTAIICTHKA;

B) IOKYMEHTO3HABCTBO;

') 0co0IMBE JOKYMEHTO3HABCTRO;

1) crieliajibHe TOKYMEHTO3HABCTRO.

38. I'epanbaAuyHi 3HAKM HAJIEKATH A0 TPYNH:

a) eMOJIEMHHUX;

0) «IiK4YepiBy;

B) rpadivyHuX;

I') TPUBUMIPHHUX;

1) Bi3yaJIbHUX.

39. JIoKkyMeHTO3HABCTBO SIK KOMILIEKC HAYKOBHX JMCIUILIIH, OPIECHTOBAHUX HA
BceOiyHe BHMBYEHHSl /JOKYMEHTa B NIMPOKOMY KOHTEKCTi, a TaKOXK
PI3BHOMAHITHHX  YTBOPEHb JOKYMEHTIB, 110 (POPMYHOTb JOKYMEHTHY
iHppacTpyKTYypYy CycnijibCTBa, BU3HAYAE:

a) M. CnoboasHuK;

0) H. Jlapbkos;

B) H. Kymnapenko;

r) H. 3iHoB’€eBa;

n) C. Kynemos.

40. OTOTOKHIOE MOHATTS 3arajibHe JOKYMEHTO3HABCTBO i IOKYMEHTOJIOTisl:

a) C. Kynemios;

0) H. Jlapbkos;

B) H. Kymnapenko;

r) H. 3iHOB €Ba;

1) M. CnobGoasHuK.

41. Hayka (kinus XIX — mou4. XX), mpeameroM sIKOi CTajia JOKYMEHTALiiiHA
AiISVIBHICTH, MaJIa HA3BY:

a) «KHUT0-apX1BO-MYy3€€3HABCTBOY;

0) «KEPEI03HABCTBOY;

B) «JIOKYMEHTOJIOT151»;



T) «IOKYMEHTaJIICTUKAY;

1) «iH(pOpMAaITioIOTis.

42. SIxk HayKkoBi HANPSIMKHU JTOKYMEHTAJICTUKA TA JOKYMEHTO3HABCTBO MOYAJIU
PO3BHUBATHCSH HA NMOYATKY:

a) 1920-ux pokis;

0) 1930-ux pokis;

B) 1940-ux pokis;

r) 1950-ux pokis;

1) 1960-ux pokis.

43. YcBifOMIIEHHSI TOro, HI0 caMe Y3arajbHIOK4Ye TMOHATTHA [OKYMEHTa
HAHOiIbIIe aJeKBAaTHO BigoOpaxkae mpeaMer mnpo@eciiHOl AiSIBHOCTI
cniBpoOiTHUKIB 0i0ioTek, opradiB iHdopmanii, apxiBiB, mMy3eiB, KHUIrapeHb
MPUNAJAE HA APYTY NOJOBHHY:

a) 1930-ux poxkis;

0) 1950-ux pokis;

B) 1960-ux pokis;

r) 1970-ux pokis;

1) 1980-ux pokiB.

44. Ha nouyaTky 1990-ux pokiB 1Jis1 y3arajibHEHOI HA3BM HAYKH MPO JOKYMEHT
BHKOPHUCTOBYBATH NOHATTSH «IOKyMeHTaliHHO-iH(opMaLiiHa HaYKa»
NPONOHYE:

a) I'. lIserioBa-Bojka;

6) H. JIapbkos;

B) H. Kymnapenko;

r) C. Kynemios;

1) M. CnoGoasHuUK.

45. 3arajibHO-TeOpeTUYHY NMP00JIEMATHKY, OB’ A3aHY i3 NOHATIHHUM anapaToM,
(pYHKIIOHAJIBHMM AHAJII30M JOKYMEHTIB, BHBYECHHAM IX XapaKTEePHUCTUK
PO3IJIsiAa€ TAKMI PO3IJI JOKYMEHTO3HABCTBA:

a) 1CTOpisl JOKYMEHTA;

0) knacudikailisi JOKyMEHTIB;

B) TE€OPIsl JOKYMEHTA;

T') BUIM 1 TUIIA JJOKYMEHTIB;

1) TOKYMEHTH Ha HOBITHIX HOCISIX.

46. IIpaus mropixcbkoro kaHodika Konpana 3 Mype «Summa de arte prosandi»,
Je PO3IIAAJIUCH NUTAHHSA NepPeBipKH TOKYMEHTIB HA ABTEHTHYHICTh, M00a4YnJIa
CBiT Yy :

a) 1276 pori;

6) 1290 pori;

B) 1346 porii;

r) 1441 po;

1) 1532 porii.

47. OCHOBOIOJIO)KHUKOM «IBOPAHCHKOI0 TOKYMEHTO3HABCTBA» HA3MBAIOTh:

a) Konpana ['ecuepa,;

0) ’Kana MabinboHa;



B) JIx. beiina;

r) SIko6a ¢on Paminrena;

1) Ilons Otie.

48. llepry cnpody kiacugikanii okpeMux TunisB fokyMenTauii y 1835 poui B
Pocii 3nilicHuB:

a) A. BBeneHchKui;

0) M. MarauibKkuii;

B) M. BapaniHos;

r) I. PixTep;

1) b. bogHapchkuid.

49. BinkpurTa B YKpaiHi HABYAJIbHOI cNIeniaJbHOCTI «/{[0KyMEeHTO3HABCTBO Ta
indopmaniiiHa aisiIbHICTHY» Big0yJa0CsH:

a) 1975 poky y Xapkosi;

6) 1980 poxy B Oneci;

B) 1989 poky B JIHIIpONETPOBCHKY;

r) 1995 poky B Kuesi;

1) 1991 poky y JIbBOBI.

50. 3anouarkyBanus B 2004 poui HaykoBoro s;kypHaiy «bi0jioTexo3HABCTBO.
JlokyMeHTO3HABTBO. IH(opMoOJIOTisH> MOBA3AHO 3 iMeHeM:

a) C. Kynemiona;

0) 0. Cromsposa;

B) H. Kymnapenko;

r) M. CnobonsiHuka,

1) B. beznpabxko.

I1 Moayab. OcHOBH Teopii NPO TOKYMEHT

1. lokyMeHT B nepeKJiaji 3 JiaT. MOBH 03HAYAE:

a) JKeCT PYK;

0) 3adikcoBana iHpopmaris;

B) crioci0 okazy;

I') MIATBEPIKEHHS;

1) IOpUANYHA CUJIa.

2. I'mboKe JOCTiIKEeHHS MOXOIKEeHHSI TEPMiHA «TOKYMEHT» NMPOBOAUJIN:

a) I[Tons OTrie, A. JlapoHnTen;

0) I'. llIBenroBa-Bonka i B Cokoga;

B) Anmkeit Cycki, I'. ApHTII;

r) Jlesi 1 H. JIynn;

1) M. Jlapbkos 1 FO. Ctonsipos.

3. Haiimupma nediHimisa «I0KYMEHTa»: «MaTepiajizoBaHa NamM'AiTh JIOACTBA,
siKa JeHb 3a JHeM peecTpye ¢akrtH, igei, Ail, mo4yTTs, MPpii, 0 Big0y/IHCH B
CBIZIOMOCTI JIIOIMHW» HAJICKUTh:

a) A. Jlaponrteny;

0) A. Cycki;

B) I1. Ote;



r) H. Jlynny;

x) I. Apurny;

4. Brnepe aeTajJbHMil MepeKkyIal JOKYMEHTOJOTIYHOI TepMiHOJIOriI, sika 0yJa
po3podiaena B 1935 poui MiKHAPOAHMM IHCTHTYTOM iHTEJEKTYaJIbLHOIO
CIiBPOOITHUITBA 0YJ10 3iiICHEHO:

a) Y 1937 poui M. B. PycunoBuwm;

0) B 1951 p. Cro3anHoro bpie;

B) ¥ 1964 p., K. I'. MiTseBuM;

r) P. C. T'itnapeBcbkum y 1970 — ux pp.

5. B oQiniiiHii TepMiHOJIOTII CJI0BO «IOKYMEHT» TPAKTYETbCS Y BY3bKOMY,
IIMPOKOMY W HAMIIMPIIOMY 3HAYEHHI:

a) mounHarouu 3 1950-x pokis;

6) y 1970-11 poku;

B) Ha moyatky 1980 ux pokis;

r) Ha movatky 1990-ux pokis;

1) B ocTaHHi aecsatupiuds 1990-ux poxis.

6. Y3arajbHIOI0Ye BH3HAYEHHSI TOHSITTS «IOKYMEHT», 3p00JieHe YKPaiHCHKUM
nokymenTosHasueM npod. C. I'. KyiaemoBum:

a) JOKYMEHTH — II€ MaTepiajibHi 00'€KTH, SIKI CIIEIIaIbHO CTBOPIOIOTHCS 3 METOIO
30epiraHHsl ¥ PO3MOBCIOKEHHS (Ilepeadl) B MPOCTOPI M Yaci COLIabHOI 1H(OpMALI,
CTBOPEHOT JTFOJMHOIO /TSl BAKOPUCTAHHS B CYCIUIBbHIN J1SIbHOCTI;

0) ITOKYMEHT — II¢ MarepiaJbHUil O00'€KT, 1[0 MICTUTh 3aKpIIUIEHY 1H(GOpMAIIiT,
CHeIiagbHO MPU3HAYCHUN 1A i1 epeaayl B mpocTopi i yact;

B) OyIlb-sIKMI MaTepiaibHUI 00'€KT, III0 MICTUTH 1HPOPMAITIIO;

I') IIe MUChMOBI CBIJIOITBA, SIKI BIAMOBIAaI0OTh YCTAHOBIICHMM BHMOTaM 3aCBITUCHHS,
MiATBEPIKYIOTH (haKTH;

1) MarepianbHi 00'eKTH 13 3a(iKCOBaHO 1H(pOpMAIli€to, 310paHi JTIOAUHOIO 3 METOIO
CTBOPEHHS KOJEKIIIi.

7. TicHuii 3B'130K eJIEMEHTIB i miacucTeM, 0 3a0e3Mme4ye €IHiCTh i HiTiCHICTh
JTOKYMEHTA — ISl BJIACTHBICTH IOKYyMEHTA HA3UBAETHCS:

a) aTpuOyTUBHICTh;

0) CTPYKTYpOBaHICTh;

B) (DyHKITIOHATBHICTD;

') 00’ EKTUBHICTB;

1) 1HOOPMAITIHHICTS.

8. ATpuOyTHBHICTH JOKYMEHTA — 11€:

a) TICHUH 3B'I30K €JIEMEHTIB 1 MIiJICUCTEM, IO 3a0e3Me4yy€e €IHICTh 1 IUTICHICTh
JIOKYMEHTA;

0) mpu3HaueHHs I iepeaadi iHopmarlii B mpocTopi i vaci;

B) HasIBHICTh HEBIJI'€MHUX CKJIaJ0BUX, 0€3 KX BIH HE MOXE ICHYBaTH;

) OpUAUYHA CUJIa;

1) IOCJTIIOBHICTh BUKJIATY.

9. OCHOBHI 03HAKH IOKYMEHTA:

a) aTpuOyTUBHICTb, CTPYKTYPOBaHICTh, IHPOPMAIIHHICT;

0) CEeMaHTHUYHICTbh, CTAOUIBHICTh, IPU3HAUYCHICTh, 3aBEPILICHICTh, KOMYHIKAaTUBHICTh;



B) 3HaKH, U PH, KONIH;

T') PETYJSPHICTD BUJIAHHS, IEPIOIUYHICTB;

1) TAMYACOBICTh, CIIENIU(DIUHICTh, CEMAHTUYHICTb.

10. IndopMaTHBHO-KOMYHIKATHBHA, PeryJIATHBHO-KOMYHIKATUBHA, KYMYJIATUBHA
(HakoNMUYyBaJIbHA), KYJIbTYPHA (€CTETHUYHA) LIe:

a) BJIACTUBOCTI IOKYMEHTA;

0) 3aranpH1 QyHKLIT TOKyMEHTA;

B) O3HAKH JIOKyMEHTA;

I) creriaabHi PYHKINT IOKYMEHTA;

1) PEKBI3UTH JJOKYMEHTA.

11. 3paTHiCTH IOKYMEHTA HAKONMUYYBATH, 30CepPeIKyBaTH, 30epiraTu i
YHOpPAAKOBYBaTH iHGopManiio — QyHKiA:

a) peryIsITHBHO-KOMYHIKAaTHBHA,;

0) KyMyJIITUBHA (HAaKOIMM4YyBaJIbHA);

B) KyJITypHa (€CTETHYHA);

I') TOJIOBHA (PYHKIIISl JOKYMEHTA;

J1) CTaTUCTUYHA.

12. 3naTHicTh JOKYyMeHTa OyTH 32C000M /10BEICHHS, MIITBEPAKECHHS IKUXOCH
(daxriB peasisye:

a) 00JiKoBa (QYHKIIIS;

0) regoHiYHa QYHKIIIS;

B) ecTeTU4Ha QYHKIIIS;

r) mpaBoBa QYyHKITIS;

JT) IOJMITHYHA PYHKIIIS.

13. IlizHaBajibHA (KOTHITUBHA) QYHKIif BUPAKAETHCS Y 31ATHOCTI JOKYMEHTA:
a) 00JikoBa (yHKITIS;

0) 3MaTHICTH JOKYMEHTa OyTH 3acO00M TOBEIECHHS, MIATBEPIXKEHHS SIKUXOChH (PaKTiB;
B) 3/1aTHICTh JIOKYMEHTA JIaBATU KUIbKICHY XapaKTEpPHUCTHUKY 1H(pOpMAallii, TOB'I3aHYy 3
roCroJapChKUMU, JIeMOorpadiyHUMH U 1HIIUMU COIIaJIbHUMU MPOIECAMU 3 METOIO iX
aHaji3y ¥ KOHTPOJIIO;

r) Oyt 3aco00M OTpUMAaHHS Ta MepeJaHHs 3HAaHb 13 METOI0 BUBYEHHS IPOILECIB 1
SIBUII] JIOBKULJISl T CyCIJIbCTBA,

1) 3AaTHICTh JOKyMEHTa OyTH 3acoO0OM BIAMOYMHKY, PO3Baru, parioHaJIbLHOTO
BUKOPHUCTAHHS BUJILHOTO Yacy.

14. MarepiajibHa CKJIAI0BA TIOKYMEHTA — 1I€:

a) OJ1aHK KHUTH, Ta3eTH, OyKJIeTa;

0) KapTKU MaM'aTi; MIKPOCXEMU;

B) JIUCKETA, JINCK;

) 1Ie pe4oBHHA a00 EIEKTPOHHE ToJie (CeperoBHINE), KOTpe 3abe3mneduye 31aTHICTh
30epiratu i nepenaBaTd Ha HbOMy 1H(OpPMALIi0 B TPOCTOPI i yact;

J1) KUTbKICTh HOBOI JIJIsl IEBHOTO CIOKKBaya 1H(popMmaiiii.

15. 3anexHo Big MaTepiajJilbHOI OCHOBM JOKYMEHTH NMOAUIAIOTHCS HA IBi BeJHMKI
rpynm:

a) MPUPOJIHI Ta IITYYHI;

0) mamepoBi Ta MOJIMEPHI;



B) IPUPO/IHI Ta MOJTIMEPHO-TUTIBKOBI.

I') MAarHITHITHI Ta ONTHYHI JUCKHU;

1) ineorpadiui Ta i3orpadidHi;

16. MoHOZOKYMEHT — 11€:

a) IOKYMEHT, SIKMil MICTUTh OJIUH TBIp;

0) TOKYMEHT, aBTOPOM SIKOTO € OjHa 0c00a;

B) OJIMH XYJIO’KHI! TBIp;

r) 6aratro J10KyMEHTIB;

1) IBa TOKYMEHTH;

17. OcHoBHMMHU crioco0aMu 3anucy iHgopmarii €:
a) PYYHUH, MEXaHIYHHH, MarHiTHUH, OINTHYHHH,
€JEKTPOCTATUYHHU;

0) pyuHuil 1 MEXaHIYHUN;

B) Py4YHUI, MEXaHIYHUHN, CTATHYHUN;

') MarHiTHUHN 1 pyYHUH;

1) dboTtorpadiuHuii, €IEKTPOCTATUUHUI.

18. 3a piBHeM 00p0o0OKM YacoM JOKYMEHTH OyBalOTh:
a) IEpBUHHI Ta BTOPHUHHI;

0) aHaJIITUYHI Ta aHATITUKO-CUHTETHUYHI,

B) TEKCTOBI Ta HETEKCTOBI,

I') HaIllOHAIBHI 1 MIDXKHAPOIHI;

J1) OTHOBUMIPHI Ta JBOBHUMIpPHI.

dotorpadiunuii,

19. KinogokymeHnTH, poT0q0KYMEHTH, (OHOXOKYMEHTH, €JICKTPOHHI JOKYMEHTH

HAJIEKATD J10:

a) MOJIMEPHHUX JOKYMEHTIB;
0) aHAJTITUYHUX JOKYMEHTIB,;
B) HETEKCTOBUX JIOKYMEHTIB;
I') HAI[IOHAJIBHI 1 MIXKHAPOIHI;
1) TPUPOJHUX JTOKYMEHTIB.

20. MarepianbHuili 00'€eKT, NpU3HAYeHWH I 30epiraHHsa W nepegadi

indopmamii:

a) apXiBHUM 3aKia;

0) 010;i0TeUHHUI 3aKIIaT;

B) HOCIH 1HOpMAaIIii;

I') PEKBI3UT JJOKYMEHTA;

1) TOKyMEHTHa 1HhOopMaIlis.

21. IoOKyMeHT JJisi BUKOPMCTAHHSA SIKOT0 HeOOXiJHi crneniajibHi TexHiYHi 3aco0u,

ajie He 000B'AI3K0OBO €JIEKTPOHHI HA3MBAKTHCS:
a) IUTYYHUM;

0) NEepBUHHUM;

B) 3aKOJIOBAaHUM;

') MEXaHIYHHM;

1) MallIMHOYMTaHUM.

22. TexHOTPOHHUI TOKYMEHT — i€ IOKYMEHT:



a) MaTpPHIIS SKOTO ICHY€E B TiM e 3HAKOBiM cucTeMi (CUCTEM1 KOAYBaHHS), 1110 1 HOTO
BIITBOPCHHS;

0) sikuii Ma€e MOU(IKOBAaHUYN BUIJISI,

B) KiIHO(1JIbMH, MUKpO(imIi, (hoTorpadii;

r) nepdocTpiuku Ta nepPoKapTKu;

1) MaTPHIIS SIKOTO ICHY€E B CHCTEMax KOTyBaHb, HEIOCTYITHHUX TSI O€31T0CEPETHBOTO
JIOAICBKOTO CIIPUHHATTS 1 BUMArae rnepekoryBaHHsI.

23. lIpyHUMNIHY MOOYA0BH CEMAHTUYHOIO MOJISI JOKYMEHTA:

a) aTpuOyTUBHOCTI, 1IHPOPMAIIHHOCTI, CEMAaHTUYHOCTI;

0) LUTICHOCTI, ICTOPHU3MY;

B) yCeOIYHOCTI, HAyKOBOCTI;

') 00’ €KTUBHOCTI, CHCTEMHOCTI;

1) aICKBaTHOCTI JIOKYMEHTa HOTo MeTi, paIliOHATICTUIHOCTI, aTPAaKTUBHOCTI.

24. JlokymeHTaIbHA iH(OpMAaLiA HA BiAMIHY BiJl JIOKYMEHTHOI i JOKYMEHTOBaHOI
ue:

a) Bcs iH(popMaIlis JOKyMEHTa,

0) 3adikcoBaHa Ha MareplaibHOMYy HOCI 1H(oOpMallisi 3 TIEBHUMHU O3HAKaAMU
(pexBizuTamu), O JO3BOJIAIOTH 1l 11EHTH(IKYBaTH;

B) JaHi MpO HOCISI Ta CHOCOOM 3aKpIIUICHHS TMOBIIOMIICHHS. JlXepeno pedoBoi
(MatepianbHOi) 1H(DOPMAITIT JI7Is1 KHUTO3HABIIIB, osirpadicTis, cremianictiB EOM;

r) iHdopMaltis, 1o 6a3yeThcs HA JOKYMEHTI, MiATBEPIKeHA TOKYMEHTOM;

n) aBrorpadu, pi3HI TOMITKA aBTOpiB a00 BHJATHUX OCOOMCTOCTEH Ha JIOKYMEHTI,
PE30MIONi, MiANKMCH, BIJIOWTKKA TIEYAaTOK, INTEMIETiB Ol0T0TeK, apXiBiB, My3eiB,
iHpOpMaIIHHUX TIEHTPpIB ToIIo. JlomaTkoBl MaHi, 10 3acBIIYYIOTh OCOOJMBI OOCTAaBUHH
ICHYBaHHSI IOKyMEHTa B MPOCTOPI Ta Yaci.

25. OnuH 00,1iKOBO-BHIABHMYMI apKyml iHdopmauiiiHOro 00'eMy JOKyMeHTa
CKJIAJIAE:

a) 10 Tuc. npyKkoBaHUX 3HAKIB;

0) 20 TuC. IPYKOBAHUX 3HAKIB;

B) 35 THC. IpyKOBaHUX 3HAKIB;

r) 40 THC. APyKOBaHUX 3HAKIB;

1) 50 THC. IPYKOBAHUX 3HAKIB.

26. birt, 0aiit, Koaiit, MoaiiT — ue:

a) OCHOBHI PEKBI3UTH JOKYMEHTIB;

0) IpyKOBaH1 3HAKU JJOKYMEHTIB;

B) KOJIU JIOKYMEHTIB;

I') CTaHJAPTHI OJMHUII BUMIPIOBaHHS KIJTBKOCTI 1HGOpMAITii;

1) abpeBiaTtypa MeBHUX JOKYMEHTIB.

27. 3micr Bci€l iHdopmanii B KOHKpeTHil iH(opMaLiliHii cMcTeMi HA3UBAETHCA:
a) CJIOBHHK;

0) Te3zaypyc;

B) KaTaJior;

r) pedepart;

1) OJIOK.

28. Indpopmaruszanis — me:



a) MPOIIEC CTBOPEHHSI IOKYMEHTIB;

0) yAOCKOHAJICHHS CIIJIKYBaHHS, KOMYHIKAIlil MIX JIFOJJbMH 32 JIOMOMOTOI0 HOBITHIX

JOCSITHEHb HAYKH i TEXHIKH;

B) 3a0€e3MeUeHHs] HEOOX1THUMU JTOKYMEHTaMU;

r) 0OOMiH TIOKYMEHTaMU;

1) ILJI0BA KOMYHIKaIIisl.

29. Mdaiin, 6a3a 1aHMX, 0aHK JaHUX, 0a3a 3HAHb, 0i0/Ti0oTeKa — 11€:
a) HOBITHI HOCIi 1H(pOpMallii;

0) cyuacHi (opmu opranizaiiii iHHOpMaIIHHOTO pecypcy;
B) JOCSITHEHHSI HAYKU ¥ TEXHIKU;

I') IEHTpH 30epekeHHs 1HPopMaIlii;

1) peectpaiis iHpopMmarii.

30. KomyHikaiisi — e npouec:

a) 00pOOKU JJOKYMEHTIB;

0) kmacugikyBaHHs TOKyMEHTIB;

B) 30epiranHs 1HQpopMaii;

r) 3a0e3neueHHs 1HdopMalliiftHow 6a3010;

1) AIBOCTOPOHHBLOTO OOMIHY 1HQOpMAIIi€TO, IKUM BeJle 10 B3AEMHOTO PO3YMIHHS.

Opranizanis cTBOPEeHHsI JOKYMEHTIB Ta iX Kiacupikanis

1. IIpouec CTBOPEHHSA TOKYMEHTA HA3MBAETHCS:
a) TOKyMEHTYBaHHSIM;

0) KOIIyBaHHSIM;

B) JICKOJTyBaHHSIM;

') TOKyMEHTOJIOTIEIO;

1) iH(pOopMaTH3aLi€Lo.

2. BignpaBHMKOM JOKYMEHTHOI0 IOBIAOMJICHHSl, SKHH IMOYHMHAE
KOMYHiKallil, HA3UBAKOTh:

a) KOMYHIKaHTOM;

0) peuuIieHToOM;

B) KOMYTaTOPOM;

T') ILJIOBOIOM;

1) TOKYMEHTO3HABILIEM.

3. JIOKyMeHTYBaAHHS CKJIAAAETHCH 3:

a) MAr0TOBYOTO, PEAAKIIMHOTO, BUPOOHUYOTO, 3aKIIOYHOTO (BUX1AHOTO) €TAIlIB;

0) mMAroToBYOro, BUPOOHUYIOI0, 3aKIIOYHOTO €TAaIliB;
B) BUPOOHUYOTO, BUITYCKHOTO €TaITiB;

I') KOIYBaHHS 1 AEKOAyBaHHS 1HpOpMAaIIii;

1) CTBOPEHHS 1 30€piraHHs T0KyMEHTIB.

4. PekBi3dUTAMH HA3UBAKTh:

a) KO TOKYMEHTIB;

0) CUMBOJIM IOKYMEHTIB;

B) OCHOBHI €JIEMEHTH JIOKYMEHTIB;

r) repOOBi IIEYaTKH HA JJOKYMEHTAX;

aKT



1) TIOCBIAYEHHS IOKyMEHTa, JIaTy 1 MiJIHUC.

5. ABTOpaMM I0KYyMeHTa MOKYThb OyTH:

a) IopuanydHa Ta QpizudHa ocoou;

0) di3uuna ocoba;

B) IOpUANYHA 0C00a;

T') IUIOBOJIN,

1) KEpIBHUKU YCTAHOB.

6. Meraindgopmanis — ue:

a) HayKoBa 1H(opMaIlis;

0) 1Hdopmarrist mpo iHGOpMaIlito, sIka MICTUTBCS B CUCTEMI PEKBI3HUTIB;
B) 3aKOjI0BaHa 1H(opMaIris;

I') ILJI0BAa KOPECIIOHCHITIS;

1) 6i0morpadivni 1aHi.

7. ®aceTna kiacudikalliss Ma€ 32 OCHOBY:

a) TIEPEJTK BUJIIB JIOKYMEHTIB 32 HAWBAKJIMBIIIOI iX O3HAKON, 110 CTBOPIOIOTH TCBHHIA
0JIOK;

0) MOIUI CTAIMX O3HAK, L0 PO3KPHUBAIOTH CYTHICTh NPEAMETIB, SIBUIL Ta MOHSATH 1 HE
MOXYTb OyTH 3MIHEHI;

B) HECTaJl a0 YMOBHO BHUJIUIEHI O3HAKH, 110 PO3KPUBAIOTH NIEBHUI aCMEKT MPEIMETIB,
SIBUIIL TA MTOHATH 1 MOXKYTh OYTH 3MiHEHI;

I') BUJOBI O3HAKH JJOKYMEHTA;

1) OCHOBHI BUJIM PEKBI3UTIB JIOKYMEHTA.

8. Curnigikaniitni pekBizuTu:

a) (IKCyIOTh O3HAKU MPUHAIEKHOCTI;

0) moJsiernIyroTh poboTy 3 iHGOpPMAITi€l0;

B) 3a0€3MeUyI0Th 3aXUCT JOKYMEHTA,

T) 3aCBITIYIOTH 0COOY;

1) YKa3ylOTh Ha JOCTOBIPHICTb TOKYMEHTA.

9. Heomy0/1ikOBaHM i JIOKYMEHT:

a) Ma€ OTHOPA30BE BUKOPUCTAHHS;

0) MiCTUTB 1HPOPMALLIIO HE IPU3HAYEHY ISl PO3TIOBCIO/KEHHS;

B) MPU3HAYEHMI /1711 0aratopa3oBOro BUKOPUCTAHHS;

I') YIIPaBIIHCHKUM JJOKYMEHT;

JT) HE TIPU3HAYCHUH /1711 YU TaHHSL.

10. KonexcoBmii JOKyMeHT:

a) y BUIVISI/I1 OJTHOTO UM JICKUTHKOX apKYIITiB;

0) CKpIIUIeHHH TI0 OJTHOMY Kparo;

B) JIOKyMEHT Y BUTJBIII JTUCKA,;

I) IPU3HAYCHUH IS CITyXaHHST;

JT) KOMOIHOBaHWH JJOKYMEHT.

11. I'ostorpagiyumii JOKyMeHT — 1e:

a) IOKYMEHT, IPH3HAYEHUH 1711 aBTOMaTUYHOTO 3UMTYBAHHS H(pOpMALii;

0) onTUYHMIA OOEKT, SIKWI 3MIHIOE KOJTLOPU IO BChOMY PalIy>KHOMY CIIEKTPY BHIMMOIO
Jliarna3oHy CBITIIA;

B) JIOKYMEHT, Ha sSIKoMY 1H(opMallis 3arnvcaHa y 1dpoBiii popmi;



T') IPU3HAYECHUH TUTBKU IS CITyXaHHST;

JT) ApKYILIEBUIA IOKYMEHT.

12. Hemy0s1ikoBaHUil JOKYMEHT — Lie:

a) TOKYMEHT, SIKMil HE PO3PaXOBAHHMI Ha MIMPOKE PO3MOBCIOKEHHS 1 CTBOPEHUH Y
X0l poOOTH 3aKJIaJliB, MIANPUEMCTB, OKPEMHX 0CIO, 1 IKUI BioOpaxkae pe3ysbTar ix
JISIIBHOCTI;

0) MOKYMEHT, MNpU3HAUEHUH JUIsl IIUPOKOro Ta 0araropa3oBOro BHKOPUCTAHHS,
BUITYIICHUI 3HAYHUM THPAKEM;

B) JOKYMEHT, SIKMI MpU3HAuYEHUM 1J1 OTHOPA30BOTO BUKOPUCTAHHS;

r) rojiorpadgiyHu JOKYMEHT;

1) TOKYMEHT, Ha sSIKoMy 1H(opMaltisi oiaHa y BUIIISIIT TaOJHIIb.

13. 3a Bumipom 3anucy iHpopMaiii JOKYMEHT, 10 MA€ PO3Mip, 00CAT Ta 00’ €M €:
a) TPUBUMIPHHM;

0) MaTpUYHUM,;

B) KOMIUIEKCHUM;

I') IBOBUMIPHUM,;

1) BI3yaJIbHUM.

14. 3a xapakTepoM 3HAKOBHX 3aC00iB JOKYMEHT, Y fIKOMY 3HAK NOAiOHUIl 10
Bil0Opa:keHHs 00°€KTa HA3MBAECTHCH:

a) IKoHOTpaIYHUM;

0) 3ByKOBHUM;

B) MaTpUYHUM,;

) IUGPOBUM;

1) KOMITJIEKCHUM.

15. 3a piBHem 00poOKM 4YacoM BTOPHHHMMH HA3UBAKTh JOKYMEHTH, Y AKHX
indopmauis € pesyabrarom:

a) IEBHOTO JOCIIKESHHS ;

0) aHaJITUKO-CUHTETUYHOI IepepOOKH OJHOTO UM KIJTbKOX JTOKYMEHTIB;

B) KOJlyBaHHS;

I') IeKOAyBaHHS;

1) 0OpOOKH TEXHOTPOHHUX JJOKYMEHTIB.

16. JlokymenTt, iHdopmamia Ha AKOMY (PiKCYye€TbCH 3a JOMOMOIOK XIMIYHHX
NMPOLECIB HAJIEKHUTD J10:

a) MEXaHIYHHX;

0) eJIeKTpOMarHiTHUX;

B) IU(POBUX;

r) rpadivyHUX;

1) XIMIYHUX.

17. 3a marepiaJIbHOW KOHCTPYKLI€0 [O0KYMEHT, SIKMi IpeAcTaBJsA€ c00010
Oe3nepepBHY JIiHiI0 HA3UBAECTHCA:

a) apKyLIEBUM;

0) KOMOIHOBaHHM;

B) JTUCKOBUM;

r) uupoBUM;

1) CTPIYKOBHUM.



18. JlokymeHT, #IKMH BHXOAUTH 4epe3 BH3HAYEHMH NPOMIXKOK 4acy,
HYMePOBAHMIi i 1ATOBAHMIA:

a) Mep1ONIHU;

0) HenepioMYHUI;

B) OpUTIHA,

r) uupoBuUii;

J1) KOITisl.

19. /lokymMeHTHAa KOMYHiKalis — 1e:

a) MpolIeC CHJIKYBaHH MK (I3UYHUMH 0COOaMHU

0) IiJI0Be CIUIKYBaHHS MK FOPUANIHUMHU 0CO0aMU;

B) KOMYHiKalIlisi, moOy/ioBaHa Ha 0OMiHI JJOKYMEHTaMH MIXK JBOMa 1 O11bIe ocobamu;
T') I1JI0BE JTUCTYBAHHS;

1) 30epeeHHs JOKYMEHTIB.

20. PeuumieHr...:

a) BIAIpaBIIsA€ JOKYMEHTHE MTOB1JOMIICHHS,

0) oopmIIsie ATOBY KOPECTOHACHITIIO;

B) OTPUMYE JTOKYMEHTHE NOB1JJOMJICHHS;

I') IUJTOBUM MapTHED;

1) KaHaJl repeaadi iHpopmariii.

21. Indopmanis, nepegana 3a nonomororo mpudry bpaiijas Hane:KUTH 10:

a) ay/lloBI3yaJIbHOTO IOKYMEHTA;

0) BI3yaJIbHOTO;

B) TaKTUJIBHOTO;

I') HOPMaTUBHO-IIPABOBOI'O;

1) ineorpadigHoro.

22. Haiipo3noBcroakeHiiow ¢gopMor0 KHUIH €:

a) BiJIeOKaceTa;

0) KOJIeKC;

B) apKYILIEBUI IOKYMEHT;

r) uupoBuUii;

1) TUCK.

23. loxkymeHnTHO KoMmyHikaniiiHa cucrema (JIKC) npeacrasisie co0010:

a) CaMOCTIWHI PIBHI JOKYMEHTHOI KOMYHIKallii, YTBOpEHI 3a MEBHUMH O3HAKaMHU
JIOKYMEHTA;

0) miacucteMy CoOIlaJbHOI KOMYHIKaIlli, ska 3a0e3ledye CTBOpPEHHS, 0OpoOKy,
30epeKeHHs 1 pO3MOBCIODKEHHSI IOKYMEHTHO1 1H(pOpMaIlii B CyCHiIbCTBI;

B) CaMOCTIWHI piBHI JOKYMEHTHOI KOMYHIKaIlii, yTBOPEH1 3a BUJaMH JOKYMEHTHOI
ISTIBHOCTI,

I') YIOPSIAKYBaHHS aTpUOYTHUBHUX 1 (DYHKITIOHATIBHUX MICUCTEM;

) PETYJIIOBaHHS PO3MOBCIOPKEHHS TOKYMEHTIB.

24. IoKyMeHTHHMH pecypcaMu Ha3MBaKOTh:

a) MHOXXUHHICTh JOKYMEHTIB, 1[0 (PYHKI[IOHYIOTh B COLIIYMI;

0) BIIHOCHO YNOpSAJKOBaHA KUIbKICTh JOKYMEHTIB, IKI € 3acO00M 4M 00’ €KTOM
JIOKYMEHTOO0O0IrYy;

B) JOKyYMEHTH, 5IKi HE 3MIHIOIOTHCS B Yaci;



r) rpyna JOKYMEHTIB MMi1i0paHuX 3a MEBHUM I[IJTbOBUM HATIPSIMOM;

1) CYKYITHICTh JJOKYMEHTIB, 30CEPEIKEHUX B IICHTPax 30epiraHHs.

25. loxkymenTHuii ¢ponx — ue:

a) TOKyMEHTH apXiBy;

0) iHdopmariis, 10 30epiraeThes B 010110TEKAX;

B) KHIKKOBI BUJIAHHS, PEIaKIii ra3et, Tunorpadii;

I') CYKyIHICTh JOKYMEHTIB, 30CE€pEeIKEHUX B 01010TeKax, iHPOpMaLIHHUX LEHTpax,
apxiBax, My3esx;

1) GOHOTEKH, 1MOTEKH, TUCKOTCKH.

Temartuka pedeparis

1. HaiinaBuimn noxkymentd Meconoramii, CtapogaBasoro €runty, CtapomaBHbOTO
Kurato, aHTHYHOTO CBITY: 0cOOMUBOCTI (pikcarllii iHpopmarlii, TeMaThka, CTpyKTypa.
2. Ponp naBuborpenbkux Jororpadgis (I. Minercekuid, [[. Minercbkuii Ta 1H.),
¢binocodiB (Ilmaron, Apicrorens), icropukiB (I'epomor, Dykinin) y HaKOMUYEHHI
eMIIPUYHUX 3HaHb PO JOKYMEHT.

3. I'maronuiis Ta KUPUITUIIA SIK THUIH MACHMA.

4. IneorpadiyHe TUCbMO.

5. CyuacHe 3aCcTOCyBaHHS MIKTOTpadiyHOTO MUChMA.

6. JIOKyMEeHTYBaHHS 3 BUKOPUCTAHHSAM €JIEKTPOHHO-00UMCIIIOBATILHOT TEXHIKH.

7. K. Mits€B 1 KOHIENII JOKyMEHTO3HABCTRA.

8. JIOKYMEHT SIK CHCTEMHHI 00'€KT.

9. IndopmariitHa ckiraioBa JOKYMEHTA.

10. MarepianpHa CKJIaJ0Ba IOKYMEHTA.

11. Knacudikaiiis TOKyMEHTIB.

12. Teopist JOKyMEHTA.

13. Metoauka JOKYMEHTO3HABUMX JOCIIIIKEHb.

14. HaykoBi HanpsIMH 1 IIKOJIM B MOAEPHOMY 3apyO1’)KHOMY TOKYMEHTO3HABCTBI.

15. JIoKyMeHT B €0Xy HOCTMOJIEPHA.

16. JlokymeHT B enoxy CepeHbOBIYYSL.

17. JJOKyMEHT B €M0Xy aHTHUYHOCTI.

18. JIoKyMEHT y CUCTEMI COIIaJIbHOT KOMYHIKaIlii.

19. Hayka nipo IOKyMEHT 3a KOpJIOHOM.

20. Cy4acHuii pO3BUTOK JOKYMEHTO3HABCTBA B YKpAiHi.

21. IlepcneKkTuBU PO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA SIK HABYAJIbHOT IUCIUILTIHH.

22. KomyBanns iH(hopmairii 3a JormomMoror azoyku Mop3se.

23. Tlepri ykpaiHChKI HaBYaJIbHI BUIAHHS 3 IOKyMEHTO3HABCTBA: opMa 1 3MICT.

IMUTAHHA 10 3AJOIKY
1. JIOKyMEHTO3HAaBCTBO SIK HayKOBa Ta HaBYaJlbHA JUCIUILIIHA: 00’ €KT, MPEIAMET,
3aBJIaHHSI, METO/IU.
2. CydacHi po0iemMu JOKYMEHTO3HABCTBA.



3. CoinpHICTh Ta BIIMIHHICTH 3arajbHOr0, OCOOJMBOIO, CIEIIAJILHOIO 1 YaCTKOBOT'O
JTIOKYMEHTO3HABCTBA.

4. BHEeCOK y pO3BUTOK HAyKH MPO TOKYMEHT BITUYM3HSHUX JOKYMEHTO3HABI[IB
(C. bopsik, JI. Iparomipona, H. 3inoB’eBa, C. Kynemon, M. Cno6oasHUK,

I'. [lIgentoBa-Boska, B. be3apadko).

5. CyTHICTh KOHUENUIA Cy4YaCHMX HAyKOBLIB 100 BHU3HAUYEHHSA CTPYKTYpH
JTIOKYMEHTO3HABTBA.

6. K. MitseB 1 TeopeTruHe 0pOpMIIEHHS JOKYMEHTO3HABCTBA.

7. Ictopiorpadis nocmimkenns norsiaiB I1. Otne 1 A. JladoHTeHa Ha TOKYMEHT.
8. OcHoBHI 3aBAaHHs qoKyMmeHTarrii 3a [1. OTie.

9. OcHogHi nonoxenns npatii [1. Otine « Tpakrat mpo JOKyMEHTAIIO».

10. Tormsanu I1. OTiie Ha kIacudikaIio JOKyMEHTIB.

11. ITepenosi npoektu I1. Otie.

12. CrtpykTypa IOKYMEHTO3HABCTBA 1 MOTO MICIE€ Cepell CyMDKHHX HAyKOBHX
JIUCIIATUIIH.

13. B3aeMO3B’ 130K JOKyMEHTO3HABCTBA 3 ApX1BO3HABCTBOM.

14. B3aeM03B 130K JIOKyMEHTO3HABCTBA 3 JHKEPEIO3HABCTBOM.

15. B3aemM03B’ 130K IOKyMEHTO3HABCTBA 3 010;110rpadOo3HABCTBOM.

16. B3aeM03B’ 130K JJOKyMEHTO3HABCTBA 3 JILIOBOJACTBOM

17. OcHOBHI eTanu pO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA.

18. JIoKyMEHT B €10Xy aHTUYHOCTI.

19. lokymenT B enoxy CepeaHbOBIYYSL.

20. Cucrtemu TOKyMEHTYBaHHsI (METO/IU 1 CITIOCOOH).

21. Po3BuTOK CrIoco0iB 1 3aC00IB IOKYMEHTYBAaHHSI.

22. Po3BUTOK HOCIiB iH(pOpMAITIi.

23. OcHOBHI BUI HOCIiB iH(pOpMaITii

24. Hocii indopmariii poCIMHHOTO 1 TBAPUHHOTO MOXOKEHHSI.

25. I1niBKOBI HOCII.

26. Hocii 1H(dopmariii B coriymi.

27. Bunaxin 1. I'yrenbOepra ta iioro 3Ha4eHHs AJis1 PO3BUTKY JOKYMEHTA.

28. KomyBanus iHdopmariii.

29. 3nakoBuii MeToa (pikcyBaHHs 1HGOpPMAILIIi.

30. 3HaKu MPUPOIHOT MOBH.

31. CumBon 1 3Hak. Knacudikariist 3HaKiB IITY4HOT MOBU

32. Moga sk 3aci0 koayBaHHs 1HGOpMAaIii

33. JIOKyMEHT SIK 3HaKOBa CHCTEMa.

34. JlokymenTHa iH(bOpMaIIis.

35. JIOKyMEHT $IK IOpUJIUYHUIN aKT.

36. JIokyMeHT sik apTe(aKT.

37. COiBBiAHOIIEHHS MTOHATh «aBTOPCHKE MOBIAOMIICHHS, «BUIaBHUYE
MOBIJOMJIEHHS», «IoMirpadiyHe NOBIAOMIIEHH» 1 «TOKyMEHTHE ITOB1JIOMIICHHS.
38. ExcniepTr3a I[IHHOCT1 TIOKYMEHTA.

39. bibmiorpadis, 610110510T1sI, KHUTO3HABCTBO Ta iX OaYeHHs 3MICTY TOKYMEHTA.
40. TToxomkeHHs Ta cepa BUKOPUCTAHHS TEPMiHa «JIOKyMEHT)

41. 3HaunMi BJIACTUBOCTI, OCHOBHI O3HAKM Ta (yHKINI JTOKYMEHTA.



42. MarepianbHa Ta iH(OpMaIliiiHa CKIaJ0Ba JOKyMEHTA.

43. XapakTepuCcTHKa BUIB JOKYMEHTIB BIMOBITHO /IO CTPYKTYpH (TIpOCTHIA
JIOKYMEHT, CKJIATHAN JJOKYMEHT, MOHOJIOKYMEHT, TTIOJI1JOKYMEHT).

44. 30BHIILIHS CTPYKTYpa JOKYMEHTA.

45. BHyTpIlIHS CTPYKTypa JOKYMEHTA.

46. IcTopist NOXOMKEHHS MOHATTS «PEKBIZUT.

47. CydacHe TpaKTyBaHHS MOHATTS «PEKBIZUTY.

48. Ponb 3aCHOBHHKA BITYM3HSHOTO IOKyMeHTo3HaBcTBa K. MiTseBa y BUKOpUCTaHHI
MOHSATTS «PEKBIZUTY.

49. Ponp meTtaindopmarlii B CHCTEM1 PEKBI3HTIB.

50. Buau pexBi3uTiB (curHiikaiiiiHi, KOMyHIKaTHBHI, CEMAaHTU4YHI, CHUHTAKI[IHAHI
mparmMariiiiti).

51. PozBurok wmacudikamii moxkymenta. I[loHsTTs # npuHIUOU Kiacudikarii
nokyMeHTiB. O3HaKM 3araibHOI Kiracudikaiii.

52. Knacudikariist JOKyMEHTIB 3a 1HPOPMALIIIHOIO CKIIaI0BOXO.

53. Knacudikaryist JOKyMEHTIB 3a 3MicTOM. TuronoriyHa kinacuikaiis JOKyMEHTIB.

54. Knacudikariii JOKYMEHTIB 32 MAaTepIaIbHOIO CKJIAJIOBOIO JIOKYMEHTa, 3a CIOCOOOM
JIOKyMEHTYBaHHSI, 32 00CTaBUHAMU ICHYBaHHS B 30BHIIIIHHOMY CEPEIOBHILIL.

55. Oco6MMBOCTI MATMHOYUTAHUX JIOKYMEHTIB.

56. IlepenyMOBY BUHUKHEHHSI €ICKTPOHHUX BHJIAHb.

57. EnexTpoHHMI JOKYMEHT Ta HOro crietigiuHi XapaKTepUCTHKH.

58. JIoKyMeHTH Ha MarHITHUX HOCLSIX 1H(OpMAIIii.

59. TonorpadivHi JOKYMEHTH Ta JOKYMEHTH Ha (JIeTI-HAKOMUYyBadyax ram’siTi.

60. [opiBHsITEHA XapaKTEePUCTHKA MTApaMETPIB JJOKYMEHTIB Ha PI3HUX HOCISIX.

61. Buau onTHYHUX JOKYMEHTIB Ta iX XapaKTepUCTHUKA.

62. TepMiHOJIOTIYHUII anapar JOKYMEHTO3HaBCTBA.

63. JlokyMeHTHO-KOMYHIKaIliifHa CHUCTeMa: 111, 3aBIaHHs, CKJIAJI0B1

64. JoxymeHT sK mxkepeno iHpopmauii. [HQopMmaniliHI HOTOKM Ta pecypcu
KOMYHIKAI[ITHUX CUCTEM.

65. JIoKkyMeHTHI MOTOKU Ta MAaCHUBHU.

66. JIOKyMEHT SIK ICTOpUYHE JIKEPEIO.

67. MixxnapojHe i aepkaBHE PETYIIIOBaHHS MUTaHb 1100 30€pEKECHHS JOKYMEHTIB.
68. IcTopuyHa MIHHICTH TOKYMEHTA.

69. ApxiBH Ta iX POJIb Y HAKOMMYECHHI 3HAHb PO JOKYMEHT.

70. CriBBiHOIIIEHHS 010J1I0TEYHOTO, MY3€HHOTO i apXiBHOTO (POH/IIB.
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TeMaTHYHUI IVIAH JMCHMILTIHM «/{[0OKyMEHTO3HABCTBO»
III cemecTp

3micToBuii Mmoay.b I. lokymMeHTanis oQiuiifHOI0 MOXOIKEHHS

Tema 1. Cucremu aoxkymeHTauii oiuiiiHOro moxomkeHHsi. 3MICT TOHSTTS
«JIOKYMEHTaIlis oQimiitHoro moxomkeHHs». [Ipobdnema knacudikamii JoKyMeHTAIi
odimiiiHoro moxomkeHHs. ba3oBi, IHPPACTPYKTYpHI Ta TUCHUIUIIHAPHI CHUCTEMU
JOKyMeHTalli. YHidikaiis Ta cTaHgapTH3alis JoKkyMeHTiB. HopMmaTuBHI JOKyMEHTH
yctaHoB (HopmatuBHO-MeToanunuii mociOHuK «llepenik TUMOBUX AOKYMEHTIB, IIO
YTBOPIOIOTBCA B JISUIBHOCTI  OpraHiB  JIepKaBHOI ~ BJIaJAM Ta  MICLIEBOIO
CaMOBPSYBAaHHS, I1HIIMX YCTaHOB, OpraHizamii 1 TIAOPUEMCTB, 13 3a3HAYCHHSIM
TEpMIHIB 30epiraHHsi JOKyMeHTIB»; Jlep:kaBHMI Kiacu@ikarop yHpaBIiHCHKOL
nokymenTamii — JIKY/I; Mixuaponuuii cranaapt 1ISO-9001).

Tema 2. Buau agoxkymentamii ycranoBu. Ilomim BuaiB AOKyMeHTaIii
yctaHoBU. OcoOMMBOCTI HOPMATHBHO-TIPABOBOI JAOKyMeHTallii. (OcoOIMBOCTI Tamy3eBoi
noKyMmeHTatlii. BupoOoHudo-npukinanna npokymeHTaiis. OcoOMMBOCTI HAYKOBOI CHCTEMH
JOKyMeHTarii. [Hin Buau AokyMeHTanii (IpaBoALIOBa, HaBUajibHA, COIIOJIOTIYHA,
eTHorpadiyHa, TOKyMEHTAIlIS TiSTILHOCTI TPOMAICHKUX OpTaHi3allii).

Tema 3. YnpaBaincbknii JokyMeHT. IcTopis. 3arajibHa XapakTepHCTHKA.
VYHipikanis Ta craHaapTusauisi ynpabJiHCHKHX JOKYMEHTIB. 3MICT MOHSTTS
«yIpaBliHCbKa TOKyMEHTalis». IcTopis, 3aranbHa XapaKTEpUCTUKA YIPaBIIHCHKHUX
nokyMeHTiB. Knacugikaiiss ynpaBiiHCbKUX JIOKYMEHTIB 3a HalpsIMKOM HISUIbHOCTI,
CIIy’kO0BUM TPHU3HAYECHHSAM, IOCIIJIOBHICTIO CTBOPEHHS, IOPUIAMYHOIO CHIIOK Ta
TepMIHOM 30epiraHHsa. 3MicT YyHiikamli Ta cTaHAapTU3alil yOpPaBIIHCHKUX
NOoKyMeHTIB. OCHOBHI HampsMH YHi(ikauii yNnpaBIiHCBKUX JOKyMeHTiB. Ilomin
yHI(pIKOBAaHUX CHCTEM JIOKYMEHTAIlli: Jep)kaBHI, Taiy3eBi; yHI]ikoBaHl GdopmMu
JIOKYMEHTIB TIAMPUEMCTB, YCTaHOB 1 opradizamiii. ®opmymsap-3pazok. IlocTiiiHi Ta
JTOJTATKOB1 PEKBI3UTH PopMyJIsipa-3pas3ka.

Tema 4. EKoHOMiYHA Ta HAYKOBA CHCTEMA JOKyMeHTamii. XapakTepucTUKa
OCHOBHHMX BHJIIB JIOKYMEHTIB €KOHOMIYHOI CHUCTEMH JOKyMeHTaiii (Oi3Hec-TuiaH,
KOHTPAKT, 30BHIITHbO-TOPTIBENIbHI JOKYMEHTH, KOMEPI[iiiHI ToKyMeHTH). Komepiriiini
JOKYMEHTH 3 YPETYIIOBAaHHS B3a€MOBITHOCUH MiX maptHepamu (3amwut, [Ipomoswuiris,
Binnosine Ha nponosuuito, [Iporokon po3dixHOcTel, Komepuiiinuii akt, [Iperensis,
[TozoBHa 3asBa). HaykoBo-mociigHa JOKYMEHTALls: 3BITH MPO HAYKOBO-IOCIHIJIHY
(HJP) ta naykoBo-koHCTpYKTOpCchKY (HKP) poboty. Buau nuceprauiii. ABropedepar

JcepTallii. O 10BO-aHaTITUYHI JIOKYMEHTH (616miorpadiuni OIJISIIIH,
peKoMeHJaIiHl  orysiau, 1H(opMariiai  orsaau). OcoOIMBOCTI  MpenpuHTa Ta
JICTIOHOBAHOTO PYKOIHCY

Tema 5. HopmatuBHi gokymeHnTH. HOpMAaTWBHMI NOKYMEHT: MOHSTTA Ta
kareropii. Kareropii HopMaTiBHHX JTOKyMEHTIB Ta ixX npu3HavyeHHs . CTaHAapT K OCHOBHHIMA
BUJIT HOPMATHUBHOTO JIOKYMEHTA: BUIU Ta pekBi3UTH. CTPYKTypa 1 3MICT TEXHIYHHX
YMOB, OCHOBHI MPUYNHH 1X PO3POOKH Ta CTPYKTYPHI €JIEMEHTH MOOYIOBH.



Tema 6. IlatenTHi nokymentu. [larenTHa cucrema B Ykpaiui. [latenTHmii
JIOKYMEHT SIK JDKEpesio 1H(opMallii mpo pe3yabTaTd HAYKOBO-TEXHIYHOI JISUTHHOCTI.
[ToHSATTS «HMAaTEHTHUH JOKYMEHT», WOTO 3MICT, CHIBBIIHOIICHHS 3 TMOHSATTAMU
«IAaTE€HTHA JOKYMEHTAIlis», «[IaTeHTHA JIITepaTypay, «IaTeHTHI MaTepiann». OCHOBHI
BUJIM TATEHTHOIO JIOKYMEHTa: aBTOPCbKE CBIJOLTBO, MAaTeHT. BuHaxig Ta ioro
naTeHTocnpoMoXxHicTh. O0’exktn BuHaxony. Knacudikamis BuHaxomiB. Onuc Ta
CTPYKTypa BUHAXO/IIB.

3microBuii MoayJab 2. Buganus sik Bua gokymeHrta. Ineorpadiuni ta ikoHiuHI
JTOKYMEHTH

Tema 7. 3aranbHi o3Haku BuaaHb. KiacudikauniiiHa cxemMa BHIaHb.
Tunosoriyni 03HAKH €JIeKTPOHHMX BHUAAHb. BU3HAUCHHS MOHATTA «BUIAHHS.
Bumu TtekcroBux BuaaHb. OCHOBHI O3HAKM BHUAAHb: CTPYKTypa, DPEKBI3UTH Ta
nonmoMibKHUN amapar. OcoONMMBOCTI €EKTPOHHUX BUJAHb. 3arajabHa KiacudikaiiitHa
XapakTepucTuka BuaaHb. Kiacugikaimiss BUAaHb 3a IIILOBUM TNPU3HAYCHHSM;
aHaJIITUKO-CUHTETUYHOI TMepepoOKoro iH(popMallii; 3a 3HAKOBOIO MPHUPOJIOI0; 3a
MaTepiaIbHOI0 KOHCTPYKIIEI0; 32 00CAroM: KHUTa, Opourypa, JUCTIBKA; 3a CKJIaJOM
OCHOBHOTO TEKCTy; 3a mnepioguyHicTio. Kracudikailis BuaaHb 3a CTPYKTYpOIO;
iH(OpMaLITHUMU O3HAKaMM; 32 BHUJAMU MEPIOJUYHUX 1 MPOJOBKYBAHUX BHJIAHb.
Tunonoriuna  knacudikamiss  BugaHb. OcCOOJIMBOCTI  €JIEKTPOHHMX  BHJIaHb.
XapakTepuCcTUKa OCHOBHUX THIIIB BMICTy gaHuX. Kiacudikaiiiss eJeKTpOHHHUX
BUJIaHb. [1opiBHSIIbHA XapaKTEPUCTUKA €IEKTPOHHUX 1 TANepPOBUX JOKYMEHTIB.

Tema 8. KHura sik Buj AOKYMeHTAa. 3MICT TOHSTTS «KHUTa». EBOMIOIS
KHUTU SIK MarepiajJbHO-KOHCTPYKTHUBHOTO 00’€KTa. JIOKYMEHTOJOTIYHUHN MiIXifd 10
BU3HAUEHHS MOHATTS «KHUTa». CTpyKTypa KHuru. KHura sik Bua Meia.

Tema 9. IlepioquuHi Ta npoaoB:xkyBaHi BugaHHs. OcoOIUBOCTI MEPIOAUNIHUX
Bunanb. Kiacudikais nepioguaanx Buaanb. Kmacudikaiisi ra3eTHUX TEPIOTUIHIX
Bujganb. Knacugikamis skypHaibHMX BujaHb. Kiacudikamis OroseTeHiB  Ta
kajenaapis. [lopiBHsIIbHA XapaKTEPUCTHKA MEPIOJUIHUX Ta MPOJOBKYBAHUX BUIAHb.

Tema 10. Kaprorpadiuni nokymentu. EBostolist po3BUTKY KapTorpadiyHoro
nokymenTta. CnenudiuHi pucH kaprorpadiuaux 1okyMeHTiB. Kimacudikaris
KapTorpadiuHuX TOKyMEHTIB (KapTa, aTiac, robyc). KapTa sik 0xuH 13 BUIIB
KapTorpadiqyHuX JTOKYMEHTIB.

Tema 11. My3u4Hi J0OKyYMeHTH. 3MICT TOHSTh «My3W4YHa I1H(pOpPMAIIIN,
«My3U4HMA A0KyMeHT». Kiacudikaiiss My3udyHUX JTOKYMEHTIB: HOTHI, TpadidyHO-
TEKCTOBI, ay/di0 3alucy, HOTHO-3ByKOBi. Kiacudikarliss My3udHUX TOKYMEHTIB 3a:
GYHKITIOHATHPHUM ~ TPU3HAYCHHSIM;  YHUTAIlbKUM  TMPU3HAUEHHSM;  XapakTepoM
BUKOHAHHA; XapaKTepOM BHUKIAAY, CTPYKTYpOIO; MaTepiabHOIO KOHCTPYKLIEIO.
PexBi3uTH Cy4acHUX My3UYHUX JOKYMEHTIB (3araibpHi, cienudiuni).

Tema 12. I3orpagiuni 1oKyMeHTH: i30rpagivHi BUIAHHS, JUCTIBKU
Crneuudiuni  pucu  i3orpadiyHUX  JOKYMEHTIB.3arajlbHa  XapaKTepUCTHKa
13orpapiuyHUX  JAOKYMEHTIB (KHIMD)KKOBI, apKylieBi, KkapTkoBi). Kiacudikamis
13orpadiuHux TOKyMeHTIB. JIucTiBka gk BuUA 13orpadiuHoro noxkymenta. Ilmakar sik
BUJl 130TpaiyHOrO JOKyMEHTa. XYIOXKHS PENpOAyKIs $SK BUJ 130rpadiqHOro



nokymenta. Ectamm sk Buj i3orpadgiyHOoro JokyMeHTa. [paBiopa SK BHJ
130rpadi4yHOro JOKyMeHTa. AbOOM K BUA 130rpadiuHOrO JOKYMEHTA.

Tema 13. AynmioBizyanbHi 10kyMeHTH. ®OHOAOKYMeHTH. DOTONOKYMEHTH
3MICT  TOHATh  «AyJIOBI3yaJIbHUA  TBIp»,  «ayJiOBI3yaJIbHHM  JTOKYMEHTY,
«aymioBi3yalibHl 3aco0u». IcTopisi BHHMKHEHHS Ta PO3BUTOK aydiOBI3yaJIbHUX
nokymeHTiB. Kiacudikaris aymioBi3yalbHUX JOKYMEHTIB 3a KAHAJIOM CIIPUIHATTS Ta
CIOCOOOM JIOKYMEHTYBaHHsS. 3arajbHa XapakTepucTtuka (OHOJOKYMEHTIB. IcTopis
po3BUTKY (oHOmOKYyMeHTIB. OcCHOBHI BuaM (OHOJOKYMEHTIB: TpaMILIaTIBKa,
dboHOrpama, KOMIIAKT-IMCK. IcTopiss po3BUTKY (OTOMOKYMEHTIB. 3arajibHa
XapakTepucTuka (OTOMOKyMEHTIB. Po3moain  ¢GOTOJOKYMEHTIB 3a JKaHpPOM 1
npusHadeHHssM. OCHOBHI  BHAM  (DOTOJOKYMEHTIB:  ¢ororpadis, I1armo3uUTHUB,
BiJIeo3anuc, iX cruenudidai pucu.

Tema 14. BizyajibHi 10KyMeHTH. 3MICT OHSITTS «Bi3yajbHl JOKYMEHTU.
Crenugi4Hi pucH Bi3yaJIbHUX IOKYMEHTIB. 3aranbHa Kiacu@ikaiis Bi3yalbHUX
nokyMeHTiB. Kimacudikarist Bi3yallbHUX TOKyMEHTIB 3a CIIOCOOOM BiITBOPEHHS
1H(popmaii (a1adiibm, caaian, KIHOPLIbM, BIACOPLIbM).

TemaTuka i IVIaH NPAKTHYHUX 3AHATH
Tema 1. Cucremu 1oKymeHTauii 0QiniiHOr0 NOXOMKEHHS.
IIpakTuyne 3auarrs 1.

3000yeau euwioi océimu noGUHEH 3HAMU:
— 3araJjibHi OHSTTS TEMHU.
— Knacudixkarito cuctem ToKyMeHTallli OQIiIifHOTO TOXOMKESHHS.
— PiBHI JOKyMeHTalli] B yCTaHOBI.

Ymimu:
— XapaxTepu3yBaru crienu}iuHi 0CcoOIMBOCTI JOKyMEHTAIli 0PiliiHOTO
TIOXOIKCHHSL.
— XapaxkTepu3yBaTd OCHOBHI €Talu PO3BUTKY JOKyMEHTallli 0(iliiHOro
HOXOJIKEHHSL.

Teopemuuni numanns:

1. 3MiCT MOHATTS «JIOKYMEHTAIlisI O(DIIIHHOTO ITOXOKEHHS.
2. [Ipobnema kacudikarlii fokyMeHTallii 0(pimiiftHOTO MOXOHKEHHS.
3. bazosi, iHpacTpyKTypHI Ta AUCIUIUTIHAPHI CHUCTEMH JOKyMeHTamii. (bazosi
CUCTEMU JTIOKyMeHTaIlli oiIifHOTO MOXOHKEHHS: €eKOHOMIYHA; HAyKOBA; HABYAJIbHA,;
rpOMaJICHKO-TIONIITUYHA; Cy/A0Ba, HOTapialibHA. 3aKOHOJABYa; BIHCHKOBO-OOOPOHHA;
JIOKYMEHTAIllsl OpraHiB BHYTPIIIHIX CIPaB; JTOKyMEHTALll] OPTaHiB 30BHIIIHIX CIIPaB;
LIUBUIBHO-pEECTPaALIiHA; JIOKyMEHTAIlis CUCTEMH OXOpPOHHU 3J10pOB’S1.
Ingppacmpykmypni: ynpaBIiHCBKI, HOPMaTHWBHI Ta 1H(OpPMALiiHI TPYNH JOKYMEHTIB.
Jucyunninapmi: TEXHIYHI, TYMaHITapH1, TPUPOJAHUYI).
4. VHidikalis Ta CTaHIapTU3aIlis JOKYMEHTIB.



5. HopmarusHi noxkymenT ycranoB (HopmatuBHO-MeToauunuii nmociouuk «llepemik
TUTIOBUX JOKYMEHTIB, 110 YTBOPIOIOTHCS B JiSUTHHOCTI OpraHiB Jep:KaBHOI BJIaU Ta
MICIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS, IHIIUX YCTAaHOB, OpraHi3amiil 1 MIOOPUEMCTB, 13
3a3HAUYECHHAM TEPMIHIB 30epiraHHs JOKyMEHTIB»; JlepxkaBHuil Kiacugikarop
ynpaBiHcbKoi JokymenTatii — JIKY/[; Mixnapoauuii cranaapt [ISO-9001).

Ilpakmuuni 3a60anHA:
1. 3pobutu cemy-onopy 10 TEMH.
2. YKiacTy TeCTOBI 3aBJAaHHS 10 TEMH.
3. YKiacTu Te3u 10,10 HOpMaTUBHUX IOKYMEHTIB yCTaHOB.
Jimepamypa: 28, 46, 53, 59, 63, 74, 76,79, 92.

Tema 2. YnipaBJliHCbKA TOKYMeHTAIlisl
IIpakTuuHe 3aHATTH N2

3000yeau euwioi 0céimu nOBUHEH 3HAMU:
— IcTopito ynpaBiiiHCHKOTO JOKYMEHTA.
— 3arajgbHy XapakTEepPUCTUKY YIPABIIHCHKUX JOKYMEHTIB.
— Knacudikariito ynpaBiiHChKHX JOKYMEHTIB.
— IcTopuuni BUTOKM yHI(iKallii Ta CTaHIAPTU3AII] YIPABIIHCHKUX JTOKYMEHTIB.

Ymimu:
— XapakTtepu3yBaru crienii(iaai 0COOIMBOCTI yIPABIIHCHKUX IOKYMEHTIB.
— KnacudikyBaru ynpaBimiHCbKI JOKYMEHTH 32 HAPSIMKOM JISTTBHOCTI, CITYKO0BUM
NPU3HAYCHHSIM, ITOCIIIIOBHICTIO CTBOPEHHS Ta IOPUIUIHOIO CHIIOIO.
— Bu3HauaTy OCHOBHI HANpsMH yHI(iKalii yIpaBIlHCbKUX TOKYMEHTIB.

Teopemuuni numanns:
1. 3MICT MOHATTS «YNpPaBIIHChKA TOKYMEHTAIIS.
2. IcTopis, 3araigbHa XapaKTepUCTUKA YIPABIIHCHKUX JIOKYMEHTIB.
3. Knnacudikariiss ynpaBimiHCBKHX JOKYMEHTIB 32 HAMPSIMKOM JisSTTBHOCTI, CITY>KOOBUM
MPU3HAYCHHSIM, TOCIIOBHICTIO CTBOPEHHS, IOPUAMYHOI0 CHUJIOKD Ta TEPMIHOM
30epiraHHs.
4. 3wmict yHidikamii Ta cTaHAapTU3AIIl YHOPaBIIHCHKUX JOKyMEHTIB. (OCHOBHI
HanpsIMU YHi(iKaiii ympaBIiHChKUX JOKYMEHTIB.
5. Tlopin yHipiKOBaHMX CHCTEM JOKyMEHTallli: Jep)KaBHi, Taiy3eBi; YHi(iKOBaHi
(dbopMu TOKyMEHTIB MiIPUEMCTB, YCTAHOB 1 OpraHi3aiii.
6. ®opmynsip-3pa3ok. [locTiiiHi Ta 10JaTKOBI peKBI3UTH PopMyIIsipa-3pa3Ka.

Ilpakmuuni 3a60aHHA:
1. 3pobuTH cxemy-onopy 10 TEMHU.
2. Cxnactu 610miorpadito OCHOBHUX CyYaCHUX BITUYM3HSIHUX HOPMATUBHHUX 1
pPerJIaMEeHTYIOUMX aKTiB 3 OpraHizallii yrnpaBIiHCbKUX JTOKYMEHTIB.



3. Yxmactu te3m mpami JlimoBa mokymentamis I'erbmanmuan XVIII cr.: 36. mok. /
Vropsz., aBr. mepeaM. i koment. B.J. TopoGenp. Bimm.pen. JI.A. JIy6posina. — K.:
Hayk. nymka, 1993. - 392 c.

4. IliniOpatu 10 3pa3kiB ynpaBIIHCHKUX JOKYMEHTIB, IPOAHAII3YBATH iX 32 TAKUMHU
O3HAaKaMM: 3MICT, IOXO/DKCHHS, HampaBleHICTh, (opma, TEXHIKa BIATBOPEHHS,
CEKPETHICTh, TEPMIH BUKOHAHHS, Ta 30epiraHHs, CKJIaIHICTh, TEXHIKA BIATBOPECHHS,
Jimepamypa: 5, 28, 37, 38, 39, 57, 62, 72, 73, 74.

Camocriiina pooora (4ron)
Tema: «XapakTepucTHKA OKPEeMHUX BU/IIB YIIPABJIHCHKHX JOKYMEHTIB»

3000yeau euwioi oceimu 3namu:
— Cnenudivai pucH 10B1AKOBO-1HGOPMAITIHHUX JOKYMEHTIB.
— CrnennivHi prcu opraHi3aIiiHuX TOKYMEHTIB.
— Crnerudi4H1 puCH pO3MOPATINX JOKYMEHTIB.

Ymimu:
— Bu3HauaTu BIAMIHHOCTI MIXK PI3HUMHU FpylaMy yIPABIIHCHKUX TOKYMEHTIB.
— XapakTepu3yBaTu OCHOBHI BUJIU YIIPABIIHCHKUX TOKYMEHTIB.
— YKnagaty pi3Hi BUAM YIIPaBIIHCHKUX JOKYMEHTIB.

Teopemuuni numanusn:
1. 3aranpHa XapaKTepUCTUKA OBIJKOBO-1H(POpPMAIIWHUX JTOKYMEHTIB (Ci1yk00BI
3aMUCKH, CITY>kKO0B1 JINCTH, 3BITH, IJIAHH, JTOTIOBI/II).
2. 3araJibHa XapakTEPHCTHKA OpraHi3alifHUX JOKYMEHTIB (CTaTyT, NIpaBuWIa,
THCTPYKII1s1, TOJIOKECHHS).
3. 3arampHa XapaKTEPUCTHKA PO3MOPSAYMX JOKYMEHTIB (HaKa3, pO3MOPSIKECHHS,
BKa3iBKa, IIOCTAaHOBA).

Ilpakmuuni 3a60aHHA:
1. Yknactu nanky 3pa3kiB Ha3BaHUX BUJIB YIPABIIHCHKUX JTOKYMEHTIB.
2. IlpoanainizyBatu peKBI3UTH 1HPOPMAIIWHUX, OpraHi3alliliHUX Ta PO3MOPSTUHX
YIPaBIIHCHKUX JOKYMEHTIB (110 2 TOKYMEHTH 3 KOXKHOI TPYIIN).
Jimepamypa: 13, 14, 57, 71, 72, 81, 98, 99, 102.

Tema 3. Buau nokymenranii ycranosu. EnexkTpoHHi ¢c/1y:k00Bi JOKyMeHTH
IHpakTuune 3anaTTs Ne 3
3000yeau euwioi 0céimu nOBUHEH 3HAMU:

— I[Toain BUAIB TOKYMEHTAIlll yCTaHOBHU.
— PiBHI HOpMaTUBHO-TIPABOBO1 JJOKYMEHTAIII].



— CnenndivHi prcH ranxy3eBoi, BApOOHUYO-TIPUKIIAIHOI, HAYKOBOI Ta HABYAIBHOT
JOKyMEHTAIl1.
Ymimu:
— Po3noaiisiTi JOKYMEHTALII0 YCTaHOBH.
— XapaxkTepu3yBaru crietru(iuHi 0coOIMBOCTI BUJIIB TOKYMEHTALlli yCTaHOBH.

Teopemuuni numanns:
1. Ioxin BUaIB TOKYMEHTAIlli YyCTAHOBH.
2. OcoOmBOCTI HOPMATHBHO-TIPABOBOI JIOKYMEHTAIT].
3. OcoOmMBOCTI TaTy3€BOi IOKyMEHTAII]1.
4. BupoOHUYO-TIPUKIIaIHA IOKYMEHTAITis.
5. OcoOmMBOCTI HAYKOBOI CUCTEMH JIOKyMEHTAIT]i.
6. [nmi Buam nokyMeHTarrli (mpaBoiioBa, HaB4albHA, COIIOJIOTIYHA, eTHOrpadivHa,
JIOKYMEHTAIIisl AISUThHOCTI TPOMAJICHKUX OpTraHi3arlii).
Ilpakmuuni 3a60anna:
1. 3pobutu cemy-onopy 10 TEMH.
2. YKiIacTy narky 13 3paskaMy JOKYMEHTIB Pi3HUX BUIIB (HAYKOBOi Ta BUPOOHHYO-
MPUKIIATHOL ).
Temu 11 HAYyKOBHMX MOBiIOMJIEHb Ta pedepartiB
1. YHidikaris ciyx00BUX TOKYMEHTIB.

Jimepamypa: 27, 25, 26, 59, 63, 72, 76.

Tema 5. EKkoHOMiYHa Ta HAyKOBa CHUCTEMA JJOKyMeHTauil
IIpakTnuHxi 3ansaTTa Ned

3000yeau euwioi 0céimu NOBUHEH 3HAMU:
— OCHOBHI BUJIU TOKYMEHTIB, 1110 BXOJSATH 10 €EKOHOMIYHOI CUCTEMHU JOKYMEHTAIII1.
— OcoOMMBOCTI EKOHOMIYHOT CHCTEMH JIOKYMEHTAIII1.
— OCHOBHI BUJI JOKYMEHTIB, 110 BXOJATH /IO HAYKOBOI CUCTEMH JOKYMEHTAITI].
— Oco0OMMBOCTI HAYKOBOT CUCTEMH JJOKYMEHTAITII.
— [Ipr3HaueHHs OIISIIOBO-aHATITHYHNX JIOKYMEHTIB.
— OcoOIMMBOCTI PENPHUHTY Ta ACTIOHOBAHOTO PYKOITHCY.

Ymimu:
— XapaxkTepu3yBaTu OCHOBHI BHJIM €KOHOMIYHOT CUCTEMH JTOKYMEHTAIIii.
— 3a peKkBI3UTaMH BU3HAYaTH BUJ] TOKYMEHTa EKOHOMIYHOT CUCTEMHU.
— XapakTepu3yBaTh KOMEPLIHI TOKYMEHTH 3 YPETYJIIOBAHHS B3a€EMOBITHOCUH MIXK
NapTHEPaAMHU.
— XapakTepu3yBaTH OCHOBHI BUM HAYKOBOT CUCTEMH JIOKYMEHTAII1.
— 3a peKBi3UTaMH BU3HAYATU BUJI JJOKYMEHTA HAYKOBOI CUCTEMU
— P0O3pi3HATH MPENpUHTH Ta JENOHOBAH] PYKOIHCH.



Teopemuuni numannsa:

1. XapakrepucTka OCHOBHUX BUIB IOKyMEHTIB €KOHOMIYHOI CUCTEMH JTOKYMEHTAIIi1
(Oi3Hec-TIaH, KOHTPAKT, 30BHIIIHBO-TOPTIBEIbHI JOKYMEHTH, KOMEPIIiiHI JOKYMEHTH).
2. KoMepuiiiHI JOKYMEHTH 3 YpPEryJlOBaHHS B3a€MOBIJHOCUMH MIDX NapTHEpaMu
(Bamut, Ilpomo3uuis, Biamosine Ha nponosuuniio, IIpoTokon po30OiKHOCTEH,
Komepuiiinuii akT, [Iperensis, [lo3oBHa 3as1Ba).
3. HaykoBo-nmochigHa JOKyMeHTalis: 3BITH Npo HaykoBo-gociainny (H/JP) Ta
HayKoBO-KOHCTpYKTOpchbKy (HKP) pobory.
4. Buau nucepralii.
5. ABtopedepar auceprariii.
6. OrmigoBo-aHATITAYHI JOKYMeHTH (Oi0morpadiuHi OIJIIAM, pPEKOMEHIAIlilHI
orysn, iHGOpPMAIliiiHI OTJISIN ).
7. Oco6IMBOCTI TIPENPUHTA Ta JETIOHOBAHOTO PYKOITHUCY.

Ilpakmuuni 3a80anns:
1. TlpoanamizyBaTH BIANOBIZHO JO CHEHU(PIKA BUKOPUCTAHHS TOCIOAAPCHKY,
IJIAHOBY, TOProBENbHY, (DIHAHCOBY, IIIHOBY, PECYPCHY, OyXraarepchKo-OOMKOBY
JoKyMeHTarliro. HaBecTr 3pa3ku KOYKHOTO BUITY JJOKyMEHTA.
2. IlimrotyBatm 3pa3kd JOKYMEHTIB, IO BXOJSATh JO €KOHOMIYHOI CHCTEMH
JIOKYMEHTAIII1.
3. Ckyacty 3BefieHy TaONMITIO HAYKOBOI JIOKYMEHTAllil, 3a3HAYMBIIN OCOOMMBOCTI KOKHOTO
BUJTY IOKYMEHTA.
4. BukopucroByroun (haceTHO-010uHy cxeMy Kiacuikaiiii JOKYMEHTIB, MpoaHaIi3yBaTy 5
3pa3KiB HAyKOBO-JIOCITITHOT JOKYMEHTAIT]i.
5. Jlatm anami3z aBTopedeparaMm ITUCEPTAIINHUX JOCHIDKEHb JTOKYMEHTO3HABYOI
TEMaTHKHU, 3a3HAYMBIIIHN iX XapaKTepHI OCOOIMBOCTI SIK BUTy HAYKOBOTO JOKYMEHTA

Jimepamypa: 30, 31, 52, 55, 59, 63, 67, 72, 99,102.

Tema 6. HopMaTHBHUI JOKYMEHT: NOHATTA Ta Kateropii. Ctanaapr sik
OCHOBHHMH BH/ HOPMATHBHOIO0 JOKYMeHTA. [laTeHTHI 10KyMeHTH

IIpakTuyne 3aHATTS NS

3000yeau euwioi océimu noGUHEH 3HAMU:
— BusHaueHHS MOHATH «HOPMATUBHHM JTOKYMEHT» Ta «CTaHIAPTH3AIIS.
— Kareropii HOpMariBHUX JTOKyMEHTIB.
— [pm3HaveHHs JaHUX JJOKYMEHTIB.
— BunoBi kareropii craHapTiB.
— Bumu crannapris.

Ymimu:
— XapakTepu3yBaTH HOPMATHBHI JOKYMEHTH 31 CTaHAapTHU3allii.



— AnamnizyBatu (QyHKI[IITHE TPpU3HAYEHHS HOPMATUBHOTO JOKYMEHTA Ha KOHKPETHUX
pUKIIagax.

— AHasni3yBaTi OCHOBHI BUJIU CTaHAAPTIB.

— Bu3HauaTH OCHOBHI PEKBI3UTH HOPMATUBHHUX JOKYMEHTIB.

Teopemuuni numanns:
1. HopmatuBHMI TOKYMEHT: HOHSATTS Ta KaTeropii.
2. Kareropii HOpMaTHBHUX JJOKYMEHTIB Ta iX MPU3HAYEHHSI.
3. Cra"aapT sk OCHOBHUM BUJI HOPMAaTUBHOTO JIOKYMEHTA: BUJIU Ta PEKBI3UTH.
4. CTpyKTypa 1 3MICT TEXHIYHIUX YMOB, OCHOBHI PUYMHH IX PO3POOKH Ta CTPYKTYpHI
€JIEMEHTH MOOYI0BH.

Ilpakmuuni 3a80anus:
1. Yxnactu cxemy-onopy J10 TEMH.
2. Cxractyl TaONMIT HOPMATUBHUX JIOKYMEHTIB Ta BUJIIB CTaHIAPTIB.
3. HaBectu 3pa3ku TEXHIYHUX YMOB. (2-4 TOKYMEHTH).
Jimepamypa: 11, 15, 29, 31, 37, 39, 63, 65, 72, 78.

IIpakTH4He 3aHATTH 6
Tema 6. IlaTeHTHHIT JOKYMEHT: ICTOPisi, OPUAUYHUH CTATYC

3000yeau euwioi oceimu noeunen 3Hamu:
— OCHOBHI eTanu PO3BUTKY MAaTEHTHOI CUCTEMU B YKpaiHi.
— BinMiHHI 03HaKM TATEHTHOTO JOKYMEHTA.
— 3MICT MOHATH «IATEHT)» 1 «aBTOPCHKE CB1IOL[TBOY.
— o Take «omuc BUHAXOMY» Ta sIKa OTO CTPYKTYpa.

Ymimu:
— XapakTepu3yBaTu MaTeHTH1 JOKYMEHTH.
— AHai3yBaTH BUJIU TIATEHTIB.
— BuszHauatu kpuTepii maTeHTOCIPOMOKHOCTI BUHAXO/IIB.
— AHanizyBaTH 3B’ SI3KM TAaTCHTO3HABCTBA 13 JOKYMEHTO3HABCTBOM.
Teopemuuni numanusn:
1. [TarerTHa cucTeMa B YKpaiHi.
2. IlaTeHTHUI TOKYMEHT SIK JKEpeo iHpopMalii Mpo pe3yabTaTd HayKOBO-TEXHIYHOI
TisbHOCT. [IOHATTS «MaTeHTHUM JOKYMEHT», WOro 3MICT, CHIBBIJHOIICHHS 3
MOHATTSAMHU  «TMATCHTHA JOKYMCHTAIlisl», «IaTeHTHaA JITeparypa», «IaTeHTHI
MaTepianm.
3. OCHOBHI BHJI TTATEHTHOTO JIOKYMEHTA: aBTOPCHKE CBIJIOITBO, ITATEHT.
4. Bunaxiza ta HOT0 MaTeHTOCITPOMOXKHICTb.
5. O6’€KTH BUHAXOTY.
6. Knmacudikariis BUHaxo/IiB.
7. Onuc Ta CTPYKTypa BUHAXO/IIB.
Ilpakmuuni 3a80anns:
1. Yximactu cxemy-oropy 10 TEMM.



2. TlpoananizyBat CTpyKTypy MiKHapomaHO! Kiacudikaiii BUHAXOMIB, TOPIBHATH 1i 3
HaIllOHAJIBHOIO KiIacudikartiero BuHaxomiB Bemmkoi bpuramii.

3. Hagectu 3pazok marentHoro qokymenTta [IHTY, npoanarizyBaru i0oro CTpyKTypy.
Jimepamypa: 8, 59, 63, 72, 95.

Tema 7. 3aranbHi o3Haku Buaanb. Kilacugikaniiina cxema Buganb. Tunosioriaui
03HAKM eJIEKTPOHHMX BUIAHb

IpakTuyne 3aHaTTa Ne7

3000yeau euwioi océimu noGUHEeH 3HAMU:
— [MonmiyHKITIOHATBEHICTD MTOHSATTS «BUIAHHS.
— Oco0IMBOCTI TEKCTOBHUX BUJIAHD
— OCHOBHI 03HaKHU BHUJAHb.
— OcHOBHI 03Haku Kiacudikallii BUJaHb.
— Buau Bugans 3a kiacudikaiiHuMu O3HaKaMHu.

Ymimu:
— XapaxkTepu3yBaTu 03HaKU BUaHb.
— AHaii3yBaTH BUJIH TEKCTOBUX BUAHb.
— Bu3Hauatu CTpyKTypy BUIaHb.
— XapakTepu3yBaTH O3HAKH Kiacuikailii BU1aHb.
— AHai3yBaT BUJU 1 TUOW TPAAUIIMHUX BHAAHb 3a: I[IJIOBUM MPU3HAYCHHSIM;
aHAJITUKO-CHHTETUYHOIO  TepepoOKkoro  1HQopMmallii;  3HAKOBOWO  MPHUPOJIOIO;
MaTepiaJIbHOI0  KOHCTPYKIN€R0;  00CATOM;  CKJIaJIOM  OCHOBHOTO  TEKCTY;
MEePIOMYHICTIO; CTPYKTYPOIO; 1H(POpMalitHUMU O3HaKaMH; BUJAMU TEPIOJUIHUX 1
MPOJIOBKYBAHUX BUAHb.
— Po3pi3HATH TOKYMEHTH BiAIOBIIHO J0 THUITOJIOTIYHOI Ki1acudiKallli BHIaHb.

Teopemuuni numanusa:
1. Bu3HaueHHs MOHATTS «BUAAHHI.
2. Buau TexcTtoBUX BUIAHb.
3. OCHOBHI 03HAaKH BUJaHb: CTPYKTYpPa, PEKBI3UTH Ta JOIMOMIXXHUHN anmapar.
4. 3aranpHa KiIacudikaniiiHa XapaKTepUCTUKA BUAAHbD.
5. Knacudikariiis BuaHb 3a UUIbOBUM NpHU3HAUYECHHAM: OQiliifHe,HayKOBE, HAYKOBO-
MOMYJISIPHE, HAYKOBO-BUPOOHHMYE, BHUPOOHHYO-TIPAKTHYHE, BUPOOHHUYO-TIPAKTHIHE
BUJIAHHS JIJI1 aMaTopiB, HaBYaJIbHE,IPOMAJICHKO-TIOIITUYHE, BUAAHHS JIJIsl OpraHizaiii
J03BULIS, pEKJIaMHE, JIITEPATypPHO-XYIOKHE, TOBITKOBE.
6. Knacudikamiss BuUIaHb 3a aHATITUKO-CHHTETUYHOIO mepepoOKoro i1Hdopmarlii:
iHbopmarriitHe, Oi10morpadivune, pedepaTUBHE, OTIISAIOBE, AN IKECT.
7. Knacudikariis Bu1anp 3a 3HAKOBOIO MPUPOJIOI0: TEKCTOBE, HOTHE, KapTorpadivne,
o0OpasoTBopye.



8. Knacudikariiss BugaHb 3a MarepiaibHOIO KOHCTPYKINEIO: KHIKKOBE, KYpHAIbHE,
apKyIeBe, Ta3eTHe, OyKIJIeT, KapTKOBe, IUIaKaT, ITOIITOBA KapTKa, KOMIUJIEKCHE
BUJIaHHS, KHIDKKA-1rparika,
9. Knacudgikanis Buianp 3a 00CAroM: KHUra, OpoIrypa, JIMCTIBKa.
10. Knacudikariiisi BujaHb 3a CKJIaJIOM OCHOBHOI'O TEKCTY: MOHO BUJAHHS, 301pHUK.
11. Knacudikaiiisi BuaHb 3a NEPIOJUYHICTIO: HENEPIOJUYHE, CepialibHE, MEPIOINYHE,
MIPOJIOBKYBaHE.
12. Kiacudikariiis BUiaHb 3a CTPYKTYpOIO: Cepisi, OITHOTOMHE, OararToToMHe, 310paHHs
TBOPIB, TBOPU BHOpaHI.
13. Knacudikamis BugaHb 3a iHGOpMAIIHHUMH O3HAaKaMU: MOHorpadis, cTaHmapr,
MPEeNCKypaHT, MacmnopT, MNOCIOHUKHU, WIAPYYHHUK, XpecToMmarisi, JIeKIli, HaBY.
mporpama, IpakTUKyM, CJIOBHUK, CHIIMKJIONEIIs, CIIOBHUKH., PO3MOBHHK, TOBIJTHUK,
MyTIBHUK, TIPOCHEKT, Karajor, anb0oMm, arnac, adima, iHdGopMm. JIHCTOK,
JOKYMEHTAIBHO-XY/IO’)KHE ~ BUJAHHS, HAYKOBO-XYJOXXHE  BHJAHHS, ajbMaHax,
aHToNOTisI, aBTOpedepaT aucepTalii, NPENPHUHT,TE3H, MaTepialu KOH(EpeHIIiH,
CTaTyT, IHCTPYKIIIS.
14. Knacugikauisa BuaaHb 3a BUAAMHU NEPIOJUYHMX 1 MPOAOBKYBAaHUX BUAAHb:Ta3€Ta,
JKypHaJ, OlJIeTeHb, KaJeHIap, eKcIpec-1Hpopmalris.
15. Tunosnoriuna kinacudikaiisi BUJaHb: JOKYMEHTAJIbHI BUJAHHS, HAYKOB1 BUIAHHS,
MacoB1 BUIaHHS.
Ilpakmuuni 3a60ann:

1. Yiriactu cxemMy-0mnopy 70 TEMH.
2. BiymoBimHO 10 Kiacuikaiii peKBI3UTIB TPAAWIIMHUX BHIAHL IpoaHATI3yBaTk S5-7
JIOKYMEHTIB.
3. IlpoanamnizyBaru niepioquyHi BumaHHs (3-5) 3a CXEMOXO:

— Ha3ga, pik, BUaHHs, HOMED.

— ABTypa (KUIbKICTb aBTOPIB).

— KuipKicTh myOmikarii.

— Temaruuni pyOpuKH.
4. 3axoHcriektyBatu 8 Pozmin miapyunuka. Kymnapenko H. H. JlokymeHToBeneHue:
VYuebHuk. 2-e uza., nepepad. u nonoiu. K.: 3uanns, 2000. 460 c., C. 171 — 218.
5. YiacTu manky 3paskiB BUAaHb BIAMOBIAHO /10 Kilacu(]iKaliitHOT XapaKTepUCTUKU
(10-15 noxymeHTIB).

Jimepamypa: 25, 35, 36, 47, 59, 60, 63,72, 104.

Tema 7. TunoJsoriuHi 03HAKM eJIEKTPOHHUX BHAAHb (CAMOCTIHHO)

3000yeau euwioi 0céimu NOBUHEH 3HAMU:
1. OCHOBHI 03HAKH €JIEKTPOHHUX BUIAHb.
2. Knacudixkariiro eJ1eKTpOHHUX BUJIaHb.



1. AHamizyBaru €JeKTPOHHI BUIAHHS 32 TUIIOM HOCIiB 200 XapaKTepom JOCTyIy, 3a
TEXHOJIOTIEI0 PO3MOBCIOPKCHHS, 3a XapakTEepOM B3a€EMOJIlI 3 KOPUCTyBadeM, 3a
BUJIaMU BHJIaHb, 32 CTaTyCOM, 32 HAsBHICTIO JPYKOBAaHOTO €KBIBAJICHTY.

2. JlaBaT IOPIBHSUTbHY XapaKTEPUCTUKY EICKTPOHHUM 1 MAIlePOBUM JTOKYMEHTaM.

Teopemuuni numanna: (KOncnekm)
1. IcTopist CTBOPEHHS €IEKTPOHHUX BUIAHb.
2. Oco0IMBOCTI €IEKTPOHHUX BUJIAHb.
3. Bunu enekTpoHHUX peCypcCiB.
4. XapakTepucTUKa OCHOBHUX THUITIB BMICTY JIaHUX.
5. Kunacudikaiis eleKTpOHHHX BHUJaHb 3a XapaKTePOM JOCTYIY: JIOKaJbHUU 1
BIIJTAJICHUM; 32 TEXHOJOTIEI PO3IMOBCIODKEHHS: JIOKaJIbHI €JIEKTPOHHI BHJIAHHS,
MepekeBl, KOMOIHOBaHI; 3a XapaKTepoOM B3a€EMOJIii 3 KOPUCTyBaueM: JETEPMIHOBaHI
Ta HE JCTCPMIHOBaHI, 3a BHJAMH BHUJAHb: CaMOCTIHHI, CKJIAJIOBi, JOJATKH, 3a
CTaTyCOM: OpPUTIHAJIH, €JIEKTPOHHI BEpPCii, €MIEKTPOHHI aHAJIOTH, KOIIii; 32 HasSBHICTIO
JPYKOBAaHOT'O €KBIBAJIEHTY: CAMOCTIiTH1, aHAJIOTH.
6. [lopiBHSsIIbHA XapaKTEPUCTUKA €IEKTPOHHUX 1 TAEPOBUX JOKYMEHTIB.

Ilpakmuuni 3a60anHA:
1. Yimactu cxemy-oropy J10 TEMU.
2. YKiacTu TMOPIBHAUIBHY TaOJMIIO €JIEKTPOHHUX 1 ManepoBuX MOKyMeHTIB (5-10
3pa3KiB).
Jimepamypa: 35, 36, 47, 59, 60, 63,72, 104.

Tema 8. KHura sik BUJ1 10KyMeHTa
IpakTuyne 3aHATTH Ne§.

3000yeau euwioi 0céimu nOBUHEH 3HAMU:
— IcTopito pO3BUTKY KHUTHY 32 KOPJIOHOM 1 B YKpaiHi.
— JIOKYMEHTOJIOTTYHUM MIIX1/ 10 BUBHAYCHHS TIOHSTTS «KHUTa».
— CTpyKTypy KHUTH.
— l'amy3i 3HaHb PO KHUTY, Ta 1X 3B'A30K 13 JOKYMEHTO3HABCTBOM.

Ymimu:
— AHa3yBaTl JOKYMEHTOJOTIYHUM Ta KHHUTO3HABYMM MIAXOAW J10 BHU3HAYECHHS
HOHSTTS «KHUTa».
— XapakTepu3yBaTH HOBI TEXHOJIOT11 CTBOPEHHS KHUTH.
— AHani3yBaTH 30BHIIIHI 1 BHYTPIIIHI €IEMEHTH KHUTH.

Teopemuuni numanHa:
1. 3MICT NOHSATTS «KHHUTaY.
2. EBomrontisi KHUTHY SIK MaTrepiaabHO-KOHCTPYKTUBHOTO 00’ €KTa.
3. JIoKyMEHTOJOTT1YHUHN ITiIX1]] O BUSHAUCHHS MOHITTS «KHUTa.



4. CTpyKTypa KHUTH.
5. Kaura gk Bua memia.

Ilpakmuuni 3a60anusa:
1. Yxnactu cxemy-onopy 10 TEMH.
2. OxapakTepu3yBary MUCbMOBO (Y BUIVISII TAaOJIMILIl) CHIBBITHOIIEHHS MOHSTH «JIOKYMEHT»,
«KHUTa», «BUITAHHSD), «TBIP JPYKY», «JHTEpaTypar, «ITyOIKaIisn).
3. Ha xonkpernux mnpukianax (2-3) mnpoaHamizyBaTH CKJIAJIOBI €IEMEHTU JIOBIJIKOBO-
JIOMOMI>KHOTO Ta HayKOBO-JIOBIJIKOBOTO ariapary.
Jimepamypa: 59, 63, 72, 103, 104, 105, 106.

Tema 9. IlepioguyHi Ta NPOAOB:KYBaHi BUIaHHA

IpakTuyne 3aHATTH Ne9.

3000yeau euwioi 0céimu nOBUHEH 3HAMU:
— OcHOBHI BIJIMIHHI O3HaKH 1H(OPMAIIITHOTO BUIAHHS.
— SIK1 ICHYIOTh BUJIA TTEPIOIUIHUX BUIAHb.
— IIlo 7nekuTh B OCHOBI BIIMIHHOCTEH MDK MNEPIOJUYHUM Ta MPOJOBKYBAHUM
BUJIaHHSM.
— YuM pi3HATHCS MK COO0I0 PeKJIaMHI BUJIAHHS, JTITEPaTypHO-XYI0XKHI, CYCHIIbHO-
MOITUYHI, HOPMAaTUBHO-METOANYHI, BUPOOHMUYI 1 JIOB1KOBI.

Ymimu:
— XapakTepu3yBaTu OCHOBH1 BUJIM IEPIOJUYHUX BUJIAHb.
— AHanizyBatu TeMaTHKy, I[IJIbOBE MPU3HAYCHHS, MaTepialibHy KOHCTPYKIIiIO, OOCHIT,
NEePIOUYHICTh, CTPYKTYPY NMEPIOAUYHUX BUAAHD.

Teopemuuni numannsn:
1. Oco0aMBOCTI MEPIOUIHUX BUIAHb.
2. Knacudikariis nepiofMuHUX BHIaHb.
3. Knacudikariis ra3eTHUX IEPIOJUIHUX BUJIAHb.
4. Knacuikariist ’KypHaIbHUX BUIAHb.
5. Knacudixkaris GronieTeHiB Ta KaJeHIapiB.
6. [TopiBHSIIbHA XapaKTEPUCTUKA MTEPIOTUIHUX Ta MPOJIOBKYBAHUX BUIAHb.

Ilpakmuuni 3a60ann::
1. Ykactu cxeMmy-omnopy 0 TEMHU.
2. CkJiactdl mepelik nepioAudYHUX BUJIaHb (JIEPKABHOTO, PErioHAILHOTO MacIITaliB)
VYkpainu, agpecoBaHux cTyaeHTCTBY 3a mepiog 2009-2010 pp. IlpoanamizyBaru ix
TEMaTHUKY, I[JIbOBE MPU3HAUEHHS, MaTepialibHy KOHCTPYKIIIO, 00CST, IEPI0OUYHICTD,
CTpyKTypy. Pe3ynbratu poOoTH moaatu 3a CXemoro:



1. Ha3Ba BuaaHHs.

2. MarepiasibHa KOHCTPYKIIiSI.

3. [lepiomu4HICTB.

4. O0csr.

5. Ctpykrypa.

6. Temaruxka.
3. JlaTu mOpiBHSJIbHY XapaKTEPUCTUKY MEPIOUIHUX Ta IPOJIOBKYBAHUX BUIAHb (3-5
3pa3KiB).
Jimepamypa: 59, 63, 72, 103, 104.

Tema 10. Kaprorpadgivni 1okymMeHTH
IIpakTtuune 3ansaTrsa Nel(.

3000y8au euwyoi oceéimu noeuHeH 3Hamu:
— IcTopito po3BUTKY KapTorpadiuHUX JOKYMEHTIB.
— Oco0auBOCTI KapTorpaiyHUX JOKYMEHTIB.
— Knacudikaniro kaprorpagiyHux JTOKyMEHTIB.

Ymimu:
— XapakTepu3yBaTH OCHOBHI BUAM KapTorpadiuHuX JOKYMEHTIB.
— AHamizyBatu cnienidiuai pucu kaprorpadiuHuX JOKYMEHTIB.

Teopemuuni numannsa:
1. EBomror1ist po3BUTKY KapTorpadiqaHOTO JOKYMEHTA.
2. Cnemuiuni pucH kaprorpadiqHux JOKYMEHTIB.
3. Knacudixkaris kaprorpadiyHux JOKyMEHTIB (KapTa, aTiac, riolyc).
4. Kapra siK 071H 13 BU/1B KapTOrpaiyHuX JTOKYMEHTIB.
Ilpakmuuni 3a60ann::
1. Ykiactu cxeMmy-omnopy 0 TEMHU.
2. IlpoananizyBatu kaprorpadiudi gokyMeHTH (kapTu) O0167g10TeuHOTO (HOHIY
(MicrieBoro, 00JIaCHOT0) 3a BUIOBOIO Ki1acH(DiKaIli€ro.
Jimepamypa: 59, 63, 72, 103, 104.

Tema 11. My3u4Hi JIOKyMeHTH
IpakTuune 3anaTTa Nell.
3000yeau euwioi 0céimu NOBUHEH 3HAMU:
— 3MICT MOHATh «My3UYHa 1H(OPMALis, «KMYy3UUYHUN TOKYMEHT.
— Oco0aMBOCTI My3UYHUX JOKYMEHTIB.

— Knacudikariiito My3u4HUX JTOKYMEHTIB.

Ymimu:
— XapakTepu3yBaTH OCHOBHI BUJM My3WYHUX JOKYMEHTIB.



— AnanizyBatu cienu(idHl pUCH My3UYHUX JOKYMEHTIB.
Teopemuuni numannsa:

1. 3MICT NOHATH «My3H4YHa IHPOPMALI», «KMy3UUYHUN JOKYMEHT.

2. Knacudikaiiiss My3u4yHUX JOKYMEHTIB: HOTHI, rpaiqyHO-TEKCTOBI, ayAl0 3alHCH,
HOTHO-3BYKOBI.

3. Knacudikamiss My3u4HUX JOKYMEHTIB 3a: (DYHKI[IOHAJIbHUM MPU3HAYCHHSIM;
YUTALbKUM  [PU3HAYCHHSIM; XapakTepoOM BHMKOHAHHS;, XapaKTEpOM BHKIIALY,
CTPYKTYPOIO; MAaTePiajIbHOK KOHCTPYKLIELO.

4. PexBI3UTH Cy4yaCHUX MY3UYHHX JOKYMEHTIB (3arajibHi, crienudivsi).

Ilpakmuuni 3a60annsn:
1. Ykmactu cxemy-onopy 10 TEMH.
2. IlpoanamizyBatu My3u4H1 JOKyMEHTU (5-7) 3a 3arajibHUMU Ta CHEUUPIYHUMHU
PEKBI3UTaAMU.
Jimepamypa: 59, 63, 68, 72, 96, 97.

Tema 12. I3orpadiuni BUIaHHS SIK OCHOBHA CKJIa10Ba izorpagiynmx
JTOKYMEHTIB

IpakTuune 3anaTTs Nel2.
3000ysau euwyoi oceimu nOGUHEH 3HAMU:

— 3MICT IOHATTSA «130TrpadiuHuN JOKYMEHT.
— Cneundiuni pucu 130rpapiyHUX JOKYMEHTIB.
— Knacudikaniro 13orpapiyHuX BUAAHb.

Ymimu:
— XapakTepu3yBaTu OCHOBHI BUJIU 130rpapiyHUX JOKYMEHTIB.
— AmnanizyBati crnenudiyHi pucH i30rpadiuHUX JOKYMEHTIB 3a MaTepiajibHOIO
KOHCTPYKII€IO Ta 32 (QYHKIIOHAJTIbHUM IPU3HAYECHHSM.

Teopemuuni numanns:
1. Cnerudiyni pucu i3orpadiyHUX TOKYMEHTIB.
2. 3arasibHa XapaKTepUCTHUKA 130TpadiuHUX JTOKYMEHTIB (KHIKKOBI, apKYIIIEBI,
KapTKOBI).
3. Kunacudikamis i3orpapiyHUX JOKYMEHTIB: 3a CHOCOOOM 300pa)KeHHs, 3a
MaTrepiaabHOI KOHCTPYKIIIEIO, 32 OCOOIMBICTIO BUTOTOBIICHHS IPYKOBaHOI (hopMH, 32
(YHKI10HATBHUM PU3HAYECHHSIM.
3. JIucTiBKa gk BUJ 130rpadiuHOro JOKYMEHTA.
4. I1nakar sik BU 130rpaiyHOTO TOKYMEHTA.
5. XynoxkHsl penpoAyKIIis SIK BUJ 130TpadiyHOrO JOKYMEHTA.
6. Ecramn sik Buj 130rpadiyHOTrO JOKYMEHTA.
7. I'paBropa sik BUJI 130rpadiyHOTO JOKYMEHTA.
8. Anp00M siK BUJI 130rpadiyHOTO IOKYMEHTA.



Ilpakmuuni 3a60anna:
1. Ykmactu cxemy-onopy 10 TEMH.
2. VYKiacTu TOpPIBHSUIbHY TaOJMIIO PI3HUX BHUAIB 130rpaiyHUX JOKYMEHTIB 3a
(GbyHKIIIOHATPHUMHU O3HaKaMH. (5-8 IOKYMEHTIB).
3. Jlath TOpiBHSUIBHY XapaKTEPUCTUKY 3a MaTepiajJbHOI OCHOBOKO 1 TEXHIKOKO
dikcamii iHpopMmarlii 3pa3KiB MHUCTELTBA BIJOMHX 3apyOiKHUX 1 BITUYM3HSHUX
XY/I0KHHKIB.
Jimepamypa: 25, 53, 59, 63, 72.

Tema 13. AynioBizyasibHi JokyMeHTH. ®OHOTOKYMEHTH Ta GOTONOKYMEHTH
SIK ayliajibHi JTOKYMEeHTH

IIpakTuune 3anaTTs Nel3.
3000yeau euwioi 0céimu NOBUHEH 3HAMU:

— 3MICT MOHATH «ayAl0BI3yalbHUHN TBIP», «ayll0BI3yaIbHUI TOKYMEHT,
«ayJioBi3yalibHI 3aCO0M».
— Cneundivni pucu ayaioBi3yajJbHUX JIOKYMEHTIB.
— OCHOBHI eTary PO3BUTKY ay/li0BI3yaIbHUX JTOKYMEHTIB.
— 3MICT MOHATTA «(HOHOJOKYMEHT.
— Cneundivni pucu POHOTOKYMEHTIB.
— Cneundivni pucu pOTOIOKYMEHTIB.

Ymimu:
— AnanizyBatu crienu(iyHi pUcH ayIioBi3yaJbHUX JOKYMEHTIB.
— XapakTepu3yBaTd OCHOBHI BHJM ay[iOBI3yaJlbHUX JOKYMEHTIB 3a KaHajJoM
COPUHHATTS Ta CTOCOOOM TOKYMEHTYBAaHHS.

Teopemuuni numanns:

1. 3MICT NOHATH «ayAi0BI3yalbHUN TBIP», «ay/Al0BI3yalbHUN JOKYMEHT,
«aynioBi3yalibH1 3aC00M.
2. Knacudikartis ayioBi3yajJlbHUX JOKYMEHTIB 32 KaHAJIOM CIIPUMHSATTS Ta CIIOCOOOM
JIOKYMEHTYBaHHSI.
3. 3aranbHa XapakTepucTuka OHOJOKYMEHTIB.
4. OcHOBHI BUIM (POHOJOKYMEHTIB: TpaMIUIaTiBKa, (POHOTpaMa, KOMITAKT-IHUCK.

Ilpakmuuni 3a60annsn:
1. Ykiactu cxemy-onopy 10 TEMH.
2. Yxnactu Tabnuio « EBomroliis ay1ioBi3yalbHUX JIOKYMEHTIBY.
3. Hamectu 3pa3ku (POTOMOKYMEHTIB 3a >KaHPOM 1 MpPU3HAYCHHSIM: XYJIOXKHI,
XPOHIKaJIbHO-JI0KYMEHTaIbHI, HAyKOBO-TIOMYJISIPHI, HAyKOBI, KOmli OyIb-SKHX
JIOKYMEHTIB (5-7 IOKyMEHTIB).
4. BuxopuctoBytoun (aceTHo-Om0uHy Kiacudikaiito, omucatu 5-7 -(hoHO,
(bOTOMOKYMEHTIB.



Temu niis pedepartiB Ta HAyKOBUX MOBIIOMJIEHb:
1. IcTopist BAHMKHEHHSI Ta PO3BUTOK ay/ll0BI3yaJIbHUX JIOKYMEHTIB.
2. IcTopist po3BUTKY (POTOJJOKYMEHTIB.

Jimepamypa: 25, 46, 53, 59, 63, 72.

Tema 14. BisyasibHi JOKYyMeHTH

IIpakTuune 3anaTTs Nel4.

3000yeau suwioi océimu nOGUHEH 3HAMU:
— TpakTyBaHHS TOHATTS «Bi3yalibHI TOKYMEHTH.
— Oco06aMBOCTI Bi3yalbHUX TIOKYMEHTIB.
— 3aranpHy Ki1acudiKailiio Bi3yadlbHUX TIOKYMEHTIB.
Ymimu:

— AnanizyBatu crienu@i4Hl pUcH Bi3yaJIbHUX TOKYMEHTIB.
— XapakTepu3yBaTu OCHOBHI BU/IU Bi3yaJbHUX JIOKYMEHTIB BIIMOBITHO /10 3arajibHOI
KJ1acuikari.

Teopemuuni numanns:
1. 3MICT NOHATTS «Bi13yaJibHI JOKYMEHTH.
2. CnenudiyHi pyUcH Bi3yalbHUX JOKYMEHTIB.
3. 3aranbpHa kiacudikailis Bi3yalbHUX JOKYMEHTIB.
4. Knacudikaiis Bi3yaJIbHUX JOKYMEHTIB 3a CIIOCOOOM BIATBOpEHHS iHGOpMaIrii
(madinbMm, cnakau, KiIHOGUIEM, BIACODIIBEM).

Ilpakmuuni 3a60annsn:
1. Yknactu cxemy-onopy 10 TEMH.
2. BuxopucroBytoun (haceTHo-0510uHy Kiacu(ikailiio, onucatu 5-7 Bi3yadbHUX
JIOKYMEHTIB.
3. HaBectu 3pa3ku Bi3yaJIbHUX JIOKYMEHTIB (3-5 TOKYMEHTIB).
Jlimepamypa: 46, 53, 59, 63, 72.

IIuTanHs Ta 3aBJaHHA 10 PYOiKHUX KOHTPOJIbHUX POOIT



3micToBuii Mmoaysb 1 Cucremu noKymMeHTalii 0QiniiHOro MOXo1KeHHS

I-B.
1. ba3oBi, 1HQPaCTPYKTypHI Ta TUCUUILTIHAPHI CUCTEMH TOKYMEHTALIII.
2. 3micT yHidiKallii Ta cTaHAapTU3alli yIpaBIiHCbKUX JOKYMEHTIB. OCHOBHI
HanpsIMU YHi(iKkawii ynpaBiIiHCbKUX JOKYMEHTIB.
3. CtpykTypa 1 3MICT TEXHIYHHX YMOB, OCHOBHI IPUYUHHM iX PO3POOKH Ta CTPYKTYpHI
€JIEMEHTH MOOY/I0BH.
4. Oco0aMBOCTI MPETPUHTA Ta JEOHOBAHOIO PYKOITHCY.
5. Buau auceptartiii. ABTopedepar qucepTarii.

[I-B
1. IToxin BUAIB TOKYMEHTAIlll yCTAaHOBH.
2. TumoB1 €IEeMEHTH KaTaJIOTiB Ta X CTPYKTYpHI ocoOmuBoCTi. [IpomucioBwmii
KaTaJor K HOPMaTHBHO-KOHCTATYIOYHI TOKYMEHT.
3. Oprani3auiiHo-po3nopsaa4a JOKyMeHTalisl B yIPABIIHCHKINA JISIIbHOCTI.
4. IcTtopyuyH1 BUTOKM yHi(IKallil Ta CTAaHAAPTU3aLIli YIIPABIIHCHKUX JOKYMEHTIB.
5. HaykoBo-nmocnigHa JOKyMEHTaIlisl: 3BITU MNpo HaykoBo-aocaiany (H/IP) Ta
HayKoBO-KOHCTpyKTOpchbKy (HKP) po6ory.

I11-B
1. 3MICT HOHSTTS «yHPaBIIHChKA TOKYMEHTALIISD).
2. KomepiiiitHi TOKYMEHTH 3 yPETyJIIOBaHHS B3a€EMOBIIHOCHH MK TAPTHEPAMHU.
3. HaykoBa cuctema JO0KyMeHTallii.
4. CTpyKTypa 1 3MICT MpercKypaHTa SK OJIHOTO 3 BHJIIB HOPMAaTUBHUX JIOKyMEHTIB
OCHOBHI TPUYUHH iX PO3POOKHU Ta CTPYKTYPHI €IEMEHTH TTOOYIOBH.
5. OcHOBHI BUIM TATEHTHOTO JJOKyMEHTA: aBTOPCHKE CBIIOITBO, MTATEHT.

IV-B
1. Knacudikartiisi ynpaBiaiHChKHX JTOKYMEHTIB 32 HAPSAMKOM JIsTTIBHOCTI, CIIY>KOOBUM
MPU3HAYCHHSIM, TOCIIJOBHICTIO CTBOPEHHS, IOPUAMYHOI0 CHUJIOKD Ta TEPMIHOM
30epiraHHs.
2. BupoOGHuvo-npukiaaHa J0KyMEHTAIl1s.
3. CranmapT sik OCHOBHUHM BUJ] HOPMATHUBHOTO IOKYMEHTA: BUU Ta PEKBI3UTH.
4. Onuc Ta CTpyKTypa BUHAXO/IB.
5. XapaxkTepucThka OCHOBHHUX BHJIB JOKYMEHTIB €KOHOMIYHOiI CHCTEMHU
JMOoKyMeHTarlii  (0i3Hec-IJIaH, KOHTPAKT, 3O0BHINIHHO-TOPTIBEIbHI  JOKYMEHTH,
KOMEPITIHI TJOKYMEHTH).

3micToBHMi MOAYJIb 2
BupanHs ik BUJ IOKYMEHTA



I-B.
1. IomipyHKITIOHATBHICTD MOHATTS «BUIAHHS.
2. 3arasibHa KJIacu(ikaliifHa XapaKTepUCTUKA BUAAHb.
3. Knacudikanis eneKTpoHHUX BUAAHb.
4. Knacudikaiiist nepiofMYHUX BUIAHb.
5. IIpoananizyBaru BUJaHHS BIAMOBIIHO A0 KiIacu(piKaIiHOT TaOIUIll TPATUIIIHHIX
BU/JIaHb.

II-B.
1. Bunu TekcTOBUX BUIAHb.
2. Knacudikariist BUiaHb 3a I{IJIbOBUM MPU3HAYCHHSIM
3. Knacudikariist ra3eTHUX TIEPIOAMYHUX BUIAHD
4. XapakTepucTUKa OCHOBHHUX THIIIB BMICTY Ta JIaHUX €JIEKTPOHHUX PECYPCIB.
5. [IpoananizyBary BUJIaHHS BIAMOBITHO 0 KiacuDiKaIiiHOT TaOIMIT TpaauIliiHHIX
BUJIaHb.

II1-B.
1. OcHOBHI 03HAaKH BUJAaHb: CTPYKTYpPa, PEKBI3UTH Ta JOIMIOMIXXHUHN anmnapar.
2. Kiacudikanis BHIaHb 3a aHaJNITUKO-CHHTETHUYHOI NEpPEepoOKor0 1HQOpMaIii.
Kiacudikariiis BuaaHb 3a 3HaKOBOIO MPUPOJIOIO.
3. Knacudikariist €JISKTpOHHUX BUJAHb 32 CTATYCOM.
4. EBouronisi KHUTY SIK MarepiaabHO-KOHCTPYKTUBHOTO 00’ €KTa.
5. [IpoananizyBaru BUaHHS BIAMIOBITHO A0 KiIacu(iKaIIHHOT TaOIUIll TPaTUIIIHHIX
BU/JIAHb.

IV-B.
1. Oco6IMBOCTI €JIEKTPOHHHUX PECYPCIB.
2. Knmacudikarist BUAaHb 3a MaTepialibHOIO KOHCTPYKITIEIO
3. Knacudikarris xypHaiB 3a QyHKIIOHATBHUM MTPU3HAUYCHHSIM.
4. Bunosa kiacudikaiiis Or0JIeTEHIB.
5. Ilpoanaini3yBaty BUJAHHS BIANOBIIHO 0 Kjacu(piKaiiHO1 TaOIUI TpaIuLIHHUX
BU/JIaHb.

AyaioBizya/ibHi JOKYMEHTH

[-B.
1. 3MICT NOHATH «ayAi0BI3yalbHUN TBIP», «ay/Al0BI3yaTbHUN JOKYMEHT,
«ayJioBi3yalibHI 3aCO0M.
2. Knacudixkariist ay1ioBi3yallbHUX JOKYMEHTIB 32 KaHAJIOM CIIPUHAHATTSA Ta CIIOCOOOM
JIOKyMEHTYBaHHSI.
3. Cnenudiuni pucu kapTorpadiyHUX TOKYMEHTIB.
4. 3aranpHa XapaKTepUCTHKA KapTOrpa(iuHuX TOKYMEHTIB.
5. IIpoaHani3zyBaTtu My3UYHHUI JOKYMEHT.

I1-B.
1. 3aranbHa xapakTepucTuka (OHOJOKYMEHTIB.
2. IcTopist BAHUKHEHHS Ta PO3BUTOK ay/1l0BI3yaJIbHUX JIOKYMEHTIB.



3. OcHOBHI BUIM (DOHOTOKYMEHTIB: TpaMIliaTiBKa, OHOrpaMa, KOMITaKT-/IUCK.
4. Po3moaist (hOTOJOKYMEHTIB 32 )KaHPOM 1 IPU3HAYCHHSM.
5. IlpoananizyBatu GOTOTOKYMEHT.

I11-B.
1. 3aranpHa xapakTepucTUKa OTOTOKYMEHTIB.
2. IcTopig po3BUTKY (DOHOTOKYMEHTIB.
3. 3MICT NOHSTTS «B13yaJibHI JOKYMEHTH.
4. Knacudikariist My3U4HUX JOKYMEHTIB: HOTHI, rpai9HO-TEKCTOBI, ay/i0 3aIlluCH,
HOTHO-3BYKOBI.
5. [IpoananizyBaru KapTorpadiqHuii TOKyMEHT.

IV-B.
1. 3aranbHa XxapakTepucTrKa i30rpadiyHuX JTOKYMEHTIB.
2. 3arajpHa XapaKTepUCTHKa (OHOTOKYMEHTIB.
3. OcHOBHI BUIU (POTOJOKYMEHTIB: (hoTorpadis, A1amo3uTHUB, BACO3AMNC, iX
creru@IyHl PUCH.
4. Knacudikaruis Bi3yaJlbHUX JOKYMEHTIB 3a CIOCOOOM BiATBOPEHHS 1HQOpMAIli.
5. [Ipoanaini3yBaru Bi3yaJbHUN JOKYMEHT.

TecToBi 3aBIaHHS /I EPEeBiPKHA 3HAHDb CTYACHTIB 32 3MICTOBUMH MOAYJISIM
3micToBuii moay.b 1. JlokymeHnTaniss opiniiHOro noxXoxxKeHHs

1. CykymHicTIO JOKYMEHTIB, 10 3aCTOCOBYIOTHCSI y NeBHiil cdepi XislILHOCTI,
rajay3i, HanpsiMy AiVILHOCTI YCTAHOBH 4M il MiIPO3lJ1y HA3MBAKOTh:

a) TOKYMEHTH 0COOOBOTO TIOXOPKEHHS ;

0) TOKyMeHTallir0 OMIIIIHHOTO ITOXOHKEHHS

B) PO3MOPSIYL TIOKYMEHTH;

T') TOB1KOBO-1H(OpMAIIiitHI JOKYMEHTH;

1) OpTaHi3alliiiHi JOKyMEHTH.

2. Yci cucremu J0KyMeHTalil OQIUiiiHOTO MOXOXKEHHS MOKHA MOTIJISITH HA

0a30Bi, iHQppacTPYKTYpH Ta JUCUMILIIHAPHI — BBAKAa€:

a) H. Kymnapenko;

0) M. Crno0asHuK;

B) I'. llIBenioBa-Bojxka;

r) C.I'. Kynemos;

n) FO. Cronsipos.

3. ba3oBi cucremu — ne:

a) 11e CyKYITHICTh CUCTEM JOKYMEHTAIll1, 10 (YHKIIIOHYIOTh B IHPPACTPYKTYpi KOKHOI

0a30Boi cdepu COMmianbHOI MISUTBHOCTI: HayIll, BUPOOHUIITBI, HaBYaHHI, €KOHOMIUHIM

cdepi;



0) 1e BUAM JOKYMEHTAIIlli, 10 YTBOPIOIOTHCA B PE3yabTaTi (PYHKITIOHYBAHHS PI3HUX
cdep couianbHOI AISUTBHOCTI W BIJANOBIIAIOThH 3@ 3MICTOM IEBHINA HAyKOBiH (HAyKOBO-
TEXHIYH1{) ranxy3i 3HaHb;

B) 1€ CYKYIHICTb CHUCTEM JOKyMEHTallli, I10 YTBOPWJIHCS B pe3yibTaTl
(GyHKIIOHYBaHHS «0a30BUX» c(ep comianbHOI [ISJIBHOCTI: HAyKH, E€KOHOMIKH,
OCBITH, BUpPOOHHUIITBA Ta CIIPSMOBAaH1 Ha 3a0€3MeUeHHs TaKOro (PYHKI[IOHYBAHHSI;

I') TOKYMEHTH, [0 MalOTh IEPEBAKHO HOB1 TEXHIYHI BIIOMOCTI, 5IK1 € pe3yJbTaTOM
NPaKTHYHOT, HAYKOBO-JIOCHIIHO1, Ta MPOEKTHO-KOHCTPYKTOPCHKOI TisSUTBHOCTI 200
HOBE PO3YMIHHS BIIOMUX 1/IeH 1 PaKTiB;

1) CITy>KOOB1 JIOKYMEHTH, 1110 HEOOXI/IH1 JIJIs1 BUPIIIIEHHS 0€3M0CepeaHbO
YIPABIIHCHKUX Ta 1HIIUX PIIICHb.

4. YrnpasJjiiHcbKa, HOPMATHUBHA, iHpopMaLiiHA JOKYMEHTALIA HAJIEKUTH J0:

a) 0a30BOi CUCTEMH JOKyMEHTAIIIi;

0) IUCUMILTIHAPHOT;

B) 1H(paCTPYKTYpHOI,

I') IEPBUHHUX JIOKYMEHTIB;

1) BTOPUHHUX JIOKYMEHTIB.

5. IncuurutinapHi (rajay3eBi) cucTeMu — 1€

a) BUJU JOKYMEHTAIli, 0 YTBOPIOIOTHCS 11032 BUPOOHUUOIO JIISUTBHICTIO;

0) 1e BUIM JOKYMEHTAIIll, 110 YTBOPIOIOTHCA B PE3yJbTaTi (PYHKI[IOHYBAHHS PI3HUX
cdep coriaabHOT MISITBHOCTI ¥ BIAMOBIIalOTh 32 3MICTOM MEBHIN HAyKOBiM (HAyKOBO-
TEXHIYHIi) raixy3i 3HaHb;

B) Pi3HI BUJIM JOKYMEHTAII11, HEOOX1HOT JIsl BUPIMIEHHS O€3MOCEPETHBO
YIPaBIIHCHKUX PIIICHbD;

I') CyKyHHICTh JOKYMEHTIB, YKJIAJEHUX BIAMOBIIHO A0 MATEHTHOTO 3aKOHAJaBCTBA;

1) 11e JOKYMEHTH, SIK1 YCTaHABIIOIOTh MPaBUIIa, 3arajibHi MPUHIIUITH, XapaKTEPUCTUKH
PI3HHUX BUJIIB JIISIIBHOCTI UM iX PE3YJIbTATIB.

6. HopmaTuBHMI JOKYMEHT, 110 OQIUiiiHO 3aKpIIJIOE KiIacu@IiKaniiiHy cxemy
YIPABJIIHCHKOI JOKYMEHTAlIl M BHCTYNA€ CKJAA0BOI [1EPKABHOI CHCTEMHU
Kiaacu@ikaiii Ta KOAYBAHHSA JOKYMEHTIB HA3UBAEThCS:

a)_JlepxaBHuii kiacudikarop ynpasiiHcbkoi qokymenTarii (JIKYI) — JIK 01098;

6) HopmaruBHo-MeTOmHMIA TOCIOHUK «I Iepertik TUITOBUX TOKYMEHTIB...»;

B) Mixnapomuuit crannapt 180-9001;

r) depxaBuuii crangapt Ykpainu (JJCTVY);

n) l'any3eBuii crangapt Ykpainu (I'CTY);

7. 3akoHH Ta Mix3aKoHHI aKkTH, YKa3u [Ipe3ugenrta, nocranosu BepxoBHoi Paau Ta
Kaoinery MiHicTpiB YKpaiHu, HAKa3U TA PO3NOPSAAKEHHS, PILLICHHA Ta BKa3IBKH
BHII[MX OPTaHiB HAJIEXKATH /10

a) BUPOOHUUO-TIPUKIIQ/THA IOKYMEHTALTIS

0) OCHOBHA TaiTy3eBa JOKyMEHTALTS

B) HH(popMALTIHA TOKYMEHTALTis

I') YIpaBliHCHKA JOKyMEHTALTIS

J1) HOpMATVBHO-TPABOBA JIOKYMEHTALTISI.

8. YnpagsiiHcbKa J0KyMEHTAIlisl BKJIIOYAE B cede:



a) KypHaIu 00Ky poOOTH B MEPEXKi, MPOTOKOIN MPOBEJICHHST BAPOOHNYMX BUTIPOOYBaHb 1
JIOCJTITHOT €KCTITyaTallii, akTh IPHUIHOMO-31aBaIbHIX BUTIPOOYBaHb, TUTAHH TPagiKu
CTBOpEHHsI 1HPOPMALIIHUX CUCTEM;

0) MPOEKTHO-BUPOOHUYA TOKYMEHTAIllsl HA TUMYAcOB1 CIIOPYIH, BUPOOHUYO-
oprasizalliiiHa JOKyMeHTallisl, eKCIUTyaTallliiHO-TEXHOJIOT14Ha;

B) HaBYATLHO-OpraHizalliiiHa, HaB4aJIbHO-I0CIITHA Ta HABYATBHO-KOHCTPYKTOPCHKA);

I') CTAaHAAPTU, HOPMH, HOPMATHBHO-BUPOOHMYA Ta IHCTPYKTHBHA JIOKYMEHTALIlsl, SIKY BEJle
BUINOBITHUM MiIPO3/ILT YCTAHOBH;

J) OpraHizalfiiiti (CTaTyT, ycTaHOBYA YT0]1a, TIOJIOXKEHHSI, TIpaBKJia Ta THCTPYKIILi),
posmopsTdi (Hakasu, PIeHHs, PO3MOPsHKEHHS, BKa31BKH, YXBAJIH) 1 IOBIIKOBO-
1HbOpMAITIFHI JOKYMEHTH.

9. Ci10B0O ""10KYyMeHT'" B mepekJiajai 3 JJATHHCbKOI MOBH 03HA4a€E:

a) tHopmarris;

0) dikcarris;

B) crioci0 Jokasy;

I') JIJOBUM JIUCT;

1) TOBijKa.

10. HopMaTUBHO-IPABOBHIlI JOKYMEHT, 110 € OCHOBHMM 3aKOHOM /IeP>KaBH.
3aKpIIIIOE CYCHIJIbHUN JIaA Ta JAepP:KaBHUH YCTPill, MOJITHYHY CHCTEMY
CyCHiJIbCTBA, BU3HAYAE NIPABAa U OCHOBHI 000B'SI3KU rPOMA/ISiH, Le:

a) CTaTyT;

0) IHCTPYKIIis;

B) YCTaB;

T') TIOJIOXKEHHST;

J1) KOHCTUTYIIISL.

11. [{o indopmManiiHUX JOKYMEHTIB HAJIEKATH:

a) BIITYKH, JOTIOBII, CTY>KOOBI 3aIMCKH, TUTaHU;

0) mpaBuIIa, CTATyTH, IHCTPYKIIIT;

B) HAKa3H, MOJIOKCHHS, PIIICHHS;

T') 3aM0BIT, CKapra, MPOXaHHS;

1) 3as1Ba, aBT0010rpadis, XapaKTepUCTUKA.

12. 3BegeHHs NpaBUJI, MOJIOKEHb, 10 BU3HAYAKOTh YCTPiH i JisVIBHICTH AKOICH
oprasizamii, ue:

a) HaKaz,;

0) cratyr;

B) PO3MOPSIIKECHHS;

T') 3a0BIT;

) THCTPYKITisI.

13. JdoxymeHnT iHdopManiiiHOro Xapakrepy, SAKHH ONHUCY€, YM BCTAHOBJIIOE
dakTu, nojaii HA3MBaETHCA:

a) JIOB1IKOIO;

0) MOIOBITHOIO 3aMMHMCKOIO;

B) MOSICHIOBAJILHOIO 3aIKCKOIO;

T') 3a5BOIO;

1) 3BITOM.



14. CxkaaaoBi eKOHOMIYHOI CHCTEMH JOKYMEHTAaNIi:

a) HayKOBO-OpTraHi3alliifHa, HayKOBO-IOCI/THA;

0) HaBUAJIBHO-OpTaHi3aIliitHa, HaBYaIbHO-TOCIIIHA, HABYAIbHO-KOHTPOJIbHA;
B) BUpOOHWYA, TOPrOBeJibHA, ()IHAHCOBA;

I') HOpPMaTUBHA JIOKYMEHTAIIis;

1) MaTeHTHA JOKYMEHTAIlisl.

15. Ilinan podoru kadeapu — ue:

a) YIpaBIiHCHKUNA JOKYMCHT;

0) HaBYAJILHO-OPTaHi3allHU;

B) HAaBYAJIbHO-KOHTPOJIbHUI;

r) ocobucTuii OpiiHUI TOKYMEHT;

1) KOMEPIIHUN JTOKYMEHT.

16. Piuni 3BiTH, OyXrajarepcbKuii 0a1aHc, pAXyHKH € OCHOBOIO:

a) KaJIpOBOi IOKyMEHTAITIi;

0) OyxranTepchbko-00J1KOBOT;

B) PO3MOPSAIUOL;

I') Opra”izaiiiHoi;

1) 30BHIIIHHO-EKOHOMIYHOI.

17. 1o koMepuiiHMX JOKYMEHTIB HAJIEXKATh:

a) 616miorpadiuni orysin, aBTopedeparu, JucepTartii;

0) 3amuT, MIPOTO3HIIisl, MPOTOKOI PO301>KHOCTEH;

B) Oi3HEC-IIJIaH, KOHTPAKT, JOTOBIP.

18. KomepuiiiHMii JTOKYMEHT, SIKHIl CKJIAJA€Th HA JO00POBIJILHUX 3acaaax y pasi
BUHUKHEHHSI MIOPYIIEeHb JIOTOBIiPHIUX YMOB HA3MBAEThCS:

a) 3aIluT;

0) BiANOBIb HA MPOMIO3UIIIIO;

B) MIPONO3UILIIS;

I') MPOTOKOJ pO301>KHOCTEH;

1) IPEeTeH31s1.

19. /lenoHoBaHuii pyKonuc — me:

a) TOKyMEHT, 1110 MICTUTh MaTeplaju NONepeHbOr0 XapaKTepy;

0) 3akiHYeHa HayKoBa po0OOTa, MpU3HaUeHa JjIsl By3bKOIO KOJIa CIEIliaiCTIB;
B) IIEpeKIa] JOKYMEHTIB 3 IHO3€MHOI MOBU Ha YKPaiHCBHKY;

I') HOPMAaTUBHUM TOKYMEHT;

J1) TAaTCHTHUM JIOKYMEHT.

20. IIpenpuHT — HeE:

a) MOCIOHUK, 110 MICTHTh BIJIOMOCTI ITPO JIOKYMEHTH;

0) 3akiHYeHa HayKoBa poOOTa, MpU3HAYEHA I BY3bKOTO KOJIa CTEI[IATICTIB;
B) MepeKJIaJ JOKYMEHTIB 3 IHO3eMHOI MOBU Ha YKPAiHCBKY;

I') JOKYMEHT, 1[0 MICTUTh MaTeplaju NONepeaHbOr0 XapaKTepy;

J1) HAyKOBE BHMJAHHS Ha MpaBaxX PYKONHUCY y BUIVISAL OpOLIypH, SIKHA MICTUTH
CKJIaJIeHUH aBTOpOM pedepaT MpOBEACHOTO HUM JIOCIHIKEHHS, 110 MEACTABISETHCS
Ha IPHUCYHKEHHS HAYKOBOTO CTYTICHS. .

21. JIoKkymMeHT, 0 MiCTHTh CHCTEMATH30BaHi BilOMOCTI PO HAYKOBO-AOCTIAHY
PoOOTY Ta 1a€ ONMHUC NMPOLEIB YN Pe3yJIbTATIB H0CTIIKeHb HA3UBAECTHCS:



a) MCepTaIli€lo;

0) aBTOpedeparom;

B) 3BITOM IIPO HAYKOBO-JOCIIAHY POOOTY;

I') OIJISII0BO-aHATITUYHUM JIOKYMEHTOM;

1) IPETPUHTOM.

22. Ha3Ba 3akuianay, ie IpOBOAUTHLCHA 3aXHUCT, iHaekc YK, aBTop mociigxeHHs,
Ha3Ba Po00TH, CHEUIiAJbHICTb, BUJ AMCEPTALil Ta Ta BYEHHMH CTYIiHb, KW
3aXHINAETHCH, MICTO, PIK — OCHOBHI PeKBI3UTH:

a) IMcepTarti;

0) 3BITY IIPO HAYKOBO-JIOCII1THOT POOOTH;

B) aBTOpedepary;

T') IPETPUHTY;

1) 610morpadgiyHOTO OTIISA Y.

23. lokyMeHTH, NPU3HAYEHI JJIs JOMOMOIM 3arajibHiil i npgeciiiniii ocBiTi Ta
NponaraH/i 3HaHb HA3UBAKTHCHA:

a) 010morpadivHi OMIAIM;

0) pekoMeHJallliH1 OIS/,

B) MEpEKJIaIM HAYKOBOI TOKYMEHTAIlIi;

r) iHpopMaLiiiHI OTJISIIN;

J1) TPOTHOCTUYHI OTJISI/TH.

24. HopmaTtuBHe BUPOOHUYO-NIPAKTUYHE BUJIAHHS 3 KOMILUIEKCOM HOPM, NPaBMJI
i BUMOr momo 00’ekTa cTaHaapTH3alii, YCTAHOBJIEHHMX Ta 3aTBEPIKIEHUX
BiZIMOBITHO 10 YMHHOI0 3AaKOHOJABCTBA HA3HMBACTHCA:

a) TEXHIYHUMH YMOBaMU;

0) cranaapToM;

B) KOMEPI[IHHUM aKTOM;

I') CTaTyTOM,;

1) TOBITHUKOM.

25. O0’ekTamMu po3poOKH TEXHIYHUX YMOB €:

a) yrojia Ha OCTa4aHHs TOBapy;

0) TOKYMEHTH, 110 MOTBEPIPKYIOTh BUKOHAHHS 30BHIITHbO-TOPTOBEIFHUX OTMEpaIliii;
B) OJIMH a00 JEKUJIbKa KOHKPETHUX BUPOOIB, MaTepialliB, pEYOBUH, MTOCIYT;

I') HABYAJIbHO-KOHTPOJIbHI JIOKYMEHTH;

1) BUHAX1]l B Oy/Ib-SKii TajTy31 TEXHOJIOTI.

26. BaTbKIBIIUHOIO MATEHTY BBAKAECTHCS:

a) Iramis;

0) ®@paniis;

B) AHIIS;

r) HimeuyunHa;

n) Icnanis.

27. B YkpaiHi Brepiie 3aKOH IPo NpUBLIel HAa BUHAX0AU OyB NPUUHATHI y:

a) 1812 p.;

0) 1861 p.;

B) 1905 p.;

r) 1917 p.;



n) 1921 p.

28. Ilapu3bka KOHBEHIIis PO OXOPOHY NMPOMMCJIOBOI BJACHOCTI 0YyJI0 YKJIAJEHO
B:

a) 1883 p.;

0) 1886 p.;

B) 1970 p.;

r) 1974 p.;

1) 1995 p.

29. IIaTeHTOM HA3MBAETHCA:

a) JOKYMEHT, KUi 3acBiuye odiliiiHe BU3HAHHS BHHAXOAy Ta IPaBO BHHAXITHUKA
Ha HHOTO;

0) JOKYMEHT, IKHI1 OXOPOHSIE€ aBTOPCHKE MPaBo;

B) JJOKYMEHT, SIKMI 3aCBIIUy€ MPaBO aBTOpa Ha BUHAXI,

I) 3aKiHY€Ha HayKoBa poOOTa, MpU3HaYeHa JJis By3bKOrO Koja CIIeLiaIiCTiB;

1) TOKYMEHT 1H(pOpMAIliITHOTO XapaKkTepy, SKHi OMUCY€E, YU BCTAHOBIIOE (haKTH.
30. ITarenTHA cucTemMa B YKpaiHi nmoyaja ¢pyHKUiOHYyBaTH y:

a) 1947 p.;

0) 1958 p.;

B) 1971p.;

r) 1988p.;

1) 1992 p.

31. IlepeBa:kHO HOBI TeXHIYHI BIIOMOCTI, SIKi € pe3yJIbTATOM HAYKOBHX
TOCTITKeHb MICTATD:

a) MIEpPBUHHI IOKYMEHTH;

0) BTOpUHHI IOKYMEHTH,

B) KOPITOPATHBHI IOKYMEHTH;

T) CIIy’k00B1 IOKYMEHTH;

1) 0COOUCTI TOKYMEHTH.

32. 3arajibHOAEPKABHOIO CHCTEMOI0 JOKYMEHTALI€ HA3UBAIOTh:

a) yIpaBIiHChKY JOKYMEHTAUIO ;

0) TOKyMEHTH 0COOOBOTO TTOXO/IKEHHS,

B) 1H(QPACTPYKTYPHI JOKYMEHTH;

r) 0a30B1 JOKYMEHTH;

1) BCS CYKYITHICTh JOKYMEHTaIlii o(iIiifHOTO MOXOKEHHS K CrelliagbHa, TaK 1
MacoBa.

33. Bnepue npodjiemu kiacuikamnii JokyMeHTIB (cepennna 60-ux pp.) Oyam
chopmyibOBaHi:

a) K. MiTseBum;

0) B. banactokeBuuem;

B) O. bapkanoBuwm;

r) H. Kymnapenko;

1) FO. CronsspoBUM.

34. YnpoBagxeHHs1 Ha mo4aTKy 80-ux pp. y AiJ10BOACTBO KOMII’'IOTEPHOI TeXHIKH,
CTBOpPEeHHS YHi(pikoBaHMX ()OPM JOKYMEHTIB CIPUYUHHUIN (POPMYBAHHS TAKOIO
HANIPAMY, fAK:



a) IOKYMEHTHA CUCTEMATHKa;

0) ynpaBiiHCbKE TOKYMEHTO3HABCTBO;

B) iHpOpMaTHKa,

r) IHpOpMaLiiHI TEXHOIOTI;

1) aHAJIITUKO-CUHTETUYHA IepepoOka 1Hpopmariii.
35. Il.1an HAYKOBO-A0CJIi/IHOI POOOTH HAYKOBOI YCTAHOBU HAJIEXKHUTH /10:
a) MJIAHOBUX YIPaBIIHCHKUX JOKYMEHTIB;
0) ynpaBIiHCHKUX JOKYMEHTIB;

B) OpraHi3aliifHuX JTOKYMEHTIB;

') 0cO0MCTO-O]IIIMHNX IOKYMEHTIB;

1) 00J11IKOBO-(p1HAHCOBUX JIOKYMEHTIB.

36. Po0oumnii mj1an 3 TeMH HAJIEKUTD J10:
a) HayKOBO-OpTaHi3alliifHUX JOKYMEHTIB;

0) BUpOOHMYO-OpraHi3alifHuX JOKYMEHTIB,;
B) HABYAJIbHO-OPTaHI3allifHIX JOKYMCHTIB;
I') HABYAJIbHO-KOHTPOJIbHUX JOKYMEHTIB;

1) BAPOOHUYMX JJOKYMEHTIB.

37. IIporpama nNpakTHKHU HAJIEKUTH [10:
a) HaBYAJIbHO-OPTaHI3alliiHUX JOKYMEHTIB;
0) BUpOOHMYUX JTOKYMEHTIB;

B) BUPOOHUYO-OpraHi3alliiHuX JOKYMEHTIB;
I') HABYAJIbHO-KOHTPOJIbHUX JJOKYMEHTIB;

1) TPOMaJICEKO-TIOJIITUYHUX JJOKYMEHTIB.
38. Ex3amenaniiini 0ijieTH HAJIeXKUTDH J10:
a) HAyKOBO-JIOCIIITHUX JOKYMEHTIB;

0) HayKOBO-OpTaHi3aIiiHUX JTOKYMEHTIB;

B) TPOMAJICHKO-TIOJIITUYHUX IOKYMEHTIB;

I') IOB1IKOBO-OpraHi3alifHuX T0KYMEHTIB;
1) HaBYaJIbHO-KOHTPOJIbHUX JIOKYMEHTIB.
39. JlineH3iiHI JOKYMEHTH HAJIEKATH /10:
a) HAyKOBOI CUCTEMU JOKYMEHTAIlli;

0) EeKOHOMIYHOT;

B) HaBYAJILHOI,

I') 3aKOHO/IaBYOf;

1) TPOMaJICHKO-TIOJII TUYHOI.

40. KaprorpadiuHi J0KyMeHTH HAJIEKATH J10:
a) MPUPOTHUYOI CUCTEMHU JJOKYMEHTAIII;

0) TeXHIYHOT;

B) iH(OpMaIIiitHOi;

I') HOPMAaTUBHOI;

1) YIPaBIIHCHKOI.

41. ApxeoJioriYHa JOKYMEHTALIA HAJCKUTD /10:
a) TEXHIYHOT;

0) NPUPOIHUYO];

B) HaBYAJILHOI,



') TYMaHITapHO1 CUCTEMU JOKYMEHTAIIii;

J1) HOPMATUBHOI.

42. byaiBejibHA JOKYMEHTALIA HAJIEKHUTH /10:

a) IPUPOAHUYOI CUCTEMU JOKYMEHTAIIIT;

0) TEeXHIYHOI;

B) HOPMAaTUBHOT;

') TyMaHITapHOI;

1) KaJpOBO1.

43. lokymeHnTanisi cucreMm iHGpopMamiiHOro 00CJIyroByBaHHSI HAJIEXKHUTD J10:
a) HOPMAaTUBHOI CUCTEMHU JJOKYMEHTAIII;

0) ynpaBIliHCHKOI;

B) TYMaHITapHOT;

I') IPUPOJAHHUYO];

1) 1HGOPMAITIHHOI.

44. KomepuiiiHMii JOKYMEHT, 110 NPeICTABJISAE COO0I0 Yroxy HA MOCTAYAHHS
TOBapY (HaJaHHA MOCJIYT), NOrOKEHHH | MIANMUCAHUN EKCIIOPTEPOM Ta
iMIopTepom Ha3MBa€TbCS:

a) TJIaH;

0) 3BIT;

B) KOHTPAKT;

r) Oi3HEeC-IIJIaH;

1) TIPOTOKO.

45. HopMaTuBHUI1 JOKYMEHT — 11€:

a) TOKYMEHT, 1110 BCTAHOBJIIOE MPaBUJIa, 3arajibHi MPUHIUIIH YU XapAKTEPUCTUKU
I0JI0 PI3HMUX BUJIIB JISITLHOCTI 200 iX pe3ysbTariB;

0) TOKYMEHT, 1[0 BU3HAYAE MpaBa, 000B’ I3KK TPOMAJISIH HA MM IMTPUEMCTBI;

B) IOKYMEHT, III0 PETYJIIOE Pi3HI MPaBOBI ACTIEKTH JiSUTbHOCTI MANPUEMCTBA;

') JOKYMEHT, IO (PIKCY€E Yyroay MIX CTOPOHAMM;

1) TOKYMEHT, Y IKOMY (DiKCY€eThCA X1 1 pe3y/lbTaTH NEBHOI pOOOTH.

46. OpranizauiifHO-MeTOAUYHI TA 3araJIbHO-TEXHIYHI 00’€KTH PO3PO0JIAIOTHCH:
a) Tally3eBUM CTaHAApTOM;

0) cTraHgapTamMu MiANPUEMCTBA;

B) IOPUIMYHUMH 0CO0aMU;

r) Jlep>kxaBHUM CTaHAApTOM YKpaiHu;

1) G13UIHUMU 0COOAMH.

47. CtangapTHi, KOTpi po3po0/siloTh HA MPOAYKIIIO 32 BIACYTHOCTI Jep:KaBHUX
CTAHJAAPTIB YKpaiHM 4K B pa3i HeoOXiTHOCTI BCTAHOBJIEHHSI BUMOT, AKi
NepeBUINYI0TH 200 I0NOBHIOIOTH BUMOTH AEPKABHUX CTAHAAPTIB — Lie:

a) CTaHJIapPTH MiAMPEMCTBA;

0) ramy3eBi CTaHIAPTH;

B) EKOHOMIYHI CTaHJIapTH;

I') TEXHIYHI YMOBU;

1) MDKHapOJIHI CTaHIapTH.

48. HopmaTuBHMI JOKYMEHT, IKWi1 32 pIBHEM BaKJIUBOCTI BUIIJISIE YOTHPH
iepapxiuHi piBHI JOKyMeHTAalil HA3MBAETHCSH:



a) IKVL;

0) bbK;

B) YIIK;

r) Homenknatypa crpas;

1) Mixuaponuuii crangapt [ISO-9001.

49. BianoBigHo 10 iepapXi4HOro piBHA CJIY:K00BOI JOKYMEHTaNIl yIIPABJIiHCHKI
JOKYMEHTH HaJjlexaThb 10 PiBHs:

a) A;

0) B;

B) C;

r) D;

n) E.

50. HopmaTuBHUII JOKYMEHT € MPOAYKTOM:
a) Kmacudikaiii T0KyMEHTIB;

0) Tumosnorizartii;

B) yHi(iKaLii;

I') CTaHJapTHU3aLi;

1) peaaryBaHHs JOKYMEHTIB.

3micToBHMi MOaYJIb 2.
BupanHs ik BUJ IOKYMEHTA

1. SIke mxepesio BU3HAYEHHS — «BHJAAHHS — TOJIOBHE [IzKepeso iH{opMmairii,
YHiBepcaJbHHMH 3aCi0 coniaJbHOI KOMYHIKAIID):

a) CnoBapb OMOJIMOTEYHBIX TEPMUHOB;

0) I'OCT 7.60 - 90. U3nanus.;

B) JACTY 3017-95.Bunanns;

r) 3akoH Ykpainu "I[Ipo BunaBHU4y cipaBy";

n) AK 010-98.

2. BuaanHs, mo nopsja i3 APYKOBAaHHUM TEKCTOM MICTATH 3allUCH 3BYKIiB 4H
300pa’KeHHs HA iHIIMX MATepPiaIbHUX HOCIAX HA3UBAKOTh:

a) CeliaIbHUMU;

0) KOMOIHOBaHHUMU;

B) €JIEKTPOHHHUMU;

T') ay/li0Bi3yaJIbHUMU;

1) YHIBEpCaJIbHUMH.

3. Ilix BUIABHUY0I0 NPOAYKIIEI0 PO3YMIIOTh:

a) CYKyIHICTh BHJIaHb, TPU3HAYCHHX JI0 BUITYCKY 200 BUIYIIIEHUX BUIAABIIEM
(BUIABIISIMU);

0) onmyOniKOBaHMI TBIp, TOOTO TBIp BUITYLIEHUI B 0OIr JUIsl 3aJOBOJIEHHS PO3YMHHX
notped myOmiku;

B) €JIEKTPOHHI BUJAAHHS;

I') )KypHaJIbHI BUJIaHHS;

1) 1HpOpMalliiiHi.

4. IndopmaniiiHi pecypcu, siki KepylOTHCS KOMII'IOTEPOM:



a) Bijgeoindopmartis;

0) aymioindopmarris;

B) €JIEKTPOHHI PECYPCH;

') IOKYMEHTHI IOTOKH;

1) HOB1 popmu myOmikanii, 10 HEe MalOTh JPYKOBAaHUX aHAJIOTIB.

5. Mictutsb iHdopmaniro, 3aikcoBaHy HA MaTepPiaJIbHOMY HOCI€BI 32 10I1IOMOI 010
roro undposoi popmu:

a) TpaauliiHE BUJAHHS;

0) odirifine BUIaHHS;

B) €JIEKTPOHHE BHJIaHHS;

I') BUJaHH JUIs aMaTopiB;

1) HAyKOBO-TIOMYJISIPHE.

6. PexBi3uT TpaAULiiHOTO BHAAHHS, 110 MICTUTh HaliMEHYBaHHSl OpraHi3aiii,

Bi/l iMeHI IKOI BUXOAUTH BUIAHHS, 3ar0JIOBOK CepPil HA3MBAETHCA:
a) 3arojI0OBOK;

0) Ha/13aroJ0BKOBI JIaHi;

B) ITiJ13arOJIOBKOBI JaHi;

r) KnacugikaiiHui 1HAEKC;

1) BUITYCKHI1 J]aHI.

7. AHoTauis — ue:

a) CKOPOYCHHH BUKJIA] 3MICTy BUIAHHS;

0) narta nepenadi opuriHaigy B HaOlp, AaTa MIANUCY BUAAHHS 10 APYKY;
B) KOJI PEECTPAIIIMHOTO XapaKTepy;

I') Ha3Ba BUJAHHS, 1110 BUCTYTA€E B SIKOCTI MOLUTYKOBOTO 00pa3y;
1) KOPOTKa XapaKTepUCTKa BUJAHHS 3 TOUKH 30pYy 3MICTY, IPU3HAUEHHSI, POPMH.
8. BecrynHa crarTs, MicJassMoBa, IPUMITKU HAJIEKATH J10:

a) BUIYCKHUX JIaHUX;

0) aHOTAIIIT;

B) pepepaty;

I') HaJ[3ar0JIOBKOBHX JIAHUX;

1) TONOMI>KHOT'O anapary JITepaTypHO-XyI0’)KHbOTO BUJAHHS.

9. BugaHHfl CHCTEeMATHM30BAHUX BIiIOMOCTEil HAYKOBOIro a00 MPHUKJIAJTHOIO
XapakKTepy, BUKJIAJACHUX Y 3yCTPiYHIi 1151 BAUBYCHHSA i BUKJIaJeHHs popMi:

a) HAyKOBE;

0) odimiiine;

B) PEKJIaMHE;

I') HOpPMaTUBHE;

J1) HaBYaJIbHE.

10. O¢iniiine BUIAHHS MiCTUTD:

a) MaTepiajal TEOPETUYHUX UM €KCIIEPUMEHTAIBHUX JOCIIIKEHb;

0) B1IOMOCTI 3 TEXHOJIOT11, TEXHIKU i OpraHi3ailii BApOOHUIITBA;

B) BHUJAHA HOpPM, MPaBWJI 1 BUMOT 3 KOHKPETHUX c(ep BUPOOHHUO-IPAKTUYHOT
ISUIBHOCTI;

I') BUJIaHHS TBOPIB IPOMaICHKO-IIOJIITUYHOI A1SUIBHOCTI;

1) BHJAaHHS MaTepiaiiB 1HQOPMAIHHOTO HOPMATUBHOIO YU JAUPEKTHUBHOIO
XapakTepy, 110 MyOJiKy€EThCS BiJl IMEHI JEep:KaBHUX OpPraHiB TOLIO.



11. BugaHHsi KOPOTKHX BiJoMOCTell HAYKOBOr0 4YHM MPHUKJIAJHOTO XapaKTepy,
PO3MillleHUX Y IeBHOMY MOPSAKY:

a) peKJaMHe BUIAHHS;

0) BUpOOHHYO-IIPAKTUYHE BUIAHHS 111 aMaTOPIB;

B) JIOB1JIKOBE;

I') HAYKOBO-TIOMYJISIPHE;

1) JIITepaTypPHO-XYIOKHE.

12. Buganus BigomocTeil HayKHW, KyJbTypPH, TeXHiKM, BUKJAJEeHI y JAOCTYIHIM
dopwmi:

a) TPOMaICBKO-TIOJIITUYHE;

0) pexiamHe;

B) HayKOBO-IIOIYJIIPHE;

') BAPOOHUYO-TIPAKTUYHE;

1) HAYKOBE.

13. Indopmaniiine, 6idaiorpadiune, pedpeparuBne, orsiaoBe, JalIKeCT — BUAU
BU/IaHb 3a:

a) UIJTbOBUM MPU3HAYCHHSIM;

0) 3a iH(opMaLITHUMU O3HAKAMH;

B) CTPYKTYpOIO;

I') aHAJITUKO-CUHTETUYHOIO NIEPEPOOKOI0 1H(POpMAIlli;

1) MaTepiaibHOK KOHCTPYKITIEIO.

14. Indopmaniiine BUAAHHA CYKYNHOCTI Oi0jiorpadiynux 3anuciB, BKJIIOYHO 3
pedeparamu:

a) iHpopMariiiue;

0) 616miorpadiune;

B) pedepaTuBHE;

T') OIJISIIOBE;

1) JanKecT.

15. JaiakecT — e BUJAAHHS:

a) CUCTEMAaTU30BAHUX UM y3arajJbHEHUX BIJJOMOCTEN BIJIHOCHO OIyOJIIKOBaHUX YU
HEOMyOJIIKOBAaHUX JAHUX 13 MEPIIOIKEpe, BUMYIIEHE TPYKOM OpraHi3allisiMu, 10
3JIIACHIOIOTH HAYKOBO-1H(OpMAIlIHY JIsUTbHICTD;

0) yrmopsiAKOBaHOT CyKyIHOCT1 010morpadiyHUX 3aMuCiB;

B) CYKYIHICTh 01010TpadiyHuX 3aIKciB, BKIFOYHO 3 pedepaTaMu;

r) myomikamii y BUTIISAL 100IPKU BUTSATIB 13 KOHKPETHOTO TEKCTY YU PI3HUX JIKEPE,
TEMaTUYHO MOTYIOBAHUX;

1) myOJTiKaIii 0THOrO YM KUTBKOX OTJISIIB.

16. 3a 3HakoBoO (ikcanicro iHGopmaili BUAAHHS MOAIJIAIOTHCS HA:

a) KHIDKKOBE, )KypHaJIbHE, KaPTKOBE, apKYIIEBE;

0) TeKCTOBE, HOTHE, KapTorpadiuHe, 00pa30TBOPYE;

B) iH(opmarliiiHe, Oi0miorpadiune, pedepaTuBHE, OIIIAIOBE;

') OIHOTOMHE, OaraToTOMHe, cepis, 310paHHs TBOPIB;

1) KHUTa, Opolypa, JTUCTIBKA.

17. BumganHss y BHIVISAI OJHOr0 AapKylla JPYKOBAaHOI0 Mmarepiaiy,
chanbubLOBaAHOTO OYyIb-IKHM CIIOCO0OM Y IBA YM OlIbIIIe 3rUHIB HA3UBAECTHCS:



a) KapTKOBUM;

0) IIakaTom;

B) Fa3€THUM,;

r) OyKJIETOM;

J1) TIOIITOBOIO KaPTKOIO.

18. Kuu:xkoBe BUIaHHS 00cSIroM noHaja 48 cTopiHoK — 1e:

a) JIMCTIBKa;

0) Oporypa;

B) KHUTA;

r) 301pHUK;

1) OyKJIeT.

19. Bpomypa — KHH:KKOBE BUJTAHHS 00CSATOM:

a) Bix 1 10 4 CTOPIHOK;

0) Bix 1 mo 48 cTopiHOK;

B) Bix | 10 50 cTOpiHOK;

r) Big 1 10 75 cTOPiHOK;

1) Bix 1 g0 100 cropiHOK.

20. BunanHs, AIKi BUXOAATH 4Yepe3 MEBHI MPOMINKKH 4Yacy, NOCTIHHOKI 1Jis
KOKHOI'0 POKY KLIbKICTIO NPUMiPHUKIB, He NMOBTOPIOETHCH 32 3MiCTOM, THIIOBO
opopMiieHI, HYMepPOBaHi, J/JaTOBaHi NPUMIPHUKH M CTHCJI0K Ha3BOKO
HA3MBAIOTHCSA:

a) IEP10INIHUMU,

0) HeTepioANYHUMU;

B) CEpiiiHUMU;

r) 310paHHSM TBOPIB;

J1) MOHOBHIAHHS.

21. CepiajibHe BUIAHHSA:

a) BUXOJIUTh B MIpy HaKONWYEeHHS 1H(OpMAaLlli, HYMEPOBAHUMHU YU JATOBAHUMHU
BUITYCKAaMH, HEITOBTOPIOBAHUMH 32 3MICTOM, THUIIOBO O(OPMIIEH] 31 CIIIILHOIO
Ha3BOIO;

0) BUXOJUTH MPOTATOM Yacy, TPUBAJIICTh SIKOTO 3a3/1aJ1eT1/lb HE BU3HAUEHA, SIK
MPaBUJIO HYMEPOBAHUMHU YU JATOBAHUMU BUITYCKAMM, 3 MIOCTIMHOIO CIJIBHOIO
Ha3BOIO;

B) BUXOAUTH OJHOPA30BO, MPOJIOBKEHHS SIKOTO Herepea0avyeHe;

I') BUXOJUTh Yepe3 MEeBH1 MPOMIKKH YacCy, MOCTIHHOIO TSI KOKHOTO POKY KUIBKICTIO
MPUMIPHHKIB, HE TIOBTOPIOETHCS 32 3MICTOM;

J1) BUXOJUTH IITOMICSIIS 1 Ma€ CIiIbHY Ha3BY.

22. HaykoBae KHHM)KKOBE BH/JIAHHS IEBHOI0 [OCJIIKEHHSI MNPoOJeMH, IO
HAJIEKUTDh OTHOMY YH KiJIbKOM aBTOPaM Ha3MBA€ThHCH:

a) MPENCKypaHTOM;

0) cTaHIapTOM ;

B) MMOCIOHUKOM;

T') TOBI1THUKOM;

1) MoHOTpadiero.



23. HopmaTtuBHe BUPOOHUYO-NIPAKTUYHE BUAAHHS 3 KOMILIEKCOM HOPM, IPaBUJI
Ta BHMOI HIOA0 00’€KTa cTaHAapTH3allil, BCTAHOBJEHMX Ta 3aTBePIKEHUX
BIIMOBIIHO 10 YMHHOI0 3AKOHOAABCTBA HA3UBAECTHCS:

a) TEPMIHOJIOTTYHUM CJIOBHUKOM;

0) HaBYAJILHOIO IPOTPamolo;

B) CTaHAApTOM;

') METOJUYHUMHU PEKOMEHIAIIISIMU;

1) XpECTOMATIEIO.

24. HapuajgbHe a00 BUPOOHMYO-NPAKTHYHE BHJAAHHS PO3’AICHEHb i3 NEBHOI
TE€MH, PO3IiJIy TOUI0 HABYAJIbHOI AMCHUIIIHUA, POAY NPAKTHYHUYHOI TIAJILHOCTI
i3 METOIMKOK BUKOHAHHSI OKPEMHUX 3aBJIaHb HA3MBAETHCH:

a) pO3MOBHUKOM;

0) MiAPYyYHUKOM;

B) HaBYaJIbHO-METOJMYHHUM TTOCIOHUKOM;

') METOIUYHUMHU PEKOMEHIAITISIMH,

1) TaCIIOPTOM.

25. EHUuKII0ONEAis1 HAJIEKHUTH [10:

a) TOBIJIKOBHX BHU/IaHb;

0) HayKOBUX BUJaHb;

B) iH(OpMaIliitHUX BHU/IaHb;

I') HOPMAaTUBHUX BUJIAHb;

1) peepaTUBHUX BUIAHb.

26. Knuru, HaapykoBani 10 1501 p., Ha3uBawTh:

a) IHKyHaOynamu;

0) dbomniantamuy;

B) PYKOIIUCAMU;

r) JITONUCAMU;

1) IPENPUHTAMHU.

27. HaByajibHe BMJIAHHA JIITEPATyPHO-XYI0XKHiX, iCTOPUYHHUX Ta IHIIMX TBOPIB
YM YPUBKIB 3 HUX, AIKi € 00’€KTOM BUBYCHHA HA3MBAKOTh:

a) KypcoM JIEKIIiH;

0) TEeKCTOM JICKITIH;

B) IIPAKTUYHHUM NIOPATHUKOM;

I') XpeCTOMaTIEIO;

1) TOB1THUKOM.

28. Bunanus, po3paxoBaHe HA CAaMOCTiiiHe OBOJIONIHHS OylIb-IKMMH BUPOOHUY0-
NPAKTUYHMMHU HABUYKAMHU HA3MBAKTh:

a) MoHoTpadi€er;

0) cTaHIapTOM;

B) HAOYHUM MOCIOHUKOM;

I') MPaKTUYHUM MTOPATHUKOM;

1) TIIyMa4HUM CJIOBHUKOM.

29. BupoOHu4YO-IpaKTHYHEe BHAAHHS  OCHOBHHX  BioMoOcTell  HI0H0
YCTATKYBaHHS, NPWJIAJIIiB Ta pedyeil rocnogapcbKoOro BXKUTKY HA3UBAIOTh:

a) CTaHIaPTOM;



0) MpelCcKypaHTOM;

B) XpECTOMATIEIO;

I') aclopTOM;

1) PO3MOBHHUKOM.

30. C10BHMK nepesiky MOBHUX OJJMHHULD 3 IXHIMU XapaKTepUCTUKAMH a00
MePeKJIaI0M iH. MOBAMH — LI€:

a) TIIyMauHUM CIIOBHHUK;

0) CHIUKIOTICAUYHUM;

B) MOBHHI;

I') TEPMIHOJIOTTYHHIA;

1) GpinocodCchKuit.

31. PedepaTuBHuii oriisijg npeacrabiisie co000:

a) 3B’SI3HY PO3MOBiAb MPO NEPBUHHI JOKYMEHTHU Ta 01610TpadiyHuil CIIUCOK 70
TEMU;

0) anexkBaTHE BiJOOpaKEHHS 3MICTy MEPBUHHUX JOKYMEHTIB;

B) BCEOIYHUI aHaIi3 NEPBUHHUX TIOKYMEHTIB, iX AaHAIITUYHY APTYMEHTOBaHY OLIHKY
Ta peKOMEH/IaIlli;

I') OLIIHKY TE€HACHIIII pO3BUTKY HAyKH, BUPOOHHUIITBA, CyCHIbCTBA, HA OCHOBI SKOI
MOXKYTh IpUMMAaTUCS PIIIEHHS, pO3POOISATUCS TIJIaHU;

1) iHpOpMalliI0 MPO NEBHY MICUEBICTh B KpaiHi.

32. biogiorpadgiyHuii orJisia npeacraBJisie co0010:

a) aJIeKBaTHE BiJ0OpakKeHHs 3MICTYy IEPBUHHUX JIOKYMEHTIB;

0) OIIIHKY TEH/ICHIII PO3BUTKY HAyKH, BUPOOHUIITBA, CYCIJILCTBA, HA OCHOBI SIKOI
MOXKYTh IPUMUMATUCS PIIIICHHS, pO3POOISTUCS TIJIaHU;

B) 3B’SI3HY PO3IOBIJIb PO MEPBUHHI TIOKYMEHTH Ta 0i0miorpadidyHuil CIUCOK 10
TEMU;

r) iH(hOpMAIIiIO PO NEBHY MICLIEBICTh B KpaiHI.

1) BCEOTYHMI aHaJII3 NEPBUHHUX JOKYMEHTIB, IX aHAJITUYHY apIYMEHTOBaHY OLIHKY
Ta peKOMEH/IaIlli;

33. IlepioguuHe a00 NPOAOBKYBaHE BUIAHHS, 110 BUIIYCKAETHCS ONIEPATUBHO,
MAa€ 03HAKH ra3eTHOro ad0 ’»KyYPHAJIbHOI0 BUIAHHA, MICTUTh MaTepiaau
oprasizamii, sKa i0ro BUJa€ HA3MBAETHCA:

a) rasera;

0) )XypHaJ;

B) KaJICH/IAp;

r) ekcrpec-inopmartis;

1) OIOJICTCHBD.

34. Excnpec-ingopmaiis — me:

a) mepiouyHe Ta3eTHE BUIAHHS 3 MOCTIHHOIO Ha3BOIO, 1[0 BUXOAWTH Yepe3 IEBHI
KOPOTKI MPOMIKKHU 4acy, MICTUTh OQILIIHI JOKYMEHTH, ONEpaTUuBHY 1H(GOpMALI0 U
Marepiajiu 3 aKTyallbHUX MMUTaHb, JJITEPATypH1 TBOPH, poTorpadii, pekiiamy;
0) mepioguuyHe a00 MPOJOBKYBAHE BHUJAAHHS, L0 BHUITYCKA€THCS ONEPATHUBHO, Ma€
O3HAKM Ta3eTHOro abo >KypHAJIbHOIO BUAAHHS, MICTUTh MaTepiajiid Oprasizanli, sika
HOro BUa€ Ha3UBAETHCS;



B) IIEpioIUYHE JOBIIKOBE BHUIAHHS 3 IOCIIIOBHUM IIEPEIIIKOM JIHIB, THXKHIB, MICSIIIB
JTAHOTO POKY, & TAKOX 13 1HIIIUMH BIJIOMOCTSIMHU PI3HOTO XapakTepy;

r) mnepioguyHe pedepaTHBHE BHIAHHS pO3MIMPEHUX Ta 3BEIECHUX pedepaTiB
HalaKTyalbHIIIMX OIyOJIKOBAaHUX 3apyOlKHHMX MaTepiaiiB ado HeomyOIiKOBaHHMX
BITYM3HSIHUX JOKYMEHTIB, IPU3HAUYEHE ISl ONIEpaTUBHOTO1HPOPMYBaHHS (PaxiBIIiB;
1) TEepIOAUYHE >KypHAJIbHE BHUAAHHS SK€ BUXOOUTH MiJ] MOCTIHOIO HA3BOIO, Mae
MOCTIMHI pyOpUKH, MICTUTh CTaTTi, pedepary, 1HIll MaTepiaiu 3 Pi3HUX IPOMAJCHKO-
NOJIITUYHUX, HAYKOBUX, BUPOOHMYMX Ta IHIIUX T[HUTaHb, JITEPaTypHI TBOPH,
dbotorpadii, UtrocTpartii .

35. IlepionnyHe raszeTtHe BUAAHHA 3 NOCTIiHOI HA3BOI0, 10 BUXOAUTH 4epe3
NMeBHI KOPOTKI NPOMIKKH 4Yacy, MICTUTh OQIiUiiiHi JOKYMEHTH, ONEepPATHBHY
iHpopMmaniro i MarepiaJm 3 aKTyaJlbHHUX NHWTaHb, JiTepaTypHi TBOPH,
¢dororpadii, pekaamy — ne:

a) )KypHal;

0) kaneHxaap;

B) eKcrpec-1Hpopmaris;

I) ra3era;

1) OIOJICTCHBD.

36. BinTBOpIOIOTH HAYKOBO-BipHUII KAHOHIYHUM TEKCT:

a) TOKYMEHTaJIbHI BUIaHHS;

0) MacoBi;

B) HayKOBI;

I') HayKOBO-TIOMYJISIPHI;

1) MacOBO-ITIOJIITUYHI.

37. lokymeHTAJbHI ((pakcMMiJIbHI) BUTAHHS:

a) BIATBOPIOIOTh HAYKOBO-BIpHUW KAHOHIYHUHN TEKCT;

0) BIATBOPIOIOTH TEKCTU PYKOIMHUCIB UM PIIKICHOTO BHJIAHHSA 3 MaKCHMAaJbHOIO
JIOCTOBIPHICTIO HaifyacTimle ()OTOMEXaHIYHUM CIIOCOO0M;

B) BIJITBOPIOIOTH MaTepiajid 3aJIEKHO B1J OTPEO CHOXKUBAUIB;

I) po3paxoBaHl Ha pi3HI I'PylOu CHOKMBaYiB APYKOBAHOI 1H(OpMAIi, TEKCT SKHX
MOJKE TTepeAPYKOBYBATHCS 3 1HIINX BUIAHB;

J1) MICTUTh MaTepiaJii HAyKOBO-JIOCI1THOT poOOTH.

38. EjqexkTpoHHi a1aHi — ne:

a) iHdopmarris , mogaHa, rOJIOBHUM YHMHOM YHCIIAMH Y BUTJISLAL ITUQD;

0) 1H(opmaIris y BUTJISIII TEKCTIB, YUCTOBUX JIAHUX, 300pakeHb, 3BYKIiB;

B) KOMOIHAIIlIsI BUIIIE3a3HAYCHUX BUIIB Y OMHOMY PECypci;

r) iHopMmaIris, siKka HaJAETHCS TOJIOBHUM YMHOM Y BUIJIA/II TEKCTOBOI 1H(pOpMAITii;

1) ¢ poBe BIATBOPEHHS 3BYKOBOI iH(GOpMAITii.

39. Ha6ip onepartopiB a0o mianmporpam, siki 3a0e3ne4y0Tb BUKOHAHHSI NEBHUX
3aB/IaHb, BKJIIOYAK4H1 00POOKY TaHHUX :

a) CJICKTPOHHI JaHi;

0) koMOiHOBaHI JaHI;

B) TEKCTOBI JIaHi;

I') 300paKeHHS;

1) €JICKTPOHHI IPOTPaMHU.



40. Tun Hocis indopmanii, 3adikcoBaHiii Ha okpeMoMy (Pi3MUHOMY HOCI€BI, AKNH
Ma€ OyTM NOMIllIeHMM KOPHUCTYBayeM /0 KOMII’IOTEPHOT0 TPHUCTPOI [JI
3YNTYBAHHS:

a) BIJJAJIEHOTO JOCTYIIY;

0) KOMO1HOBaHOTO;

B) JIOKaJIBHOTO;

') MI>KHapOTHOTO;

1) MEPEKEBOTO.

41. CamocrTiiiHe eJIEKTPOHHE BUAHHA:

a) He Ma€ JPyKOBAHOTO aHAJIOTY;

0) BIATBOPIOE BIIMOBIIHUHN APYKOBAHUM IOKYMEHT;

B) YaCTKOBO BiJITBOPIOE BiIOBITHUMA IPYKOBAHUHN JOKYMEHT;

r) Mae 0OMEeKEeHY KIJIbKICTh IPYKOBAHOTO aHAJIOTY;

1) eIeKTPOHHA Bepcist Oyib-sK0i iH(pOopMaIrii.

42. 32 TEXHOJIOTi€K PO3MOBCIOKEHHS €JIEKTPOHHI BUJIAHHS MOAIAIOTHCS HA:
a) CUCTEMHI, PUKJIaJH1, CEPBICHI;

0) opuriHanu, eJIEKTPOHH1 BepCii, €JIEKTPOHHI BIITBOPEHHS;

B) JIOKaJIbHI, MEPEXKEBI, €IIEKTPOHHI PECYPCH;

') KOMOIHOBaHI J1aHi, TEKCTOBI JiaH1, 300paKeHHS;

J1) KOMIaKT-IUCKH, MarHiTHI CTPIYKH.

43. IloaBiiiHMii apKyml namepy, 0 CKPIiIUIIOE MAJITYPKY I KHHKKOBHH OJIOK
HA3MBAETHCS:

a) OOKJIaIMHKOIO;

0) popzarnem;

B) CyNepOOKIaIMHKOIO;

') MAaH>XETKOIO;

1) IaJITYPKOIO.

44. OxkpeMuii apKyll y KHU31 3 Ha3BOI0 YaCTHHHU a00 PO3i1y HA3MBAETHCH:

a) LMY TUTYJIOM;

0) aBaHTUTYJIOM;

B) KOJIOHTUTYJIOM;

r) hyTispom;

1) GPOHTUCTIHUCOM

45. @poHTHCIIHC —11€:

a) YacTHHA BUXIJHUX B1JIOMOCTEH;

0) XapaKTepucTUKa KHUTH;

B) JOBIJIKOBUI TEKCT HAJ] OCHOBHUM TEKCTOM CMYTH, IO MOSICHIOE, SIKUI MaTepiat
HAJPYKOBaHWI HA CTOPIHIII;

T') CyKyIHICTh JaHUX, IO XapaKTepU3yIOTh BUIaHHS,

1) MAJTIOHOK, YMIIIIEHUH OpYyY 13 TUTYJIOM, Ha JIiBIi CTOPIHIII, IO MEPENAE XapakTep
KHHTH.

46. Y napabomy Pumi KajieHaapemM Ha3uBaJIu:

a) IIOJICHHUK, SIKUM BEJIM BUCOKI 0COOU;

0) boproBa KHHUTA, B IKY KPEIUTOPH 3aIUCYBAIH MPOIEHTH B TIEPIIN JTHI MiCSIIS;
B) TEKCTH CYIIMCHKHX IMPOMOB;



T') CBSITKOBI MPUBITAHHS;

J1) Ha3BU MICSIIIB.

47. I'azeTHe BHWJAHHS, NMIATOTOBJIEHEe BHUIZHOK YHM TPOMAJACHKOI pelaKIic0 3
METOI0 ONEPATHBHOIO IOJAHHS Heo0XiAHOI iH(opMaNil HA3UBAETHCA:

a) IO/ICHHUW ra3eTHUN BUITYCK;

0) crieniabHUN ra3eTHUN BUITYCK;

B) mpo(cmiiikoBa ra3era;

r) napTiiiHa rasera;

1) npodeciiiHa razera.

48. IIponoBkyBaHe BUAAHHS BUXOIAUTh:

a) yepe3 BU3HAYCHI MPOMIDKKH 4acy;

0) onvH pa3 Ha PiK;

B) Uepe3 HEBM3HAUYCHI IPOMIKKH Yacy 3aJIeKHO BiJl HAKOMMYEHHS 1H(pOpMaIlii;
T) TITBKY Ha CBATA;

1) y 4ac, yCTAaHOBJICHU FOJIOBHUM PEIAKTOPOM.

49. HenepioguuHe cepiajibHe BMIAHHS, BHUXIJ SIKOr0 00MEe:KeHUIl BU3HAYEHUM
yacoM i KIJIBLKICTIO BUIaHb:

a) BIAKpUTA Cepis ;

0) miacepis;

B) CIIeIICEPis;

') MbKHapOJIHA cepis;

1) 3aKpHUTa cepis.

50. Ilepmia npykoBaHa ykpaincbka rasera (1720 p.) HazuBaJjacs:

a) «BegomocTny ;

0) «HoBunHm» ;

B) «DaKkTn»;

r) «KuiBceka Pychby;

n) «IIpaBna».

Ineorpadivni Ta iKOHIYHI JOKYMEHTH
1. KaprorpagiuHoo resepajizanicio Ha3MBaKTh:
a) B1A0Ip 1 BUJIJICHHS TOJIOBHUX 00’ €KTIB JIJIsl 300payK€HHs HA KapTorpagiuHOMY
BUJIaHHI;
0) CTBOpPEHHS JIET€HIU KapTu;
B) NIO3HAYEHHS JIPYTOPSTHUX 00’ EKTIB;
) po3po0Ky KapTorpadiyHUX BUIAHB;
1) BUOIp 3HaKa Ta KOJIbOPY JIJIsl TO3HAYCHHSI KOHKPETHUX 00'€KTIB HA KapTi.
2. YMmoBHi yHi}iKkoBaHi MO3HAYEeHHS, BUPAKeHI reOMeTPUYHUMH (irypamu,
JiTepHUMH, HA0YHUMH 3HAKAMH HA3UBaIOThCS:
a) kaprorpag14yHi CUMBOJIH;
0) kapTorpagi4yHi 3HaKH;
B) CUCTEMHI 300pa’KE€HHS;
I') KOJaMu;
1) kaprorpadiuHi 300pakeHHs.



3. Kaprorpagiune BUAaHHS, 110 CKJIAAAETHCS 3 0araTb0X KapT, 3’ €AHAHUX

3arajibHOI0 MPOTrPaMoOI0 HA3BMBAETHCSI:

a) KapTa-cxema;

0) TonorpadivuHa Kapra;

B) BUPOOHHUYO-NIPAKTUYHI KAPTH;

I') aTjac;

1) KOHTYpHI KapTH.

4. Jlerenaa kapTu — me:

a) Ha3Ba KapTH;

0) 3BeJACHHS YMOBHHMX I103HAY€Hb, BUKOPUCTAHUX
MOSICHEHHSIMU JI0 HUX;

B) JIOBIJIKOBI JIaHI IO Yac CTBOPEHHS KapTH,

I') JiarpaMu, TaOmuIl;

1) CIIHCOK YMOBHUX 3HAaKiB, BUKOPUCTAHUX Ha KapTi.
5. PojoHaYaJILHUKOM aTJIacy BBAJKAETHCH:

a) K. IlTonomei;

0) I'. Mepxkarop;

B) ITicharop;

r) Konepnuk;

1) Codoxit.

6. Ha sikiii 3 kKapT MOKHA TO0AYUTH TaKi 3HAKM?

L';HN

a) Ha MOJITHUYHINA KapTa;

0) Ha KapTi KIIMaTy;

B) EKOHOMIYHIH;

T') Ha T1APOJIOTIYHIN KapTi;

1) Ha KapTl KOPUCHUX KOMaJIMH;

Ha KapTi,

3 TCKCTOBHMH

7. Ha sakux Kaprax 300pa:Kyl0TbCsl HA3BU KpaiH, OCTPOBIB, MaTepuKiB? (aBa

BapiaHTH BiANOBigeH):
a) TEeKTOHIYHIH;

0) cericMIuHIM;

B) (bJIOPUCTUYHI;

I') IICUXOJIOTTYHIN;

1) TIOJIITUYHIM.

8. ATiac 3a maTepiajiIbHOK KOHCTPYKUIIEIO — 1ie:
a) apKyIIeBUN JOKYMEHT;
0) KapTKOBU;

B) CTPIYKOBUI;

I') KOJICKCOBUH;

J1) KOMOTHOBaHHH.

9) [lo sikol 3 rpynn KapT MOKHA BIAHECTH KapTy 3aN0OBIAHUKA?



a) TYpUCTUYHA;

0) HayKOBa;

B) BUPOOHUYO-NIPAKTHYHA;

') CTATUCTUYHA;

1) KapTa — cXeMma.

10. Ilepmia gpykoBaHa KapTa 3'ABHJIACH V:

a) 1472 p.;

0) 1572 p.;

B) 1672 p.;

r) 1772 p.;

n) 1872p.

11. Kouin 3'sIBUBCH TEPMIH «KapTa»?

a) B MIEPBICHI Yacu;

0) y nmepiox CepenHbOBIUYS;

B) B OCTaHHI ACCATHIITTSI XX CT;

') B aHTUYHI Yacu;

1) B enoxy BinpokeHHs.

12. JlaTa cTBOpeHHs 1y100yca:

a) 1392;

0) 1492;

B) 1592;

r) 1792;

n) 1892;

13. My3uuyHMii TOKYMEHT — 11€:

a) My3u4Ha iH(opmarris, nepenana y BUTIsial rpadiyHUX 3HAKIB,

0) TOKYMEHT, 110 mepeaae iHGOopMaIlito mpo My3HUKY;

B) My3u4Ha iHopMaIlisi, IEBHUM YMHOM 3adikCcoBaHAa HA MaTepialibHOMY HOCIEBI y
BUIIAA/I1 3BYKIB 200 rpadiyHMX 3HAKIB CUCTEMHU HOTALli JJI1 MPOLECIB il 30epexeHHs
Ta MepeaBaHHs B 4aci Ta MpOCTOPI;

') HOTHI BUJaHHS,

1) TpaMILIaTiBKU.

14. 3a pyHKUiOHATBLHUM NPU3HAYEHHAM MY3UYHI BUIAHHS NOAUIAIOTHCH HA:
a) KHIKKOB1 Ta KOMILJICKCHI;

0) mapTUTypH, mapTii, KJIaBipu,

B) HAYKOB1, HABYaJIbH1, KOHIIEPTHI;

T') IS CTICIIATICTIB, JIJI1 aMaTOPiB;

1) CIICHIYHI, IHCTPYMEHTAJIbHI, BOKAJIbHO-XOPOBI.

15. 3a xapakTepoM BUKOHAHHSI MY3W4YHi BUIaHHA NOMIISIIOTHCS HA:
a) BUJIAHHS, PU3HAYCH] I YIHIB My3WYHUX HABUAIBHUX 3aKIIAIiB, IS
CHELIaTICTIB, AJI1 aMaTopIB;

0) KHM)KKOBI Ta KOMIUICKCHI1 BUIaHHS;

B) HayKOB1, HABYAJIbH1, KOHIIEPTHI;

I') CIICHIYH1, IHCTPYMEHTaJIbH1, BOKaJIbHO-XOPOBI, 3MiIIIaHI;

1) MAapTUTYpH, NapTii, KJIABIpH.

16. IlapTuTtypa npeacrasJisie co0010:



a) yMOBHI TpaiuHi 3HAKH, 1[0 BUKOPUCTOBYIOTH ISl 3aITUCY MY3UYHUX 3BYKIB;
0) HOTHU 3amKC 0araToroJ0COBOr0 My3UKaJIbHOTO TBOPY ISl OPKECTPY, XOpa,
KaMepHOro aHcamOIIio;

B) YaCTUHY MY3WYHOTO TBOPY, III0 BUKOHYETHCS OKPEMHIM TOJI0COM;

I') CIIPOILIEHUI My3UUHUI TBIp;

1) IepeKIalaHHs My3UIHOTO TBOPY AJIS CIIBY CYNPOBOAOM (OpTemiaHo.
17. CopoieHa i CKOpoYeHa NAPTUTYPA HAZUBAETHCA :

a) MapTi€ro;

0) KJ1aBipoOM;

B) HOTHUM JIPYKOM;

I') HOTaMUu;

1) TUPEKI[IOHOM.

18. HoTHuii apyk —ue:

a) My3U4HHH TBIp;

0) HOTHUI 3anuC OaraToroJ0COBOr0 My3UKaJIbHOTO TBOPY;

B) O/IHA 3 Taity3eil moirpadii;

I') PEKBI3UTU My3UYHOTO BUAAHHS;

1) YMOBHI I'pai4Hi 3HAKH.

19. ABTOPOM CKJIAIOBUX HA3B «Pe», «Mi», «ar», «COJIb», «JIsD> BBAKAECTHCH:
a) ®@. lllonen;

0) JI. bpaiins;

B) I'. 1’ Apeniio;

r) C. PaxmaHiHOB;

n) H. Iaranini.

20. BaxTopuu, Tpyou, TPOMOOHH, TYOH HAJIEKATH 10 :

a) IepeB’ THUX MY3UYHHUX IHCTPYMEHTIB,;

0) MIIHUX AyXOBUX MYy3UYHHUX IHCTPYMEHTIB;

B) CMUYKOBHX MY3UYHUX IHCTPYMEHTIB;

I') yIapHUX MYy3UYHUX IHCTPYMEHTIB;

1) CTPYHHUX MY3HUYHUX 1THCTPYMEHTIB.

21. BuHaxiTHMKOM 30poBOI TPyOH OyB:

a) ['exateit MineTchbKui;

0) ABpaam ApTeMmiii;

B) ["anmineo INaminei;

r) Eparocden;

1) Knapniit [Ttonemeti.

22. llepui kaprorpadgivyHi MAJIOHKH, BUKOHAHI HA TVIMHAHUX IJIMTAX OyJin
BHKOHAHI B...

a) CraponaHii ['perii;

0) CraponaBaboMy Pumi;

B) CraponaBHbOMy BaBuiioHi;

r) BizanTii;

n) KuiBcbkiit Pyci.

23. HoTHuii ApyK 3apoaMBCes B...

a) Vcr,;



0) X cT.;

B) XII cT.;

r) XV crt;

1) XX CT.

24. Kcunorpadist — ue

a) 300pakeHHsI Ha JIEpEeB’ THUX JIOIIKAX CIELIaIbHUM PI)KYYUM 1HCTPYMEHTOM;
0) Ipykapchki GOpMH 3 MiJIHUX IJIACTHH;

B) I'PaBiIOBaHHS Ha METaJIeBUX IJIACTUHKAX;

I') 03/100JICHHS TUTYJIBHUX JIUCTIB;

J1) HOTHUM JIPYK.

25. Bunaxinauk my3un4Horo mpugry 3 360 3HaKis:

a) I'. Cunbeppe;

0) A. [lerpyuui;

B) bpetikond;

r)T. l{BuBemn;

n) P. Mipep.

26. Ilam’ATKH aHTHYHOI ONIMCOBOI KapTorpadgii — ue...

a) 1IHKyHaOyJu;

0) KapTu;

B) aTjacu,

r) I00ycH;

1) TICpUTLIH.

27. IOKYMEeHT, 3MiCT KOro 3a(ikcOBaHO Yy BUIJISIAi TOYHOI0, 3SMEHIIIEHOTO,
30L1b1IEHOT0 200 (hOPMAJII30BAHOIO BiI0OpaKeHHS 30BHILHIX XapaKTEePUCTHK
PeajibHOrO YM YIBHOI0 00 [ |€KTA 32 J0NMOMOI0I0 iKOHiYHMX 3HAKOBHX 3aC00IiB —
ue:

a) My3UYHHUI TOKYMEHT;

0) pOoTOIOKYMEHT;

B) (POHOJIOKYMEHT;

r) 130rpadpiyHUil TOKYMEHT;

1) KIHOJJOKYMEHT.

28. Kanenjap 3a marepiajibHOI KOHCTPYKIIEI0 HAJIEKHUTH J10:
a) apKyIIeBUX JIOKYMEHTIB;

0) OJTaHKOBUX;

B) KQpTKOBHX;

r) OpOlTypHUX;

1) KHUKKOBHX.

29. Ilepuia cepist BiTaJIbLHUX JHUCTIBOK 0yJia BUTOTOBJIEHA B...:
a) 1695 p.;

0) 1795 p.;

B) 1895 p.;

r) 1995 p.;

1) 2005 p..

30. Ecramn — ne...:



a) arb0OM 300pakeHb PI3HUX 00 [ EKTIB, IO MPOTMIOHYETHCS 3 METOKO HaBYaHHS ab0
MPAKTUYHOTO BUKOPUCTAHHS;

0) IpykoBaHE BIATBOPECHHS MAJIFOHKA, BUPI3aHOTO 200 BUTPABICHOTO Ha METAJIEBI
4y fiepeB [ siH1M qo1ii;

B) I'paBlOpa Ha JIEPEBI;

I') IJJACKUM JPYK 13 KAMEHSI UM METaJIeBO1 TUIACTUHKY;

1) apKylLIeBe BUJIAHHS, BIIOUTOK TBOPY 0OPa30TBOPUOro MUCTEUTBA 3 IPYKOBAHO1
dbopMu, 110 BUTOTOBJIEHA CAMUM XYJIOKHUKOM.

31. MacoBo- noJIiTHYHHI, HOPMATUBHO-KOHCTPYKTHUBHUI, HAYKOBO-
NONYJISIPHUI, HABYAJILHUA Ta pekJaaMHnil. JlOKyMeHT, AKHI MAa€ TaKi miABUIU —
ue...:

a) TJlaKar;

0) ectamri;

B) 0opT;

r) abOOM;

1) aTiac.

32. Orpumas nepiui ¢porozodpaxenns 'y 1839 p. —:

a) [. llynb;

0) V. Yomnec;

B) JI.-M.K. Jlarep;

r) 10.®. Opie;

1) A.®. I'pexos.

33. llepumii ¢poroanapar 0yB ctBopeHuii y MOCKBI...:

a) 1760 p.;

0) 1800 p.;

B) 1840 p.;

r) 1940 p.;

1) 1960 p..

34. lenb HapoaxeHHs GoTorpadii BBaKAECThCA:

a) 7 ciuns 1839 p.;

0) 17 6epesns 1800 p.;

B) 7 TpaBHsa 1840 p.;

r) 27 uepBHs 1940 p.;

1) 7 BepecHs11960 p.

35. Bix rpenibKoro (pOHOIOKYMEHT — I€....

a) 3ByK, TJOKYMEHT;

0) 300pakeHHs, IOKYMCHT;

B) PyX, IOKYMEHT;

I) I0Ka3, JOKYMEHT;

1) B1JI€0, JOKYMEHT.

Temaruka pedepariB

1. ducepraitiitai JoCTIKEHHS JOKYMEHTO3HABUOT TEMATHKH.



2. Vuidikamis Ta CTaHmApTH3allis YOPABIIHCHKOI JOKYMEHTallli $SK OCHOBa
YJIOCKOHAJICHHS JOKYMEHTAIITHOTO 3a0€31eYeHHSI CYCIIIhCTBA.

3. YmpaBniHCHKI Ta HABYAIbHO-OpraHi3alliiiHi JOKyMEHTH BHTS3.

4. MetpoJioriuia JOKyMEHTAIlisl.

5. I'ymaniTapHa cucteMa JIOKyMEHTallli.

6. ArpapHa JOKyMEHTAllisl CLIIbChKOTOCTIOaPChKUX YCTAHOB.

7. HoTapianbHa JOKyMeHTAIlisl.

8. JlokymeHTallis AisSIbHOCTI TPOMAJICBKUX OpTraHi3aliii.

9. KopriopatuBHa 10KyMEHTAIlis YCTaHOBH.

10. [Tepexiaau iHO3€MHOI Ta BITYM3HIHOT HAYKOBO1 JOKYMEHTAIII].

11. IIpaBoBuUii pexXUM HOPMATUBHOIO JOKYMEHTA.

12. TlatentHa noxymenTtariss KHTYV.

13. Heomy0umikoBaH1 BUIA JOKYMEHTIB.

14. TlopiBHsUTPHA XapaKTEPUCTHKA JOKYMEHTA W 1ICTOPUIHOTO JIKEepena.
15. My3nuHuii TOKyMEHT.

16. Kaprorpadiuauii TOKyMeHT.

17. EnekTpoHHUI AJOKYMEHT B YKpaiHi: icTopiorpadis, Cy4acHHd CTaH.
18. EnexkropHHa 010mioTeka.

19. HopmaTtuBHO-TIpaBOBa 0a3a (pyHKIOHYBaHHSI €JICKTPOHHOTO JIOKYMEHTa B YKpaiHi.
20. [TepioguyHi BUIaHHS JOKYMEHTO3HABUOTO CIPSIMYBaHHSI.

21. CyuacHi HayKOBO-TIOITYJISIPHI BUIAHHSI.

22. Ictopis KHTY y doronokymeHTax.

23. Kaura sx By Meia.

24. [3orpadiuHi JOKyMEHTH.

25. AynioBi3yaibHi JOKYMEHTH.

IIUTAHHA 10 ICIIUTY

1. JoxymeHnTartist opiIiiHOTO MOXOKEHHSI.

2. ba3oBi, iHdpacTpyKTypHI Ta TUCIUTUTIHAPHI CUCTEMU JOKYMEHTAITI].

3. VHidikawig Ta cTaHAapTU3AIS JOKYMEHTIB.

4. HopmaTuBHI TOKYMEHTH yCTaHOB.

5. Iloain BUAIB TOKyMEHTALll yCTAHOBH.

6. IcTopis, 3aranbHa XapakKTepUCTUKA YIPABIIHCHKUX IOKYMEHTIB.

7. Knacudikariisi ynpaBiIiHChKHX JIOKYMEHTIB 32 HAIPAMKOM JIISTTIBHOCTI, CIIY>KOOBUM
NPU3HAYCHHSM, TOCHIIOBHICTIO CTBOPEHHS, MOPUANYHOI CHJIOD Ta TEPMIHOM
30epiraHHs.

8. 3micT yHidikalii Ta cTaHaapTU3aIli YIPABIIHCHKUX TOKYMEHTIB.

9. OcHOBHI HarpsiMu yHidIKaIlii ynpaBIiHCbKUX JOKYMEHTIB.

10. 3aranpHa XapaKTepUCTHKA JOB1AKOBO-1H(MOPMAIITHIX JJOKYMEHTIB.

11. 3arasibHa XapakTEPUCTHKA OPTaHi3allifHIX JOKYMEHTIB.

12. 3aranpHa XapaKTepUCTUKA PO3MOPSTINX TOKYMEHTIB.

13. XapakTepucTHKa OCHOBHMX BHJIB JIOKYMEHTIB E€KOHOMIYHOI CHCTEMH
JIOKyMEHTaIlli

14. Komep1iiiiHi JOKYMEHTHU 3 YPETYJIIOBaHHS B3aEMOBIAHOCHH MIX IMAPTHEPAMH.



15. XapakTepucTHKa OCHOBHUX BH/IIB HAYKOBOI CHCTEMH JOKYMEHTAITIi.
16. Jucepratiis K BUA HEOMyOIIKOBAHOTO TOKYMEHTA.

17. JlemoHOBaH1 pyKOIKCH 1 IEPEKIaH: CTPYKTypa 1 PEKBI3UTH.

18. IlpenpuHT sIK BUA TOKyMEHTA 1 IxKepeio 1H(hopmalii.

19. Cranpaprt: icTopis, 3arajibHa XapakTEpUCTHKA, BUIU.

20. CtpykTypa 1 3MICT TEXHIYHUX YMOB, OCHOBHI IPUYHUHHU iX PO3POOKHU Ta
CTPYKTYpHI €JIEMEHTHU MTOOYI0BH.

21. CtpykTypa i 3MICT mpeicKypaHTa sIK OJHOTO 3 BUJ[iB HOPMATUBHHUX JIOKYMEHTIB.
22. TumoBi eIeMEHTH KaTaJloTiB Ta iX CTPYKTYPHI OCOOIMBOCTI.

23. CyuacHa BITYM3HSIHA CUCTEMa CTaHAapTHU3aIlii.

24. Cy4acHi MbKHApO/IHI, 3apyOi>KHI CUCTEMHU CTaHIapTHU3AaIlli.

25. IlaTeHTHUI TOKYMEHT: 1CTOpI, 3arajbHa XapaKTepUCTHUKA.

26. [1aTenTHO-TIpaBOBa CUCTEMA B YKpAiHi.

27. OCHOBHI BUJY TATEHTHOTO JOKYMEHTA: aBTOPChKE CBIJOLTBO, MATEHT.
28. Buan tekcroBux Bumanb. OCHOBHI O3HAKH.

29. 3aranpHa kinacudikaniiiHa XapaKTepUCTUKA BU/IaHb.

30. Ictopist CTBOPEHHS €IEKTPOHHUX BHUJIaHb.

31. Oco0aMBOCTI €NEKTPOHHUX BUIAHb.

32. Knacudikariisi e1eKTpOHHUX BUJAHb.

33. Buau eeKTpoHHUX PECypCiB.

34. Kuura sik Buja JokymMeHTa. CIiBBIAHOUMIEHHS MOHATH «JIOKYMEHT» 1 «KHUTa.
35. EBomrortist 3MicTy 1 QOPMU KHUTH.

36. Kimacudikaiiiss KHUT.

37. BHyTpilIHS KOHCTPYKIIiSl KHUTH.

38. EnexTpoHHa KHUTA SIK BUJ JOKYMEHTA.

39. Oco6auBOCTI MEPIOTUIHUX BUAAHb.

40. Knacudikanis nepioin4YHUX BUIAHb.

41. XKypnaun sixk BUJ N€PiOJUIHOTO BUIAHHS.

42. Knacudikanis xypHais.

43. CtpyKTypa 1 peKBI3UTH KypHAIY.

44, KaprorpadiuHi JOKyMEHTH: 1CTOPIis, 3arajibHa XapaKTepUCTHKA.

45. Knacudikariiis kaprorpadiqHuX JOKYMEHTIB.

46. Oco0IMBOCTI My3UYHUX JIOKYMEHTIB.

47. Knacudikaiiis My3U4HUX JTOKYMEHTIB.

48. Crietndiuni pucu i3orpadiyHUX TOKYMEHTIB.
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