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Beryn

Jlns migrotroBku (axiBiiB 31 cneniaibHocTl 029 «lHpopmarriiina, 610110TeUHA
Ta apxiBHa CIpaBa» JOKYMEHTO3HAaBCTBO € 0a30BOI0, 3arajlbHONpPO(deciitHOo
JTUCHUIUIIHOO, SIKa 3aKjIaJa€ TEOPETUYHI OCHOBH JJISl BCIX CHEIIadbHUX IUCIUIUIIH
JIOKyMEHTO3HaBYOr0 IMUKIY. [laHui Kypc TICHO MOBSI3aHUN 3 TaKUM HaBYaJLHUMU
TUCHUIUTIHAMU:  «ApXiBO3HABCTBO», «bibmiorado3naBcTBoy, «KHHUTO3HABCTBOY,
«JlimoBoacTBOY, «AHaNMITHKO-CUHTETHYHA nepepooka 1H(opmarrii»,
«My3ee3naBcTBOY, «IH(DOpMaTHKaY.

JIOKYMEHTO3HaBCTBO IMOJA€THCA SK HaBYaJbHA AMCLUMILIIHA, IO BHUBYAE
HaWO1IBIT CTaOUTBHI W TOBFOTPUBAJ XapaKTEPUCTUKHU, 3arajbHi BIACTUBOCTI, O3HAKH
U (QyHKIIT JOKyMEeHTa, IO Ma€ CIOyryBaTU JIOCHIIKEHHIO OCOOJMBOCTEH Ta
3aKOHOMIPHOCTEH  CTBOpPEHHS W  (YHKIIIOHYBaHHS  CHCTEM JIOKYMEHTAllii,
3a0€3MEUYEeHHIO CYCHUIbCTBA SIKICHOIO JIOKYMEHTOBAHOIO 1H(POpPMALII€l0, PO3B’A3aHHIO
KOHLIETITyaJlbHUX THUTaHb 13 TEOpii JOKYMEHTHOi 1H(opmamii B pi3HHX cdepax
MPaKTUYHOI poOOTH.

VY pe3ynbTari BUBYEHHS AUCHMILIIHUA «JlOKyMEHTO3HaBCTBO» CTYJEHT MOBHUHEH



3Haru:
— icTopito (hopMyBaHHS JOKYMEHTO3HABCTBA Ta HOTO CYy4acHY CTPYKTYPY;
— MiClle JOKYMEHTO3HABCTBA Yy CHCTEM1 HAyKOBUX JHUCHMIUIIH JOKYMEHTHO-
KOMYHIKAI[IHHOTO UKITY»;
— Cy4acH1 KOHIIETILIi HAyKH MPO TIOKyMEHT;
— OCHOBHI1 KaTeropii J0KyMeHTO3HaBCTBA;
— OCHOBHI TIOHATTS JIOKYMEHTO3HABCTBA, 1X €BOJIIOIIO, CydYacHHHA CTaH
TEPMIHOCUCTEMU;
— 3MICT TEOPETUYHUX, HAYKOBO-METOJUYHHX 3acajl JOKyMEHTO3HABCTBA,
— BHJIOBI OCOOJMBOCTI JOKYMEHTIB, KOHIIENTyaJbHI YMHHUKH i1X CTaHOBJICHHS,
PO3BUTKY Ta (DYHKI[IOHYBAaHHS,
— 0co0JMBOCTI 1H(OPMaIIiTHOT Ta MaTepiaabHOI CKJIaJI0BOI TOKYMEHTIB;
— Oprasi3ailiro CTBOPEHHsI JIOKYMEHTIB Ta iX KjIacuQikallio;
— METOJY peai3ailii CTPYKTYpHOI'O aHali3y JOKYMEHTaJIbHOI CUCTEMH Ta CUCTEMU
JTOKyMCHTYBaHHS,
— OCHOBHI €Tany BUHUKHEHHS 1 PO3BUTKY TIOKYMEHTIB PI3HUX THUIIIB 1 BUAIB;
— NpPUPOAY, CYTHICTh, COLIAIbHY pOJb, O3HAKKM 1 BIIACTHBOCTI JOKYMEHTa SK
CHUCTEMHOTO 00’ €KTa IOKyMEHTO3HABCTBA;
— OCHOBHI THNHU 1 BUAM JOKYMEHTIB, 1X XapakTE€pHl O3HAKH, CTPYKTYypy, chepy
3aCTOCYBaHHs, OCOOJIMBOCTI 30€piraHHs.

Ywmiru:

— XapaKTepu3yBaTH OCHOBHI €Tallyd CTaHOBJICHHS 3HAHb MPO JIOKYMEHT;

— aHaJ3yBaTH ISUIbHICTH 3apyODKHUX 1 BITYU3HSHUX YUCHUX, IX BHECOK Y PO3BUTOK
JOKYMEHTAIIHHOT HAYKH,

— aHaJI3yBaTH Cy4YacHI KOHIICTIIIT HAYKH MPO JOKYMEHT;

— XapaKTepu3yBaTH HOCIi iH(pOpMallii B COLIIYMI;

— XapaKTepu3yBaTy JIOKYMEHT SIK CUCTEMHHI 00 €KT,

— PO3PI3HATU TUIU Ta BUAN TOKYMEHTIB;

— aHaJI3yBaTH JOKYMEHTH BIJMOBIIHO JJO KOMIUJIEKCHOT Kiacudikairii.

BoaoaiTu:

— HaBUYKAMH OLIHIOBaHHA 1HPOPMaLIMHUX XapaKTEPUCTUK TOKYMEHTIB,;
— CHCTEMOIO METO/IIB 1 MPUHITUIIIB IOKYMEHTO3HABUYMX JOCHIIKCHb;
— YMIHHSIMHU KJIacu(PiKyBaTh JOKYMEHTH.

OuiHka i KOHTPOJIb 3HAHb

Or11iHKa 1 KOHTPOJIb 3HAHb 3IIUCHIOETHCS 3a KPEAUTHO-MOAYIHHOIO CHCTEMOIO.
Kypc cknagaerbes 13 mecta MoaymiB. Po3nonain Tem 3a MOoaymsiMu 1 po3moia 6aniB
32 PEUTUHIOBOKO CUCTEMOIO HaBEJEHO HUKYE.

[ToTouHuii KOHTPOJL 3HAHb CTYJACHTIB MPOBOJMUTHCS MUISXOM YCHOTO Ta
MUCHbMOBOTO ONMUTYBAaHHS Ha NPAKTUYHUX Ta JEKIIHHUX 3aHITTAX, M[LIIIXOM
MEepEBIPKU BEICHHS KOHCIEKTIB 1 BAKOHAHHS 3aB/IaHb CAMOCTIMHOI POOOTH.

[licns BUBYEHHS AMCLUMIUIIHM CTYIAEHTH CKiaaatroTh y II-My cemecTpi 3aiik, y
[II-My ckimagaroTh iCOUT 1 NHUIOYTh KypcoBy po0OoTy. OILliHKa BHCTaBISIETHCS 3
ypaxyBaHHSM BHUMOI' PEWTUHroBOi cuctemu. [lpu cucTemMaTHyHIA MIATOTOBIN
CTYJCHTIB JI0 MPAKTUYHUX 3aHATh 1 BUKOHAHHI 3aBJIaHb JIJII CAMOCTIMHOI poOOTH Ha



OCTaHHBbOMY B CEMECTP1 MPAKTUYHOMY 3aHITTI BUCTABJISAETHCS MiJCYMKOBA OllIHKA (32
HAI[IOHAJFHOIO IIKao1o 1 3a mKaino ECTS) B ek3ameHaliiiHy BiIOMICTh 1 3a11KOBY
KHIDKKY.
IIporpama 3 Kypcy «/l0KyMeHTO3HABCTBO» [JIsl CTYAEHTIB cneniajbHocTi 029
«In¢opmauniiina, 0i0/ioTedHa Ta apXiBHA CIIpaBa»

Jlexmii 35 roguH
[IpakTu4H1 3aHATTS 105 roauu
J0291070:3 01 4% R 0:93 €218 0101010 r: FO USRS 11 rogun
CamocrTiiina pobora 103 roaun
Bcroro: 243 roauen

Bua konTpoao: 11 cemecTp — 3aiik;
[T cemectp — icut

TeMaTHYHMH IUIAH AMCHUILTIHUA «/[OKyMEHTO3HABCTBO»

II cemecTp
No Temu Ha3Ba Temu 3MiCTOBOr0 MOYJIsI Kin-t6 rogun
1.1. - 1.6. | 3mictoBuii Mmoayinb 1. ETanu po3BUTKy Ta 3acaau 40
JIOKYMEHTO3HABCTBA
2.1. -2.4. | 3micToBuil Moaysb 2. OCHOBH TEOpIi PO TIOKYMEHT 32
3.1-3.7. | 3micToBuit Mmoayib 3. Opranizailis CTBOPEHHS JOKYMEHTIB 36
Ta iX KiIacudikalis

3micToBuiit Mmoay.ab 1. ETanu po3BUTKY Ta 3acaaiy JOKYMEHTO3HABCTBA
Tema 1.1. Bceryn. J[lokymMeHTO3HaBCTBO SIK  HayKa.
IcTopiorpadis Ta mxepesbHa 0a3a JOKYMEHTO3HABCTBA.
OCHOBHI eTanu PO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA
1.1.1. Beryn. Merta, 3aBiaHHs 1 3MICT Kypcy.
1.1.2. Icropiorpadis Ta pxepenbHa 6a3za JOKyMEHTO3HABCTBA.
1.1.3. BuUHUKHEHHS 1 pO3BUTOK TPaJAMUILIIIHOTO JOKYyMEeHTO3HaBcTBa. CyTh aHAITHUKO-
CUHTETUYHOT'O0 METOJy JOCIIKEHHS AaBHbOIrpelbkux jiororpadis B VI cT. 10 Hamioi
epu. Bimomi npaiti 1o6u BigpopkeHHs, siki cTayiu npaodpa3aMu 3arajibHOI HAYKH PO
NOKyMeHT. BuokpemiieHHsI o(QiliifHUX JOKYMEHTIB 3 €IMHUX CXOBHIL MaHYyCKPHUIITIB
XV cr. Ilepii npaiii 31 CHpaBOYMHCTBA Ta apX1BO3HABCTBA.
1.1.4. CraHoBleHHS JIOKYMEHTO3HAaBCTBAa SK HAayKu I1H(QOpPMAIIHHOTO IHKIY.
Po3BuTOK ApyKapcTBa Ta MOr0 BIUIMB HA CTAHOBJICHHS JOKYMEHTO3HABCTBA SIK HAYKHU
1H(MOPMAITIHHOTO ITUKITY.




1.1.5. CyyacHwuii cTaH TOKyMEHTO3HAaBCTBa B YKpaiHi. BHECOK y pO3BUTOK HayKH MpO
nokymeHT BiTum3HsHHX yueHux (C. bopsak, JI. IparomipoBa, H. 3iHOB’€Ba,
C. Kynemos, M. Cno6oasuuk, I'. IlIBertoBa-Boaka, B. beznpadko).
Tema 1.2. ILOtae i A.JlagpoHTeH — OCHOBONOJIOKHUKH
JOKYMEHTAlii fIK TPAKTHYHOI [JisSUIBHOCTI W NPUKJIATHOL
indopManiiiHOI HAYKOBOI IMCIUIIIHH
1.2.1. Ictopiorpadis mocnimkennsa norisais [1. Otne 1 A. JladpoHTeHa Ha JOKYMEHT.
HNocmianuku iaei I1. Otne b. bognapceekuii, M. Kydaes.
1.2.2. OcHoBHI 3aBaaHHs qokyMeHTarrii 3a I1. Otie.
1.2.3. OcnHogHi nonoxxenHs npaii [1. Otne «Tpakrar npo T0KyMEHTAIII0».
1.2.4. lMornsau I1. Otie Ha kinacudikaiio J0KyMEHTIB.
1.2.5. Ilepenosi npoektu I1. OTie.
1.2.6. luckycis npo 3HauymicTh HaykoBux igeut I1. OTie nis po3BUTKY HAyKH PO
JTIOKyMEHT.
Tema 1.3. OcHOBHI KaTeropii J0KyMeHTO3HABCTBA
1.3.1. OG’€exT Ta mpeaMeT 3arajibHOTO TOKyMEHTO3HABCTBA.
1.3.2. 3aBmanHHs Ta 0COOIUBOCTI 3aralbHOTO TOKYMEHTO3HABCTRA.
1.3.3. MeTou 1 TPUHITUITN HAYKOBUX JTOCITIIKEHb.
1.3.4. HoBiTHI HayKOBI METOMOJIOTii, MOXJIHMBOCTI 11X 3aCTOCYBaHHI Yy
JIOKYMEHTO3HaBCTBI.
Tema 1.4. CTpyKkTypa JOKYMEHTO3HABCTBA TA Cy4YaCHI KOHICMIIl
HAYKH PO JTOKYMEHT
1.4.5. CTpyKTypHUIA TOALT JOKyMEHTO3HABCTBA.
1.4.6. BigMmiHHICTP MDK 3arajbHUM JIOKYMEHTO3HABCTBOM 1 JIOKYMEHTOJIOTIEIO;
3arajJbHUM JOKYMEHTO3HABCTBOM 1 JJOKYMEHTO3HABCTBOM.
1.4.7. 3wmict konneniii FO. M. CromsapoBa, H. b. 3inoB'eBoi, A. M. CokoBoi,
H. M. Kymnapenko, C. I'. Kynemosa, M. C. Cnoboasgnuka, I'. M. l1IBenoBoi-Boaku.

Tema 1.5. 3B'S30K JOKYMEHTO3HABCTBAa 3 IHIIMMHM HAaYKOBMMHU
AUCUHUILIIHAMM JOKYMEHTHO-KOMYHIKALIMHOI0 HUKJIY
1.5.1. IcHyrOUl TOYKM 30py Ha MPHUPOAY TOKYMEHTO3HABCTBA Ta HWOT0O CTaTycy y
HayKOBOMY MPOCTOPI.
1.5.2. TlpenMeT BHUBYCHHS CIOPIAHEHUX HAYKOBUX JUCIHIUIIH JOKYMEHTHO-
KOMYHIKAI[IHHOTO UK.
1.5.3. Po3BUTOK B3a€MO3B’A3KIB JOKYMEHTO3HABCTBA 3 IHIIMMHU HayKaMH.
1.5.4. B3aeM03B’ 130K IOKYMEHTO3HABCTBA 3 apX1BO3HABCTBOM.
1.5.5. B3aeM03B 130K JOKYMEHTO3HABCTBA 3 JIPKEPEJIO3HABCTBOM.
1.5.6. B3aemo03B 430K JOKyMEHTO3HaBCTBa 3 010:110rpad03HaBCTBOM.
1.5.7. B3aeM03B 130K JOKyMEHTO3HABCTBA 3 JILNIOBOJICTBOM.
1.5.8. CminbHli Ta BIAMIHHI pPHUCH JIOKYMEHTO3HAaBCTBA Ta IHIIUX HAyKOBHX
JUCIUIUIIH IOKYMEHTHO-KOMYHIKAIIHOTO ITUKITY.



Tema 1.6. CucTteMu JOKYMEHTYBAaHHA Ta IX eBooUiss. Po3BUTOK
3ac00iB Ta cnoco0iB JOKYMEHTYBAHHS
1.6.1. BuzHaueHHS TOHATTS «IOKYMEHTYBaHHS.
1.6.2. Posib MPOTOOKYMEHTIB y CUCTEMi TOKYMECHTYBaHHS.
1.6.3. CytHicTh KOayBaHHS iH(OpMAITii.
1.6.4. OcHOBHI (hopMH TOKYMEHTYBaHHS.
1.6.5. Po3BuTOK cr10cO01B TOKYMEHTYBAHHS.
1.6.6. Po3BUTOK 3aC001B TOKYMEHTYBaHHS.
Tema 1.7. Po3BuToK HOCIiB iHopMarii
1.7.1. Po3BuTOK HOCIiB 1H(pOpMAIlii.
1.7.2. Hocii HeXUBOT IPUPOJIN.
1.7.3. Hocii indopmariii poCIuHHOTO 1 TBAPUHHOTO MOXOKCHHSI.
1.7.4. T1niBKOBI HOCII.
1.7.5. Hocii indopmariii B corriymi.

3micToBHITI MOAYJIb 2.
OcHOBH Teopii NPO JOKYMEHT
Tema 2.1. CyTHicTh NOHATTHA «IA0KyMeHT». I'eHe3uc I pPO3BUTOK
MOHSATTS «TOKYMEHT»
2.1.1. TloxomKeHHS TepMiHa «TOKYMEHT.
2.1.2. JIOKyMEHT B €10Xy aHTUYHOCTI.
2.1.3. JlokymeHT B enoxy CepeTHbOBIUYSI.
2.1.4. Bunaxin M. I'yren6epra ta iforo 3HaYeHHs [ PO3BHTKY TOKYMEHTA.
2.1.5. EBomronist 3Hanb npo gokyMeHT y XVIII — nepriit monoBuHi XX CT.
2.1.6. OdimiitHi BU3BHAUYCHHS MOHATTA «IOKYMEHT» Ta cdepa Moro BXKHUBaHHS.
2.1.7. CucteMHUH TIIX1 10 BUBYCHHS IOKYMEHTA.
Tema 2.2. JIoKyMeHT SIK CHCTEMA: BJIACTUBOCTI, 03HAKH, PYHKILiI
2.2.1. BuBUeHHS JOKyMEHTa SIK CHCTEMH.
2.2. 2. BmacTBOCTI IOKyMEeHTa (aTprOy TUBHICTB, (hyHKITIOHATTGHICTb, CTPYKTYPOBAHICTB).
2.2.3. O3HaKu JIOKYMEHTA.
2.24. OyHKIii TOKyMeHTa (3arayibHi Ta CTICITIaIbHI ).
2.2.5. JIokyMeHT sIK IOpUANYHUHN aKT.
2.2.6. JloxymeHT sik apTedaxT.
2.2.7. ExcriepTu3sa miHHOCTI JoKyMeHTa. LliHHUH 1 piaKiCHUN JOKYMEHT.
2.2.8. bibmiorpadist, 6161107107151, KHUTO3HABCTBO Ta iX Oa4€HHSI 3MICTY JIOKYMEHTA.
Tema 2.3. MarepianbHa Ta iHpopManiiHa CKJIAI0BI JOKYMEHTAa
2.3.1. IlomdyHKITIOHATBHICTH TIOHSITTS «IH(QOpPMAITIS».
2.3.2. OCHOBHI TPUHIUIIKA TOMUTY CoOmiaNbHOI 1H(pOpMaIi (3a CcoIliaTbHUM
MpU3HAYEHHSM, 3a CIOcOOOM BiOOpa)k€HHS B JIIOJACHKIM  CBIJJOMOCTI, 3a
(b1310JI0TTYHUMH OCOOTUBOCTSAMU CIIPUIHSATTS).
2.3.3. [loain comianbHOi iH(pOpMAIii 32 cTOCOOOM PO3MOBCIOKEHHS Ta 32 CTyIIEHEM
MepePOOKH.
2.3.4. Bunu comianbHOi iHPopMalii.
2.3.5. JlokymMeHTHa iHpopMallis.



2.3.6. MarepianbpHa CKJIaJIoBa JIOKYMEHTa (MaTepiajabHa OCHOBA, (popMa HOCIs, cocio

JOKYMEHTYBaHHS)

2.3.7. Tlogin MOKyMEHTIB 3a MaTepiaJbHOI0 OCHOBOIO Ha MPHUPOAHI Ta IITYYHI

(mamepoBi Ta MOJIIMEPHI).

2.3.8. OcHoBHI (hopMH MaTepiaIbHOTO HOCIs 1H(MOpMAITii.

Tema 2.4. 30BHIIIHA Ta BHYTPIIHA CTPYKTYpa [OKYMEHTA.
PekBi3uTH 10KyMeHTa

2.4.1. XapakTepuCTHKa BHJIIB JOKYMEHTIB BIJIIMOBIJIHO JI0 CTPYKTYpH (MPOCTUM

JTOKYMEHT, CKJIaJIHUNA JJOKyMEHT, MOHOJOKYMEHT, MOJI1IOKYMEHT).

2.4.2. 30BHIIIHS CTPYKTypa JOKyMEHTA.

2.4.3. BHyTpilIHS CTPYKTypa JOKYMEHTA.

2.4.4. CyqacHe TpaKTyBaHHS MOHSATTS «PEKBIZUTY.

2.4.5. Ponb meTaiHpopMmallii B CUCTEM1 PEKBI3UTIB.

2.4.6. Bunu pexBi3utiB (curHidikaiiiHi, KOMyHIKaTUBHI, CEMAHTHYHI, CUHTAKIIIMHI

nparmarliifti).

3micToBHMiA MOaYJIb 3.
Opraxizanis CTBOpeHHsI JOKYMEHTIB Ta IX Kiacudikauis
Tema 3.1. MeToau i cioco0M JOKYMEHTYBAHHA

3.1.1. KonyBanus iHdopmanii: atpudyTu, cnenuivyti pucu.

3.1.2. CumBoIn 1 3HaK.

3.1.3. 3naku npupoHoi MOBH. MoBa sk 3aci0 KoayBaHHs 1H(OpMaIi.

3.1.4. ®yHKIIOHYBaHHS MOBJICHHEBUX CUMBOIIB (a30yka Mopse, mpudt JI. bpaiins).

3.1.5. llITyyHi Ta NpUpOIHI MOBH.

3.1.6. 3nakoBuii meton ¢ikcyBaHHS 1H(OpPMAIii: 3MICT MOHATTS Ta Kiacuikaiis

3HAKIB.

3.1.7. Pi3HOBHIM 3HAKIB ITMCHMa.

3.1.8. JIokyMeHT sIK 3HaKOBa CUCTEMa.

Tema 3.2. IlonsaTTs i NPpUHUMIM KIack(pikawii J0KyMeHTIB. Tum i Buj
JIOKyMeHTA

3.2.1. 3MICT OHSTH «BHI» 1 THID» JOKYMEHTA.

3.2.2. Meromu kinacuddikarii (iepapxivnmuid, paceTHuit).

3.2.3. CyTb IpUPOJHMX Ta MITYIHUX KIacU(iKaIii.

3.2.4. O3HaKu 3arabHOI Kiack(ikartii JIOKyMEHTIB.

325. ®acerHo-Omouni cxemu kiacudikamii gokymeHTiB  H. KymHapenko Ta

I'. IIBenoBoi-Boaku.

Tema 3.3. KommuiexkcHa cxema kiacugikanii J0KyMeHTIB

3.3.1. Knacudikaitisi, TUTIONOTISI JOKYMEHTIB 32 30BHIITHBOIO (hOPMOIO

3.3.2. Knacudikaris goxkymeHTiB 3a iHbopmarliiiHoo ckiagoBor H. Kymnapenko,

I'. IIBenoBoi-Boakwu.

3.3.3. C. KynemoB npo kinacugikaiito J0KyMEHTIB 3a MaTepiajJbHOIO CKIIA0BOIO.

Oco6muBocTi Kiacudikalii 3a ciocoooM JOKYMEHTYBaHHS.

3.3.4. OcobnuBocTi Kiacudikailii 3a 00CTaBUHAMH B 30BHIIIHBOMY CEPEIOBHUIILI.
Tema  34. Ocol0iuBOCTI  MAINMHOYHUTAHMX  JOKYMEHTIB
(meppopoBanuii, ™MikporpadgiuyHuii, MAarHiTHHA Ta ONTHYHI
JTOKYMEHTH)



3.4.1. OcHOBHI eTanu PO3BUTKY MiKporpadiyHUX 1 MarHITHUX JJOKYMEHTIB.
3.4.2. 3aranpHa XapakTepUCTUKa MIKpOrpadiyHUX JOKYMEHTIB.
3.4.3. Buau mikporpadigHOTOJOKYMEHTA 32 O3HAKOI TOXO/KEHHS (OpUTIHAIBHHM,
MIKpOKOTIisi), 3a croco0aMu JOKyMeHTyBaHHA (¢ororpadiunuii, nomirpadivyHuii),
3anucy iHpopMmarii (aHATOTOBHH, JUCKPETHHI ), MATEPIAIbHOIO OCHOBOIO (TIPO30PHIA,
HEIPO30pHii), MaTEPiaIbHOIO KOHCTPYKITI€IO (CYBii, TJIaHIMa, CKIaJHa MiKpogopMma).
3.4.4. Buau mikporpadiyHuX JOKYMEHTIB (MIKpo(iIbM, MiKpodiIia, MIKpOKapTa).
3.4.5. XapaKkTepuCTHKa OCHOBHUX BHJIIB MarHITHUX JOKYMEHTIB (MarHiTHa CTpiuka,
MarHiTHa KapTa, MarHiTHUN JTUCK).
3.4.6. Iloaiy TOKYMEHTIB Ha HOBITHIX HOCISIX 32 CIIOCOOOM 3aIKCy 1 3YMTYBaHHS
iH(popmMmartii.
3.4.7. 3aranbHa XapakTepUCTUKA IEPPOPOBAHOTO JOKYMEHTA.
3.4.8. [lepdhokapTku pydHOi Ta MAIIMHHOI 0OPOOKH.
3.4.9. Cnenudiuni 0coOMMBOCTI TEp(HOCTPIUKH.
3.4.10. Pekgizutu nephokapTku Ta MepPOCTPIUKH.
3.4.11. OnTUYHUI TOKYMEHT: crienn(idHi 03HAKU Ta BUIH.
3.4.12. TexHiuHa XapaKTEPUCTHKA Ay 110-KOMITAKT-TACKa.
3.4.13. CD-ROM: ¢i3nuni mapaMeTpu, epeBaru Ta HEAOTIKH.
3.4.14. Oco0auBOCTI BUKOPUCTAHHS BiJICO-KOMIAKT-IUCKIB 1 DVD-auckis.
3.4.15. Buan MargiTOONTAYHUX JTUCKIB.
Tema 3.5. I'osiorpagiununii 1OKyMeHT
3.5.1. 3micT NOHATTS «roJiorpadiuHuil TOKYMEHTY.
3.5.2. Pi3HoBUM ronorpagiyHUX JOKYMEHTIB.
3.5.3. OcobnuBocTi 30epiraHHs Ta BUKOPUCTaHHS TojorpadiyHuX JOKYMEHTIB.
3.5.4. [lepcnekTuBM PO3BUTKY royiorpadiqHUX JOKYMEHTIB.
Tema 3.6. KomyHikauniiiHi MO:KJIMBOCTI TOKYMEHTA
3.6.1. lokymeHT sk mxepeno indopmarii.
3.6.2. [npopmarriiini moToku Ta iHGOpPMAIliiHI PECYPCH K CYKYIHICTh JOKYMEHTIB Y
1H(popMaIIiHUX cUCTEMaX.
3.6.3. JlokyMeHTHO-KOMYHIKaIliifHa CUCTEMA.
3.6.4. JlokyMeHTHI MOTOKH Ta MAaCHBH.
3.6.5. JIokyMeHT SIK iCTOpHYHE JKEPelo.
3.6.6. MixHapogHe ¥ Jep)KaBHE pETYJIIOBaHHS TIHTaHb IOM0 30epeeHHs
JIOKYMEHTIB.

Tema 3.7. lokyMeHTHA AisibHICTD. JlokymMeHTHHI GOHI
3.7.1. lokyMeHTHa KOMYHIKaIlis K MiACUCTEMa COIaIbHOT KOMYHIKaIIii.
3.7.2. CriBBiIHOIIIEHHS JOKYMEHTHOI 1 HEZJOKYyMEHTHOI KOMYHIKAITii.
3.7.3. AtpubyTuBHa, QpyHKIlIOHaJIbHA, yHpaBiiHckka migcucremu JIKC.
3.7.4. OcCHOBHI KOMIIOHEHTH JOKYMEHTHOI [IsUIbHOCTI (JOKyMeHTHa 00poOKa,
CTBOPEHHSI, pO3MOBCIOJIPKEHHS, 30€epiraHHs, BAKOPUCTaHHS, YTUJI13a1lisl JOKYMEHTIB).
3.7.5. HoxkymenTtHuil QonHn Ta Horo migcucreMu (iHdopMaliiHUM, apXiBHUM,
MY3EeUHHH).
3.7.6. ApxiBH Ta iX pOJib Y HAKOMUYEHHI 3HAHb MTPO TOKYMEHT.
3.7.7. CriBBiHOIIEHHS 010J110TEYHOIO 1 apX1BHOTO (POHIIB.



3.7.8. Cneuudika dhouay iHGOpMaLIMHOTO IIEHTpA.

3.7.9. OcHOBHI BIIMIHHOCTI JTOKyMEHTIB, 310paHux y (GpoHal My3ero.

3.7.10. Crietudika pouaiB ocodbrctux 610m10TeK, GPOHOTEK, BIACOTEK, POTOTEK,
JTUCKOTEK.

TemaTuka i nu1an NPAKTUIHHUX 3aHATb

IpakTnune 3ansarTa Nel
Tema: «/lokymeHTO3HABCTBO sIK Hayka. [cTopiorpadis ta qxepennHa 6a3a
AOKYMEHTO3HABCTBA

Cmyoenm nogunen 3namu:
— Yui npani 3apyOi’KHUX 1 BITYU3HSHUX HAYKOBLIB MPUCBSIYEHI TOCHIIKEHHIO
JOKYMEHTO3HABCTBA K HAYKH.
— o € mxepenbHOO 023010 TOKYMEHTO3HABCTBA

Cmyoenm noeunen ymimu:



— AHanizyBartu Mnpary, 1110 PO3KPUBAIOTh CYTHICTh JJOKYMEHTO3HABCTBA K HAYKOBOI
IUCIUILTIHHA.

Teopemuuni numanna:
1. Ileprmi mpartri, NpUCBAYEHI TOKYMEHTO3HABCTBY SIK HAyKH.
2. BHeCOK y pO3BUTOK HAYKH MPO AOKYMEHT BITUM3HSHUX Ta 3apyODKHUX YUCHUX:
K. MiresBa, C. Kynemosa, H. Kymmapenko, M. Cnobonsaunka, I'. [lIBertoBoi-Boakwu,
B. be3npabko Ta iH.

Ilpaxkmuuni 3a60anns:

1. [TinrotyBaTu 1 3aXUCTUTH pedepaT Ha Temy: «IcTopiorpadis Ta pKepenbHa

0a3a JOKYMEHTO3HaBCTBAY.
Jimepamypa: 41, 44, 48, 53, 68.

IpakTuuHne 3anaTTs Ne 2
Tema: «OCHOBHI eTanu Po3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA)

Cmyoenm nogunen 3namu:

— BUHUKHEHHS JOKyMEHTA SIK TUIIOBOTO PEYOBOT0 BUPOOY.

— IlepBicHy nudepeHiialio 3HaHb PO JOKYMEHT.

— @opMyBaHHS HAYKOBHX JUCIUIUIIH JOKYMEHTO3HABYOIO CIIPSIMYBaHHS.
— I'ene3uc knacuuHoro nokyMentosHaBcTBa B CPCP.

— OCHOBHI eTany po3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA B YKpaiHi.

Cmyodenm nogunen ymimu:
— XapaKTepu3yBaTH OCHOBHI €Tali CTAHOBJICHHS 3HAHB PO TOKYMEHT.

Teopemuuni numanua:

1. BUHUKHEHHSI JOKyMEHTA SIK TUIIOBOTO PEYOBOT0 BUPOOY.

2. IlepBicHa qudepeHniianis 3HaHb PO JOKYMEHT.

3. ®opmyBaHHA HAYKOBHX JUCIUIUIIH JOKYMEHTO3HABUOTO CIPSMYyBaHHS, IO
JOCIIKYIOTh OKPEM1 XapaKTePUCTUKH IOKYMEHTA.

4. T'ene3uc kiracuuHoOTO JOKyMeHTo3HaBcTBa B CPCP.

5. Po3BUTOK JOKYyMEHTO3HABCTBA B Y KpaiHi.

Ilpaxmuuni 3a60anns:

1. CtBopuTtu cxemy-onopy «OCHOBHI €Tanu PO3BUTKY TOKyMEHTO3HABCTBAY.

2. Ha ocHOBI myOumikamii y ¢gaxoBUux BUIAHHSAX CHPOTHO3YBATH MEPCHEKTUBHI
HaIpsiIMU PO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBa. BianoBias mojnatu 3a cxeMmoro: Buganus —
aBTOp — Ha3Ba CTATTI — TEMA CTATTI — BUCHOBKH.

Jimepamypa: 41, 44, 48, 53, 68.

IpakTuune 3ansaTrsa Ne 3



Tema: «II.Otie i A. JlapoHTeH — OCHOBOIOJIO)KHUKH
JOKYMEHTAlil #K MPAaKTHYHOI JisSVIBHOCTI # NPHKJIAIHOL
iHopMauiiiHOI HAYKOBOI JMCLUILIIHA

Cmyoenm noeuHneH 3Hamu:
— Icropiorpadiro gochimkenns mnorasaiB Il Otne 1 A. Jlaponrena Ha
TOKYMEHT.
— [Mormsinm ta imei I1. Otne 1 A. JlaboHTeHa HAa TOKYMEHT.
— @yHnamenTanpHy npaiito I1. Otie 3 qokyMeHTaIiiHOT HayKH.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— aHaJI3YBAaTU JISUIBHICTh YYEHMX, IX BHECOK Y PO3BUTOK JIOKYMEHTALIMHOT
HayKU.
Teopemuuni numanua:
1. Icropiorpadgia pocnypkenHs noraniB Il Otne 1 A. JlagonTtena Ha
JOKYMEHT.
2. OcHoBHI 3aBaHHs AokyMeHTalii 3a [1. OTe.
3. OcHoBHI nonoxenHs npati 1. Otie « TpakTaT npo JOKYMEHTAaLII0.
4. Tormsinum 1. Otne Ha knacu@pikaiio JOKYMEHTIB.
5. Ilepenosi npoektu I1. OTie.

Ilpaxkmuuni 3a60anns.
1. Vxnactu 616miorpadiro npo HaykoBy HisibHICTH [1. OTie.
2. 3akoHcrnektyBatu crtartio B.B. be3apadko «llome Otne 1 Hayka mpo
JTIOKYMEHT.

Jdimepamypa: 4,41, 44, 48, 51, 52, 53, 66, 68.

IpakTnune 3ausatra Ne 4
Tema: «OCHOBHI KaTeropii 10KyMeHTO3HABCTBA»

Cmyodenm noeunen 3namu:
— I1lo € 06’€kTOM 1 IPEAMETOM JOKYMEHTO3HABCTBA.
— OcHOBHI (DyHKIIT 1 3aBIaHHS JOKYMEHTO3HABCTBA.
— 3MICT ITOHATH «METOHOJIOTISD) 1 «KMETOIUKA).
— Metoau 1 TpUHIMIIA HAYKOBUX JOCIIIKEHb.
— HoBiTHI HayKoOBI METOAOJOTIi, MOXJIMBOCTI IX 3aCTOCYBaHHS Yy
JIOKYMEHTO3HABCTBI.

Cmyoenm noeunen ymimu:



— XapakTepu3yBaTu pi3HI MiAXOAM 10 BU3HAYEHHS JOKYMEHTO3HACTBa SIK
HAYKH B IJIOMY Ta HABYAJIbHOI TUCIUILIIHU 30KpeMa.

— BusHauaT 0COOIMBOCTI 3araiIbHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA.

— Busnauaty Ha KOHKpPETHHX MPUKIAAAX METOAM 1 MPUHIUIHN MPOBEICHHS
JOCIIKEHb.

Teopemuuni numannsn:
1. O6’€eKT Ta mpeaAMET 3arajbHOro JJOKYMEHTO3HABCTBRA.
2. 3aBaaHHs Ta 0COOJMBOCTI 3arajJbHOIO IOKYMEHTO3HABCTBA.
3. MeTo10710T14H1 OCHOBU JIOKYMEHTO3HABCTRBA.

Ilpaxkmuuni 3a60annA.
1. Bu3HauuTH MeTy Ta 3aBJIaHHS JAOCHKEHHS TeMu «OCHOBHI eTamnu
PO3BUTKY IOKyMEHTO3HABCTBAY.
2. CknacTu mepenik METOJIB, Kl MOXkHa Oyyo O 3acTOCyBaTH MpHU po3poOLl

JTAHO1 TEMU.
Jdimepamypa: 41,44, 48, 53, 68.

IpakTunuHe 3aHaTTs NeS
Tema: «CTpykTypa JAOKYMEHTO3HABCTBA Ta  CYYACHi
KOHUeNIii HAYK! MPO T0OKYMEHT)

Cmyoenm noeuneHn 3Hamu:

— CTpyKTypy Cy4acHOr0O JOKYMEHTO3HABCTBA.

— o mocnimxkye cnerianbHe T0KYMEHTO3HABCTBO.

— IIlo € 00’exToM, TpPEAMETOM IOCIIDKCHHS 3arajlbHOro, CIEIiaJbHOIO
TOKYMEHTO3HaBCTBa 3 Touku 30py H. Kymnapenko, C. Kynemona.

— BiaAMIHHICT MIX 3arajJlbHUM JOKYMEHTO3HAaBCTBOM 1 JIOKYMEHTOJIOTIEIO;
3arajilbHUM JOKYMEHTO3HaBCTBOM 1 JJOKYMEHTO3HABCTBOM.

— 3MICT ICHYIOUHMX KOHUEMUIA HayKH PO JTOKYMEHT.

— JIucKyciiiHUI XapakTep Cy4acHUX KOHUEMIIIH.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— Po3MerkoByBaTu 3arajibHe i 0CO0JIMBE TOKYMEHTO3HABCTRO.
— XapakTepu3yBaTH clieliajJbHe 1 YaCTKOBE IOKyMEHTO3HaBCTBO.
— AHasi3yBaTu Cy4yacH1 KOHIIETILIT HAyKU PO TOKyMEHT.

Teopemuuni numanua:
1. CTpyKTypHUil MOJ1] TOKYMEHTO3HABCTBA.
2. KoHueniii JT0OKyMEHTO3HABCTBAa B Cy4YacHil YkpaiHi. 3MICT KOHUEMIIN
FO. M. CronsipoBa; H. b. 3inH0B'eBoi; A. M. CokoBoi; C. T'. Kynemona;
M. C. Cnobonsnuka; I'. M. llIBenoroi-Boaku; H. M. Kyminapenko.
3. BIZMIHHOCTI «KJIaCHYHOT» KOHIIETIIIi JOKYMEHTO3HABCTBA Bl «HOBOIY.
4. CTpyKTypa «KJIaCUYHOTO» JOKYMEHTO3HABCTBA



Ilpaxmuyni 3a60anns:
1. IlinroTyBaTH KOHTPOBEPCiiHY M0MOBIIb HAa TeMy: «He icHye 3araibHOTO M
CHEIIaIbHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA. € MPOCTO IOKyMEHTO3HABCTBOY.
2. Vknactu Ttabmuiro abo cxemy-onopy «CydacHi KOHIICTINT HAyKH IIPO
JOKYMEHTY.
Jdimepamypa: 2, 3, 44, 48, 51, 52, 53, 58, 68.

IpakTuyni 3anaTTs Ne6, 7
Tema: «3B'SI30K MOKYMEHTO3HABCTBA 3 IHIIUMH HAYKOBMMH
AUCHUTIIHAMM JOKYMEHTHO-KOMYHIKAIIHHOT0 HUKJIY»

Cmyoenm noeuneH 3Hamu:
— IcHyrOoUl TOYKM 30py Ha MPUPOAY JOKYMEHTO3HABCTBA Ta HOro Crarycy y
HayKOBOMY IPOCTOPI.
— 3 gKUMH Tady3sSMH 3HaHb, HABUYAIBHUMHU JHUCIHUIUIIHAMHA TIOB’S3aHO
JOKYMEHTO3HABCTBO.
— IlpemMer BHWBYEHHS CIOPIAHCHUX HAYKOBHX JHWCIUILUIIH JOKYMEHTHO-
KOMYHIKAI[IHHOTO LIUKJTY.
— ChoinpHl Ta BIAMIHHI pPHUCH JOKYMEHTO3HAaBCTBA Ta IHIIMX HAyKOBHUX
JTUCIUIUIIH IOKYMEHTHO-KOMYHIKAIlIHOT'O ITUKITY.
Cmyoenm nogunen ymimu:
— AHanmi3yBaTH 3B'SI3KM JOKYMEHTO3HABCTBA 3 HAYKOBUMH JUCIUILIIIHAMHU
JTOKYMEHTHO-KOMYHIKAI[IMHOTO ITUKITY.
— BusBnsatu cniubHE Ta BIAMIHHE y PO3BUTKY JIOKYMEHTO3HAaBCTBA Ta
JHKEpeI03HABCTBA.
— BusnauaTtu Micie 1 posib JOKYMEHTO3HABCTBA CEpeJl CYMDKHUX HAyKOBUX
JIUCLIUILTIH.
— Amnami3yBaTH B3a€EMOBIUIMBH JOKYMEHTO3HABCTBAa Ta CYMDKHHX HayKOBHUX
JTUCIIUILIIH.

Teopemuuni numanua:
1. Po3BUTOK B3a€MO3B’3KIB JOKYMEHTO3HABCTBA 3 IHIIUMH HAYKaAMH.
2. B3aemMo03B’SI130K IOKYMEHTO3HABCTBA 3 ApX1BO3HABCTBOM.
3. B3aeM03B 430K TOKYMEHTO3HABCTBA 3 JIKEPEIO3HABCTBOM.
4. B3aemM03B’sSI30K IOKYMEHTO3HABCTBA 3 010J110Tpad)o3HABCTBOM.
5. B3aeM03B’ 30K JJOKyMEHTO3HABCTBA 3 J1JIOBOJICTBOM.
6. Cienndika apxiBHOTO Ta My3€HHOTO OMUCY TOKYMEHTIB.

Ilpaxkmuuni 3a60anns:

1. Vknactu mNOpIBHSUIBHY TAOJMIIO CHUIBHUX Ta BIAMIHHMX pHUC (00 €KT,
MpPEMET, 3aBJJaHHs1) JOKYMEHTO3HABCTBA 3 HAYKOBUMU JUCLUUILTIHAMU JTOKYMEHTHO-
KOMYHIKAI[IHHOTO LIUKJTY.

Jimepamypa: 44,48, 51, 52, 53, 58, 68.



IpakTrnune 3ansaTTsa Ne 8
Tema: «CucreMu JOKyMEHTYBAHHS Ta iX eBOJIIOLIA»

Cmyoenm noguHnen 3namu:
— Y 4yoMy MOJSTa€ CYyTh MOHITTS «I0KYMEHTYBAHHS».
— OcHOBHI (hopMH TOKYMEHTYBaHHS.
— OCHOBHI eTany po3BUTKY CIOCO01IB Ta 3ac001B TOKYMEHTYBaHHS.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapaxkTepu3yBaTu OCHOBHI ()OpMU JJOKYMEHTYBaHHS.
— AmnHamidyBaTH OCHOBHI  €TallM  PO3BUTKY CIIOCOOIB Ta  3aco0iB
JOKyMEHTYBaHHSI.

Teopemuuni numanns:
1. Bu3HaueHH NOHATTS «JIOKYMEHTYBaHHS.
2. Ponb mpOTOTIOKYMEHTIB Y CUCTEMI JJOKYMEHTYBAaHHS.
3. CyTHICTb KOJTyBaHHS 1H(OpMAIIii.
4. OcHOBHI (OpMH TOKYMEHTYBAHHSI.
5. Po3BUTOK cIOCOOIB TOKYMEHTYBaHHS.
6. Po3BUTOK 3aC001B TOKYMEHTYBaHHS.

IIpakTHYHi 3aBJAHHS:

1. Yxiactu tabnuito «OCHOBHI €Tamny po3BUTKY CIIOCO01B Ta 3ac001B
JOKYMEHTYBaHHSD.

2. IlinrotyBatu pedepaTu, MOBIIOMIICHHS HA TEMHU:

— «['maronuis Ta KUPUIHIA K TUITHA TUCHMAaY.

— «Ineorpadiune MUCHLMOY.

— «3acTocyBaHHs MIKTOrpadiuHOro MUChMa ChbOTOTHI».

— «DyHKITIOHYBaHHS IITYYHUX MOBY.

3. IMigi6paru 10 HA3B TOKyMEHTIB pi3HMX BUIIB. [IpoananizyBatu cnocodu ta
3acobu ¢ikcyBaHHs 1H(pOpMAaIIii.
Jdimepamypa: 44,48, 53, 58, 68.

HpakTnyHi 3ausarTsa Ne9
Tema: «P0o3BUTOK HOCIIB iHpopMamii»

Cmyoenm nogunen 3namu:
— Bu3HaueHHS OHATTS «HOCIH 1HhOpMAITii».
— OcHOBHI BUIM HOCI1B 1H(OpMaIlii.
— CneuudivHi pucu cydyacHUX HOCIiB iH(pOopMaIii.
Cmyoenm noeunen ymimu:
— AHasi3yBaTy OCHOBHI BUU HOCIiB iH(OpMaIlii.
— XapaxkTepu3yBaTu HOCI1 iH(opMallii B coliymi.



Teopemuuni numanHs:
1. Po3Butok HOCIiB iHPOpMAIIii.
2. Hocii HeXUBOI IPUPOIH.
3. Hocii indopmalriii poCIUHHOTO 1 TBAPUHHOTO ITOXOKCHHS.
4. IIniBKOBI HOCII.
5. Hocii indopwmariii B coriymi.

IIpakTHYHi 3aBJAHHS:
1. Yknactu tabauito « OCHOBHI BUIM HOCIIB 1H(pOpMAIIii».
Jimepamypa: 44, 48, 53, 68.

MoayJb 2. OcHOBH Teopii NPoO JOKYMEHT

IpakTuune 3ansarra Ne 10
Tema: «CyTHICTL NOHATTH «IOKYMEHT». ['eHe3uC MOHATTH
«IOKYMEHT».

Cmyoenm noeuneHn 3Hamu:
— Sk cknajanucs nepii raiaysi 3HaHb PO TOKYMEHT.
— Sxuit BHecok 3poouB I1. OTiie y po3BUTOK TOKYMEHTALIMHOI HAYKH.
— Odir1iitHI BU3HAUYEHHS TIOHSTTS «JTIOKYMEHD.
— 3HauMMi BJIACTUBOCTI1, OCHOBHI O3HAaKU Ta (DyHKII JOKYMEHTA.

Cmyoenm noeunen ymimu:
— AHani3yBaTy pi3HI BU3HAYCHHS TOHSTTS «JIOKYMEHT.
— AnanizyBatu chepu 3aCTOCYBaHHS TIOHSTTS «JIOKYMEHT.

Teopemuuni numannsa:
1. TToxomKkeHHs TepMiHA «TOKYMEHT).
2. OdiuiiiHi BU3HAYEHHS TOHATTS «JOKYMEHT» Ta c(hepa Horo BXKMBAHHS.
3. CucteMHMI MiaXiA 10 BUBYEHHS JOKYMEHTA.

IIpakTHYHi 3aBJaHHS:
1. VkiacTu cxeMy-ornopy J0 TEMHU.

2. YKIIaCTH TaOJHIIO Pi3HUX BU3HAYCHD IMOHATTS «TOKYMEHT.
Jimepamypa: 44, 48, 52, 53, 68.

IpakTrune 3ansaTTa Ne 11
Tema: «/loKyMeHT sIK cucTeMay

Cmyoenm noeunen 3namu:
— XapakTepUCTHIKY JIOKyMEHTa SIK CHCTEMHOT'O 00’ €KTa.
— 3HauKMI RIIACTHBOCTI Ta O3HAKH JIOKyMEHTA.

— DyHKIIIi IOKyMEHTa.



Cmyoenm noeunen ymimu:
— Bi3Hayaty B1acTUBOCTI Ta O3HAKH JIOKYMEHTA.

— XapakTepr3yBaTy 3arayibHi Ta CrielianbHi (DYHKI IOKyMeHTa.

Teopemuyuni numanns:
1. BuB4YeHHS IOKyMEHTa SIK CHICTEMH
2. BriacTviBOCTI IOKyMEHTa (aTprOY TBHICTB, (DYHKITIOHATIGHICTE, CTPYKTYPOBAHICTB).
3. O3HaKK JOKyMEHTA.
4. OyHKITI JOKYMEHTA (3arayibHi Ta CTICIIaTbH).

IIpakTHYHi 3aBJAHHS:
1. YknacTu cxemy-omnopy A0 TEMH.
2. ITini6patu 5-10 pi3Hux BUIB TOKyMeHTIB. [IpoaHanizyBaTu iX BIIaCTUBOCTI,
O3HaKH, 3arajibHi Ta CrieriaibHi (DyHKIT.

Jdimepamypa: 27, 33, 44, 48, 52, 53, 68.

IpakTuuni 3auaTTa Nel2, 13
Tema: «MarepiasibHa Ta iHdopMaliiiHA CKJIAL0BA
AOKYMEHTAa

Cmyoenm nogunen 3namu:
— 3HaueHHs 1HPOPMaIIHHOT CKIIAJI0BOI TOKYMEHTA.
— [puHIMnM moaTy coriaibHoi iH(pOopMaIii.
— OCHOBHI BU/IU COIIaJIBHOT 1H(GOpMAITii.
— Oco0MuBOCTI JOKYMEHTHOI 1H(OpMaIrii.
— Iloain MOKyMEHTIB BiMOBIIHO JO MaTepiaibHOT OCHOBH.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— JIndepeniiroBaTu MacoBy Ta creliaibHy 1HQOpMaLILo.
— Po3pi3usatu Buau corfiaabHO1 iHpopMmartii.
— CniBBIJHOCUTH MOHATTS «IOKYMEHTHA 1HpopMallis» Ta «iHhopmarlis
JTOKYMEHTa.
— Po3pi3HATH BUAM TOKYMEHTIB Ha IMTYYHUX 1 MPUPOTHUX HOCISIX.

Teopemuuni numanns:

1. [TomidyHKIIOHATBHICTH TOHATTS «1IH(POPMALTISH.

2. OCHOBHI TPUHIMIIM TOJAUTY coOIianbHOT 1HGOpMaIii (3a CcoIiaTbHUM
MpPU3HAYEHHsAM, 3a CIocoOOM BiOOpa)KeHHS B JIIOJACHKIM  CBIJOMOCTI, 3a
(h1310710TTYHUMH OCOOTUBOCTIMU CIIPUNHATTS).

3. Tloxmin comianbHOi iHGOpMaIi 3a CIOCOOOM PO3MOBCIOKCHHS Ta 3a
CTYNEHEM MepepoOKH.

4. Buau couianbHoi iHGopMallii.

5. JlokymMeHTHa 1H(pOopMallis.



6. MarepiasibHa CKJIaJioBa JIOKyMeHTa (MarepiajibHa OCHOBa, ¢opma HOCIs,
CHOCi0 TOKYMEHTYBaHHS).

7. Tloxin JOKYMEHTIB 3a MaTepiaJbHOI0 OCHOBOIO Ha MPUPOAHI Ta INTY4HI
(mamepoBi Ta MOJIIMEPHI).

8. OcHOBHI (hopMH MaTepiaTbHOTO HOCIS 1HGOpMAITii.

IpakTuyHi 3aBIaAHHA:
1. YkiacTu cxeMy-omnopy J0 TeMH.
2. IlpoanamizyBatu 10 g0KyMEHTIB BIAMOBIIHO 10 iX iHdoOpMaliiHOI Ta
MaTtepiajibHOI CKJIaJ0BOi.

Jimepamypa: 44, 48, 52, 53, 68.

IpakTnune 3ansaTTa Ne 14
Tema: « 30BHIIIHA Ta BHYTPILIHSA CTPYKTYPA J0OKYMEHTa)

Cmyoenm noeuneHn 3Hamu:

— [I{o Ha3UBAIOTh CTPYKTYPOIO TOKYMEHTIB.

— SIK1 ICHYIOTh BUJIM JOKYMEHTIB BIMIOBITHO JI0 X CTPYKTYPH.

— Y 4omy mojisrae BIJIMIHHICTb 30BHIIIHBOI CTPYKTYpH CIyKOOBUX
JOKYMEHTIB, KapTorpadiyHUX JIOKYMEHTIB, KIHOQOTOJOKYMEHTIB, MYy3WYHHUX
JIOKYMEHTIB, KH>)KKOBUX BHUJIaHb.

— SIkor0 € BHYTpIIIHS CTPYKTypa OpraHi3aliiHO-pO3NOPSIINX JOKYMEHTIB,
KiHO-(DOTOTOKYMEHTIB, KHUKKOBUX BUJAHb.

— OCHOBHI O3HAaKW CHTHI(IKAIIHHUX, KOMYHIKATHBHUX, CEMaHTUYHHX,
CHUHTAKIIMHUX Ta MMparMamiiHuX peKBI3UTIB.

Cmyoenm nogunen ymimu:

— AHani3yBaTy 30BHIIIHIO CTPYKTYPY JOKYMEHTIB.

— XapakTepu3yBaTy BHYTPIIIHIO CTPYKTYpPY JOKYMEHTA.

— AHani3yBaTu PeKBI3UTH JOKYMEHTIB.

Teopemuuni numanua:

1. XapakrepucTuka BUAIB JOKYMEHTIB BIANOBIAHO 0 CTPYKTYpH (IpOCTUI
JOKYMEHT, CKJIaJHUI TOKyMEHT, MOHOJOKYMEHT, I1OJI1I0KyMEHT).

2. 30BHIIIHS CTPYKTYpa JOKYMEHTA.

3. BHyTpilHS CTpyKTypa JOKyMEHTA.

4. CyyacHe TpakTyBaHHsI IOHSATTS «PEKBI3UTY.

5. Ponp meTaindopmariii B CUCTEMI PEKBI3UTIB.

6. Bumum pekBizutiB (curHidikaimiiiHi, KOMYyHIKaTHBHI, CEMaHTHYHI,
CUHTaKI[I}HI1, MparMarliiiHi).

IIpakTHYHi 3aBAAHHS:
1. IlpoanamizyBatu 10 [OKYMEHTIB BIANOBIAHO JO iX 30BHINIHBOI Ta
BHYTPIIIHBOI CTPYKTYPH Ta BIAMOBIIHO 10 KiacudiKallii peKBI3UTIB:
— ocoOucTi oiriiiHi (3asBa, MOSICHIOBAJILHA 3aTUCKA);



— po3nopsia4i (HaKas3, po3MOPSIKEHHS );

— OB1IKOBO-1H(OpMaIliliHi (CIy>KOOBUH JIUCT, TPOTOKON);

— OpraHi3ailiifHi (CTaTyT, MOJOXKEHHSI, IPaBUIIa, THCTPYKIIIi).
Jimepamypa: 44, 48, 53, 68.

Moayas 3. Oprani3aunisi CTBOpeHHSI JIOKYMEHTIB Ta iX Kjacupikanis

IMpakTuune 3anarTsa Ne 15
Tema: «MeToau T0KYyMEHTYBAHHA»

Cmyoenm nogunen 3Hamu:
— BuU3HaueHHS NOHATh «JOKYMEHTYBaHHS», «METO/I IOKYMEHTYBaHHS»,
«KOJTyBaHHSI 1HpOpMALIIi».
— Sk k1acu(IKyIOThCS 3HAKHU IITYYHOI MOBH.
— OCHOBHI 3HaKU IPUPOJIHOI MOBH.

Cmyoenm nogunen ymimu:
1. BukoHyBaTu TOPIBHSJIBHUI aHal3 JOKYMEHTIB BIAMOBIAHO /10 3HAKOBOI
npupoau iHdopmariii.

Teopemuuni numanns:

1. KonyBanus indopmariii: arpudyTu, crienudivHi pucu.

2. OyHKILIOHYBaHHS MOBJICHHEBUX CHUMBOJIB (a30yka Mop3se, mpudr
JI. bpaiinsg). lllTy4ni Ta IpuUpoOHI MOBH.

3. 3nakoBuii MeTon (pikcyBaHHA 1HGOpPMAIIIi: 3MICT TMOHATTS Ta Kiacugikals
3HAKIB.

4. Pi3HOBUM 3HAKIB MTUCHMA.

5. JIOKyMEHT sIK 3HaKOBa CUCTEMa.

IIpakTHYHi 3aBJAHHS:
1. BiniOpatu 10 Ha3B HOKYMEHTIB PI3HMX BUJIB Ta BUKOHATH MOPIBHAJIbHUN
aHaJjIi3 BIMOBIIHO 0 3HAKOBOI MPHpO U 1H(PopMaIIii.
Jimepamypa: 44, 48, 53, 68.

IMpakTuune 3anarTsa Ne 16
Tema: «Cnocodon 10OKyMEHTYBaHH»

Cmyoenm noeunen 3namu:
— OCHOBHI CUCTEMHU 3anucy iHdopmarri.

— Oco0aMBOCTI €JIEKTPOMArHiTHOTO Ta MAarHITOONTUYHOTO 3aMHCY.

Cmyoenm noeunen ymimu:



— BukoHyBaTu TOpIBHSUJIBHMM aHaji3 JOKYMEHTIB BIJMOBIAHO 10 CIOCO0IB
JTOKYMEHTYBaHHS 1H(pOpMarIii.

Teopemuuni numanna:
1. Pyunwuii 3anuc indopmartii.
2. MexaniuHuit 3anuc iHpopmariii.
3. ®ororpadiunuii 3anuc iHpopmarrii.
4. EnextpoMarHiTHui 3anuc iHpopmariii.
5. MarHiToonTHYHUN 3anuc 1HpopMarrii.

IIpakTHYHi 3aBJAHHS:
1. Bigi6patu 10 Ha3B TOKYMEHTIB PI3HMX BHJIIB Ta BUKOHATH MOPIBHSILHUM
aHaJIi3 BIJMOBIIHO JIO CIIOCOOIB IOKYMEHTYBaHHs 1H(OpMaIIii.
Jimepamypa: 44, 48, 53, 68.

IpakTrune 3ansaTra Ne 17
Tema: «IloHATTA W NPpUHUMIM Kiaacupikanii JokyMeHTIB. Tum i
BHU/I IOKYMEHTa)
Cmyoenm noguneHn 3Hamu:
— SIK1 03HAaKH BUOKPEMIIIOIOTh, 31HCHIOIOYH KIacu(DIKaIit0, TUIIOJIOTIIO JOKYMEHTIB
3a 3MICTOM.
—¥Y YoMy moJiArae pi3HUI MK TOHATTAMU «KTacu(bIKyBaHHD» Ta «KIacu(ikariisn.
— Metoau knacudikarii.
— Ocob6muBocTi daceTHO-00uHMX cXxeM Kiacudikalii qokymenTtiB H. KymHapenko ta
I'. IIIBenoBoi-Boakwu.
— O3HaKM 3arayibHOI KIacK(iIKallii IOKyMEHTIB.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— PO3pI3HATH TOKYMEHTH BIJAMOBIIHO JI0 TUITY Ta BULY.
— IlopiBHtoBaTH (paceTHO-0I0YHI CXeMH KiIacu(iKallii JTOKYMEHTIB
H. Kymnapenko ta I'. [lIBenoBoi-Boakwu.

Teopemuuni numannsa:
1. CyTHICTb IOHSATH «BHI» 1 «TUID» JOKYMEHTA.
2. Metonu knacudikarii (iepapXigyHui, haceTHuid).
3. CyTb IpUpOJHUX Ta MITYYHUX KIIaCH(PIKaIiil.
4. O3Haku 3araTbHOI KiacH(iKarli IOKyMEHTIB.

IIpakTHYHi 3aBIaHHS:
1. TlopiBHsiTH  QaceTHO-OJ0YHI  cXemMH  Kiacudikaiii  JOKYMEHTIB
H. Kymnapenko ta [I'. IlIBeroBoi-Boaku. 3amucatd BHCHOBKM IIOAO JIOTIKH
moOyI0BM Ta BIJMOBITHOTO HATTIOBHEHHSI 1X 3MICTY.
Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.
IpakTuune 3anarTsa Ne 18



Tema: «Knacudikaunis Jo0KyMeHTIB 32 iH(popMaLiHHOI0 Ta MATEPIATBLHOIO
CKJIAJ0BOIO»

Cmyoenm noguHnen 3namu:
— OcHoBHI 0510K-(haceTn naHuX Kiacuikarii.
— Yui poOOTH KOHCTUTYIOBAIM KJIacH(IKaIliio, TUIIOJIOTII0 TOKYMEHTIB Y Taly3l
JOKYMEHTO3HABCTBA.
— Ocob6nmBoCTI Kiacudikalii 3a MaTepiaJbHOI CKJIAI0BOIO.

CTyaeHT MOBUHEH yMITH:
— AHasi3yBaTy JOKYMEHTH BiJIIOBIIHO A0 Kiacu@ikalii 3a iHpopMaliifHO Ta
MaTepiajibHOKO CKJIAI0BOIO.

Teopemuuni numanua:
1. Knacudikanis, TUIOJIOTIS TOKYMEHTIB 32 30BHIIIHBOIO (POPMOIO.
2. Knacudikariiis 1oKkyMeHTIB 3a iHpopmaliiiHow ckianoBoro H. Kyinapenko,
I'. IIBenoBoi-Boaku.
3. C. KynemoB mpo kiacudikaiiioo JOKyMEHTIB 3a MaTepiaJbHOIO CKJIaJ0BOIO.

IIpakTHYHi 3aBAAHHS:

1. IIpoxnacudikyBaTH BIJIOBIAHO 0 MpOaHATI30BaHUX Kiacu(IKalii Taki
JOKYMEHTH: METOJWYHI BKa31BKM 3 AUCHUILUNIHU «JlioBa yKpaiHCbKa MOBay;
BiJIeOKaceTa 3 mMaTepiasiamu TeneBisiiiHoi nmepemaul «BitansHs C. bapabamn (Tema:
«TearpanpHi 3ycTpiui»); KOMIAKT-IUCK 3 1H(opMmaliero Ha Temy «Bomogumup
Sctpedon: 150-piyus Big [{us HapomkeHHs»; nepiiuii Tom TBopiB O. Bumni; duer-
KapTa 3 MaTepiajlaMH CTYACHTChKOT HayKOBO-TIPAKTHMYHO1 KOH(EpEeHIi; AUCKeTa 13
TECTOBUMH 3aBIAaHHSMU 3 JIOKYMEHTO3HABCTBA; KOIMIA 1IEHTU(DIKAUIKHOIO KOAY;
KOMIAKT-JIMCK 3 MaTepiajJaMu J0 CBATKyBaHHsI 80-piuusi yHIBEpCUTETY; (Jieni-KapTa
13 3anucoM «Jlenp Hayku B KHTVY»; reorpagiuna kapra Ykpainu.

Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.

IpakTunune 3ansarrsa Ne 19

Tema: «Knacudikanis JTOKYMEHTIB 3a Crocooom
JOKYMEHTYBAHHSI Ta 3a O0OCTaBHHAMH B 30BHIIIHbOMY
cepeaoBHILI»

Cmyoenm nogunen 3namu:
— OcHoBHI 0510K-(haceTn maHux Kiaacudikarliii.
— Ocob6nmBocTi K1acudikarii 3a cnocoboM JOKYMEHTYBaHHSL.
— Oco0nuBocTi knacu@ikalii 3a 00CTaBUHAMU B 30BHIITHBOMY CE€PEIO0BHIIII.

Cmyoenm noeunen ymimu:
— AHaJi3yBaTu TOKYMEHTH BIJIITOBIIHO 0 O3HAYEHUX Kiacudikarliii.

Teopemuuni numanns:



1. OcHoBHi 010K-(paceTu JaHUX KIacH(iKaIlii.
2. OcobnuBocTi Kiacudikailii 3a crocoOOM TOKyMEHTYBaHHSI.
3. OcobauBocTi knacudikaiii 3a 06CTaBUHAMU B 30BHIIIHBOMY CEPEIOBHIIIL.

IpakTHuHi 3aBIaHHS:
1. ITigibpaTtu 10 pi3HUX BUAIB JOKYMEHTIB Ta MPOKJIAacHU(IKyBaTH iX
BIJIMOBIHO JI0 KOMIUICKCHO1 KJ1acudiKaIlii TOKyMEHTIB.
Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.

IpakTuune 3anarrsa Ne 20
Tema: « MikporpagiyHuii i MATHITHHI JOKYMEHTH»

Cmyoenm noguneHn 3Hamu:
— OCHOBHI eTanu po3BUTKY MIKpOTrpa(iuHUX 1 MarHITHUX JOKYMEHTIB.
— 3arajibHy XapakTepUCTUKY MiKporpapiyHUX JOKYMEHTIB.
— 3arajabpHy XapakTEpUCTUKY MarHiTHUX JOKYMEHTIB.
— IlepciekTMBH BUKOPUCTAHHS MiKpOrpapiyHUX 1 MArHITHUX JTOKYMEHTIB.
Cmyoenm nogumnen ymimu:
— BusHauatu 0coOIMBOCTI OKPEMUX BHU/IIB MIKpOTrpa(iuHUX 1 MarHiTHUX
JIOKYMEHTIB.
— 3riHo 3 daceTHO-0109HOI0 KiTacu]iKalli€ro aHalli3yBaTH MikporpadiuHi Ta
MarHiTH1 JOKYMEHTH.

Teopemuuni numanns:

1. OcHOBHI eTanu po3BUTKY MiKporpadiyHUX 1 MArHITHUX JOKYMEHTIB.

2. 3arajibHa XapakTEepUCTHKA MIKpOrpa(iyHUX JOKYMEHTIB.

3. Bunu mikorpadidyHOroJ0OKyMEHTa 3a 03HAKOK MOXOKeHHS (OpUT1HAIBHUMH,
MIKpPOKOIIISl), 3a crnoco0aMu AOKyMeHTyBaHHS ((ororpadiunuii, nomrpapiuyHuil),
3anucy 1H@popmallii (aHAJIOTOBUM, TUCKPETHUI), MaTepiaIbHOI OCHOBOIO (ITPO30PHH,
HEIPO30pHii), MAaTEPIAJIbHOIO KOHCTPYKIIEO (CyBId, IJIaHIMa, CKIaJHa MIKpogopMma).

4. Buau mikporpadiyHuX TOKYMEHTIB (MIKpO(]iibM, MiKpodilia, MIKpOKapTa).

5. XapakTepucTMKa OCHOBHUX BHJIB MAarHiTHUX JOKYMEHTIB (MarHiTHa
CTpiuKa, MarHiTHa KapTa, MarHiTHUH JHCK).

IIpakTHYHi 3aBJaHHS:
1. VkiacTu cxeMy-oropy J0 TEMHU.
2. [IlpoxknacudikyBaT 3a KOMIUICKCHOIO Kiacu(dikaiiero pi3HI BUIH
MiKkpora1yHUX Ta MarHITHUX TOKYMEHTIB (5-710KyYMEHTIB).
Jimepamypa: 1,5, 6, 34, 44, 48, 53, 64, 68.

IIpakTuune 3ansarra Ne2l
Tema: «IlepdopoBaHuii JOKyMEHT



Cmyoenm noeunen 3namu:
— Oco0aMBOCTI MAITMHOYNTAHUX JTOKYMCHTIB.
— Crnenuiuni pucu nepdhopoBaHOTO JOKYMEHTA.
— OcHoBHI Buu niepdopaiii.

Cmyodenm noeunen ymimu:
— BuzHavatu 0cOOIMBOCTI MAaITMHOYNTAHUX JTOKYMEHTIB.
— Po3pizuaru Bugu nephopoBaHUX JOKYMEHTIB.
— XapakTepu3yBatu crenrdiuai ocoOauBOCTI MepPOoKapTKHU Ta NEPPOCTPIUKH.

Teopemuuni numanns:
1. IToain MOKYMEHTIB Ha HOBITHIX HOCISIX 3a CIIOCOOOM 3aIlvCy 1 3UMTYBaHHS
iH(dOopMmaIii.
2. 3aranpHa XapakTepUCTHKa Mep(PopoBaHOro JOKYMEHTA.
3. IlepdhokapTku pydHOi Ta MAIIMHHOT 0OPOOKH.
4. CneundiuHi 0co0JIUBOCTI TEPHOCTPIUKH.
5. PexBizutu neppokapTku Ta NepPhOCTPIUKH.

IIpakTHYHi 3aBAAHHS:

1. Yxiactu cxeMmy-ornopy A0 TEMHU.

2. IlimiOpatn KOMIUIEKT TieppOpOBAHUX JIOKYMEHTIB pI3HUX BHIIB 1
MpoaHadizyBaTH iX BIAMOBIIHO JO KOMIUIEKCHOT Kiacu@ikaiii, a TaKoxX
OXapaKTEepPU3yBATH iX PEKBI3UTH.

Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.
IMpakTuyne 3anarTrsa Ne 22
Tema: «ONTHYHHUI JOKYMEHT»

Cmyoenm noeuneHn 3Hamu:
— CnenudivHi 03HAKM ONTUYHOTO JAUCKA SIK CAMOCTIMHOTO BUTY JJOKYMEHTA.
— P13HOBU M ONITUYHUX JUCKIB.
— Oco0muBOCTI BileoancKa, ayaio-kommnakt-aucka, CD-ROMa, Bineo-
KoMnakT-gucka, DVD-aucka, MarHITOONTHYHOIO JHUCKA.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapaxkTepu3yBaTy 3a3Ha4CHI BUAHN IOKYMEHTIB.
— Po3pi3HaTi BUAU ONTUIHUX JIOKYMEHTIB.
— Buznavatu crienndiky 3amucy Ta 39uTyBaHHS iHMOpMaIii Ha
MarHUTOONITUYHUX JTUCKAX.

Teopemuuni numanns:
1. OnTuyHUM JOKyMEHT: crieludiuHl O3HAKHU Ta BUIU.
2. TexHiyHa XapaKTepUCTUKA ayA10-KOMIAKT-AUCKA.
3. CD-ROM: ¢izuuni napameTpu, nepeBard Ta HeJIOMIKH.
4. Oco0JUBOCTI BUKOPUCTAHHS B1J1€0-KOMMIAKT-IUCKIB 1 DVD-nuckiB.
5. Buau MaraiToonTUYHUX JTUCKIB.



IpakTH4Hi 3aBIaHHS:
1. Yknactu cxemy-onopy 10 TEMHU.
2. 3poOuTH TOPIBHSJIBHY TAONMIIO TIEpeBar 1 HEIOMIKIB ONTHYHHUX
JIOKyMEHTIB.
3. IligroryBatu pedepar Ha Temy: «llepClIeKTHBH BHKOPHCTaHHS ONTHYHHUX
JIOKyMEHTIBY.
Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.

IMpakTuune 3anarTsa Ne 23
Tema: «J/lokymenTn Ha HOBITHIX Hociax. Tosorpadgiunmii
JTOKYMEHT»

Cmyoenm noguneHn 3Hamu:
— OCHOBHI 03HaKH JJOKYMEHTIB Ha HOBITHIX HOCISIX.
— OCHOBHI €Tanu CTaHOBJICHHS rOJIOrpa(iuHUX JOKYMEHTIB.
— Oco0auBOCTI TOJ0rpapiyHUX JOKYMEHTIB.

Cmyoenm nogumnen ymimu:
— XapakTepu3yBaTH 3a3Ha4€H1 BUJIU JJOKYMEHTIB.
— Busnavatu crneuudiky 3amucy Ta 34MTyBaHHS 1H(MOpMaIli rojorpapiyHuX
JTOKYMEHTIB.

Teopemuuni numanna:
1. 3MiCT OHATTS «TOJIOTPAPIUHHUIN TOKYMEHT.
2. PizHoBuM TonorpadiyHUX TOKYMEHTIB.
3. OcobnuBOCTI 30€piraHHs Ta BUKOPUCTaHHS ToJ0rpapiyHUX JOKYMEHTIB.
4. TlepcrieKTUBY PO3BUTKY TOJ0TpapiyHUX JOKYMEHTIB.

IIpakTHyHi 3aBIaHHA:

1. Yxiactu cxeMmy-ornopy A0 TEMHU.

2. 3poOutv MNOPIBHAIBHY TaOJUIIO MepeBar 1 HEMOJIKIB ONTHYHUX 1
rojiorpaiyHUX TOKYMEHTIB.

3. [IligroryBatm pedepar Ha Temy: «llepcrieKTUBUY BUKOPUCTAHHS
rojiorpaiyHUX JTOKYMEHTIBY.

4. Cxmactu Oi0miorpadiuyHuil  CIHCOK EJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, IO
mpeacTaBiieH] Ha 1’ stu Web-caiiTax.
Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.

IpakTuuHe 3anaTTa Ne 24
Tema: «KomyHikaniiHi MOKJIUBOCTI JOKYMEHTA»

Cmyoenm noeunen 3namu:
— CyTHICTh IOHATTS «1H(POpPMATU3ALIIN.
— Oco0auBOCTI HUCXITHUX Ta BUCXIAHUX 1HPOPMALIHHUX TTOTOKIB.



— CyuacHi ¢opmu opranizaiii iHpopMaIiifHOro pecypcey.

— Moens JOKYMEHTHOI KOMYHIKaIlii.

— OcHOBHI 111711 TOKYMEHTHO-KoMyHikaminHoi cuctemu (JIKC).
— OCHOBHI IHCTUTYTH JTOKYMEHTHOI KOMYHIKAIIii.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapakTepu3yBaTH 0COOIMBOCTI (DYHKIIIOHYBAaHHS JOKYMEHTHHX
KOMYHIKaIIIi SIK CYIIPOBITHOT YACTUHH CTPYKTYPH.
— AHasi3yBaTu OCHOBHI TIIyMa4€HHS MOHATTS «apTedaxT.
— AHaJi3yBaTi OCHOBHI BUJM KHM)KKOBHX IaM'sITOK.

Teopemuuni numanns:

1. JIokyMeHT siK JpKepeno iHpopMalii.

2. Indopmaniiini moToku Ta iHGOpPMaIIiitHI pecypcH SIK CYKYITHICTb JOKYMEHTIB
y 1H(pOopMaIIiHUX cHCTEMaX.

3. JIOKyMEHTHO-KOMYHIKaI[liiHa CUCTEMA.

4. JIOKyMEHTHI ITOTOKU Ta MACHUBHU.

5. JIOKyMEHT SIK 1ICTOpUYHE JIKEPENO.

6. MixHapoaHe W JepXaBHE pEryJIlOBaHHS MHUTaHb W00 30€peKEeHHS
JOKYMEHTIB.

IIpakTHYHi 3aBJAHHS:

1. BukopucroByroun HOpPMaTHBHI, HOPMAaTHUBHO-TIPAaBOBI  JOKYMEHTH,
JIOBIJIKOBI BUJIAHHS JaTH BU3HAYEHHS MOHSATTSAM: «I[IHHUW JOKYMEHT», «yHIKAJIbHUN
JOKYMEHT», «PIJIKICHUI TOKYMEHT», «OCOOJIUBO IIIHHUHN JOKYMEHT,

«IHKyHaOyJ1a», «PYKOMHUC», «IAJNCOTHID), «CYBIH», «CTapOAPYK», «IaM'sTKa»,
«(pakcUMiIbHE BUJIAHHS, «OYKIHICTUYHA KHUTA.
Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.
IpakTuune 3ansarTa Ne25.
Tema: «CouiajibHAa JOKYMEHTHO-KOMYHIKAL[iIHHA CHCTEMAa)

Cmyoenm noeuneHn 3Hamu:
— OcnosHi niacuctemu JIKC.
— OCHOBH1 KOMITOHEHTH JIOKYMEHTHOI J1S7IbHOCTI.
— Ilincucrtemu TOKyMEHTHHUX (DOH/IIB.

Cmyoenm noeunen ymimu:
— CriBCTaBIATH TIOKYMEHTHY Ta HEJJOKYMEHTHY KOMYHIKalIlii.
— AHasni3yBaTl OCHOBHI KOMIOHEHTHU JOKYMEHTHOI JTisIbHOCTI.
— XapakTepu3yBaTH MPOIIEC CTBOPEHHS JOKYMEHTA.
— AmnanizyBaTu JAOKYMEHTHHMH (poHJ Ta Horo miacucteMu (iHGopMaliitHuUi,
apX1BHUM, My3eiHUI).

Teopemuuni numannsn:
1. JlokyMeHTHa KOMYHIKAIIIsl SIK MiJICUCTEMA COIlaJbHOT KOMYHIKaIIii.



2. CniBB1IHOIIICHHSI IOKYMEHTHO1 1 HETOKYMEHTHOI KOMYHIKaIlii.

3. ATpubyTtuBHa, (PyHKITIOHAIbHA, ypaBiiHchKa miacuctemu JIKC.

4. OCHOBHI KOMIOHEHTH JOKYMEHTHOI JisSUTBHOCTI (MOKyMeHTHa oOpoOkKa,
CTBOPEHHSI, PO3IMOBCIOKEHHS, 30epiraHHsl, BAKOPUCTAHHS, YTHII3allisl IOKYMEHTIB).

5. JloxymenTHuil ¢oHA Ta #oro macuctemu (iH(GOPMAIIMHUNA, apXiBHUH,
My3€iHu).

IIpakTHYHi 3aBJAHHS:
1. TlopiBHATH CKJaa 1 CTPYKTypy Oi0iioTedHOro 1 HeO10mioTeuHOro (PoHIIB
BaIlloro micta (paiony).
Jimepamypa: 44, 48, 53, 64, 68.

IIuraHHs Ta 3aBAAHHA 10 MOAYJIbHOI0 KOHTPOJIIO
3micToBuii MoayJib 1. ETanu po3BUTKY Ta 3acagu JOKYMEHTO3HABCTBA

I-B.
1. IcTopiorpadis Ta mxepenbHa 0a3a TOKyMEHTO3HABCTBA.
2. XapakTepucTuKa BHJIIB JOKYMEHTIB BIAMNOBIAHO JO CTPYKTYpH (IIPOCTHIA
JOKYMEHT, CKJIaHUI TOKyMEHT, MOHOJOKYMEHT, ITOJI1I0KyMEHT).
3. OcHoBHI (PyHKIIIT TOKYMEHTO3HABCTBA.

II-B.
. Ictopiorpadis Ta mxepenbHa 06a3a JOKyMEHTO3HABCTBA.
. CTpyKTypa cy4acHOro JOKyMEHTO3HABCTBA.
3. O0’eKT Ta mpeaMeT JOKYMEHTO3HABCTBA.

N =

I11-B.
. Ictopiorpadis Ta mxepenbHa 0a3a JOKYyMEHTO3HABCTBA.
. OCHOBHI eTany PO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA.
3. Meroau Ta MPUHITUIIN JOKYMEHTO3HABYMX JOCIIIKEHb.

N —

IV-B.
. Ictopiorpadis Ta mxepenbHa 6a3a JOKyMEHTO3HABCTRA.
. Miciie JOKyMEHTO3HaBCTBA cepell CYMDKHUX HayK.
3. OcnoBHi nonoxxenus nparii [1. Otie « TpaktaT npo TOKYMEHTAIIII0).

N =

3MmicToBuit MOaY.JIb 2. OCHOBM TEOPii PO TOKYMEHT

I-B.

-

. [ToxomKeHHs TepMiHA «IOKYMEHT).
. 30BHIIIHS CTPYKTypa TOKyMEHTA.
. Audepeniriaiiisg NOHATh «KJIACH(PIKyBaHHS» Ta «K1acu(piKalish JOKYMEHTIB.

w N

II-B.



1. OdpirriiiHi BUSHAYEHHS TOHSTTS «TOKYMEHD» Ta c(pepa Horo BKUBaHHS.
2. CTpyKTypa Cy4acHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.
3. CyTh IpUPOIHUX Ta MTYYHUX KIACH(DIKAIIIH.

I11-B.
1. 3HaunMi BIACTUBOCTI Ta O3HAKH JIOKYMEHTA.
2. BHyTpimHs CTpyKTypa JOKyMEHTA.
3. Metonu knacudikanii (iepapxigyHuit, paceTHUi ).

IV-B.
1. 3aranpHi Ta criemianbHi QYHKIT TOKYMEHTA.
2. Bunu pekBi3uTiB (curHidikariiiiii, KOMyHIKaTHBHI, CEMaHTUYH1, CHHTaKI[I/iH1,
mparmaiiitti).
3. O3Haku 3aranpHO1 Kiacu(ikamli JOKyMEHTIB.

3micToBuit Moay.b 3. Opranizanisi CTBOPpEeHHsI JOKYMEHTIB Ta IX Kiacu@ikauis

I-B.
1. Knacudikarist JOKyMeHTIB 3a 1H()OpMAaLIIHOIO CKIIaJ0BOIO.
2. Tun 1 BUJ JOKyMEHTA.
3. IIpoknacudikyBaTy BIAMOBIIHO O KOMIUIEKCHOI CXeMH Kiiacudikallli JOKyMEHTIB
TaKl JIOKYMEHTH: METOJWYHI BKa3iBKH 3 IUCHMIUTIHU «J[i0Ba yKpaiHChKa MOBay;
BiJIEOKAaceTa 3 MarepiajaMu TeleBi3iiHol nepenadi «Bitanpas Csitnanu bapabamm
(tema: «TeatpanbHi 3yCcTpidi»); KOMIAKT-IUCK 3 iH(DOopMaIliieo Ha Temy «Bomoaumup
SctpedoB.150-piuus Big JHS HAPOIHKEHHS.

II-B.
1. KnacudikamuiitHuii anaii3 10KyMEHTIB 32 MaTePiabHOKO CKIaJI0BOIO.
2. JIokyMeHTHa KOMYHIKallisl sIK BUJ] COLIIAJIbHOI KOMYHIKAIIii.
3. IIpoknacudikyBaTy BiAMOBITHO 10 KOMITJIEKCHOI CXeMHU KilacuQikaiii JOKyMEHTIB
Takl JOKyMeHTH: nepmui ToMm TBopiB O. BumHi; ¢rnem-kapta 3 mMarepiagamu
CTYJICHTCHKOI ~ HAYKOBO-TIPAKTUYHOI  KOH(QeEpeHIlii; aucCKeTa 13  TECTOBUMH
3aBJAAHHSAMU 3 JOKYMEHTO3HABCTBA.

I11-B.
1. Kimacudikaiiist JOKyMEHTIB 3a CIOCOOOM TOKYMEHTYBaHHS.
2. OCHOBHI KOMIIOHEHTH JIOKYMEHTHOT JisUTbHOCTI.
3. IIpoknacudikyBaT BiAMOBIAHO JO0 KOMIUICKCHOI CXeMHM Ki1acudikarlii JOKyMEHTIB
Takl JOKyMEHTH: YKpaiHChbKui ictopuunmil xypHan Ne5, 2008 p.; dbortorpadis i3
300paKEHHSIM YYaCHHUKIB CTYJ€HTChKOI HAYKOBO-TIPAKTHYHOT KOH(PEPEHIIii; TIaTiBKa
13 YKpaiHCbKUMU HApOJHUMH MICHSIMH.

IV-B.
1. Knacudixarist JOKyMeHTIB 32 00CTaBMHAMM ICHYBAHHS B 30BHIIIIHBOMY CEPEIOBHUIIII.
2. JlokymeHTHUN (POH]T Ta HOTO MiACUCTEMHU.



3. IIpoknacudikyBaTy BIAMOBIIHO JO KOMIUIEKCHOI CXeMH Kiiacudikallli JOKyMEHTIB
TaKi JOKYMEHTH: KOs 1IeHTU(]IKAIIHHOTO KOy; KOMIAKT-ANCK 3 MaTepiajlaMH 10
cBaTKyBaHHs 80-piyus yHiBepcutTeTy; Giemnr-kapra i3 3amucoM «JleHb Hayku B
KHTVY».

TecToBi 3aBJAaHHA NJIA HepeBipKn 3HAHb 32 3MICTOBHMH MOAYJIAMH
I MOI[y.]'IL. Eranu PO3BUTKY Ta 3aCa/il JOKYMECHTO3HaABCTBa

1. BuOepiTh BianoBiai 3 NpaBMIBLHUM BH3HAYEHHSIM [OKYMEHTO3HABCTBAa SK
HAYKH:

a) IOKYMEHTO3HABCTBO — 1€ HayKa, sIka BUBYA€ 3aKOHOMIPHOCTI CTBOPEHHS Ta
(YHKIIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB, siKa po3po0JIsie METO/IU JOKYMEHTAIbHO-
KOMYHIKAIIHOT 1sUTbHOCTI, IPUHIIUITN MTO0Y10BU JOKYMEHTAIbHO-KOMYHIKAI[IHHUX
CHUCTEM;

0) MOKYMEHTO3HABCTBO — II€ HayKa, sKa BHBYAa€ 3aKOHOMIPHOCTI CTBOPEHHS Ta
(yHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB;

B) IOKYMEHTO3HABCTBO — II€ HAyKa, sIKa pO3po0IIsie METOIN JOKYMEHTAIbHO-
KOMYHIKAIIIHOI AISUIbHOCTI, IPUHLMIH MO0YI0BU JOKYMEHTAIbHO-KOMYHIKAI[IHHUX
CHUCTEM;

I') JOKYMEHTO3HABCTBO — II¢ HayKa, IO po3po0jsie MeTOAW JOKYMEHTAIBHO-
KOMYHIKaIIHOT AiSIbHOCTI;
1) JTOKYMEHTO3HaBCTBO — II¢ HayKka, sKa poO3poO0jse€ MPUHIUMIN TMO0YA0BH

JOKYMEHTaIbHO-KOMYHIKAIlIHHUX CHUCTEM.

2. OCHOBHOI0 QYHKIiOHATbHOIO OJJMHHUIIECI0 3araJIbHOI0 IOKYMEHTO3HABCTBA €:
a) METOM JTOCIIKEHHS TUCIUILIIHY;

0) icTOpisl JOKYMEHTO3HABCTBA, SIK HAYKH;

B) JOKYMEHT;

T') IPUHITUIIN JOCIPKEHHS JUCIUTLITIHH;

1) PEKBI3UTH JOKYMEHTIB.

3. IIpeaMeTOM 1OKYMEHTO3HABCTBA €:

a) (hopMyBaHHSI HAyKOBOI'O 3HAHHSA MPO JOKYMEHT y €AHOCTI ioro iH(opmauiiiHoi ta
MarepiaabHOi CKJIaJ0BHX, 3aKOHOMIPHOCTEH (DYHKIIIOHYBaHHS JIOKYMEHTIB Y
CYCIUIbCTBI;

0) TOKyMEHT;

B) KOMIUIEKCHE BHMBYEHHS JIOKYMEHTa SK CHCTEMHOro o00'€KTa, CHeIliaabHO
CTBOPEHOTO 117151 30epiraHHs 1 po3MOBCIOKEHHS (Tiepeaadi) iHgopMmaliii y mpocTopi i
yaci;

T') YIPaBIIHCHKI IOKYMEHTH;

1) TEOPist Ta ICTOPist JOKYMEHTA.

4. O0’€KTOM IOKYMEHTO3HABCTBA €:

a) IOKYMEHT;

0) ToKyMeHT Ta cepu HOro CTBOPEHHS 1 BUKOPUCTAHHS;

B) JOKYMEHTH, K1 (DYHKIIIOHYIOTh B YIPABIIHCHKIH MISUIBHOCTI;

I') ICTOPist PO3BUTKY JOKYMEHTIB;

1) TOKYMEHTaJIbHO-KOMYHIKAIIHHI CUCTEMHU.



5. Hayka, sika po3po0Jisic NUTAHHA Teopil T0KyMeHTa, BUBYAE 3aKOHOMIiPHOCTI
reHe3nuc Ta €BOJIONII0 JOKYMEHTa, 3arajbHi JJdf BCiX Hayk mnpodJjeMu
(pyHKUIOHYBAHHS JOKYMEHTIB, NMPAKTHUKM IX CTBOPeHHsI i pPo0OTH 3 HUMH
HA3UBAETHCSH:

a) TOKYMEHTOJIOTI€10;

0) TOKyMEHTATICTUKOIO;

B) TOKYMEHTO3HABCTBOM;

T') JKEPEI03HABCTBOM;

1) apX1BO3HABCTBOM.

6. CTPYKTYpPHO JOKYMEHTO3HABCTBO MOMIJISIETHCH HA:

a) 3arajpHe Ta CIeIialbHe;

0) 3arajbHe Ta BUHITKOBE;

B) 3arajbHe Ta TEOPETUYHE;

') 0COOIMBE 1 CICIIaAbHE;

1) YIIPaBJIIHCHKE 1 3arajibHE.

7. I'anty3310 IKOI HAYKH CTAJI0 JOKYMEHTO3HABCTBO 3 TOYKHM 30pY TPAAMLIiHHOIO

JOKYMEHTO3HABCTBA?
a) icTopii; 0) ¢inocodii; B) COII10JIOT1];
r) icropiorpadii; 1) JKEPEIO3HABCTBA.

8. Ha ocHOBI IKMX JOKYMEHTIB JaBHbOIPelbKi BUYCHI IPALIOBAJIN HA/l
HANIMCAHHAM JIOTOCIB?

a) XpaMOBHUX XPOHIK;

0) TaBHBOTPELbKUX Mi(iB;

B) JIITOIIHCIB,;

T') CYAIHUX CIIPaB;

1) OpaTOPCHKHUX MTPOMOB.

9. OCHOBONOJIO)KHMKAMM JOKYMeHTAlil $IK TPAKTHYHOI isVILHOCTI
NPHUKJIAAHOI iHPOpMANIiHOI HAYKOBOI JUCHMILIIHM BBAKAKOTHCH:

a) II. Otne 1 A. JladoHTen;

0) C. Kynemon 1 M. Cio6oasiHuK;

r) J. Jlesi 1 H. Jlynx;

1) M. JlapbkoB 1 FO. Cronsipos.

10. CemioTHKa € HAYKOIO NPO:

a) pi3H1 CUCTEMHU 3HaKIB, 5K BAKOPUCTOBYIOTH JIJIsl TIepenayl iHdopmariii;
0) CMUCITOBI CTOPOHU MOBHU — MOPGEMHU, CII0BA, CJIOBOCIIOTYYEHHS;

B) OyIOBy CcCIJIOBa, BJIAacCTHBI HWOMYy TrpaMaTH4HI Kareropii, CIOBO3MIHH, a TaKOX
YaCTUHU MOBH;

r) opdoeniuHi HOPMU;

1) criocobu 3anucy iHpopMaiiii.

11. 3arajbpHe J0KYMEHTO3HABCTBO SIK CHHEPIreTHYHA HAYKOBA AUCIHHUILIIHA
0a3yeTbCs Ha:

a) JKEPEJIO3HABCTBI Ta apX1BO3HABCTBI;

0) 610mi0orpad03HaABCTBI;

B) y3araJlbHEHUX JOCSITHEHHSX JUCIUIUIIH JIOKYMEHTO3HAaBUOIO LIUKIIY;

I') MOBO3HABCTBI;

=t



1) My3€€3HaBCTRI.

12. SIke 1OKyMeHTaIbHE Cepel0oBHILE JOCTIIKYE NKEPeJO3HABCTBO?

a) MEepPCIEKTUBHE;

0) peTpOCIIEKTUBHE;

B) HOBUHKH Y c(epi JUCIUILTIH JOKYyMEHTO3HABUOTO ITUKITY;

') €Tanu PO3BUTKY JTOKYMEHTO3HABCTBA;

1) pyHKIIOHYBaHHS apXiBHUX JOKYMEHTIB.

13. TeopeTnKko-MeTO0JIOTIYHY YACTHUHY JOKYMEHTO3HABCTBA SIK 30IPHOI HAYKH
MPO JOKYMEHT HA3BATH JOKYMEHTOJIOTi€10, 200 BUAUIMTH Y JOKYMEHTOJIOTII (K
30ipHOI HAyYKM NP0 JAOKYMEHT) JUCHMIUIIHM YaCTKOBOIro (rajy3eBoro)
JOKYMEHTO3HABCTBA MPOIOHYE:

a) FO. Crossipos;

0) B. be3npabko;

B) C. Kynemios;

r) M. JlapbkoB;

n) €. [lnemxkeBuy.

14. IocainoBuukoMm igeir FO. M. CrosisipoBa moa0 moaijly J0KYyMEHTO3HABCTBA
HA 3arajibHe Ta 0c00JIMBe €:

a) H. KyminapeHko;

0) H. 3iHoB'eBa;

B) A. CokoBa;

r) €. [1nenmkeBuy;

n) C. I'insipeBchbKuil.

15. Xrto i3 cyyacHMX  JOKYMEHTO3HABIIiB  BHM3HAYa€  3arajbHe
AOKYMEHTO3HABCTBO SIK METAHAYKOBY HA0yA0BY ISl BCIX HAYK IOKYMEHTAJIbHO-
KOMYHIKAI[IHHOTO UKy ?

a) I'. IlIsertoBa-Bojka;

0) 0. Cronsapos;

B) C. Kynemios;

r) . Martsi;

1) H. 3iHoB’€eBa.

16. M. Cio0oasiHUK YyBaxkae (QPYyHIAMEHTAJIBHOK IIOA0 JOKYMEHTO3HABCTBA
HAYKY:

a) JIOKYMEHTOJIOT'110;

0) iHpOpMaIII0JIOTIIO;

B) apXiBO3HABCTBO;

I') I’KePEI03HABCTRO;

1) eTHOTpadito.

17. ¥ Mexax JOKYMEHTOJIOriI BHUAIJISE TaKi KOMIUIEKCHI HAayKH, fIK Teopif
KYPHAJIICTUKH, [JOKYMEHTO3HABCTBO, AapXiBO3HABCTBO, 0i0jioJioria  ado
KHHUT03HABCTBO:

a) I'. [lIrenoBa-Boka;

6) M. Cno0GoasHuK;

B) 0. Mirtses;

r) H. 3iHoB’€Ba;



n) €. [1nemkeBuy.

18. lokyMeHTyBaHHS — 11€e:

a) ¢ikcais iHGOpMAIIii;

0) omuc JOKyMEHTIB;

B) MPOIIEC CTBOPEHHS TIOKYMEHTIB;

r) 30epeKeHHS JOKyMEHTIB,;

) PyX JTOKYMEHTIB.

19. IxoHiuHi 3HAKH — 11E:

a) MatoHKH, oTorpadii, KiHOP1IELMHU, BiACODITIEMU;
0) mo3Hayku Ha reorpad. KapTax, HOTH, KPECICHHS,
B) cjoBa, hopmysH, U pH;

') Koau, IUGpHU, MaTIOHKH;

1) 3HAKU MTyHKTYaIIi.

20. IneorpadivHi JOKyMeHTH — 11€:

a) 301pHUKHU, OPOIITYpH, KypPHAJIH;

0) reorpadiuHi KapTH, HOTH, KPECICHHS,

B) (pororpadii, kiHopuIbMH, Bi1€ODUIBMU;

') IOKYMEHTH YNPABIIHCHKOI TISUTbHOCTI;

1) apX1BH1 CITpaBH.

21. IlpeameTHe MUCHLMO MPEACTABIEHO TAKMMH BHAAMHM 3aNHCY:
a) mKrorpapiyHui, i1eorpapiaHuii;

0) GOTOIOKYMEHTYBaHHS;

B) NAJIMYKOBUMN, BY3JIMKOBHM, 3aIUC «KIITY;

r) i1eorpad14Huii, BY3TMKOBHIA;

1) HOTU, KPECIICHHS.

22. Bunaxin H. T'yren6epra:

a) mamip;

0) KyJIbKOBA PYUKa,

B) PYXJIMBI JITEpU I IPYKYBaHHS;

T) pojepu;

1) ToJIorpama.

23. SIxkmit MeTox OC/TIZKEHHH JIeKUTh B OCHOBI BUHMKHEHHSI TPAJMUINHOIO
JOKYMEHTO3HABCTBAa?

a) CTPYKTYPHO-TUIIOJIOT1YHUIA;

0) aHaTITUKO-TEeMaTUYHUIA;

B) Tomiorpad1IHMIA;

T') aHATITUKO-CUHTETUYHUH;

JT) COITIOJIOTIHHIA.

24. B sxomy poui Big0y/jocs wopuanyHe oGopMIiIeHHSI TOKYMEHTO3HABCTBA SIK
HAYKOBOI CIIeliaJIbHOCTI?

a) 1942p.; 6) 1952p.; B) 1965p.; 1) 1969p.; 1) 2000p.
25. «TpakTar Ipo JOKYMEHTALi10» HAJIEKHUTH:

a) 1. I'yrenGepry;

0) K. MoOinbiiony;

B) K. MitseBy;



r) I1. OTxe;

n) J. beimy.

26. ABTOopoM pyHrameHTaIbHOI MOHOTPadii 3 icTopii Ta Teopii
NOKYMeHTO3HABCTBA «/lokymenTo3HaBCcTBO: IcTOpis. TeopeTuuHi 0CHOBW, 110
Buiinia y cBit y 2000 poui €:

a) M. Cno6osiHUK;

0) 1O. Mirses;

B) H. Kymnapenko;

r) H. 3iHoB’€Ba;

n) C. Kynermios.

27. 1o eJleKTPOHHMX HOCIIB iHdopMaIlil HAJIeXKATD:

a) MIKpOKapTH, Mikpodirii;

0) nepdoxaptu, nephOoCTPIUKH;

B) MarHiTHi Ta UdOpPBI KapTKH;

r) GOTOIUIIBKH, CTPIYKU-TUTIBKH;

1) TUCKETH, ONITUYHI JUCKH, (DIICII-KapTH.

28. HaiigaBHili yKpaiHCbKi JOKYMEHTH, HANIMCAHI HA ePraMeHTi, Ha3UBAJIUCH:
a) «xapTiiy;

0) «MeMOpaHm»;

B) «IIepraMeHn»;

T') «KOJCKCU»;

1) «pyoepu».

29. Onuc, cmocrepesKeHHs1, eKCIIEPUMEHT, MOAEJTIOBAHHS HAJIEXKATD J10:
a) 3araJIbHOHAYKOBUX METO/IIB;

0) miageKTUKO-MaTepiaTiCTUYHUX;

B) crienu(piuHux;

T') COlLllaJIbHO-HAYKOBUX;

1) METO/I1B JOKYMEHTO3HABYUX JOCIIII)KEHb.

30. CunxpoHHM#U po3riasii (POPMH Ta 3MICTY JOKYMEHTA, cepu Oro CTBOPEHHA
Ta QYHKUiIOHYBAHHS Nepea0ayac NPUHLIMIL:

a) ILJIICHOCTI;

0) icropusmy;

B) 00’ €KTHBHOCTI,

I') yCeOIYHOCTI;

1) HAYKOBOCTI.

31. /o 3HaKiB IITYYHHUX MOB BiIHOCSTh:

a) KapTUHKHU, HOTH, CUTHAJIH;

0) rpadiuHi, 3ByKOBi, (HOTO300paKEHHS;

B) rpadivHi, CBITJIOBI, 3BYKOBI;

') KOAH, KPECIEHHS, HOTH;

n) mudpu, OykBu, GopmyJu.

32. YV sAKOMYy CTOJITTI BYEHMMH BHepuie 0yJ0 PO3IJISAHYTO NUTAHHA PO
couniajbHy iHndpopmaunir?

a) XVII;  6) XVIII; B)XIX; r) XX; ) XXI.

33. Po3pi3HaA0TH TaKi BUIU KOTIB:



a) andaniTHi, IudpoBi, perabedHO-ToUKOBI (udp bpaitis), maTpuuHi;

0) rpadiuHi, 3ByKOBi, (hOTO300paKCHHS;

B) reorpadivudi KapTH, HOTH, KPECICHHSI,

r) andaBiTHO-1IM(POBI, EICKTPOHHI, CBITIIOBI;

1) mudpu, OykBu, HOpMyJIH.

34. Apredaxrt (y LINPOKOMY 3HAYEHHI) — 11€:

a) piIKiCHE BUIAAHHS;

0) apxiTeKTypHa Criopy/a;

B) IIpeAMET KYJbTYPH, 1110 MA€ MEBHY I[IHHICTH;

') BU3HAYHA TIOJIiS;

1) My3eHHHI TIpeIMET.

35. IMnepuyHuil MeTOI — 11€:

a) OMMCOBUN METOJ, IKUH (IKCY€ ICHYIOUUHN CTaH M1MCHOCTI;

0) MeTOoJ1 aHaJII3y TIEBHOI'0 MaTepialy;

B) METO/I ICTOPUYHOTO JAOCIIJIPKEHHS 00’ €KTa;

I') METOJI J1aJICKTUYHOT'O aHalli3y MaTepiaiy;

1) METOJT CHHTE3Y.

36. ABTOPOM mepuioro miApy4YHuKa 3 10KyMEHTO3HABCTBA B YKpaiHi €:

a) H. KyminapeHko;

0) C. Kynemios;

B) A. CokoBa;

r) €. [1nenmkeBuy;

1) C. T'inspeBChbKHil.

37. IlutanHs Teopil JOKYMEHTA, FeHe3UC JOKYMEHTA, 3arajbHi JJIsl BCIX HayK
npod.eMu PyHKUIOHYBAaHHA NOKYMEHTIB, PAKTHUKH IX CTBOPEHHS il podoTH 3
HMMH PO3po0dJsie:

a) TOKYMEHTOJIOT'15;

0) TOKYMEHTaIICTHKA,

B) JOKYMEHTO3HABCTBO;

') 0CO0IMBE TOKYMEHTO3HABCTRO;

1) creliajibHe T0OKYMEHTO3HABCTRO.

38. I'epasibau4Hi 3HAKHM HAJIEKATH 10 TPYIN:

a) eMOJIEMHUX;

0) «mikuepiBy;

B) rpadivyHuUX;

') TPUBUMIPHUX;

1) Bi3yaJbHUX.

39. IOKyMEHTO3HABCTBO K KOMILIEKC HAYKOBUX JUCHMILIIH, OPiEHTOBAHUX HA
Bce0iyHe BHBYEHHS JOKYMEHTa B IIMPOKOMY KOHTEKCTi, a TaKOK
PI3BHOMAHITHMX YTBOPEHb [OKYMEHTiB, 10 (OpMyHTb JAOKYMEHTHY
iIHppacTpyKTYypy CycnijibCTBa, BU3HAYAE:

a) M. Cnob6oasHuK;

0) H. Jlapbkos;

B) H. Kymnapenko;

r) H. 3iHoB’€Ba;



n) C. Kynemos.

40. OTOTOKHIOE MOHATTS 3arajibHe JOKYMEHTO3HABCTBO i IOKYMEHTOJIOTisl:

a) C. Kynermios;

0) H. JIappkos,;

B) H. Kymnapenko;

r) H. 3in0B’€Ba;

1) M. Cno6oasHHK.

41. Hayka (xkinmsa XIX — mou. XX), mpeaMeTomM siKOi cTajia JOKyMeHTAaIiiHA
AiIVIBHICTB, MAJIa HA3BY:

a) «KHUTO-apX1BO-MYy3€€3HABCTBOY;

0) «KEPEI03HABCTBOY;

B) «JIOKYMEHTOJIOT15D»;

') «TOKYMEHTATICTUKAY;

1) «1HGOPMAIIIOJIOT 1S .

42. 5SIk HayKOBI HANIPSIMKHM JOKYMEHTAJICTHKA TA JOKYMEHTO3HABCTBO NMOYAJIHU
PO3BHBATHCS HA MOYATKY:

a) 1920-ux pokis;

0) 1930-ux pokiB;

B) 1940-ux pokis,;

r) 1950-ux poxkis;

1) 1960-ux poxis.

43. YcBiZoMiIeHHSI TOro, HI0 cCaMe Y3araJbHIO4Ye MOHATTH JOKYMEHTAa
Hali0liblIe aJeKBAaTHO BigoOpaxkae mnpeaMer mnpodeciiHOl AIAJIBLHOCTI
crniBpoOiTHUKIB 0i0/ioTek, opraniB iHopMmamii, apxiBiB, My3eiB, KHUTrapeHb
NPHUIALAE HA APYTY MOJOBUHY:

a) 1930-ux pokis;

6) 1950-ux poxkis;

B) 1960-ux pokis,;

r) 1970-ux poxkis;

1) 1980-ux poxkis.

44. Ha noyatky 1990-ux pokiB /151 y3arajbHeHOI HA3BM HAYKH IPO J0KYMEHT
BUKOPHCTOBYBATH  MNOHATTHA  «IOKYMEHTAUiHHO-iH(OpMaLiiHA  HayKa»
NPOIOHYE:

a) I'. llIsentoBa-Bojka;

6) H. Jlapbkos,

B) H. Kymnapenko;

r) C. Kynemuos;

1) M. CnoboasHuK.

45. 3aranbHO-TEOpeTHYHY NPO0JIeMAaTHKY, OB’ A3aHy i3 NOHATIHHUM anapaToM,
(pyHKUIOHANTBHUM AHAJI30M [JOKYMEHTIB, BHBYEHHSAM IX XAapPaKTePHUCTHK
PO3IJISiAa€ TAKMMA PO3/iJl JOKYMEHTO3HABCTBA:

a) iCTOpisi JOKYMEHTA;

0) knacudikailisi JOKyMEHTIB,

B) TEOPIsl IOKYMEHTA,;

') BUJU 1 TUIIHA IOKYMEHTIB;



1) TOKYMEHTH Ha HOBITHIX HOCISIX.

46. Ilpans mwopixcbkoro kanonika Konpana 3 Mype «Summa de arte prosandi»,
Ae Ppo3riasigajucsi TNUTAHHA TepeBIiPKM JTOKYMEHTIB HAa AaBTEHTHYHICTD,
nodayuia cBiTy :

a) 1276 pori;

0) 1290 poi;

B) 1346 pori,

r) 1441 por;

n) 1532 porii.

47. OCHOBONOJIO)KHUKOM «/IBOPAHCHKOI0 T0KYMEHTO3HABCTBA» HA3UBAIOTh:
a) Konpana I'ecHepa,

0) )Kana MaGinboHa,

B) [Ix. beiina;

r) SIko0a gon PaminreHa;

n) Ilonsa Otxe.

48. Ilepmy cnpo0y kiaacudikamii okpemMux THIiB J0KyMeHTamii y 1835 poui B
Pocii 3xilicHUB:

a) A. BBeneHChbKHI,

0) M. MarHuipKuii;

B) M. Bapaninos;

r) I. PixTep;

n) b. bogHapchbkui.

49. BigkpurTs B YKpaiHi HaB4YaJIbHOI clieliajJbHOCTI «/{0KyMeHTO3HABCTBO Ta
indopmaniiina aisJabHICTH) Bixdya0Cs:

a) 1975 poky y Xapkosi,

0) 1980 poky B Oneci,

B) 1989 poky B JIHINpOneTpoBCHKY;

r) 1995 poky B Kuesi,

1) 1991 poky y JIbBOBI.

50. 3anmouarkyBanus B 2004 poui HaykoBoro ;kypHaJy «bidgioTreko3HaBcTBO.
JlokymeHnTO3HABTBO. IH(pOopMoOJIOTis» MOBSAI3aHO 3 iIMeHeM:

a) C. Kyneosa;

0) 0. Cronsapoga;

B) H. Kymnapenko;

r) M. CnobGoasHuka,

n) B. be3znpabxo.

II MoayJb. OcHOBH Teopii MPO JOKYMEHT

1. lokymMeHT B mepekJiaji 3 JJaT. MOBH 03HAYAE:
a) JKEeCT PYK;

0) 3adikcoBaHa iHpoOpMallis;

B) CIIOCiO J0Ka3y;

T') MATBEPIKCHHS;

1) IOpUIUYHA CUJIa.



2. 'nuboxke qociaKeHHs MOXOIKEHHSI TEPMIHA «TOKYMEHT) NMPOBOAUJIN:

a) [Toms Otne, A. JladonTeH;

0) I'. IlIBentoBa-Boaka i B CokoBa;

B) Anmkeit Cycki, ['. ApHTIT;

r) Jlesi i H. JIynn;

1) M. JlapekoB i FO. Cromnspos.

3. Haitmupma nedininis «10kymeHTa». «MaTepianizoBaHa nmam'siTb JIIOACTBA,
sika JIeHb 3a JHeM peecTpye (paxrTu, igei, aii, mouyTrsi, Mpii, M0 Big0yJucs B
CBIIOMOCTI JIIOAMHI» HAJIEKUTD.

a) A. Jlabonteny;

0) A. Cycki;

B) I1. Otre;

r) H. JIyuny;

n) I'. Aparny;

4. Bunepuie AeTajlbHUN NMepeKyIa] JOKYMEHTOJOTIYHOI TePpMIHOJIOril, sika 0yJja
po3podsena B 1935 poui MiKHAPOAHUM IHCTUTYTOM iHTEJEKTYAJIbHOI'O
CHiBpOOIiTHUITBA 0YJI0 31ilCHEHO:

a) Y 1937 pomi M. B. PycunoBuwm;

06) B 1951 p. Cro3zannoro bpie;

B) ¥ 1964 p., K. I'. MitsieBum;

r) P. C. I'inspeBcekum y 1970 — ux pp.

5. B o@iuniiiniii TepMIiHOJIOTII CI0BO «IOKYMEHT» TPAKTYETbCH y BY3bKOMY,
IIMPOKOMY il HAWIIMPIIOMY 3HAYEHHI:

a) mounHatouu 3 1950-x pokis;

6) y 1970-T1 poku;

B) Ha mouatky 1980 ux pokis;

r) Ha no4atrky 1990-ux poxis;

1) B ocTaHH1 gecatupiuusi 1990-ux pokis.

6. Y3arajbHiOl0Ue BHU3HAYEHHSI TMOHSATTH «I0OKYMEHT», 3p00JieHe YKPAiHCbKUM
nokymenrozHasuem npog. C. I'. KyjemoBum:

a) JOKYMEHTH — II€ MaTepiaibHi OO'€KTH, SIKI CIEIabHO CTBOPIOIOTHCS 3 METOIO
30epiraHHs 1 PO3NOBCIO/DKEHHS (Ilepedadi) B MPOCTOpl M yacl couiaibHOI 1H(opMarti,
CTBOPEHOI JIFOJIMHOKO JJTsl BAKOPUCTAHHS B CyCHUIBHIN A1SUIBHOCTI;

0) JOKyMEHT — II€ MarepiaJbHUN O0O0'€KT, 10 MICTHTh 3aKpIIeHYy 1H(pOpMAIIiLO,
CreniajgbHO MPU3HAYCHUMN JUTs 11 mepeaadi B MpoCcTopi U vaci;

B) Oy/Ib-sIKMI1 MaTepialibHUM 00'€KT, 110 MICTUTH 1H(hOpPMAIIiIO;

I') IIe MMCHbMOBI CBIJOITBA, K1 BIANOBIIAIOTH YCTAHOBJICHUM BHUMOTaM 3aCBITUCHHS,
MIATBEPIKYIOTh (PaKTH;

1) MatepiaibHi 00'ekTH 13 3adikcoBaHoI0 1H(OpMaIi€ro, 310paHi JIOIUHOK 3 METOIO
CTBOPEHHS KOJICKIIIH.

/. TicHuii 3B'sI30K eJIeMeHTIB i migcucTem, 1o 3a0e3meuye €HiCTh i WijJlicHICTH
AOKYMEHTA — Il BJACTHBICTh JOKYMEHTA HA3MBAETHCSI:

a) aTpuOyTHUBHICTb;

0) CTPYKTYpPOBaHICTh;

B) (DYHKIIIOHAJIbHICTb;



') 00’ €EKTUBHICTb;

1) 1HPOPMAIIHHICTS.

8. ATpuOyTHBHICTH IOKYyMEHTA — LI€:

a) TICHUH 3B'S30K €JIEMEHTIB 1 IMJICHCTEM, IO 3a0e3medye €IHICTh 1 IITICHICTD
TIOKyMEHTA;

0) mpu3HaYeHHs I Tiepenadi iHdopmMarlii B mpocTopi i Jaci;

B) HAsSBHICTh HEBIJ'€MHUX CKJIQJIOBUX, 0€3 SIKUX BiH HE MOKE ICHYBATH;

I') IOpUJINYHA CUIIA;

1) TIOCJIJIOBHICTh BUKJIAIY.

9. OcHOBHI 03HAKH TOKYMEHTA:

a) aTpuOYTUBHICTb, CTPYKTYPOBaHICTh, 1HHOPMAIIIMHICTB;

0) CeMaHTUYHICTh, CTAOUIBHICTh, TPU3HAYCHICTD, 3aBEPIICHICTh, KOMYHIKAaTUBHICTD;
B) 3HAKH, U PH, KOJIU;

I') pEeTyJISIPHICTh BUJIAHHS, IEPIOAUYHICTH;

1) TAMYACOBICTh, CIEIU(IYHICTh, CEMAHTHUYHICTb.

10. InpopMaTHBHO-KOMYHIKATHBHA, PEryJSITHUBHO-KOMYHIKATUBHA, KyMYJISITHBHA
(HakoNMM4YyBaJIbHA), KYJbTYPHA (€CTEeTUYHA) LIe:

a) BJIACTUBOCTI1 JIOKYMEHTA,;

0) 3araibH1 (QYHKIIT JOKYMEHTA,

B) O3HAKH JIOKYMEHTA;

I') creriagbHi PYHKIIIT TOKYMEHTA,;

1) PEKBI3UTH JOKYMEHTA.

11. 3paTHiCTH JOKYMEHTa HAKONMUYYBATH, 30CEePeNKYBaTH, 30epiraTu i
YHOPSAAKOBYBATH iHpopMaLito — pyHKIiA:

a) peryJIITUBHO-KOMYHIKATHBHA;

0) KyMyJIsiTUBHA (HAKOMTMYYBaJIbHA);

B) KyJIbTypHa (€CTETUYHA);

I') FOJIOBHA (DYHKIIISI TOKYMEHTA;

1) CTaTUCTUYHA.

12. 3naTHicTh JOKYyMeHTa OyTH 3ac000M J10BeleHHs], MATBEPIKEHHS SIKMX0Ch
(daxkriB peadisye:

a) 00ikoBa (DyHKIIIS;

0) reoHIYHA (DYHKIIIS;

B) €CTETUYHA (PYHKITIS;

I') MpaBoBa (PYHKIIIS;

1) MOMITHYHA (PYHKITIS.

13. MizHaBanbHa (KOTHITUBHA) (DYHKIIiS BUPAKAETHCHA Y 3aTHOCTI JJIOKyMEHTa:
a) o0ikoBa (GyHKIIIS;

0) 3MaTHICTh IOKyMEHTa OyTH 3aCO00M JTOBEJCHHS, TIATBEPIKEHHS IKUXO0Ch (DAKTIB;
B) 3/IaTHICTh JOKYMEHTA J1aBaTH KUIbKICHY XapaKTepUCTUKY 1HPOpMaIllii, TOB'I3aHy 3
rOCHOIapChbKUMH, JIeMOTpaiyHUMU ¥ THITUMHU COIIaIbHUMHM IIPOIIECaMU 3 METOI0 iX
aHaii3y i KOHTPOJIIO;

r) OyTu 3aco00M OTpHMMAHHS Ta MEpPeNaHHs 3HAHb 13 METOI BUBYEHHS MPOIECIB 1
SIBUIT JOBKULJIS T4 CYCIJIbCTBA,;



1) 37aTHICTh JOKyMeHTa OyTH 3aco00M BIIMOYMHKY, pPO3Bard, parioHajabHOTO

BUKOPHUCTAHHS BUTLHOTO Yacy.

14. MaTepiajibHa CKJIAI0BAa JOKYMEHTA — I1€:
a) OJTaHK KHUTH, Ta3eTH, OYKIIETa;

0) KapTKH IMaM'sITi; MIKPOCXEMHU;

B) IUCKETA, JUCK;

) IIe peYoBHHA a00 EJIEKTPOHHE TMoJje (CepenoBuIle), KOTpe 3ade3nedye 31aTHICTh

30epiratu i rnepeaBaTH Ha HbOMY 1H(OpPMAIIiO B MPOCTOPI i Yaci;

1) KITBKICTh HOBOIT JIJIs1 TIEBHOTO CITOKMBava 1H(popmarrii.

15. 3anexkHo Big MaTepiajJbHOI OCHOBHM JOKYMEHTH MOAIISIIOTHCS HA JABi BeJIHKI

rpynm:

a) IPUPOJIHI Ta MITYYHI;

0) mariepoBi Ta MOJIMEPH;

B) IIPUPOJIHI Ta MOJIIMEPHO-TLIIBKOBI.

I') MardiTHITHI Ta ONITAYHI JIUCKHU;

1) imeorpadivni Ta 13orpadiyHi;

16. MOHOIOKYMEHT — 1Ie:

a) TOKYMEHT, SIKUi MICTUTh OJIUH TBIp;

0) TOKYMEHT, aBTOPOM SIKOT'O € OJTHa 0Cc00a;

B) OJIUH XYJIOXKHIH! TBIp;

r) 6araTo JOKYMEHTIB;

1) IBa TOKYMEHTH;

17. OcHoBHUMM crioco0amu 3anucy iHdopMmauii €:
a) PYyYHUH, MEXaHIYHUH, MarHiTHUH, OINTHUYHMH,
€JIEKTPOCTATUYHHU;

0) pyuHUii 1 MEXaHIYHUM;

B) PYYHUH, MEXaHIYHUI, CTATUYHUI;

I') MATHITHUAN 1 PYYHU;

1) dboTorpadiuHuil, €IEKTPOCTATUYHUH.

18. 3a piBHeM 00p0o0OKHM YacOM JOKYMEHTH 0yBalOTh:
a) MepBUHHI Ta BTOPUHHI;

0) aHaJITUYHI Ta aHATITUKO-CUHTETHUYHI;

B) TEKCTOBI Ta HETEKCTOBI,

I') HaIllOHAJIbHI 1 MIDXKHAPO/THI,

1) OJTHOBUMIpPHI Ta JBOBUMIpHI.

doTorpadiuHui,

19. KinogokymeHTH, (POTOTOKYMEHTH, POHOTOKYMEHTH, €JI€KTPOHHI JOKYMEHTH

HaJIeXKATh J10:

a) MOJIMEPHUX JOKYMEHTIB;
0) aHaTITUIHUX JOKYMEHTIB;
B) HETEKCTOBUX JIOKYMEHTIB;
I') HalllOHAJbH1 1 MDKHAPOIHI;
1) IPUPOTHUX JOKYMEHTIB.

20. MarepiagbHuili 00'€ekT, NpU3HAYeHWHd I 30epiraHHa W mnepemavi

iHdopmaii:
a) apxiBHUM 3aKJjaji;



0) 010J10TeUHNH 3aKIIaT;

B) HOCI# 1HpOpMAaIIiT;

T') PEKBI3HUT JOKYMEHTA;

1) TOKyMeHTHa iHdopmarris.

21. JIOKYMEHT /Jisi BUAKOPHCTAHHSA SIKOT0 HeOOXiHI cneniajbHi TexXHIYHi 3ac00H,
aJjie He 000B'A3KOBO €JIEKTPOHHI HA3MBAKOThCH:

a) IITYy4YHHUM;

0) MepBUHHUM,;

B) 3aKOJOBaHUM;

') MEXaHIYHUM;

1) MAITMHOYUTAHUM.

22. TeXHOTPOHHUI TOKYMEHT — I1e JOKYMEHT:

a) MaTpHUIIA AKOTO ICHY€E B TiHl )K€ 3HAKOBIN cucTeMi (CUCTEM1 KOJyBaHHs), 110 1 HOTO
BiATBOPEHHS;

0) sikuif Mae MOTU(PIKOBAHUN BUTJIA;

B) KiHO(UIbMH, MUKpoO®itri, poTtorpadii;

r) nepdocTpiuku Ta nepdokapTKy;

1) MaTPHUIIS SKOTO ICHY€E B CHCTEMaxX KOAyBaHb, HEAOCTYITHUX IS O€3MOCEPETHBOTO
JIIOJICHKOTO CIIPUUAHSATTS 1 BUMArae rmepeKkoyBaHHS.

23. IIpuHUMIH MOOYI0BH CEMAHTHYHOIO MOJIs JIOKYMEHTa:

a) aTpuOyTUBHOCTI, IHPOPMAIIHHOCTI, CECMAaHTUYHOCTI;

0) LUTICHOCTI, ICTOPU3MY;

B) yCeOIYHOCTI, HAyKOBOCTI;

') 00’ €KTUBHOCTI, CHCTEMHOCTI;

1) aICKBaTHOCT1 JOKyMEHTa HOro METi, palioOHaIiICTUYHOCT1, aTPAaKTUBHOCTI.

24. JlokymeHTa/IbHA iH(oOpMania Ha BiAMIHY BiJ TOKYMEHTHOI i JOKYMEHTOBAHOI
ue:

a) Bcs 1H(opMaLis JOKyMEHTa;

0) 3adikcoBaHa Ha MaTepiaibHOMy HOCIi 1HoOpMaIls 3 TIEBHUMH O3HAKaMH
(pexBi3uTamu), IO AO3BOJIAIOTH 11 1AEHTU(IKYBATH;

B) JlaHl Mpo HOCISI Ta CcHocoOW 3akpiluieHHS ToBiAOMIIEHHA. J[kepeno pedoBoi
(MatepianbHO1) 1H(pOpMALIli 17151 KHUTO3HABIIIB, TIoirpadicTis, cnerianictieB EOM;

r) iHpopMalis, 1o 0a3yeTbes HA JOKYMEHTI, ATBEPIKEHA TOKYMEHTOM;

1) aBrorpadu, pi3HI TMOMITKM aBTOpPIB a00 BUJIATHUX OCOOMCTOCTEH Ha JOKYyMEHTI,
PE30JIFOITIi, MIANMCH, BIIOWTKKA TICYaTOK, INTEMIIENiB O10MIOTeK, apXiBiB, MYy3eiB,
iH(pOpMAaIIHHIX TIEHTPIB TOIO. J{0MaTKoBI JaHi, 10 3aCBIAYYIOTh OCOOJMBI OOCTABHHU
ICHyBaHHS JIOKYMEHTa B IIPOCTOPI Ta Yaci.

25. OnuH 00J1iKOBO-BUIAABHHYMI apKyml iHdopManiiiHOro 00'eMy J0KyMeHTa
CKJIAJIAE:

a) 10 Tvc. IPyKOBAaHUX 3HAKIB,;

0) 20 TuC. IPyKOBaHUX 3HAKIB;

B) 35 THC. IpyKOBaHUX 3HAKIB;

r) 40 THC. APYKOBAHMX 3HAKIB;

1) 50 TUC. APYKOBAHUX 3HAKIB.

26. bit, 0aiiT, KoaliT, MoaiT — 1e:



a) OCHOBHI PEKBI3UTH JOKYMEHTIB;

0) IpyKOBaHI 3HAKU JOKYMCHTIB,

B) KOJIU JIOKYMEHTIB;

I') CTaHJAPTHI OJMHMII BUMIPIOBAHHS KUTBKOCTI 1H(pOpMAITIii;
1) abpeBiaTypa NEBHUX JOKYMEHTIB.

27. 3mict Bci€l ingopmanii B KOHKpeTHil iHdopMaliiiHiil cucTeMi HA3UBAETHCSH:

a) CJIOBHUK;

0) Tezaypyc;

B) KaTaJIoT;

r) pedepar;

1) OJIOK.

28. InopmaTuzamisi — ue:

a) MPOIIEC CTBOPEHHS JOKYMEHTIB;

0) yIOCKOHAJICHHS CIUJIKYBaHHS, KOMYHIKAIlIH MIX JIFOABMH 32 JOIIOMOTI'0I0 HOBITHIX

JOCSITHCHD HaYKH W TeXHIKH,

B) 3a0€e3IeUeHHs HEOOXITHUMHU JIOKyMEHTaMU,

r') OOMiH IOKYMEHTaMUu;

1) I1JIOBa KOMYHIKAIlisl.

29. Mdaii, 0a3a JaHUX, 0aHK JaHHUX, 0a3a 3HAHb, 0i0/Ti0TEKa — I€:
a) HOBITHI HOCIi 1H(pOpMallii;

0) cydacHi ¢popMu opraHizaiiii iHHOpMAaIIHHOTO pecypcy;
B) JOCSTHEHHSI HAYKH ¥ TEXHIKH;

I') LeHTpH 30epekeHHs 1HhOopMaIlii;

1) peectpaitis iHGopMmairii.

30. KomyHikauis — ue npouec:

a) 00pOOKU TOKYMEHTIB;

0) kiacuikyBaHHs JTOKYMEHTIB;

B) 30epiranss iHpopmarlii;

r) 3a0e3ne4eHHs iHpopmaIliiHow 0a3010;

1) IBOCTOPOHHBOT'O 0OMIHY 1H(hOpMAIli€l0, SKUM BEE 10 B3AEMHOT'O PO3YMIiHHS.

III Moayas. Opranizanisi CTBOPpEeHHsI JOKYMEHTIB Ta iX Kjacudikanis

1. Ilpouec cTBOPEHHSI JOKYMEHTA HA3UBAETHCS:
a) JOKYMEHTYBaHHSIM;

0) KOyBaHHSIM;

B) JICKOTyBaHHSIM;

I') TOKYMEHTOJIOTIETO;

1) 1HGOPMATHU3AITIETO.

2. BignpaBHMKOM [JOKYMEHTHOI0 TOBiIOMJIEHHSI, SIKHIl TOYUHAE
KOMYHIKalil, HA3UBAIOTh:

a) KOMYHIKaHTOM,;

0) peuunieHToM;

B) KOMyTaTOpOM;

T') I1JIOBOJIOM;

aKT



1) TOKYMEHTO3HABIIEM.

3. IOKyMeHTYBaHHS CKJIAAAEThCS 3:

a) MiAroTOBYOI0, PEAAKIIIHHOTO, BHPOOHWYOTO, 3aKII0OYHOI0 (BHX1JIHOT'O) €TaIliB;
0) mMAroTOBYOT0, BUPOOHUYOTO, 3aKIIOYHOIO CTaIliB;

B) BUPOOHHYOTO, BUITYCKHOTO €TalliB;

I') KOJyBaHHS 1 IEKOAyBaHHS 1H(pOpMAaIii;

1) CTBOPEHHS 1 30epiraHHs JOKyMEHTIB.

4. PexkBi3uTAMU HA3UBAKOTh:

a) KOJU JOKYMEHTIB,;

0) CUMBOJIM JIOKYMEHTIB;

B) OCHOBHI €JICMEHTH JOKYMEHTIB;

') repOOBI MEYaTKH Ha JOKYMEHTaX;

J) TIOCB1TYEHHS JJOKYMEHTA, 1aTy 1 MiIHC.

5. ABTOpaMH IOKYMEHTa MOKYTh OyTH:

a) TopuandHa Ta pizuaHa 0co0H;

0) ¢i3uuHa oco0a;

B) IOpUJIMYHA 0C00a;

T') TiJI0BOMM;

1) KEpIBHUKH YCTAHOB.

6. Meraindopmanis — ue:

a) HayKoBa 1H(OpMAILIis;

0) iHdopmarris po iHGopMaIIito, SKa MICTUTHCS B CUCTEMI PEKBI3UTIB;
B) 3aK0JI0BaHa iH(oOpMaIlis;

I') I1JIOBa KOPECTIOH ICHIIIS;

1) 610miorpadivuHi gaHi.

/. MaceTHa KIacu(ikallisi Ma€ 32 OCHOBY:

a) TIEpeNiK BUJIB JIOKYMEHTIB 32 HaWBaJIMBIIIOK iX O3HAKOIO, 1110 CTBOPIOIOThH MEBHUMN
OJIOK;

0) MoAT CTaMX O3HAK, 110 PO3KPUBAIOTH CYTHICTh NMPEAMETIB, SIBUIL Ta MOHATH 1 HE
MOXYTb OyTH 3MIHEHI;

B) HecTajli a00 YMOBHO BHJUIEHI O3HAKH, 10 PO3KPUBAIOTh NMEBHUM acCHEKT MPEIMETIB,
SBUII TA MOHATH 1 MOKYTh OYTH 3MIHEHI;

') BUJOBI O3HAKU IOKYMEHTA;

1) OCHOBHI BUJIA PEKBI3UTIB IOKYMEHTA.

8. Curnidikauiiini pekBizuTn:

a) GIKCYIOTh O3HAKW MTPUHAICKHOCTI;

0) moseruryrTh poOoTy 3 iHPOpMaIIi€IO;

B) 320€3IeUyIOTh 3aXUCT JOKYMCHTA,

T') 3aCBITIYIOTH 0CO0Y;

1) YKa3yl0Th Ha JOCTOBIPHICTh JOKYMEHTA.

9. Heomy0J1ikoBaHMi1 JOKYMEHT:

a) Ma€ OTHOPA30BE BUKOPHCTAHHST;

0) MiCTUTb 1H(POPMALIIIO HE TPU3HAYEHY JJIs1 PO3IOBCIO/KEHHS,

B) MMPU3HAYEHUH JJ1s1 OararopazoBOro BUKOPUCTAHHS;

I') YIPaBIIHCHKUI JOKYMEHT;



1) HE PU3HAYECHUIN JTsl YATAHHSI.

10. KonexcoBuii JOKyMEeHT:

a) y BATYISII OZTHOTO YH JICKUTBKOX apKYIIIIB;

0) CKpITUICHHI 110 OTHOMY Kparo;

B) JIOKyMEHT y BHTJISIII IUCKA,;

T') IPU3HAYECHUIA 17151 CITyXaHHS;

1) KOMOTHOBAHHIA IOKYMEHT.

11. I'ostorpagiynumii JOKyMeHT — 11€:

a) TOKyMEHT, TIPU3HAYCHUI JIJI1 aBTOMaTUYHOI'0 3UUTYBaHHS 1H(pOpMAITii;

0) onTUYHMI OO€EKT, SIKMI 3MIHIOE KOJILOPU TI0 BCHOMY PalTy’>KHOMY CIIEKTPY BHIMMOTO
JTiara3oHy CBITIIA;

B) JIOKYMEHT, Ha sikoMy 1H(opMaliis 3arucana y 1dpoBsiii hopmi;

T') IPU3HAYCHUI TUTBKH JUTS CITyXaHHS;

1) apKyIIIEBUI IOKYMEHT.

12. Hemy0J1ikoBaHUii TOKYMEHT — I1€:

a) TOKYMEHT, SIKUi HE PO3paxOBaHUN Ha IIMPOKE PO3MOBCIOKEHHS 1 CTBOPEHUM y
X011 poOOTH 3aKJIajiB, HIAMTPUEMCTB, OKPEMUX OCI0, 1 IKUN BIJOOpaXkae pe3ysbTaT ix
TISITTBHOCTI;

0) OKyMEHT, MpU3HAYCHUN I IIMUPOKOro Ta 0aratopa3zoBOro BHUKOPHCTAHHS,
BUITYIIICHUH 3HAYHUM THPAKEM;

B) JOKYMEHT, SKUW IPU3HAYEHUH /11 OJJTHOPA30BOI'0 BUKOPUCTAHHS,

r) royiorpadiuHUl TOKYMEHT;

1) TOKYMEHT, Ha sSIkoMy 1H(opMallis 1oiaHa Y BUTIIST TaOJHIIb.

13. 3a Bumipom 3anucy ingopmaiii JOKYMeHT, 1110 MA€ PO3Mip, 00CAT Ta 00°€M €:

a) TPUBUMIPHHM;

0) MaTpUYHUM;

B) KOMILJIEKCHHM;

I') IBOBUMIPHHM;

1) BI3yaJIbHUM.

14. 3a xapakTepoM 3HAKOBHX 3aC00iB JJOKYMEHT, y SIKOMY 3HAK MOJIOHMH 10
BiloOpakeHHs 00’ €KTa HA3MBAECTHCA:

a) IKOHOTpap1YHUM;

0) 3ByKOBUM;

B) MaTPpUYHHUM,;

r) tuGpoBUM;

1) KOMITJIEKCHUM.

15. 3a piBHeM 00poOKM 4YacoM BTOPUHHHMMH HA3MBAKTh JOKYMEHTH, Y SIKHX
iHdpopmais € pesyabraTom:

a) TICBHOTO JIOCJIDKCHHS |

0) aHaJITUKO-CUHTETUYHOI MepEepPOOKH OAHOTO YU KUIBKOX JOKYMEHTIB;

B) KOJ[yBaHHS;

I') 1€KOyBaHHS;

1) 00OpOOKH TEXHOTPOHHUX JOKYMEHTIB.

16. JoxymenT, iHpopmanisa Ha sikoMy (QikcCyeTbcsi 3a JONMOMOIOK XiMiYHMX
NPoLECiB HAJICXKUTD /10:



a) MEXaHIYHUX;

0) eeKTPOMAarHITHHX;

B) IIU(POBUX;

r) rpadivyHuX;

1) XIMIYHUX.

17. 3a marepiajibHOI0 KOHCTPYKUI€I0 JOKYMEHT, fIKMH TMPEACTABJIAE CO00I0
Oe3nepepBHY JIiHiI0 HA3UBAETHCA:

a) apKyIIIEBUM;

0) KOMOIHOBaHHM;

B) JTUCKOBUM;

) HUGPOBUM;

1) CTPIYKOBUM.

18. [doxkymeHT, #AKMA BHXOAMTH 4Yepe3 BH3HAYEHHII MPOMIKOK 4acy,
HYMEPOBAaHUII i 1aTOBaHMIA:

a) ep10IUYHUM;

0) Henep1oANYHMUIA;

B) OpUTiHA,

r) UG pPOBUIA;

1) KOITis.

19. /lokyMeHTHA KOMYHIKaLis — 1e:

a) MPOIIEC CHUIKYBaHHS MK (DI3UYHUMU 0cOOaMu

0) Ii7I0BE CMUIKYBaHHS M1k IOPUAUYHUMH 0COOaMU;

B) KOMYHIKaIlis, mo0y/10BaHa Ha 0OMiH1 JOKyMEHTaMH MiX JBOMa 1 O1jIbIIIe 0co0aMH;
T') I1JI0BE JINCTYBAHHS;

1) 30epekeHHs JOKyMEHTIB.

20. PeuumieHr...:

a) BIAMNPABIIAE€ JOKYMEHTHE MOB1IOMIICHHS;

0) opopmIIsie T1TOBY KOPECTIOHACHIIIIO;

B) OTPUMYE TOKYMEHTHE MOBIJJOMJICHHS;

I') IUIOBUM apTHED;

1) KaHaJ nepenayi iHdopMmaiiii.

21. Indopmauisi, nepenana 3a gonomoror mpudry bpaiist HAJEKUTH J10:
a) ay/110B13yaJIbHOTO IOKYMEHTA;

0) Bi3yaJIbHOTO;

B) TAKTWJIBHOTO;

I') HOpPMAaTHUBHO-TIPAaBOBOIO;

1) ineorpadivgHoro.

22. Haiipo3noBcroaxeHimow GopMoro KHUIH €:

a) BIJICOKACeTa,;

0) KOJICKC;

B) apKyIIEBUI TOKYMEHT;

r) UuppoBUii;

1) TUCK.

23. lokymenTHO KoMYHikauiitHa cucrema (IIKC) npeacrasiasie codo10:



a) CaMOCTIMHI PiBHI JOKYMEHTHOI KOMYHIKaIlli, YTBOPEHI 3a NMEBHUMH O3HAKaAMHU
TIOKyMEHTA;

0) migcucTeMy COIIabHOI KOMYHIKaIii, ska 3a0e3rnedye CTBOpPEHHS, OOpoOKy,
30epeKeHHS 1 PO3MOBCIOHKCHHS TOKYMEHTHOI 1H(OpMaIlii B CyCHiIbCTBI;

B) CaMOCTIWHI PiBHI JOKYMEHTHOI KOMYHIKaIlii, yTBOPEHI 3a BUIAMU JOKYMEHTHOI
IISITIBHOCTI;

I') yHIOPSAKYBaHHs aTpUOYTUBHUX 1 QYHKIIOHAIBHUX MiJICUCTEM;

1) peryJItOBaHHS pO3MOBCIOXKEHHSI IOKYMEHTIB.

24. IoOKyMeHTHUMH pecypcamMM Ha3MBAKOTh:

a) MHOKMHHICTh JIOKYMEHTIB, 110 ()YHKI[IOHYIOTh B COILIIYMI;

0) BIIHOCHO YMOpSJIKOBaHa KUIBKICTh JOKYMEHTIB, sIKI € 3acCO00M 4YH 00’ €KTOM
JIOKYMEHTOO0O0ITY;

B) TOKYMEHTH, SIKI HE 3MIHIOIOThCS B 4aci;

) rpyna JOKYMEHTIB MiAi0OpaHuX 3a MEBHUM I[IJIbOBUM HAIPSIMOM;

1) CYKYITHICTh IOKYMEHTIB, 30CEpPEIPKEHHNX B IIEHTpaxX 30epiraHHs.

25. JlokymenTHu# dona — ue:

a) TOKYMEHTH apXiBy;

0) iadopmarris, 1mo 30epiraeTbes B 010110TEKaX;

B) KHMKKOB1 BUJIaHHSI, pEJIaKIli ra3eT, Tunorpadii;

I') CYKYITHICTh JJOKYMEHTIB, 30CE€pPEIKEHUX B 010/110TeKax, 1H(OpMalliiHUX LIEHTpax,
apxiBax, My3esx;

1) GOHOTEKH, IMOTEKH, TUCKOTEKH.

Tematuka pedeparin

1. HaiigaBuimn nokymentd Meconoramii, CtaponaBasoro €runrty, CTtapoJaBHbOIO
Kwurato, antaHoro cBiTy: 0co6JuBOCTI ikcalii iHhpopmarllii, TeMaTHuka, CTPyKTypa.
2. Ponp maBborpenpkux sororpadis (I'. Minercekuii, JI. MineTchkuii Ta iH.),
¢inocodiB (Ilnmaron, Apicrorens), ictopukiB (I'epogor, Dykinin) y HaKONMHYEHHI
EMITIPUYHUX 3HaHb PO JOKYMEHT.

3. 'maronuug Ta KUpWINIS K TANHW MTUChMA.

4. IneorpadiyHe TUCbMO.

5. CyyacHe 3acTOCyBaHHS MIKTOTpadiqHOrO MUChMA.

6. JIOKyMeHTYBaHHS 3 BUKOPUCTAaHHSIM €JIEKTPOHHO-00UYHMCITIOBAJIbHOT TEXHIKH.

7. K. MiTsi€B 1 KOHIENIis JOKyMEHTO3HABCTBA.

8. JIoKyMeHT SIK CHCTEMHHUI 00'€KT.

9. Indopmariiiina ckiagoBa JOKyMEHTA.

10. MarepianpHa CKJIaJj0Ba TOKYMEHTA.

11. Knacudikariisi JOKyMEHTIB.

12. Teopist nOKyMEHTA.

13. MeTtoaunka TOKyMEHTO3HABUMUX JOCIIIKECHb.

14. HaykoBi HanpsiM# 1 IIKOJIM B MOJIEPHOMY 3apyO1’KHOMY TOKYMEHTO3HABCTBI.

15. JIokyMeHT B €moxy nocTMOJIepHa.

16. loxymenT B enoxy CepeaHbOBIUYS.



17. JIOKyMEHT B €M0Xy aHTUYHOCTI.

18. JIokyMeHT y cHCTeMi COIllaTbHOT KOMYHIKAITii.

19. Hayka mpo TOKyMEHT 32 KOPJIOHOM.

20. Cy4acHHi1 pO3BUTOK JOKYMEHTO3HABCTBA B YKpaiHi.

21. IlepcnieKTUBY PO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA SIK HABYAJIBHOT TUCHIUTLIIHH.

22. KonyBanss iHbopMaIIii 3a 701moMororo a3oyku Mop3se.

23. Ilepuri ykpaiHChKiI HaBYaIbHI BHIAHHS 3 JOKYMEHTO3HABCTBA: (hopMa 1 3MICT.

IUTAHHA 10 3AJIIKY
1. JIokyMEHTO3HAaBCTBO $IK HAayKOBa Ta HaBuYajbHA JIUCIUIUIIHA: 00 €KT, MPEIMET,
3aBAaHHS, METOIH.
2. CyudacHi npo0JjieMu JOKYMEHTO3HABCTBA.
3. CoinpHICTh Ta BIAMIHHICTH 3arajlbHOr0, OCOOJMBOIO, CHEHIAILHOTO 1 YaCTKOBOTO
JIOKYMEHTO3HABCTRBA.
4. BHECOK Yy PO3BUTOK HAayKH MPO JOKYMEHT BITUYM3HSIHUX TOKYMEHTO3HABIIIB
(C. bopsxk, JI. dparomipoBa, H. 3iHoB’eBa, C. Kynemos, M. C1o0oasHUK,
I'. IlIBenioBa-Boska, B. be3apadko).
5. CyTHICTP KOHIENUIA Cy4YyaCHUX HAyKOBIIB II0J0 BHU3HAYEHHA CTPYKTYpH
JIOKYMEHTO3HABTBA.
6. K. MitseB 1 TeopeTuure ohOpMIICHHS IOKYMEHTO3HABCTBA.
7. Icropiorpadis gocmimkenas norisaaiB I1. Otne 1 A. JladboHTeHa Ha TOKYMEHT.
8. OcHoBHI 3aBaaHHs TokyMeHTallii 3a [1. Ote.
9. OcHoBHi nonoxxenus mpari [1. Otie « TpaktaT npo JOKYMEHTAIIIO.
10. Iormsiam I1. OTie Ha kmacudikaiio T0KYMEHTIB.
11. Ilepenosi npoextu I1. OTie.
12. CtpykTypa JIOKYMEHTO3HAaBCTBa 1 WMOro MiCle cepell CyMDKHUX HayKOBHUX
JTUCIIUILIIH.
13. B3aeMo03B’ 430K JOKYMEHTO3HABCTBA 3 apX1BO3HABCTBOM.
14. B3aeM03B’ 430K TOKyMEHTO3HABCTBA 3 JIKEPEIO3HABCTBOM.
15. B3aemM03B 530K IOKYMEHTO3HABCTBA 3 010J110rpadO3HABCTBOM.
16. B3aemM03B’ 430K JOKYMEHTO3HABCTBA 3 JIIJIOBOJACTBOM
17. OcHOBHI eTanu pO3BUTKY JOKYMEHTO3HABCTBA.
18. JIOKYMEHT B 10Xy aHTUYHOCTI.
19. lokymenrt B enoxy CepeHbOBIUYSI.
20. CucteMu JOKyMEHTYBaHHs (METOIU 1 cIoco0Ou).
21. Po3BUTOK crI0CO0IB 1 3aC001B TOKYMEHTYBaHHS.
22. Po3BUTOK HOCIiB iH(popMaITii.
23. OcHOBHI BUIU HOCIiB iH(popMaItii
24. Hocii iH(dopmarii pOCIUHHOTO 1 TBAPUHHOTO MOXOJIKEHHS.
25. I1niBkoBi HOCII.
26. Hocii inopmariii B coriiymi.
27. Bunaxiz 1. ['yrenOepra Ta oro 3HaAYEHHS JUIs1 PO3BUTKY JIOKYMEHTA.
28. KogyBanus iHpopmarii.
29. 3nakoBuii MeToa (pikcyBaHHS 1H(POpPMALIii.



30. 3Haku TpPUPOIHOT MOBH.

31. CumBou i1 3rak. Kinacudikarrist 3HaKiB MITy4HOT MOBHU

32. Mosga sik 3aci0 koayBaHHs 1H(pOpMAIIii

33. JIOKyMEHT SIK 3HaKOBa CUCTEMA.

34. JloxkymeHTHA iH(pOpMAITisl.

35. JIOKyMEHT SIK FOpUIUYHUM aKT.

36. JlokymeHT sk apTedakxT.

37. CniBBIJHOIIIEHHS IOHATH «aBTOPCHKE MOBIJOMIICHHS», «BUIaBHUYE
MOBIJIOMJICHHSD», «I0JIIrpadiuHe MOBIOMIICHHS» 1 «JIOKYMEHTHE TTOB1JIOMJICHHS.

38. ExciepTu3sa iHHOCT1 JOKYMEHTA.

39. bibmorpadist, 6167110107151, KHUTO3HABCTBO Ta X OAUYEHHS 3MICTy JOKYMEHTA.

40. IToxomxeHHs Ta chepa BUKOPUCTAHHS TEPMiHA «JIOKYMEHT)

41. 3HauynMi BIACTUBOCTI, OCHOBHI O3HAKM Ta (DyHKII JOKyMEHTA.

42. MarepianibHa Ta iH(OpMaliiiiHa CKJ1a0Ba JOKYMEHTA.

43. XapakTepuCTUKa BU/IIB IOKYMEHTIB BIANOBIAHO O CTPYKTYpH (IPOCTUI
JTOKYMEHT, CKJIaHUI TOKyMEHT, MOHOJJOKYMEHT, TOJIITOKYMEHT).

44. 30BHIIIHS CTPYKTypa JOKYMEHTA.

45. BHYTpIlIHS CTPYKTypa JTOKyMEHTA.

46. IcTopis MOXOMKEHHS TOHTTS «PEKBIZUTY.

47. CyyacHe TpaKTyBaHHS HOHSTTS «PEKBI3UTY.

48. Ponb 3aCHOBHHUKA BITYM3HSHOTO JOoKyMeHTo3HaBcTBa K. MiTsieBa y BUKOpHCTaHHI
MOHSITTS «PEKBIZUTY.

49. Ponb MeTaiHdopMallii B CUCTEM1 PEKBI3UTIB.

50. Bunu pekBi3uTiB (CUTHI(IKAIIIHI, KOMyHIKaTHBHI, CEMaHTHUYHI, CHHTAKI[IAHI
mparMariiiiti).

51. PoszBurok kmacudikaimii mokymeHnrta. [loHATTS W npuHIUON Kiacudikarii
NoKyMeHTIB. O3HaKu 3arajibHOI KiIacu@ikarii.

52. Knacudixartist JOKyMEHTIB 3a iH()OpMAIIiifHOO CKITaI0BOXO.

53. Knacudikartis JOKyMEHTIB 3a 3MICTOM. TUMoNoriyHa KiacuQikaiist JOKYMEHTIB.

54. Knacudikariii JOKYMEHTIB 3a MarepiajlbHOIO CKJIAJIOBOKO JOKYMEHTa, 3a CIIOCOOOM
JOKYMEHTYBaHHs, 32 00CTaBUHAMU 1CHYBaHHSI B 30BHIITHBOMY CEPEIOBHILIL.

55. OcoOMmMBOCTI MAIIMHOYMTAHUX JOKYMEHTIB.

56. IlepenymOBY BUHUKHEHHS €JIEKTPOHHHUX BU/IAHb.

57. EnexTpoHHHUIT JOKYMEHT Ta HOro crerudivaH XapaKTepHUCTUKH.

58. JIokyMeHTH Ha MarHiTHUX HOCISIX 1H(OpMaAITii.

59. T'onorpadivHi J0KyMeHTH Ta JOKYMEHTH Ha (JIelI-HAaKOMMIyBayax Mam’ sTi.

60. [opiBHsITbHA XapaKTePHUCTHKA TapaMeTpPIB IOKyMEHTIB Ha PI3HUX HOCISIX.

61. Buay onTHYHUX JOKYMEHTIB Ta 1X XapaKTePUCTHKA.

62. TepMiHONIOTIYHMI anapaT JOKYMEHTO3HABCTBA.

63. JIokyMeHTHO-KOMYHIKaIliliHa cucTema: I1iji, 3aBAaHHs, CKJIaJI0B1

64. JoxymeHT sK mxkepeno iHGopmaiii. [HpopMmaliiiHi TOTOKM Ta pecypcu
KOMYHIKAI[IHHUX CUCTEM.

65. JIokyMeHTHI OTOKH Ta MaCHBH.

66. JIoKkyMEeHT SIK 1CTOpUYHE JKEPEJIO.

67. MixkxHapoiHe 1 Jep)KaBHE PEryJIFOBaHHS MUTaHb 100 30epeKeHHS IOKYMEHTIB.



68. IcTopryHa 1IHHICTH IOKYMEHTA.
69. ApxiBu Ta iX poJib y HAKONIMYCHH1 3HaHb MPO JOKYMEHT.
70. CriBBigHOIICHHS 010110T€UHOTO, MY3€HHOTO i apXiBHOTO (DOH/IIB.
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TemaTHyHMH JIaH JUCHUILUIIHHA «/[OKYyMEHTO3HABCTBO»
III cemecTp

No Temu Ha3Ba Temu 3MicTOBOr0o MOayJisi Kin-1e roaun
4.1. —4.5. | 3micToBuit Moayib 4. JlokymeHTaist opiiiHOro 32
MOXOJIKEHHS
5.1. —5.5. | 3micToBuii Mmoayb 5. BusanHs sik BUJ JOKYMEHTa 21
6.1. —6.7. | 3micToBuil Moaynb 6. Ineorpadivni Ta IKOHIYHI JOKYMEHTH 19




3micToBuii Mmoxyan 1 (4).
JloxymeHTanisi oiniiiHOr0 MOXO0XKEHHS

Tema 1.1. Cucremu 1okyMeHTaii 0QiniiiHOr0 MOXOMKEHHSI
1.1.1. 3miCT MOHATTS «JIOKyMEHTAIlls O(PIIIHHOTO MOXOKEHHS.
1.1.2. [Ipo6nema kimacudikariii JokyMeHTarlii opiiitHOTO MOX0KCHHS.
1.1.3. bazoBi, iHGpacTpyKTYypHi Ta AUCIHUIUIIHAPHI CUCTEMHU JTOKYMEHTAIT1.
1.1.4. YHidikaris Ta cTaHaapTU3allis JOKYMEHTIB.
1.1.5. HopmartuBHi paokymeHTH YycTaHoB (HopmaTuBHO-METOAMYHHMI MOCIOHUK
«Ilepenik TUMOBUX JOKYMEHTIB, II0 YTBOPIOIOTHCS B IIsTBHOCTI OpraHiB Jep>KaBHOI
BJIa/IM Ta MICIEBOTO CAMOBPSAYBAaHHSA, IHIIMX yCTaHOB, OpPTaHI3alliil 1 MAMPHEMCTB,
13 3a3HAYEHHSAM TEPMIHIB 30€piraHHs JIOKYMEHTIB»; JlepkaBHUI KiacudikaTop
ynpaBiiHcbkoi fokymenTarii — JIKY 1; Mixuapomauii cranmapt 1SO-9001).
Tema 1.2. Buau foxkyMeHTaLii yCTAHOBHU
1.2.1. Iloain BUIIB JOKYMEHTAIII YCTaHOBH.
1.2.2. OcoOmBOCTI HOPMATUBHO-TIPABOBOI IOKYMEHTAIT]i.
1.2.3. Oco6MBOCTI TaTy3€BO1 IOKYMEHTAITI.
1.2.4. BupoOHHYO-TIpUKIIaIHA IOKYMEHTAITIS.
1.2.5. OcobmBOCTI HAYKOBOI CHCTEMH JIOKYMEHTAII]I.
1.2.6. Inmmi Bugu gokyMmeHTamii (MpaBOJJIOBAa, HaBYallbHA, COIIIOJIOTIYHA,
eTHorpadiyHa, JOKYMEHTAallisl AisUIbHOCTI TPOMAJICKKUX OpraHi3ailiif).
Tema 1.3. Ynpaiincbknii 1okyMeHT. IcTopisi. 3arajnbHa XapakTepucTHKA.
YHigikauis Ta cTaHAapTU3ALIA YIPABJIHCHKHX T0KYMEHTIB
1.3.1. 3MiCT MOHATTS «yHpPaBIiHChKA JOKYMEHTAILiS.
1.3.2. IcTopis, 3aranpHa XapakTepUCTUKA YIPABIIHCHKUX TOKYMEHTIB.
1.3.3.Knmacudikarmiss ymnpaBTiHCHKMX JOKYMEHTIB 3a HampsSMKOM MisSUTBHOCTI,
CIIy’KOOBUM MPU3HAYEHHSM, MOCIJOBHICTIO CTBOPEHHSA, HOPUAWYHOI CHIIOK Ta
TEPMIHOM 30€piraHHs.
1.3.4. 3wmict yHidikamii Ta craHgapTH3allii YNPaBIiHCHKUX JTOKyMeHTiB. OCHOBHI
HarnpsiMu yHidiKaIli ynpaBiliHCHbKUX TOKYMEHTIB.
1.3.5. Ionin yHipiKOBaHUX CHUCTEM JOKYMEHTAIlil: AepKaBHi, raixy3eBl; yHi(iKoBaH1
(dhopMH TOKYMEHTIB IMiANPUEMCTB, YCTAHOB 1 OpraHi3aIlii.
1.3.6. ®opmynsip-3pa3ok. [TocTiiiHi Ta J0JATKOBI peKBI3UTH POpMyIIspa-3pasKa.

Tema 1.4. ExoHOMIYHA Ta HAYKOBA CHCTEMA JOKYMEHTALil
1.4.1. XapakTepucThka OCHOBHUX BHJIIB JOKYMEHTIB €KOHOMIYHOi CHCTEMHU
NOoKyMeHTalii (OI3Hec-mlaH, KOHTPAKT, 30BHIIIHHO-TOPTiBEJIbHI  JOKYMEHTH,
KOMEpIUIHHI JOKYMEHTH).
1.4.2. KomepiiiiiHi JOKYMEHTH 3 YPEryJIIOBaHHS B3a€MOBITHOCMH MK MapTHEpamu
(Bamur, Ilpono3uuig, BinmoBige Ha npomnosuiito, [IpoTokon po3diKHOCTENH,
Kowmeprriiinuii akT, [Iperensis, [lo3oBHa 3as1Ba).



1.4.3. HaykoBo-aociijiHa JOKyMEHTallisl: 3BITH Mpo HaykoBo-pochinny (HP) rta
HayKoBO-KOHCTpyKTOpCchKY (HKP) poboty.
1.4.4. Bunu nucepTarriii.
1.4.5. ABTopedepat nucepTartii.
1.4.6. OraspoBo-aHamiTH4HI JOKyMeHTH (0i6miorpadidni orisam, peKOMeHmarmiiHi
orysiau, iHGOPMAIIiiHI OTJISIIH).
1.4. 7. OcoGaMBOCTI TPENPHUHTA Ta ICTIOHOBAHOTO PYKOIHCY

Tema 1.5. HopmaTuBHi 10KyMeHTH
1.5.1. HopMaTtuBHU JOKYMEHT: OHITTS Ta KaTeropii.
1.5.2. Kareropii HopMaTMBHUX JJOKYMEHTIB Ta iX MPU3HAYCHHSI.
1.5.3. Ctanaapt Ik OCHOBHUM BUJl HOPMATUBHOTO JIOKYMEHTA: BUJIU T PEKBI3UTH.
1.5.4. CTpykTypa 1 3MICT TEXHIYHHX YMOB, OCHOBHI PUYHUHHM 1X PO3POOKHU Ta
CTPYKTYpPHI1 €JeMEHTH MO0y 10BU.

Tema 1.6. IlaTeHTHI JOKYMEHTH

1.6.1. [TarenTHa cucTtema B YKpaiHi.
1.6.2. IlareHTHUH MOKyMEHT SK JDKepesno iHdopMamii mpo pe3ynbTaTH HayKOBO-
TEXHIYHO1  JisIbHOCTI. [IOHATTS  «maTEHTHHUH  JOKYMEHT», HMOro  3MICT,
CIIBBIJTHOIIIEHHS 3 TOHATTSAMM «IIATEHTHA JOKYMEHTAallis», «IaTeHTHA JIITepaTypay,
«MAaTeHTHI MaTepiain.
1.6.3. OcHOBHI BUU TATEHTHOTO IOKYMEHTA: aBTOPChKE CB1JIOITBO, MMATEHT.
1.6.4. Bunaxin Ta HOTro NMaTeHTOCIIPOMOKHICTD.
1.6.5. O0’eKkTH BUHAXOY.
1.6.6. Knacudikariist BHHaxXO/iB.
1.6.7. Onuc Ta cTpyKTypa BUHAXO/IB.

3microBuii MoayJn 2. (5)
BuaaHHs ik B 10OKYMEHTA

Tema 2.1. 3arajibHi 03HAKHM BUIAHb
2.1.1. Bu3HauCHHS MMOHATTS «BHIAHHS.
2.1.2. Buau TeKCTOBUX BUIAHbB.
2.1.3. OcHOBHI 03HaKW BUJaHb: CTPYKTYpa, PEKBI3UTH Ta AOMOMIKHUN anapar
2.1.4.0c0061MBOCTI €JIEKTPOHHUX BHJIaHb.

Tema 2.2. Knacudikauiiina cxema BUIaHb

2.2.1. 3aranpHa knacudikaiiiHa XapaKTePUCTHKA BUAHb.
2.2.2. Knacudikaris BUJ1aHb 3a IJIOBUM IIPU3HAYCHHSIM.
2.2.3. Knacudixkariis BUIaHb 3a aHATI THKO-CHHTETHYHOIO MTepepoOKoro iHpopMmartii
2.2.4. Knacudikaris Bu1aHb 32 3HAKOBOIO IIPUPOIOIO.
2.2.5. Knacudikailisi BUJIaHb 32 MaTepiaJiIbHOK KOHCTPYKIII€TO.
2.2.6. Knacudikaiiis Bu1aHb 3a 00CsroM: KHUTa, Opolirypa, JIMCTIBKa.
2.2.77. Knacugikanis BUIaHb 32 CKJIaJ0M OCHOBHOT'O TEKCTY.
2.2.8. Knacudikaiiisi BUJ1aHb 3a MEeP1OAUIHICTIO.
2.2.9. Knacudikaiiisi Bu1aHb 3a CTPyKTYpPOIO.
2.2.10. Knacudikariist Buganp 3a iHGOpMaliiHUIMU O3HAKAMH.
2.2.11. Knacudikartiist BUaHb 3a BUJaMHU MEP10IMYHUX 1 MPOJAOBXKYBAHUX BUJIaHb.



2.2.12. TunonoriyHa kiacudikaiiisi BUJ1aHb.
Tema 2.3. Tunos10oriyHi 03HAKHU €JIEKTPOHHUX BUAAHD
2.3.1. Oco6aMBOCTI €IEKTPOHHHUX BHUJIAHb.
2.3.2. XapakTepuCcTUKa OCHOBHHX THITIB BMICTY JaHUX.
2.3.3. Knacudixkarist eeKTpOHHUX BUIAHb.
2.3.4. TlopiBHsUIbHA XapaKTEPUCTHKA EIEKTPOHHHUX 1 MarepOBHUX JOKYMEHTIB
Tema 2.4. Kuura ik BujJ J0KyMeHTAa

2.4.1. 3MICT IOHSATTS «KHUTaA.
2.4.2. EBoJIIOIis KHUTH SIK MaTeplaJbHO-KOHCTPYKTUBHOTO 00’ €KTA.
2.4.3. JIokyMEeHTOJIOTTYHHUH T1X1]] IO BU3HAYCHHS TTOHATTS «KHHUTaY.
2.4.4. CTpyKTypa KHUTH.
2.4.5. Kaura sk BuI meia.

Tema 2.5. [lepiogu4Hi Ta NPOJOBKYBAaHI BUIAHHS
2.5.1. Oco61MBOCTI MEPIOAUYHUX BUAHb.
2.5.2. Knacudixkarist mepiofMIHUX BUAHb.
2.5.3. Knacudixkariis ra3eTHUX IEPIOIUIHUX BUIAHb.
2.54. Knacudikarris ;xypHaTbHUX BUAHb.
2.5.5. Knacudixarrist 6ronereHiB Ta KaJeHIapiB.
2.5.6. IlopiBHsIbHA XapaKTEPUCTHKA MTEPIOTUIHUX Ta MPOIOBKYBAHUX BUIAHb.

3micToBuii Moay.b 3. (6)
Ineorpadgivni Ta iIKOHIYHI JTOKYMEHTH

Tema 3.1. Kaprorpadiuni 1oKkymeHTH
3.1.1. EBomtortisi po3BUTKY KapTOTrpadiqHOTO JOKYMEHTA.
3.1.2. Cnemudiuni pucu kaprorpadiyHIX JOKYMEHTIB.
3.1.3. Knacudixkaris kapTorpadiuaux T0OKyMeHTIB (KapTa, atiac, riooyc).
3.1.4. Kapra sk 03XHH 13 BUAIB KapTOrpadiyHUX JOKYMEHTIB.
Tema 3.2. My3u4Hi JOKYMEHTH
3.2.1. 3MicT OHATH «My3HWUHa iH(OPMALIIT», «KMYy3UIHUA TOKYMEHT).
3.2.2. Knacudikariss My3u4yHUX JOKYMEHTIB: HOTHI, TrpadiuHO-TEKCTOBi, aymio
3aMucH, HOTHO-3BYKOBI.
3.2.3. Knacudikaiis My3udyHUX TOKYMEHTIB 3a: (DYHKIIIOHAJBHUM MPU3HAYCHHSIM;
YUTALBKUM TPU3HAYEHHSIM; XapaKTepOM BHKOHAHHS, XapaKTepOM BHKIALY,
CTPYKTYPOIO; MaTEPiaJIbHOIO KOHCTPYKIII€IO.
3.2.4. PexBI3UTH Cy4aCHUX MYy3MYHUX JOKYMEHTIB (3arajibHi, CHeIH(IuH1).
Tema 3.3. I3orpadiuni nokymeHTH: i30rpadiuHi BUIAHHSA, JUCTIBKH
3.3.1. Cnenudiuni pucu 13orpadiyHUX TOKYMEHTIB.
3.3.2. 3aranbHa XapaKTEepUCTHKA 130rpadiuHUX JOKYMEHTIB (KHUXKKOBI, apKYIIEBI,
KapTKOBI).
3.3.3. Knacudixkaris i3orpadiyHux T0KYMEHTIB.
3.3.4. JIucTiBKa siK BU]I 130rpaigyHOTO TOKYMEHTA.
3.3.5. [Inakar sk Buf 130rpadiyHOro JOKyMEHTA.
3.3.6. Xyn0KHS penpoayKIlis K BUJ 130rpadigHOro JOKyMEHTA.
3.3.7. Ectamm sik Buj 130rpadivHOTO JOKYMEHTA.



3.3.8. I'paBropa sik Bu 130rpadiyHOrO TOKYMEHTA.
3.3.9. AnbOoMm sk BUJ 130rpadiuHOTO TOKYMEHTA.
Tema 3.4. AymioBizyajbHi JOKYMEeHTH
3.4.1. 3MicCT OHATH «ay10BI3yalIbHUN TBIPY», «ayA10BI13yaIbHUN TOKYMEHT,
«ayaioBi3yaJbHI 3aCO0M».
3.4.2. Icropis BUHUKHEHHSI Ta PO3BUTOK ay/110Bi13yaJbHUX JOKYMEHTIB.
3.4.3. Kiacugikariss aynioBi3yaJbHUX J[JOKyMEHTIB 3a KaHaJIOM CIPUHHATTSA Ta
CIIOCOOOM JIOKYMEHTYBaHHS.
Tema 3.5. ®OHOTOKYMEHTH
3.5.1. 3aranbHa xapakTepucThkKa (POHOIOKYMEHTIB.
3.5.2. Ictopisa po3BUTKY (POHOTOKYMEHTIB.
3.5.3. OcHoBHI Buu (hOHOOKYMEHTIB: TpaMIlIaTiBKa, (hOHOTpaMa, KOMIIAKT-/IHCK.
Tema 3.6. ®0TOAOKYMEHTH
3.6.1. IcTopist po3BUTKY (POTOAOKYMEHTIB.
3.6.2. 3aranpHa XapakTepucTUKa (OTOTOKYMEHTIB.
3.6.3. Po3noin poToIOKyMEHTIB 32 KaHPOM 1 TPU3HAUCHHSIM.
3.6.4. OcHoBHiI Buau (HOTOJOKYMEHTIB: QoTtorpadis, TIamo3UTHB, BiIE03aluC, iX
cnenupivHl pUCH.
Tema 3.7. BizyajibHi JOKYMeHTH
3.7.1. 3MiCT OHATTSA «Bi3yaJIbHI JOKYMEHTHY.
3.7.2. CnenudiyHi pycH Bi3yaJlbHUX IOKYMEHTIB.
3.7.3. 3aranpHa kiacudikailis Bi3yalbHUX JIOKYMEHTIB.
3.7.4. Knacudikariisi BizyalbHUX JOKYMEHTIB 3a CIIOCOOOM BIATBOPEHHs 1H(OpMaIlii
(madinbm, cnaiau, KIHOMUTBEM, BiIeOp1IbEM).

TemaTuka i nu1an NPAKTUIHHUX 3aHATb

IpakTuyni 3ansarts Nel,2
Tema: «/lokymenTanisi 0iniiHOro MOXOAKEHHS»

Cmyoenm noeuneHn 3Hamu:
— 3araJibH1 TOHSTTS TEMH.
— Knacudikariro cucrem nokymeHTalli oirifHOro noxoKeHHs.
— PiBHI nOKyMeHTaIli1 B YCTaHOBI.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapakrepusyBartu crieniidigai 0coOIUBOCTI JOKyMeHTarlii oiriiHoTro
MOXOJI)KEHHSI.
— XapakTepu3yBaTH OCHOBHI €Taly PO3BUTKY TOKYMEHTallli OpiIiiiiHOTO
MTOXOJIPKCHHS.

Teopemuuni numanns:

1. 3MICT HOHSATTS «JAOKyMeHTallisl OPIIHHOTO TOXOIKEHHS.
2. Ilpobnema kmacudikailii 1okyMeHTaIli opiifHOTO MOX0KSHHS.
3. bazoBi, 1HGpacTpyKTypHI Ta AUCHUIUIIHAPHI CUCTEMHU AOKyMeHTauii. (bazosi
CHUCTEeMH JIOKyMeHTallii oiiHHOro MOXOMKEHHS: eKOHOMIYHA; HAyKOBA; HaBYaJIbHA,



IpOMaJICHKO-TIONIITUYHA; CY/I0OBa, HOTapialibHa. 3aKOHOJIaBYa; BiliCHKOBO-OOOPOHHA;
JOKyMEHTAIlisl OpraHiB BHYTPIIIHIX CIIPaB; TOKYMEHTAIlisl OPraHiB 30BHIIIHIX CTIPaB;
IIMBUTBHO-PEECTpAIliiHA; JIOKyMEHTAITi s CUCTEMHU OXOPOHU 3J10pOB’sl.
Ingppacmpyxkmypni. yNnpaBIiHCHKI, HOPMaTHBHI Ta iH(OPMAIlAHI TPYNH JOKYMEHTIB.
Jlucyunninapmi: TEXHIYHI, TYMaHITapH1, TPAUPOTHIYI).

4. Yuigikarlis Ta cTaHAapTH3aIlis JOKYMEHTIB.

5. Hopmartusni nokymenTtu yctaHoB (HopmatuBHO-MeTonnuHmit mocionuk «llepemik
TUTIOBUX JOKYMEHTIB, [0 YTBOPIOIOTHCS B MISITHOCTI OpraHiB JCpKaBHOI BJIATH Ta
MICIICBOTO CaMOBPSIyBaHHS, IHIINX YCTaHOB, OpTraHi3amiii 1 MiAIPUEMCTB, i3
3a3HAYCHHSM TEPMIiHIB 30epiraHHsS JOKyMEHTiB»; Jlep>kaBHuN KiacudikaTtop
ynpagBiiHcbkoi nokyMmenTarii — JIKY J1; Mixuaapoaauii ctanmapt 1SO-9001).

Ilpakmuuni 3a60anHA
1. 3pobutn cemy-onopy 10 TEMH.
2. YKJIaCcTH TECTOBI1 3aBIaHHS 1O TEMHU.

3. YKi1acTu Te3H 1010 HOPMATUBHUX JJOKYMEHTIB YCTaHOB.
Jimepamypa: 28, 46, 53, 59, 63, 74, 76,79, 92.

IIpakTnuHe 3aHaTTs Ne3
Tema: «Buau 1okyMeHTALil YCTAHOBH»

Cmyoenm nogunen 3namu:
— IToxin BUIIB TOKYMEHTAIlli YCTaHOBH.
— PiBHI HOpMaTHBHO-TIPABOBOT IOKYMEHTAIIIi.
— CneuudiyHi pucu raixy3eBoi, BApOOHNYO-TIPUKIIAIHOI, HAYKOBOT Ta HABYAJIBHOT
JIOKyMEHTAIII1.

Cmyoenm nogunen ymimu:

— Po3noaisisiTi 1OKyMeHTallil0 yCTaHOBH.
— Xapakrepu3yBatu crieurdiuHi 0coOOJUBOCTI BUIIB JOKYMEHTAI[ll yCTAHOBH.

Teopemuuni numannsa:

1. Tlonin BUAIB JOKYMEHTAIIll yCTaHOBH.
2. OcoOIMMBOCTI HOPMATUBHO-TIPABOBOI JIOKyMEHTAITii.
3. OcobMMBOCTI TAITy3eBOi IOKyMEHTAITI.
4. BupoOHUYO-TIpUKIIaIHA TOKYMEHTAITIS.
5. OcobaMBOCTI HAYKOBOI CUCTEMH JIOKYMEHTALI1.
6. [ammi Buam nokymeHTariii (mpaBo/aiJioBa, HaBYaIbHA, COIIOJIOTIYHA, €THOTpadidHa,
JOKyMEHTAIlisl AISUTbHOCTI TPOMAJICHKUX OpraHi3aiiii).

Ilpakmuuni 3a60annsa:
1. 3pobuTtu cemy-onopy 10 TEMH.
2. YKJacTu nanky i3 3pa3kaMu JOKYMEHTIB p13HUX BU/IB (HAYKOBOi Ta BUPOOHHYO-
MIPUKJIAJTHON ).
Jimepamypa: 27, 25, 26, 59, 63, 72, 76.

IpakTuuHi 3ausarTsa Ned,S



Tema: «YnpaB/iHCbKUI JOKYMEHT»

Cmyoenm nogunen 3namu:
— IcTopiro ympaBiiHCEKOTO JJOKYMEHTA.
— 3arajibHy XapakTEepPUCTUKY YNPABIIHCHKUX TOKYMEHTIB.
— Knacudikarito ynpaBaiHCbKUX JOKYMEHTIB.
— Icropuuni BUTOKM yHi(iKallii Ta cTaHAapTH3AI] yIPaBIIHCHKUX TOKYMEHTIB.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapakTepusyBaTH crenrdigai ocoOIUBOCTI YIIPaBIIHCHKUX JOKYMEHTIB.
— KimacudikyBatu ynpaBiiHChKI JIOKYMEHTH 3a HAIPSIMKOM JIISUIBHOCTI, CITYKOOBUM
pU3HAYEHHSIM, TIOCIITIOBHICTIO CTBOPEHHS Ta IOPUANYHOIO CUJIOLO.
— BusnayaTu OCHOBHI HarnpsiMu yHi(iKaIlii ynpaBiiHCbKUX TOKYMEHTIB.

Teopemuuni numanusa:
1. 3MICT OHATTS «yIpPaBIIHChKA JOKYMEHTALIS.
2. IcTopis, 3arajibHa XapakTEPUCTHKA YIPABIIHCHKUX TOKYMEHTIB.
3. Knacudikariss ynpaBiiHChKHX JOKYMEHTIB 3a HAIIPSMKOM JAisUIBHOCTI, CITy>KOOBUM
MPU3HAYEHHSM, MOCIIJOBHICTIO CTBOPEHHS, IOPUAMYHOIO CHUJIOK0 Ta TEPMIHOM
30epiraHHs.
4. 3wmict yHidikamii Ta cTaHmapTU3alii YHOPaBIIHCHKUX JAOKYMEHTIB. (OCHOBHI
HarpsiMu yHidiKaIli ynpaBiIiHCbKUX TOKYMEHTIB.
5. Ioxin yHibiKOBaHUX CHCTEM JOKYMEHTAIlli: JEep’KaBHI, Taiy3eBi; yHi(iKoBaH1
dbopMH TOKYMEHTIB IiAMPUEMCTB, YCTAHOB 1 OpraHi3allii.
6. ®opmymsip-3pa3ok. [locTiitHi Ta 10AaTKOBI peKBI3UTH GHOpMyJIsipa-3paska.

Ilpaxkmuuni 3a60aHHA
1. 3pobuTtn cxemy-onopy A0 TEMHU.
2. Cxnactu 616510rpadito OCHOBHUX Cy4YaCHHUX BITUYM3HSHUX HOPMATHUBHUX 1
pErlaMeHTYIOUMX aKTIB 3 OpraHi3allii ynpaBlIiHChKUX JOKYMEHTIB.
3. Yxmactu te3u mpari JutoBa gokymentaiis ['erbmaniuuun XVIII ct.: 36. mok. /
Vropsiz., aBT. nepeaM. i koment. B.M. T'opo6eus. Bimm.pen. JI.A. y6posina. — K.:
Hayk. nymka, 1993. — 392 c.
4. ITinibpatu 10 3pa3kiB ynpaBIiHCHKUX JOKYMEHTIB, MPOaHATI3yBaTH iX 3a TaKUMU
O3HAaKaMH: 3MICT, TIOXOJKEHHS, HaIpaBJICHICTh, ¢opma, TEXHIKa BIATBOPCHHS,
CEKPETHICTh, TEPMIH BUKOHAHHS, Ta 30epiraHHs, CKJIaIHICTh, TEXHIKA BIATBOPCHHS,

Jimepamypa: 5, 28, 37, 38, 39, 57, 62, 712, 73, 74.

IpakTnuHi 3anarTa Ne6,7
Tema: «XapakTepucTHKa OKpeMHX BHAIB YIIPABJIHCBKHUX JOKYMEHTIB)

Cmyoenm noeunen 3namu:
— Cnenudivni pucu A10B1AKOBO-1HPOPMAIIHHUX JOKYMEHTIB.
— CneuudiyHi pucu oprasizaliiHuX J10KyMEHTIB.
— CneuudiyHi pucu po3nopsaauux TOKyMEHTIB.



Cmyoenm nogunen ymimu:
— Bu3HauaT BIAMIHHOCTI MK PI3HUMU TPYTIaMU yIPABIIHCHKUX IOKYMEHTIB.
— XapakTepusyBaTH OCHOBHI BUM YIPABIIHCHKUX JTOKYMEHTIB.
— YKianaTtu pi3Hi BUAU yIPABITHCHKUX TOKYMEHTIB.

Teopemuyuni numanns:
1. 3aranpHa XapakTEpPUCTHKA JOBIIKOBO-IHPOPMALIMHUX JTOKYMEHTIB (CIIyKOO0Bi
3aIUCKH, CJIY>KOOBI JIUCTH, 3BITH, TIJIaHU, JOTIOBII1).
2. 3arajpbHa XapaKTepUCTUKA OpraHi3alliiHUX JIOKYMEHTIB (CTaTyT, HpaBuia,
THCTPYKIIisl, TIOJIOXKEHHS ).
3. 3aranpHa XapakTEpPHUCTHKA PO3MOPSAYMX JTOKYMEHTIB (HaKa3, pO3MOPSIKEHHS,
BKa3iBKa, IOCTaHOBA).

Ilpaxkmuuni 3a60aHHA
1. Ykiactu nanky 3pa3kiB Ha3BaHUX BU[IIB YIPABIIHCHKUX JOKYMEHTIB.
2. IlpoanamizyBaTH pekBi3UTH 1H(GOPMALIITHUX, OpraHi3alliHUX Ta PO3MOPATUMX
YIPaBIIHCHKUX JOKYMEHTIB (110 2 TOKYMEHTH 3 KOKHOI TPYIIH).
Jdimepamypa: 13, 14,57, 71, 72, 81, 98, 99, 102.

HpakTn4Hi 3ausarTsa Ne§
Tema: «kExoHOMIYHA cUCTeMAa JOKYMeEHTalii»

Cmyodenm nogunen 3namu:
— OCHOBHI BHJIM IOKYMEHTIB, 1110 BXOJIATH JI0 €KOHOMIYHOI CUCTEMHU JTOKYMEHTAIIi.
— Oco0IMBOCTI €EKOHOMIYHOI CHCTEMH JIOKYMEHTAIII1.

Cmyoenm nogunen ymimu:
1. XapakTepuzyBaTu OCHOBHI BUJIM €KOHOMIYHOI CUCTEMH JTOKYMEHTAIII].
2. 3a peKkBI3UTaMU BU3HAYATH BHUJl JOKYMEHTa EKOHOMIYHOI CUCTEMHU.
3. XapakTepu3yBaTh KOMEpLIiHI TOKYMEHTH 3 YPETyJIIOBaHHS B3a€MOBITHOCUH M1
MapTHEPAMH.

Teopemuuni numanns:
1. XapakTeprcTHKa OCHOBHUX BHU/IIB JIOKYMEHTIB €KOHOMIYHOI CUCTEMH JTOKyMEHTAITI
(Oi3Hec-TIaH,  KOHTPAaKT,  30BHINIHBO-TOPTIBEIBbHI  JOKYMEHTH,  KOMEpIIiHHI
JOKYMEHTH).
2. KomepiiiHi TOKyMEHTH 3 YpEryJlOBaHHS B3a€MOBITHOCHMH MIX IapTHEpaMu
(3armur, Ilpomosuitis, BimmoBine ©Ha mpomnosuiio, [IpoTokonm po3dIKHOCTEH,
Komepuiiinuii akr, [Iperensis, [lo3oBHa 3as1Ba).

Ilpaxkmuuni 3a60ann:
1. IlpoananmizyBatu BIAMOBIAHO A0 cHEUU(pIKK BUKOPUCTAHHS TOCIOAAPCHKY,
IIJIAHOBY, TOPrOBENIbHY, (PIHAHCOBY, IIHOBY, PECYpCHY, OyXralarepchbko-OOTKOBY
JoKyMeHTarliro. HaBecTu 3pa3ku KO>KHOTO BUITY TIOKYMEHTA.



2. IligroryBar 3pa3kd JOKYMEHTIB, IO BXOJAATh JO €KOHOMIYHOI CHCTEMH
JOKYMEHTAII1.
Jdimepamypa: 31, 52, 59, 63, 72, 99,102.

IpakTuyHi 3anaTTs Ne9
Tema: «HaykoBa cucrema J0OKyMeHTALi»

Cmyoenm nogunen 3Hamu:
— OCHOBHI1 BUJIU IOKYMEHTIB, 110 BXOJIATh /10 HAYKOBOI CUCTEMH JOKYMEHTAIII1.
— Ocob6MBOCTI HAYKOBOT CUCTEMH JIOKYMEHTAII(1.
— [Ipu3HayeHHS OTJI0BO-aHATITHYHMX JIOKYMEHTIB.
— OcobMBOCTI MPETPUHTY Ta JISTIOHOBAHOTO PYKOIIHCY.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapakTepu3yBaTh OCHOBHI BUJM HAYKOBOI CUCTEMH JTOKyMEHTAILIli.
— 3a peKBi3UTaMHU BU3HAYATH BUJ JOKYMEHTA HAYKOBOI CUCTEMHU
— PO3p13HATH NpenpyHTH Ta IETIOHOBAHI PYKOIHCH.

Teopemuuni numanua:
1. HaykoBo-mociiiHa JOKyMEHTalis: 3BITH Mpo HaykoBo-pocaiany (HIP) Ta
HayKoBO-KOHCTpYKTOpchKy (HKP) poGoTy.
2. Bunu nuceprartii.
3. ABTOpedepaT aucepTariu.
4. OrasaoBo-aHaMITHYHI JTIOKyMeHTH (Oi0miorpadiuHi OTrJsau, PEeKOMEHJalliiHi
OTJIsAIU, 1H(POPMAITIHHI OTJISIIN).
5. Oco0aMBOCTI MPENPUHTA Ta JCTIOHOBAHOTO PYKOITHCY.

Ilpaxkmuuni 3a60anns:
1. HaBecTu 3pasku KOXKHOTO BUITY JIOKYMEHTA.
2. Ckracty 3BefieHy TaOJIMIF0 HAYKOBOI JOKYMEHTAIlli, 3a3HAUMBIIN OCOOIMBOCTI KOXKHOTO
BHUJTY IOKYMEHTA.
3. BukopuctoByroun ¢haceTHo-0JI0uHy cxeMy Kiacudikalli TOKyMEHTIB, MPOaHai3yBaTH 5
3pa3KiB HAyKOBO-JIOCIIITHOI JJOKYMEHTAIT]1.
4. Jlatu anami3 aBTopedepaTaM IUCEPTAIIMHUX JOCHIHKEHb JOKYMEHTO3HABYOL
TEMAaTHUKH, 3a3HAYMBIIIN iX XapaKTepHI OCOOIUBOCTI SIK BUAY HAyKOBOTO JOKYMEHTA.

Jimepamypa:30, 52, 53, 55, 59, 63, 67, 72, 99.

HpakTnune 3anarra Nel(
Tema: «HopmaTuBHUII JOKYMEHT: MOHATTH Ta KaTeropii. Ctangapr ik
OCHOBHHI1 BUI HOPMATHBHOIO JOKYMEHTA)

Cmyoenm noeunen 3namu:
— BusHaueHHs OHSATH «<HOPMATUBHUHN JOKYMEHT» Ta «CTaHIapTU3AIlIS».
— Kareropii HopMaTUBHUX JOKYMEHTIB.
— [Ipu3HaueHHsI TaHKX IOKYMEHTIB.



— BupioBi kateropii craHIapTiB.
— Bumu crannmapris.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapaktepuszyBaTH HOPMATUBHI IOKyMEHTH 31 CTaHAapTH3ALIli.
— AnanizyBatu (QyHKIIHHE IpU3HAUYECHHS HOPMATHBHOTO JOKYMEHTA Ha KOHKPETHUX
MPUKIaIax.
— AHaJli3yBaTl OCHOBHI BUJIU CTaH/IAPTIB.
— Br3HauaTH OCHOBHI pEKBI3UTH HOPMATUBHUX JOKYMEHTIB.

Teopemuuni numannsa:
1. HopMaTtuBHUI TOKYMEHT: IOHSATTS Ta KaTEropii.
2. Kareropii HOpMaTUBHUX IOKYMEHTIB Ta iX MPU3HAYCHHSI.
3. CtanmapT siIk OCHOBHUI BHJI HOPMAaTUBHOTO TIOKyMEHTA: BUJU Ta PEKBI3UTH.
4. CtpyKTypa 1 3MICT TEXHIYHUX YMOB, OCHOBHI IPUYMHU iX PO3POOKH Ta CTPYKTYpHI
€JIEMEHTH MO0y I0BU.

Ipakmuuni 3a60anns.
1. Vkractu cxemy-oropy 710 TeMH.
2. Cxnacte Ta0NuLl HOPMATHBHUX JIOKYMEHTIB Ta BUIIB CTAHIAPTIB.
3. HaBecTu 3pa3ku TeXHIYHUX YMOB. (2-4 TOKYMEHTH).
Jdimepamypa: 11, 15, 29, 31, 37, 39, 63, 65, 72, 78.

IpakTnune 3anarTa Nell
Tema: «IlaTeHTHHIT TOKYMEHT: iCTOPisl, OPUAHYHUI CTATYC»

Cmyoenm noeuneHn 3Hamu:
— OCHOBHI €Tary po3BUTKY MAaTEHTHOI CUCTEMU B Y KpaiHI.
— BigMiHHI O3HAKM MATEHTHOTO JJOKYMEHTA.
— 3MICT MOHATH IMATEHT» 1 «aBTOPCHKE CB1OLITBOY.
— 1o Take «onuc BUHAXOAy» Ta siKa MOTO CTPYKTypa.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapakTepu3yBaTy MaTEHTH1 JOKYMEHTH.
— AHami3yBaTu BUJIU MTATEHTIB.

— BuznavaTtu kpuTepli NaTeHTOCIPOMOKHOCTI BUHAXO/1B.
— AHaizyBaTu 3B’S13KM TATEHTO3HABCTBA 13 JOKYMEHTO3HABCTBOM.

Teopemuyuni numannsa:
1. [TarenTHa cucteMa B YKpaiHi.
2. TlaTenTHu#t JOKYMEHT SK JpKepeno iHdopmaiii mpo pe3yibTaTd HayKOBO-
TeXHIYHOI  misutbHOCTI.  [IOHATTA  «MATEHTHUH  JOKYMEHT», MOro  3MICT,
CITIBBIJTHOIIIEHHS 3 TIOHATTSAMM «IIaTEHTHA JOKYMEHTallls», «aTeHTHA JIITepaTypay,
«MaTEeHTHI MaTepiam.
3. OCHOBHI BUJIM ITATEHTHOTO JOKYMEHTA: aBTOPCHKE CBIiJOITBO, TTATEHT.
4. BuHaxijJ Ta HOro MaTeHTOCTIPOMOIKHICTD.



5. O0’€KTH BUHAXOY.
6. Kimacudikarris BUHaXO0/IiB.
7. Onuc Ta CTPyKTypa BUHAXO/I1B.
Ilpakmuuni 3a60annsa:
1. Vknactu cxemy-oropy 710 TeMH.
2. IlpoanamizyBati cTpykTypy MiKHapomHOi Knach(ikaiii BUHAXOMAIB, TOPIBHATH il 3
HaITIOHATHLHOIO Kiachikartiero BuHaxoiB Bemkoi bpurasii.
3. HaBectu 3pazok nmareHTHOro okymenta KHTY, npoanamizyBatu HOro CTpyKTypy.
Jimepamypa: 8, 59, 63, 72, 95.

HpakTnune 3ansaTrsa Nel2
Tema: «3arajibHi 03HAKH BHAAHL)

Cmyoenm noeuneHn 3Hamu:
— [MomidyHKIIOHATBHICTh TOHSTTS «BUJIAHHS.
— Oco0IMBOCTI TEKCTOBUX BHJIAaHb
— OcHOBHI 03HaKH BH/IAHb.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapakTepu3yBaTu 03HAaKU BUJaHb.
— AHamizyBaTu BUJIU TEKCTOBUX BUJIaHb.
— BusnayaTtu CTpyKTypy BUJIaHb.

Teopemuuni numanua:
1. Bu3HaueHHS OHATTA «BUIAHHS.
2. Bunu tTekcToBUX BUIAHE.
3. OCHOBHI O3HaKH BHJIaHb: CTPYKTYpa, PEKBI3UTH Ta TOTIOMDKHHI ammapar.

Ilpaxkmuuni 3a60aHHA

1. Vxnactu cxemy-oropy J10 TEMH.
2. BimnoBigHo 10 KiacuQikailli pPEeKBI3UTIB TPAIWIIMHUX BHUIaHb MpOAHATI3yBaTH S-7
JIOKYMEHTIB.
3. IlpoananizyBaty niepiouuHi BUaHHs (3-5) 3a CXeMOIO:

— Hasga, pik, BHIaHHs, HOMEP.

— ABTYpa (KUTBKICTh aBTOPIB).

— KinpkicTs myOmikarii.

— TemaTuuni pyOpuKH.

Jimepamypa: 35, 36, 47, 59, 60, 63,72, 104.

IpakTuuni 3ansarTa Nel3, 14
Tema: «Knacudikauiiina cxema BUIaHb)

Cmyodenm noeunen 3namu:
1. OcHOBHI 03HaKH Kiacu(ikallii BUIaHb.
2. Buau Bugans 3a kimacudikaiiHUMHA O3HAKaAMHU.



Cmyodenm nogunen ymimu:
1. XapakTepusyBaTu o3HaKu Kiacudikailii BUgaHb.
2. AnanmizyBaTd BUAM 1 TUNU TPAAULIWHUX BUJAHb 3a: IIIHOBUM MPU3HAYCHHSIM;
AHATITUKO-CUHTETHYHOI0  TIepepoOKoro  iH(opmarllii; 3HAKOBOI  MPHUPOJIOIO;
MaTepiabHOI0  KOHCTPYKIIEK;  00CSIroM;  CKJIaJ0OM  OCHOBHOTO  TEKCTY;
NEePIOANYHICTIO; CTPYKTYPOIO; 1H(POpMAIIHHUMHU O3HAKaMH; BUJAMH TEPIOTUYHUX 1
NPOJOBKYBaHUX BUIAHb.
3. Po3pi3HATH JOKYMEHTHU BIAMOBIHO J0 MUITOJOTIYHOI KiTacudikallii BUIaHb.

Teopemuuni numannsa:
1. 3aranbHa kiacudikaiiifHa XapaKTepUCTHKa BUIaHb
2. Knacudikariiiss BuiaHb 3a HIJIbOBUM MPU3HAYEHHAM: O(]illiiHE,HAyKOBE, HAYKOBO-
MOMNYJISIPHE, HAYKOBO-BUPOOHWYE, BUPOOHUYO-NIPAKTHYHE, BHUPOOHUYO-TIPAKTUYHE
BHUJIAHHS JJIs aMaTOpiB, HAaBYAJIbHE,IPOMA/IChKO-TIOJITUYHE, BUAAHHS JIJIsl OpraHizaiii
JO3BLLISA, pEKJIAMHE, JIITEPATYPHO-XYI0KHE, TOBIIKOBE.
3. Knacudikamis BuAaHb 3a aHATITUKO-CHHTETUYHOIO TepepoOkoro iHdopMariii:
iH(popmarliiine, 610miorpadiune, pegepatuBHe, OrISIIOBE, JaIKECT.
4. Knacu@ikarnisi BUJIaHb 32 3HAKOBOIO MPUPOJIO0: TEKCTOBE, HOTHE, KapTorpadiyHe,
o0OpazoTBopue.
5. Knacudikariiss BUIaHb 32 MaTEpiaJIbHOIO KOHCTPYKIIIEIO: KHIDKKOBE, KypHAJIbHE,
apKylieBe, raseTHe, OYyKJIEeT, KapTKOBE, IUIaKaT, IMOIITOBAa KapTKa, KOMILJIEKCHE
BHJIAHHS, KHIDKKa-1rparika,
6. Kinacudikaiist Bugan» 3a o0csirom: KHUra, oporrypa, JMCTiBKa.
7. Knacudikaiiist BUAaHb 3a CKJIaJJOM OCHOBHOTO TEKCTY: MOHO BHJIaHHS, 301pHUK.
8. Knacuikanis BugaHp 3a NepioIMYHICTIO: HEMEPIOAUYHE, CepialibHE, EPIOJINYHE,
MPOJIOBKYBaHE.
9. Knacudikariis BUIaHb 3a CTPYKTYpOIO: cepisi, OTHOTOMHE, OaratoToMHe, 310paHHsI
TBOPIB, TBOPH BUOpaHI.
10. Knacudikauis BugaHbs 3a iHPOpMALIMHUMHU O3HAKaMHU: MOHOrpadis, CTaHIapT,
MpEeICKypaHT, NacnopT, MNOCIOHMWKH, MIAPYYHUK, XpecToMmaTis, JIeKIii, HaBY.
mporpama, MpakTUKyM, CIIOBHUK, CHITUKIIOTICTis,, CJIOBHHKH., PO3MOBHUK, JTOBITHHK,
MyTIBHUK, TPOCIEKT, KaTajor, anas0oMm, arnac, adima, iHGopMm. JIHCTOK,
JTOKYMEHTAJIbHO-XY/IO)KHE ~ BUJIaHHSA, HAyKOBO-XY/JOXXHE BHJJIAHHS, ajbMaHax,
aHTOJIOTisI, aBTopedepaT AWcepTallii, NPENPHUHT,Te3H, MaTepiaiu KoH()EpeHIIi,
CTaTyT, IHCTPYKIIiS.
11. Knacudikariis BuaaHb 3a BUAaAMHU NEPIOJUIHUX 1 MPOJAOBKYBAHUX BHUJIaHb:Ta3€Ta,
KypHaJ, OI0JIeTeHb, KaJIeHIap, eKCIpec-iHpopMallis.
12. Tunosoriyna kinacudikaiiisi BUAaHb: JOKyMEHTaJbHI BUJIaHHS, HAYKOBI BUAHHSI,
MacoB1 BUJIAaHHS.

Ilpaxkmuuni 3a60ann:

1. Vkrnactu cxemy-oropy J10 TeMH.
2. 3akoHcniektyBati 8 Pozmin migpyunuka. Kymnapenko H.H. JlokymenToBenenue:
VYuebHuk. — 2-e uzf., nepepad. u gonoit.. — K.: 3uanns, 2000. — 460 c., C. 171 — 218.



3. YkiacTu manky 3pa3kiB BUJIaHb BIJAMOBITHO /10 KiIacH(]ikaiiiHOT XapaKTEPUCTUKH
(10-15 moxymeHTiB).
Jimepamypa: 25, 35, 36, 47, 59, 60, 63,72, 104.

IIpakTu4Hi 3ansaTrsa NelS.
Tema: « TMOJIOTIYHI 03HAKH €JIEKTPOHHUX BHAAHb

Cmyoenm nogunen 3Hamu:
1. OCHOBHI O3HAaKU €JEKTPOHHHUX BHUIaHb.
2. Knacudikariito e1eKTpOHHUX BUIAHb.

Cmyoenm nogunen ymimu:
1. AnanizyBaT €JEKTPOHHI BHJAAHHS 3a THUIIOM HOCIiB 200 XapakTepoM JOCTYITy, 3a
TEXHOJIOTI€I0 PO3MOBCIOJKEHHS, 32 XapaKTepOM B3a€MOJIi 3 KOPHUCTyBayeM, 3a
BHJIaMU BHJIaHb, 3a CTATYCOM, 3@ HasBHICTIO IPYKOBAHOT'O €KBIBAJICHTY.
2. JIaBaTy NOPIBHSJIBHY XapaKTEPUCTUKY €JIEKTPOHHUM 1 MAIIEPOBUM JOKYMEHTAM.

Teopemuuni numanusa:
1. IcTopist CTBOPEHHSI €IEKTPOHHUX BUIAHb.
2. Oco0aMBOCTI €IEKTPOHHHUX BUIAHb.
3. Buau enekTpoHHUX pecypciB.
4. XapaKkTepucTuKa OCHOBHUX THUIIIB BMICTY JJaHUX.
5. Krnacugikaris eIeKTpOHHMX BHJAHb 3a XapaKTepoOM JIOCTYMY: JOKAJIbHHM 1
BI/IJaJICHUI; 3a TEXHOJIOTIEI0 PO3MOBCIOKEHHS: JIOKAJbHI EJIEKTPOHHI BHJIAHHS,
MepeKeBl, KOMOIHOBaHI; 32 XapakTEepOM B3aeMOJIl 3 KOPUCTYBauyeM: JI€TEPMIHOBaHI
Ta HE JETEpMIHOBaHI; 3a BHUJaMU BHUJIAHb. CAMOCTIWHI, CKJIAJO0Bl, JOJATKH; 3a
CTaTyCOM: OPUTIHAJIM, €JIEKTPOHHI BepCli, €JIEKTPOHHI aHAJIOTH, KOMIii; 3a HAsBHICTIO
JPYKOBAHOT'O €KBIBAJIEHTY: CAMOCTIITH1, aHAJIOTH.
6. [lopiBHATBHA XapaKTEPUCTUKA EICKTPOHHHX 1 TAIepOBUX JOKYMEHTIB.

Ilpaxkmuuni 3a60aHHA
1. Vkiactu cxemy-oropy J10 TeMH.
2. YKiacTu TOPIBHSUTBHY TaOJIMIIO EJIEKTPOHHUX 1 MarnepoBux MoKyMeHTiB (5-10
3pa3KiB).
Jdimepamypa: 35, 36, 47, 59, 60, 63,72, 104.

IpakTnuHi 3ansarTa Nel6.
Tema: «KHura sik BUJ JOKYMEHTa»

Cmyoenm noeunen 3namu:
— IcTopito po3BUTKY KHUTH 32 KOPJIOHOM 1 B YKpaiHi.
— JIOKyMEHTOJIOTIYHHMM MiAX11 10 BU3HAYCHHS IMMOHITTS «KHHUTA.
— CTpyKTypy KHHUTH.



— ["amy3i 3HaHb PO KHUTY, Ta iX 3B'SI30K 13 IOKYMEHTO3HABCTBOM.

Cmyodenm nogunen ymimu:
— AmnamizyBaTd JOKYMEHTOJIOTIYHUN Ta KHHUTO3HABYMM MIIXOJU 10 BU3HAYCHHS
MOHSTTS «KHUTA.
— XapakTepu3yBaTl HOBI TEXHOJIOTIi CTBOPEHHS KHHTH.
— AHauni3yBaTy 30BHIIIHI 1 BHYTPIIIHI €JIEMEHTH KHUTH.

Teopemuuni numanusa:
1. 3MICT IOHATTS «KHHUTa.
2. EBouTIOIISI KHUTH SIK MaTepiajJbHO-KOHCTPYKTHUBHOI'O 00’ €KTA.
3. JlokyMEeHTOJIOT1YHUH T1X1/ 10 BU3HAUYCHHS TOHATTS «KHUTAY.
4. CTpyKTypa KHHIH.
5. Kuura sax Bug menia.

Ilpakmuuni 3a60anns.
1. Vkiactu cxemMy-0mnopy 10 TEMHU.
2. Oxapakrepr3yBaTH MCHMOBO (Y BUTJISII TAOJMIT) CHIBBIAHOIICHHS ITOHATH «JIOKYMEHT,
«KHUT», «BUIAHHSD), «TBIP JPYKY», «JITEPATYPA», «ITyOIIKaLIisD).
3. Ha xoHkpeTHuX mpukiagax (2-3) mpoaHal3yBaTH CKJIAIOBI EJIEMEHTH JIOBIIKOBO-
JIOTIOMI>KHOTO Ta HayKOBO-JIOBIJTKOBOTO arapary.
Jdimepamypa: 59, 63, 72, 103, 104, 105, 106.

HpakTnuxi 3ansarTa Nel7,18.
Tema: «Ilepiogu4Hi Ta NPOAOBKYBAHI BUTAAHHSD)

Cmyoenm noeuneHn 3Hamu:
— OCHOBHI B1IMiHH1 O3HaKu 1H()OPMALIHHOTO BUJAHHS.
— SIK1 1ICHYIOTh BUJIM NIEPIOIMYHUX BUAAHb.
— Illo nexuTh B OCHOBI BIAMIHHOCTEH MDK MEPIOAMYHHAM Ta MNPOAOBKYBAHUM
BUJIAHHSIM.
— YuM pi3HATHCS MK cOO0I0 peKJIaMH1 BUJAHHS, JIITEPATyPHO-XYI0KHI, CyCHUIBHO-
MOJIITUYHI, HOPMAaTUBHO-METOUYH1, BAPOOHUYI 1 JIOBIJIKOBI.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapakTepu3yBaTu OCHOBHI BUU TIEPIOJUIHUX BHJIaHb.
— AHamnizyBaTu TEMaTHUKY, L1JIbOBE MPU3HAUEHHS, MaTepialbHy KOHCTPYKIIitO, 00CHT,
NEepIOIUYHICTb, CTPYKTYPY MEPIOAUYHUX BUIAHb.

Teopemuuni numannsn:
1. OcoOnuBOCTI MEPIOIUYHUX BUJIAHb.
2. Knacudikariist nepioJu4yHUX BUIAHb.
3. Knacudikaris ra3eTHUX MEepIOJUIHUX BUIAHb.
4. Knacudikairist >kypHaJIbHUX BHUJIaHb.



5. Knacudikaris 6rojeTeHiB Ta KaJeH1apiB.
6. [TopiBHsATBEHA XapaKTEPUCTHUKA TIEPIOJUIHUX Ta IPOJOBKYBAHUX BHUIaHb.

Ilpaxmuuyni 3a60annsa:

1. Yknactu cxeMy-omnopy A0 TEMH.
2. CknacTy mepesik MepioudHuX BUAAHb (JEp’KaBHOTO, PET1I0HATBLHOTO MacIITa0IB)
VYkpainu, agpecoBaHux cryaeHTCTBY 3a mepiog 2009-2010 pp. [IpoanamizyBatu ix
TeMaTHUKY, [IUThOBE MPU3HAYEHHS, MaTepiaabHy KOHCTPYKIIIIO, 00CST, IePiOAUYHICTD,
CTpYKTYpy. Pe3ynbratu poOOTH MOJaTH 32 CXEMOIO:

1. Ha3Ba BumaHHs.

2. MarepiaiabHa KOHCTPYKIIiS.

3. [lepionnuHICTE.

4. O0csr.

5. Ctpykrypa.

6. Temaruxa.
3. Jlatv IOPIBHSUIbHY XapaKTEPUCTUKY MEPIOUYHUX Ta MPOJIOBKYBAHUX BUAAHb (3-5
3pa3KiB).
Jdimepamypa: 59, 63, 72, 103, 104.

IpakTnune 3ansarTa Nel9.
Tema: «Kaprorpagiuni 1okyMeHTH»

Cmyoenm noeuneHn 3Hamu:
— IcTopito po3BUTKY KapTOrpadiuHUX JOKYMEHTIB.
— Oco6smBOCTI KapTOorpadiuHuX TOKYMEHTIB.
— Knacudgixkaniro kaprorpagiyHux J0KyMEHTIB.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapakTepu3yBaTu OCHOBH1 BUJU KapTorpadiyHUX TOKYMEHTIB.
— AHanizyBartu crieurivHi pucu kaprorpadiyHuX TOKYMEHTIB.

Teopemuuni numanna:
1. EBomrortis po3BUTKY KapTorpadiqHOro JOKyMEHTa.
2. Cnernudiuni pucu kapTorpapiyHUX JOKyMEHTIB.
3. Kiacudikaiist kaprorpadiyHux T0KyMeHTIB (KapTa, aTjiac, Tio0yc).
4. Kapra K oJivH 13 BUAIB KapTorpadiyHuX TOKYMEHTIB.

Ilpaxkmuuni 3a60annsa:
1. Ykiactu cxeMy-omnopy a0 TEMHU.
2. IlpoananizyBatu kaprorpadiuHi JOKyMeHTH (kapTh) Oi0mioredyHoro GoHIy
(micrieBoro, 00JaCHOTO0) 32 BUIOBOO KIacH(IKAII€ETO.
Jimepamypa: 59, 63, 72, 103, 104.

IpakTrune 3ansarTa Ne2(.



Tema: «My3u4Hi JOKYMEHTI))

Cmyoenm nogunen 3namu:
— 3MICT MOHSTh «My3UYHA 1H(HOPMALIID», «KMYy3UIHUH JOKYMEHT.
— Oco61MBOCTI MY3UYHHUX JIOKYMEHTIB.
— Knacudikariiro My3ugyHUX JOKYMEHTIB.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapakTepu3yBaTu OCHOBH1 BUIU MY3UYHUX JJOKYMEHTIB.
— AHami3yBatu cieruivuHi pUCH My3UYHUX JOKYMEHTIB.

Teopemuuni numanns:

1. 3MiCT NOHATH «My3H4YHA IHPOPMALISD), KMY3UYHHN TOKYMEHT.

2. Knacudikarnis My3U4HHX JOKYMEHTIB: HOTHI, Tpa(iqHO-TEKCTOBI, ay/l0 3amuCH,
HOTHO-3BYKOBI.

3. Knacudikamiss My3udHHX TOKYMEHTIB 3a: (YHKIIOHAIBHUM MPU3HAUCHHSIM;
YUTAI[bKUM [PU3HAYCHHSM; XapaKTepoOM BUKOHAHHS; XapaKTepOM BHUKIALY,
CTPYKTYPOIO; MaTeplabHOIO KOHCTPYKIIIEIO.

4. PexBI3UTH Cy4YaCHUX MY3UYHUX JOKYMEHTIB (3arajibHi, cierugiyHi).

Ilpaxkmuuni 3a60anns:
1. Yknactu cxemy-onopy A0 TEMH.
2. TlpoananizyBati My3W4HI JOKyMEHTH (5-7) 3a 3araJbHUMU Ta crenudiaHuMH
PEKBIZUTAMH.

Jimepamypa: 59, 63, 68, 72, 96, 97.

IpakTuune 3ansarra Ne2l.
Tema: «I3orpagiuni BUIaAHHS SIK OCHOBHA CKJIAI0BA i30rpaiyHux
JAOKYMEHTIB»

Cmyodenm nogunen 3namu:
— 3MICT NOHSTTS «i30rpadiyHu JOKYMEHT.
— Cneuudivni pucu i3orpadiyHUX TOKYMEHTIB.
— Knacudixkartiro i3orpadiuHux BUIaHb.
Cmyoenm nogunen ymimu:
— XapakTepusyBaTu OCHOBHI BUH 130Tpad)i9HUX JOKYMEHTIB.
— AmnamizyBatu crneuuddiuHi pucu i3orpadiuHMX JOKYMEHTIB 3a MaTepiajibHOIO
KOHCTPYKIII€IO Ta 32 (PYHKIIOHAIBHUM MPU3HAYCHHSIM.

Teopemuuni numanna:
1. Cnenudiuni pucu i3orpadiyHuX TOKYMEHTIB.
2. 3arajibHa XapakTEepPUCTHKA 130rpapiyHUX JOKYMEHTIB (KHUXKKOBI1, apKYIIEBI,
KapTKOBI).



3. Kuacudikaris 13orpadiuHuX AOKYMEHTIB: 3a CIOCOOOM 300paKeHHs, 3a
MaTepiabHOI0 KOHCTPYKIIIEIO, 32 OCOOJMBICTIO BUTOTOBJICHHS APYKOBaHOI (hopmu,
3a (QYHKIIOHATHPHUM MPU3HAYCHHSIM.

3. JIucTiBKa SIK BUJ 130TpadiqHOrO JOKYMEHTA.

4. [1nakaT sk BUJ 130rpa(iqHOTO JOKYMEHTA.

5. XynokHs penpoaAyKIist K BUJ 130rpadiuHOr0 TOKyMEHTA.

6. Ectamn sk Bua 130rpadiyHOro TOKyMEHTA.

7. I'paBropa sik BUJI 130TpadigHOTO JOKYMEHTA.

8. Anb00M sIK BUJ 130rpadiuHOrO TIOKYMEHTA.

Ilpaxkmuuni 3a60anns:
1. Ykiactu cxemy-ornopy J0 TEMHU.
2. YK7nacTu TOpPIBHSUIBHY TaONMIIO PI3HUX BHUJIB 130TpadiuHUX JOKYMEHTIB 3a
(yHKIIOHATLHUMH O3HAKaMU. (5-8 JTOKYMEHTIB).
3. Jlatu TOpIBHSJIBHY XapaKTEPUCTUKY 3a MaTepiaiIbHOI0 OCHOBOIO 1 TEXHIKOIO
¢ikcanii 1Hpopmalii 3pa3kiB MHUCTEHTBA BIAOMHX 3apyODKHUX 1 BITYU3HSIHHUX
XyI0KHHUKIB.

Jdimepamypa: 25, 53, 59, 63, 72.

IpakTnune 3ansaTTs Ne22.
Tema: «AynioBi3yajibHi JOKyMeHTI))

Cmyoenm nogunen 3namu:
— 3MICT MOHATH «ayA10BI3yalbHUMN TBIPY, «ay10BI3yadbHUN JOKYMEHT),
«ayJl10Bi3yajbHI1 3aCO0M».
— CneuudiyHi pucH ayAioBi3yalbHUX JOKYMEHTIB.
— OCHOBHI €Tary po3BUTKY ay/110Bi3yalbHUX JOKYMEHTIB.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— AHanizyBartu crieurd(ivyHi pucu ayioBi3yallbHUX JOKYMEHTIB.
— XapakTepu3yBaTH OCHOBHI BUIM ayJiOBI3yaJlbHUX JOKYMEHTIB 3a KaHAJIOM
CHPUMHATTS Ta CIIOCOOOM TOKYMEHTYBaHHS.

Teopemuuni numanna:
1. 3MiCT NOHATH «ayIi0BI3yalIbHUN TBIPY», «ayA10BI3yaJIbHUI TOKYMEHTY,
«ayaAi0Bi3yalibH1 32C00M».
2. IcTopist BUHUKHEHHS Ta PO3BUTOK ay10BI3yalIbHUX IOKYMEHTIB.
3. Knacudikaiist ay110Bi3yalIbHUX JOKYMEHTIB 3a KAaHAJIOM CIPUUHATTS Ta CIIOCOOOM
JOKYMEHTYBaHHS.

Ilpaxkmuuni 3a60annsa:
1. Yknactu cxeMy-onopy A0 TEMH.

2. Yxmactu tabnuiio « EBotolnis ay1i0Bi3yaqbHUX TOKYMEHTIBY.
Jdimepamypa: 25, 53, 59, 63, 72.



IpakTunune 3auarra Ne23.
Tema: «®OHOAOKYMEHT SIK ayAiaJlbHUI JOKYMEHT»

Cmyoenm noguHneHn 3namu:
— 3MiCT MOHATTA «(POHOAOKYMEHT.
— Crentuiyni pucu GOHOAOKYMEHTIB.
— OcHOBHI eTaru po3BUTKY (hOHOJOKYMEHTIB.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— AHaiizyBatu crieriugiuHi pucu POHOIOKYMEHTIB.
— XapakTepu3yBaTH OCHOBH1 BUJIU (POHOJIOKYMEHTIB.

Teopemuuni numanua:

1. Ictopist po3BUTKY (POHOTOKYMEHTIB.

2. 3aranpHa XapakTepuCcTHKa (OHOTOKYMEHTIB.

3. OcHoBHI BuAM ()OHOJOKYMEHTIB: TpaMIliaTiBKa, OHOTpaMa, KOMIaKT-IHCK.
Ipakmuuni 3a80anns:

1. Yxiactu cxeMy-omopy a0 TEMU.

2. Yxnactu TaOauIl0 OCHOBHHUX BU/IIB (POHOJJOKYMEHTIB.

Jimepamypa: 46, 53, 59, 63, 72.

IpakTrune 3ansaTTa Ne24.
Tema: «@OTOAOKYMEHT fIK ayJiaJIbHUH JOKYMEHT)

Cmyoenm noeuneHn 3Hamu:
— 3MICT HOHATTS «()OTOTOKYMEHT.
— Cneuudiuni pucu pOTOAOKYMEHTIB.
— OCHOBHI eTanu po3BUTKY (POTOIOKYMEHTIB.

Cmyoenm noeunen ymimu:
— AnanizyBartu criendivni pucu GOTOIOKYMEHTIB.
— XapakTepusyBaTu OCHOBH1 BUIU (POTOJOKYMEHTIB.

Teopemuuni numanns:
1. Ictopist po3BUTKY (OTOIOKYMEHTIB.
2. 3arajibHa XapakTepUCTHKA (POTOTOKYMEHTIB.
3. Po3nonin (oTOIOKYMEHTIB 32 KaHPOM 1 MPHU3HAYEHHSAM (XYI0KH1, XPOHIKAIbHO-
JOKYMEHTaJIbHI, HAyKOBO-TIOMYJISIPHI, HAyKOBI, KOMii OyJb-SKMX JOKYMEHTIB); 3a
MPSIMOIO YX 3BOPOTHHOIO TOHAIBHICTIO (HETaTUBH 1 MO3UTUBH); 332 MAaTEepPIajioM HOCIA
(Ha ckJIl, Ha IUTIBIN, HA TATepi).
4. OcHoBHI BUAHM (OTOAOKYMEHTIB: QoTorpadisi, A1anmo3UTHB, BIlAEO3AMUC, iX
cnierupivHi pUCH.

Ilpaxmuuyni 3a60anns:

1. Yknactu cxeMy-onopy A0 TEMH.



2. BuxkopucTtoByrouu (paceTHO-0JI04HY Ki1acu]ikarito, onucata 5-7 pOToI0KyMEHTIB.
3. Hasectn 3pasku (bOToz[OKyMeHTlB 32 JKaHPOM 1 NPU3HAYCHHAM: XYJI0KHI,
XPOHIKaIbHO-AOKYMEHTA/IbHI, HAyKOBO-TIOMYJISIPHI, HAyKOBI, KOMIi OyAb-sIKUX
JTOKYMEHTIB (5-7 TOKYMEHTIB).

Jimepamypa: 46, 53, 59, 63, 72.

IpakTnune 3auarra Ne2S.
Tema: «BizyanbHi JOKyMeHTH»

Cmyoenm noguHneHn 3namu:
— TpakTyBaHHS OHATTS «Bi3yaJlbHI JOKYMEHTH.
— Oco0MBOCTI Bi3yalbHUX JOKYMEHTIB.
— 3aranpHy Ki1acu(IKaliio Bi3yalbHUX JOKYMEHTIB.

Cmyoenm nogunen ymimu:
— AHanizyBatu criend(ivHi pucu Bi3yalbHUX JIOKYMEHTIB.
— XapakTepu3yBaTH OCHOBHI BUJIU Bi3yaJbHUX JOKYMEHTIB BIJIMOBIIHO /IO 3arajbHO1
Kkiacudikarii.

Teopemuuni numanna:

1. 3MiCT OHATTS «Bi3yaJibHI TOKYMEHTI.
2. CnenuiyHi pyUCH Bi3yaJbHUX JTOKYMEHTIB.
3. 3aranpHa Kiacudikamis Bi3yaalbHUX JOKYMEHTIB.
4. Knacu@ikanisa Bi3yaJbHUX JOKYMEHTIB 3a CIOCOOOM BIATBOpPEHHSA 1H(popmarii
(madinbm, cnaiau, KIHOQUIBEM, BIIEOPLIBEM).

Ilpaxkmuuni 3a60anns:
1. VkiacTu cxeMy-omnopy 0 TEMHU.
2. BukopuctoByroun (paceTHo-0104HY Kiacu}pikailito, onucatu S5-7 Bi3yallbHUX
JIOKYMEHTIB.

3. HaBecTu 3pa3ku BizyajabHUX JTOKYMEHTIB (3-5 JOKYMEHTIB).
Jimepamypa: 46, 53, 59, 63, 72.

IluTaHHs Ta 3aBJAaHHA 10 PYyOIXKHMX KOHTPOJbHHUX POOIT
3micToBuii MoayJib 1 (4) CucreMu foKyMeHTAaMii 0illiiHOr0 MOX0XKEHHS

I-B.
1. bazosi, iHGPaCTPYKTYpHI Ta TUCIUTITIIHAPHI CUCTEMH JOKYMEHTAIII].



2. 3MicT yHidiKkaIli Ta cTaHIapTU3aIli ynpaBiiHChKUX JOKyMeHTiB. OCHOBHI
HanpsiIMH yHIG1Kalii yIpaBliHCbKUX JOKYMEHTIB.

3. CTpyKTypa 1 3MICT TEXHIYHUX YMOB, OCHOBHI PUYHMHHU iX PO3POOKU Ta CTPYKTYPHI
€JIEMEHTH MO0y TOBH.

4. OcoOMMBOCTI MPENPHHTA Ta JCTIOHOBAHOTO PYKOIIHCY.

5. Bunu nuceprariii. ABTopedepaT aAucepTartii.

II-B
1. ITomin BUIIB TOKYMEHTAIlli YCTAHOBH.
2. TunoBi eneMeHTH KaTaJoTiB Ta iX CTPYKTYpHI 0co0MuBOCTI. [TpomucioBuii
KaTaJor Ik HOpPMaTUBHO-KOHCTATyIOUNI TOKYMEHT.
3. OprasizauiifHo-po3nopsaya JOKyMEHTaIlid B YIPaBIIHChKIN TISIIBHOCTI.
4. IcropuuHi BUTOKH yHI(iKaIlli Ta CTaHAApTU3AIIIT YIPABIIHCHKUX JTOKYMEHTIB.
5. HayxoBo-nmocniiHa AOKyMEHTalis: 3BITH Opo HaykoBo-mocainny (H/IP) Ta
HayKoBO-KOHCTpyKTOpchKy (HKP) poboty.

I11-B
1. 3MICT NOHATTS «yNpPaBIIIHCbKA JOKYMEHTALIIS.
2. KomepriiiiHi JOKYMEHTH 3 YPETYTIOBaHHS B3a€EMOBITHOCHH MK MTapTHEPaMH.
3. HaykoBa cucrema noKyMeHTAIII1.
4. CtpyKkTypa 1 3MICT IPEUCKypaHTa K OJTHOTO 3 BHJIIB HOPMATUBHUX JOKYMEHTIB
OCHOBHI IPUYUHHU TX PO3POOKHU Ta CTPYKTYPHI €JIEMEHTH MO0YI0BH.
5. OCHOBHI BU/IM TATEHTHOT'O JOKYMEHTA: aBTOPChKE CBIAOLTBO, TATEHT.

IV-B
1. Knacudikairisi ynpaBiiHChKUX JOKYMEHTIB 32 HAIIPSIMKOM JISITBHOCTI, CITY>KOOBUM
MPU3HAYEHHSM, TOCIIJIOBHICTIO CTBOPEHHS, IOPUIUYHOIO CHIIOI0 Ta TEPMIHOM
30epiraHHs.
2. BupoOHUYO-TIpUKIagHa JOKYMEHTAILIIS.
3. CtanmapT Ik OCHOBHUM BUJ HOPMAaTUBHOI'O JOKYMEHTA: BUJU Ta PEKBI3ZUTH.
4. Onuc Ta CTpyKTypa BUHAXO/IB.
5. XapakTepuCTMKa OCHOBHMX BHUJIIB JOKYMEHTIB €KOHOMIYHOI CHCTEMH
NOKyMeHTalii (OI3Hec-miaH, KOHTPAKT, 30BHIIIHbO-TOPTIBEJIbHI  JOKYMEHTH,
KOMEPIIIHHI TOKyMEHTH).

3microBuit MmoayJb 2 (5)
Buganus ik BUJ JOKyMEHTA

I-B.
1. [TonidpyHKIIOHATBHICTD MOHSATTS «BUAAHHS.
2. 3aranpHa KiacuikaiiiiHa XxapakTepUCTHKaA BUAHb.



3. Knacudikairisi e1€KTpOHHUX BUJIaHb.
4. Knacudikariist nepioin4HUX BUIAHb.
5. IlpoananizyBatu BUJaHHS BIAMOBITHO O KiIacu(iKaiifHOT TaOIUIll TpaAULIIHUX
BU/JIaHb.

II-B.
1. Buay TekCTOBHUX BUJAHb.
2. Knacudixkariist BuIanb 3a IiJIbOBUM MPU3HAYCHHIM
3. Knacudikaiiist ra3eTHUX MEPIOJUIHUX BUJIaHb
4. XapakTepucTiKa OCHOBHUX THUIIB BMICTY Ta JJAHUX €JIEKTPOHHUX PECYPCIB.
5. [IpoananizyBaTu BUJIaHHS BIJIMOBIIHO J0 Kiaacu(ikamiiHo1 TaOIuUIl TpaauIliiHUX
BUJIaHb.

I11-B.
1. OcHOBHI 03HaKH BUAaHb: CTPYKTYpa, PEKBI3UTH Ta JOTIOMIKHUMN armapar.
2. Knacudikaris BuJaHb 3a aHATITHUKO-CHHTETHYHOIO TMEpepoOKoro iH(opMaIrii.
Krnacudikarist BuaaHb 3a 3HaKOBOIO IPHUPOJIOKO.
3. Knacudikaiiist e1eKTpOHHUX BHJIaHB 33 CTATYCOM.
4. EBOJIOLIISI KHUTH SIK MaTepialbHO-KOHCTPYKTUBHOIO 00’ €KTA.
5. [IpoananizyBaTu BUJIaHHS BIJIMOBIAHO J0 KiIacu(ikamiiHoi TabauIll TpaIUuIIMiHIX
BH/JIaHb.

IV-B.
1. OcoOMMBOCTI €IEKTPOHHUX PECYPCIB.
2. Knacudixkaris Buianb 3a MaTepialiIbHOIO KOHCTPYKITIEIO
3. Knacudikaiis sxypHaiiB 3a (yHKIIOHATLHUM TPU3HAYEHHSIM.
4. BupoBa knacudikairisi OroJI€TEeHIB.
5. IIpoananizyBaTy BUIaHHS BIJMOBIAHO /10 KiIacu(iKaIiiHOT TaOIUIll TPaTUIIIHHIX
BU/JIaHb.

3microBuit MmoayJib 3 (6)
AyaioBidyaJibHI JOKYMEHTH

I-B.
1. 3MICT NOHATH «ay10BI3yaJIbHUI TBIP», «ayA10BI3yadIbHUN JOKYMEHT,
«ayJl10Bi3yasbHI 3aCO0M».
2. Knacudikaris aynioBizyaabHUX JOKYMEHTIB 32 KaHAJIOM CIIPHUHSTTS Ta CIOCOO0M
JOKYMEHTYBaHHS.
3. Cnernudiuni pucu kKapTorpadiqyHUX JOKYMEHTIB.
4. 3araiibHa XapakTEepUCTUKA KapTorpadiuHuX JOKYMEHTIB.
5. IlpoananizyBatu My3UYHHUNA JOKYMEHT.

II-B.
1. 3aranpHa XapakTepucTuka (OHOJOKYMEHTIB.
2. IcTopiss BUHUKHEHHS Ta PO3BUTOK ay/110B13yaIbHUX JOKYMEHTIB.
3. OcHOBHI BUM (POHOAOKYMEHTIB: IpaMIliaTiBKa, (OHOTrpama, KOMIaKT-IUCK.
4. Po3nofin (OTOOKYMEHTIB 32 dKAHPOM 1 TPU3HAUCHHSIM.
5. [IpoananizyBaTil pOTOAOKYMEHT.



I11-B.
1. 3aranpHa XxapakTepucTUka (OTOTOKYMEHTIB.
2. Ictopist po3BUTKY (POHOJOKYMEHTIB.
3. 3MICT MOHSATTS «Bi3yajbHI TOKyMEHTH.
4. Knacudikariist My3udHUX JOKYMEHTIB: HOTHI, Ipa)iuHO-TEKCTOBI, ay 110 3alHCH,
HOTHO-3BYKOBI.
5. [IpoananizyBaTu kapTorpadgpiyHuid TOKYMEHT.

IV-B.
1. 3aranbHa xapakTepUCTHKA 130rpadiuHUX JOKYMEHTIB.
2. 3aranpHa XapaKTepucTuka (POHOJOKYMEHTIB.
3. OcHoBHI BUM POTOAOKYMEHTIB: (hoTorpadis, A1ano3uTUB, BiI€03anuc, ix
cnenupivHl pUCH.
4. Knacudikariis Bi3yaJbHUX JOKYMEHTIB 32 CIOCOOOM BIATBOPEHHS 1HPOpMAILi.
5. [IpoanainizyBaTH Bi3yalbHUMN JTOKYMEHT.

TecToBi 3aBIaHHA IS EPEeBiPKU 3HAHb CTYACHTIB 32 3MICTOBUMH MOJYJISIM
3microBuii Moayb 1 (4) lokymenTaiist odiniiiHOro moxoKeHHs

1. CykynHicTI0O JOKYMEHTIiB, IO 3aCTOCOBYKTHLCH Yy NeBHiil cdepi AisiibHOCTI,
rajysi, HanpsMy AisJIbHOCTI YCTAHOBH YU 11 MiAPO3iJly HA3MBAKOTh:
a) TOKYMEHTH 0COOOBOTO MOXO/[KEHHS ;
0) TOKyMEHTAITit0 O(IIIITHOTrO MOXOMHKEHHS |
B) PO3MOPAIYl TOKYMEHTH;
I') TOBIIKOBO-1H(MOpMAITiiiHI JOKYMEHTH,
1) OpraHi3aiiiiti JOKyMEeHTH.
2. ¥Yci cucremu 1okyMeHTamii opiniiHOro MOX01zKeHHS MOKHA MOALIATH HA
0a30Bi, IHPPACTPYKTYPH Ta IMCHUIIIHAPHI — BBAXKAE!
a) H. KymnapeHko;
0) M. CnoOsHuK;
B) I'. llIBenoBa-Boika,
r) C.I'. Kynemios;
1) 0. Cronsipos.
3. ba3oBi cucremu — ne:
a) 1Ie CYKYINHICTh CUCTEM JOKYMEHTaIlli, 0 (DYHKIIIOHYIOTh B IH(PACTPYKTYp1 KOKHOT
0a30B0i cepu comiambHOI JTISUTLHOCTI: HayIll, BUPOOHHWIITBI, HaBYaHHI, €KOHOMIYHII
cdepi;
0) 11e BUAM JTOKYMEHTAIlli, [0 YTBOPIOIOTHCS B PE3yNbTaTi (GYyHKIIOHYBAHHS Pi3HHUX
cdep couianbHOI AISIIbHOCTI W BIANOBIIAIOTH 32 3MICTOM MEBHIM HayKOBii (HayKOBO-
TEeXHIYHI}) ramy3l 3HaHb;



B) 1l CYKYIHICTh CHCTEM JOKYMEHTaIlli, II[0 YTBOPWJIUCA B pe3yJbTarTi
¢GyHKIIOHYBaHHA «0a30BUX» cdep COIMaNbHOI MISUIBHOCTI: HAyKH, EKOHOMIKH,
OCBITH, BUPOOHUIITBA Ta CIIPSIMOBAHI Ha 3a0€3MeYeHHsI TaKOTO (DyHKI[IOHYBAaHHS;

T') TOKyMEHTH, [0 MAIOTh MIEPEBAKHO HOB1 TEXHIYHI BIIOMOCTI, 5IKi € pe3yJIbTaTOM
MPAKTUYHOT, HAYKOBO-IOCIIHOT, Ta MPOEKTHO-KOHCTPYKTOPCHKOI AISUTBHOCTI a00
HOBE PO3YMIHHS BIZIOMUX 1/1e# 1 (paKTiB,;

1) CIy)00B1 JOKYMEHTH, 1110 HEOOX1H1 JJIsl BUPIIIEHHS O€3M0CepPeIHbO
YIPaBIIHCHKUX Ta 1HIIUX PIIICHb.

4. YnpasJjiiHcbKa, HOpMATHBHA, iHGopMalliiiHA JOKYMeHTallisl HAJIESKUTD J10:

a) 0a30BOi CUCTEMH JOKYMEHTAIII1;

0) TUCHMILTIHAPHOT,

B) IHPPACTPYKTYPHOI;

I') IEPBUHHUX JIOKYMEHTIB,

1) BTOPUHHUX JIOKYMEHTIB.

5. IucuuniinapHi (rasxy3eBi) cucreMu — 11e

a) BUJIM JOKYMEHTAIIl1, 110 YTBOPIOIOTHCS 11032 BUPOOHUUOIO JISUTBHICTIO;

0) e BUAM JTOKYMEHTAlli, [0 YTBOPIOIOTHCS B pe3yibTaTl ()YHKIIOHYBAHHS PI3HUX
cdep coliabHOI AISTTLHOCTI ¥ BIIMOBIAAIOTH 32 3MICTOM TIE€BHIN HayKOBi1H (HayKOBO-
TEXHIYH1}) raiays3l 3HaHb;

B) Pi3HI BUIU JJOKyMEHTAIli, HEOOX1HOI /IS BUPIIIEHHS O€3M0CePeTHBO
YIPABIIHCHKUX PIIICHb;

I') CYKYITHICTb JOKyMEHTIB, YKJIaJICHUX BiJIMOBITHO /10 TATEHTHOTO 3aKOHAIaBCTBA,

1) 11€ TOKYMEHTH, SIKI YCTAaHABIIOIOTH MPaBUIIA, 3arajbHl TPUHIUIIHN, XapaKTePUCTUKU
PI3HMX BUJIIB JISITBHOCTI YU iX pPe3yJIbTaTIB.

6. HopmaTuBHMIiI 10KyMeHT, 0 o(iuiiino 3akpiniioe kinacudikaniiny cxemy
YIPaBJIIHCbKOI JOKYMEHTANii i BHCTYNA€ CKJIAJ0BOK JAepP:KaBHOI CHCTEMH
KJIacu@ikanii Ta KOAYBAHHS JOKYMEHTIB HA3UBA€ThCH:

a) lep>xaBHuii knacudikarop ynpasiiHcekol nfokymenTaii (AKY 1) — AK 01098;

0) HopmarrBHO-MeTOmuHmMiA TOCIOHUK «I [epestik TUIMOBUX TOKYMEHTIB...»;

B) Mixknapoauuii crangapt 180-9001;

r) JdepxxaBuuii cranaapt Ykpainu (ACTVY);

n) I'anysesuii crangapt Ykpainu (I'CTVY);

7. 3axoHu Ta mix3aKoHHi akTH, ykasu [Ipe3naenta, nocranou BepxosHoi Paau Ta
Kaoinery MinicTpiB YKpaiHu, HAKa31 Ta PO3NOPSIKEHHS], PIlLICHHA TA BKA3IBKH
BHUIIHX OPraHiB HAJIEKATH /10

a) BUPOOHMHIO-TIPHKIIATHA ILOKyMeHTaum

0) OCHOBHA TayTy3eBa JIOKYMEHTALIIS;

B) iH(OpMaLITiiHA TOKyMCHTALTS;

I') YIPaBIIHCHKA IOKyMEHTALTS;

J1) HOPMATVBHO-TIPABOBA JOKYMEHTAITiSL.

8. YnpasBiiHCbKa IOKyMeHTALlisi BKII0YAE B cede:

a) >KypHaJi 00JTiKy poOOTH B MEPEXi, MPOTOKOJIM MPOBEACHHS! BAPOOHUYHUX BUTIPOOYBaHb
1 JOCJTITHOT eKCILTyarallii, akTy IPUHOMO-3/IaBaTbHIX BUIIPOOYBaHb, IIaHU Ipadiku
CTBOpEHHSI 1H()OPMALIHHUX CUCTEM,;



0) MPOEKTHO-BUPOOHMYA JOKYMEHTALlisl HA TAMYACOBI CIIOPY/IH, BAPOOHUYO-
opraHizalfiiiHa JOKyMeHTaIlisl, EKCILTyaTaiiHO-TEXHOJIOT19Ha,

B) HaBYAITLHO-OPraHi3aIliiiHa, HaBYaJILHO-IOCTITHA Ta HABYAJIbHO-KOHCTPYKTOPCHKA);

T') CTaHIAPTH, HOPMHU, HOPMATHBHO-BUPOOHNYA Ta IHCTPYKTUBHA JJOKYMEHTAITIS, SIKY BEJIC
BIIMOBITHAH T IPO3IT YCTAHOBH;

71) OpraHi3aIliiiHi (CTaryT, yCTaHOBYA yTro/1a, TOJI0KEHHS, TIPABHJIA Ta IHCTPYKITIi),
po3nopsiTdl (HaKas3u, piLieHHs, PO3MOPSHKEHHS, BKa31BKH, YXBAJIH) 1 JI0BIIKOBO-
1H(OopMaLTifHI TIOKYMEHTH.

9. Cii0BO "10KYMeHT'" B nepekJiaji 3 JaTHHCbKOI MOBH 03HAYAE:

a) iHbopMarris;

0) dikcarris;

B) CIIOCIO JT0Ka3y;

T') JIJIOBUM JIUCT,

1) TOBI1JIKA.

10. HopMaTUBHO-IPABOBU JOKYMEHT, III0 € OCHOBHHUM 3aKOHOM JepP>KaBH.
3aKPilUIIOE CYCHIJIBHUHM JaJ Ta JAep:KABHUM YCTPil, MOJITHYHY CHCTEMY
CYCHiJIbCTBA, BU3HAYAE NPABa il OCHOBHI 000B'SI3KU IPOMAaJIsiH, 1e:

a) CTaTyT;

0) IHCTPYKIIIS;

B) YCTaB;

I') IOJIOKECHHS;

1) KOHCTUTYII1SI.

11. o indopManiiHUX JOKYMEHTIB HAJIEXKATH:

a) BIATYKH, IOMOBI/I1, CITy>kO0B1 3aITUCKU, TJIaHU;

0) mpaBuJa, CTaTyTH, IHCTPYKIII;

B) HaKa3u, MOJIOKEHHSI, PIIIICHHS;

I') 3aI0BIT, cKapra, MpoXaHHS;

1) 3as1Ba, aBTO010Tpadisi, XapaKTepUCTHKA.

12. 3BeieHHsI MPaBUJI, MOJI0KEHb, III0 BU3HAYAIOTH YCTPIill i AilIbHICTH sIKOICH
oprani3zamii, ue:

a) HaKaz;

0) cTaTyT;

B) PO3MOPSKEHHS;

T') 3aI0BIT;

1) THCTPYKITiSl.

13. JloxymenT iHdopManiiiHOrO XapakTepy, SKHH ONHCYE, YU BCTAHOBJIIOE
daxTu, noaii HAa3UBaETHCA:

a) TI0B1IKOIO;

0) JIOITOBITHOIO 3aIMKHCKOI0;

B) MOSICHIOBAJIBHOIO 3aMHUCKOIO;

T) 3a5BOIO;

1) 3BITOM.

14. CkyaaaoBi eKOHOMIYHOI CHCTEMH JOKYMEHTAMIi:

a) HayKOBO-OpraHizalliiina, HayKOBO-JIOCJIiTHA;

0) HaBYaIbHO-OpraHizalliiiHa, HaB4aJIbHO-/I0C1JHA, HABUYAJIbHO-KOHTPOJIbHA;



B) BUpOOHWYA, TOProBebHA, (DIHAHCOBA;

I') HOpMaTHUBHA JOKYMEHTAITIS;

1) TATEHTHA IOKyMEHTAITiS.

15. Ilinan po6oTu kadeapu — ue:

a) YIpaBIiHCHKUH JOKYMEHT;

0) HaBYATLHO-OPTaHI3aIlIHHAIA;

B) HaBYaJIbHO-KOHTPOJILHHN;

') 0cOOMCTHH ODIIIHHUNA TOKYMEHT;

1) KOMEPIIMHUI JTOKYMEHT.

16. PiuHi 3BiTH, OyXraarepcbkuii 6ajJaHc, pAXyHKHU € OCHOBOIO:

a) KaJIpoBOi JOKYMEHTAIIIi;

0) OyXTraJTepchbKO-00J11KOBOT;

B) PO3MOPSTUOL;

I') OpraHizaiiiHoi;

1) 30BHIIIHHO-EKOHOMIYHOI.

17. 1o xoMmepuiiiHUX JOKYMEHTIB HAJIEKATh:

a) 610miorpadiuHi OrIsIAN, aBTOpedepaTu, AUCepTaIlii;

0) 3amuT, MPOMO3HUIIisl, MPOTOKOI PO301KHOCTEMH;

B) Oi3HEC-TJIaH, KOHTPAKT, JIOTOBIP.

18. KomepuiliHuii T0KYMeHT, sIKHii CKJIAJa€Th HA T00POBIJILHUX 3acajgax y pasi
BUHUKHEHHS NOPYIIEeHb JOTOBIPHMX YMOB HA3UBAETHCS:

a) 3aIluT;

0) BIZMIOBIJIb HA MPOIIO3HIIIIO;

B) IPOTIO3HIII,;

I') MPOTOKOJ pO301’)KHOCTEH;

1) IPETEeH31sl.

19. /lemoHoBaHUIi PyKOMUC — LI€E:

a) IOKYMEHT, 110 MICTUTh MaTepiaiu MoNnepeaHbOro Xapakrepy;

0) 3aKiHYeHa HAayKOBa po0OTa, MpU3HaYEHa JIJIsl BY3bKOT'0 KOJia CHEI1alliCTIB,;
B) NIEpeKyIaj JOKYMEHTIB 3 1HO3€MHOT MOBH Ha YKPaiHCHKY;

I') HOpMATUBHUN JOKYMECHT;

1) TATCHTHUHA TOKYMEHT.

20. IlpenpuHT — 11E:

a) OCIOHUK, 110 MICTUTH BIJOMOCTI IIPO IOKYMEHTH;

0) 3aKiHYeHa HAyKOBa po0OTa, MpU3HAUYEHA JJI1 BY3bKOTO KOJia CTeI1aliCTiB;
B) MIEpeKJIaj TOKYMEHTIB 3 1HO3€MHOT MOBH Ha YKPaiHCHKY;

') TOKYMEHT, 1110 MICTUTh MaTepiaid MONEPETHHOTO XapPaAKTEPY;

J1) HayKOBE BHUJIAHHS Ha TMpaBaxX PYKOIHUCY Yy BUIISAL OpOIIypH, SIKUA MICTUTH
CKJIaZICHU aBTOpPOM pedepar MpOBEAECHOTO HUM JOCIIKECHHS, 10 MEICTAaBISETHCS
Ha TMPUCY/KEHHS HAyKOBOTO CTYTICHS..

21. JIOKyMeHT, 110 MiCTUTh CMCTEeMATH30BaHi BIIOMOCTi NP0 HAYKOBO-I0C/IiIHY
po0OTY Ta J1a€ onuc NMpPoeiB YM pe3yJbTATIB 10CHiI)KeHb HA3UBAECTHCS:
a) JUCEPTAIli€l;

0) aBTOpedepaTom;

B) 3BITOM IPO HAYKOBO-JOCIHY POOOTY;



T) OIJISIIOBO-aHATITHYHUM JJOKYMEHTOM,;

1) IPEITPUHTOM.

22. Ha3Ba 3akJjany, /ie NPOBOAMTBLCA 3axXuCT, inaexke YK, aBTop nociiakeHHs,
Ha3Ba pPo0OTH, cHeHiajdbHICTh, BHJ JAUCEPTAlil Ta Ta BYEHHIl CTYNiHb, KU
3aXMINAETHCH, MiCTO, PiK — OCHOBHi PeKBI3UTH:

a) TUcepTartii;

0) 3BITY PO HAYKOBO-I0CIITHOI pOOOTH;

B) aBTOpedepary;

T') IPENPUHTY;

1) 616110rpadh1yHOTO OTJISIY.

23. JIokyMeHTH, IPU3HAYEHi /151 I0MOMOTH 3arajibHiii i npdeciiiniii ocBiTi Ta
nponaran/i 3HAHb HA3UBAKOTHCH:

a) 010miorpadiyHi OTJIsSAH,

0) pexoMeHalliiH1 OTJIsH;

B) MEpEKIaJN HAYKOBOI JOKYMEHTAIII1;

r) IHpOpMaLiiiHl OTJISAIH;

1) TIPOTHOCTUYH1 OTJIS/IN.

24. HopmaTuBHEe BUPOOHUYO-NIPAKTHYHE BUIAHHS 3 KOMILJIEKCOM HOPM, MPaBHJI
i BUMOr mog0 00’€kTa cTaHgapTHU3alil, YCTAHOBJEHHX Ta 3aTBEePIAKICHHUX
BiZIMOBITHO 10 YHHHOT0 3aKOHOJAABCTBA HA3MBAECTHCA:

a) TEXHIYHUMHU YMOBaMH;

0) crangapTOM;

B) KOMEPIIHHUM aKTOM;

) CTaTyTOM;

1) JTOBITHHUKOM.

25. O0’ekTamMu pO3POOKH TEXHIYHUX YMOB €:

a) yroja Ha oCTa4aHHsI TOBapy;

0) IOKYMEHTH, 1110 MMOTBEP/IKYIOTh BUKOHAHHS 30BHIIITHBO-TOPTOBEJILHUX OMEpalliii;
B) OJIUH a00 JIeK1IbKa KOHKPETHUX BUPOOIB, MaTepiaiiB, peUOBUH, IOCIYT;

I') HABYAJIbHO-KOHTPOJIbHI JOKYMEHTH;

1) BUHax1J1 B Oyb-gK1i rajry31 TEXHOJIOT].

26. BaTbKiBIIMHOIO MATEHTY BBAKAETHCA !

a) Iramis;

0) ®panmis;

B) AHIJIISA;

r) HiMmeuunHa;

1) Icnanis.

27. B YkpaiHi Bnepiie 3aK0H NPo NpuBijiei Ha BUHAX0AU OYB NPUIHHATHH y:

a) 1812 p.;

0) 1861 p.;

B) 1905 p.;

r) 1917 p,;

n) 1921 p.

28. Ilapu3bKka KOHBEHIlisl IPO 0XOPOHY NPOMMCJIOBOI BJIACHOCTI 0yJ10 YKJIaJeHO
B:



a) 1883 p.;

0) 1886 p.;

B) 1970 p.;

r) 1974 p,;

1) 1995 p.

29. IlaTeHTOM HA3MBAEThCS:

a) TOKYMEHT, SIKUW 3acBinuye odilfiiiHe BU3HAHHSI BUHAXOAY Ta MPaBO BHUHAXITHUKA
Ha HHOTO;

0) TOKyMEHT, SIKUI OXOPOHSE aBTOPCHKE MPaBO;

B) JIOKYMEHT, SIKMI1 3aCB1IYy€ MMPAaBO aBTOPA Ha BUHAXI/;

I') 3aKiHYeHa HayKoBa po0o0Ta, Mpu3HaueHa Il By3bKOI'0 KOJia CIEIiajliCTIB;
1) TOKYMEHT 1H(QOpMaIIitHOTO XapaKTepy, SIKUi OMKUCYE, YU BCTAHOBIIOE (DaKTH.
30. IlaTenTHa cucTeMa B YKpaiHi moyaJa pyHKIioHyBaTH y:

a) 1947 p.;

0) 1958 p.;

B) 1971p.;

r) 1988p.;

m) 1992 p.

31. IlepeBa:kHO HOBi TeXHiUHi BIiIOMOCTI, AIKi € pe3y;1bTATOM HAYKOBHUX
AOCJIIZKeHb MICTATD:

a) MEpBUHHI JIOKYMEHTH;

0) BTOpUHHI JJOKYMEHTH;

B) KOPIIOPATHBHI JIOKYMEHTH;

T') CITy>kK00BI1 JOKyMEHTH,

1) 0COOMCTI TOKYMEHTH.

32. 3araJibHO/IEPKABHOK CHCTEMOI0 JOKYMEHTALI€ HA3MBAKTh:

a) yIpaBIiHCBKY JOKYMEHTAIIIIO ;

0) TOKYMEHTH 0COO0OBOI0 MOXO/KCHHS;

B) 1H(PpaCTPYKTYpHI JOKYMEHTH,

r) 0a30B1 JJOKYMEHTH,

1) BCS CYKYMHICTh JOKYMEHTAIlli 0(iliifHOTO MOXO>)KEHHS SIK CHellalibHa, TaK 1
MacoBa.

33. Buepuue npodJiemu kiaacu@ikaunii 10KyMeHTiB (cepeauna 60-ux pp.) 0Oyiau
chopmysboBaHi:

a) K. MiTsieBum;

0) B. banacrokeBuuem,

B) O. bapkanoBum;

r) H. Kymnapenko;

1) FO. CronsipoBuM.

34. YupoBaaxkeHHsi Ha mo4yatky 80-ux pp. y AiJ10BOACTBO KOMIT’I0TEPHOI
TeXHIKH, CTBOPeHHH YHiQiKoBaHUX ()OPM JOKYMEHTIB CIPHYMHUIN
(opMyBaHHS TAKOT0 HATIPSIMY, SIK:

a) IOKYMEHTHA CUCTEMATHKa;

0) ynpaBiiHCbKE JJOKyMEHTO3HABCTRO;

B) IH(pOpMaTHKa;



r) iHhopMalliifH1 TEXHOJIOT1;

1) aHATITUKO-CHHTETHYHA TiepepoOka iH(popmarii.
35. Ilnan HAyKOBO-I0C/JIIAHOI pOOOTH HAYKOBOI YCTAHOBH HAJIEKUTH /10:
a) IMJIAHOBHX YIIPaBIIHCHKUX JOKYMEHTIB;

0) ynpaBmHCHKHUX JTOKYMEHTIB,

B) OpraHi3ariiiHuX JTOKyMEHTIB;

') 0cOOUCTO-OPIIIIHHNX TOKYMCHTIB,

1) 00J11IKOBO-(hiHAHCOBHUX JIOKYMEHTIB.

36. Po0oumnii mJj1aH 3 TeMH HAJEKHUTH J10:

a) HAyKOBO-OpTraHi3aliifHuX JTOKYMEHTIB;

0) BUpOOHMYO-OpraHi3aliiHuX JTOKYMEHTIB;

B) HaBYAJIbHO-OPTaHi3allIiHUX JOKYMEHTIB,

I') HABYAJIbHO-KOHTPOJIBHUX IOKYMEHTIB;

1) BAPOOHUYMX JOKYMEHTIB.

37. Ilporpama NpakTUKH HAJIEKUTD /10:

a) HaBYAJIbHO-OpraHi3alitHUX JOKYMEHTIB;

0) BUpPOOHUYUX JOKYMEHTIB,;

B) BUPOOHHUYO-OpraHi3allifHUX JOKYMEHTIB;

I') HABYAJIbHO-KOHTPOJIBHUX JTOKYMEHTIB;

1) TPOMAJICHKO-TIOJIITUYHUX JOKYMEHTIB.

38. Ex3amenaniiini 0i;1eTH HAJIEXKUTD J10:

a) HAyKOBO-JOCJIIHUX TOKYMEHTIB;

0) HayKOBO-OpraHi3aIiiHuX JOKYMEHTIB,;

B) TPOMAaICHKO-TIOTITHYHUX JTOKYMEHTIB,;

T') IOBIIKOBO-OpTraHi3allifHuX JIOKYMEHTIB;

1) HABYAJIbHO-KOHTPOJIBHUX IOKYMEHTIB.

39. JlineH3iiHi JOKYMEHTH HAJIEKATD /10:

a) HAyKOBOi CUCTEMU JOKYMEHTAIIIT;

0) eKOHOMIYHOT;

B) HaBYAJIbHOI;

I') 3aKOHOJIaBYO1T,

1) TPOMaJICHKO-TIOJII TUYHOI.

40. KaprorpagivyHi 10KyMEHTH HAJIEKATH J10:
a) MPUPOJIHUYO] CUCTEMH JIOKYMEHTAIIIi;

0) TEXHIYHOI;

B) 1H(OpMaIliiHOT;

I') HOpPMAaTHBHOT;

1) YIIPaBJIIHCHKO].

41. Apxeos10riyHa JOKyMEeHTALiA HAJIEKHUTh /10:
a) TEXHIYHOT;

0) NPUPOJHUYOT;

B) HABYAJIBHOV;

') TYMaHITapHOI CUCTEMHU JOKYMEHTAIII1;

1) HOPMaTUBHOT.

42. byniBejibHA JOKYMEHTAIlisl HAJICKUTD J10:



a) MPUPOJIHUYO] CUCTEMH JIOKYMEHTAIlIi;

0) TexXHIYHOT;

B) HOPMATHUBHOI;

') TYMaHITapHOi,

1) KaJpOBO1.

43. JlokymeHTanisa cucreM iH(pOpMaLiifHOro 00CIYyrOBYyBAHHS HAJIEHKUTH J10:
a) HOPMaTUBHO1 CUCTEMU JOKYMEHTAIIIi,

0) yIpaBIIiHCHKOI;

B) TYMaHITapHOT;

I') IPUPOTHUYOT,

1) iHbOopMaIIIiHO].

44. KoMmepuiiiHuii JOKYMEHT, 0 MPeACTABJIAE 00010 YIOAy HA MOCTAYAHHSA
TOBapy (HAJAHHS MOCJYT), MOTOIKEHU i MIANMUCAHUI eKCIIOPTEPOM Ta
iMIIOpTEepOM HA3MBAETHCH:

a) IIJIaH;

0) 3BIT;

B) KOHTPAKT;

r) O13HEC-TIJIaH,;

1) TIPOTOKO.

45. HopMaTUBHM JOKYMEHT — 1Ie:

a) JIOKYMEHT, 1110 BCTAHOBIIIOE MIPaBuiia, 3arajibHi MPUHIIUIIN Y1 XapaKTePUCTUKU
I0JI0 PI3HUX BUJIB AISUIBHOCTI 200 1X Pe3yJIbTaTiB;

0) TOKyMEHT, 1110 BU3HAUYA€ TIpaBa, 000B’SI3KM TPOMAJISIH Ha M1 ANPUEMCTBI;

B) JJOKYMEHT, III0 PETYJIIO€ Pi3HI MPABOBI ACTIEKTH AISUIBHOCTI MIAMPUEMCTBA,;

') IOKYMEHT, 1110 (piKCye yroay MiK CTOpOHAMH,

1) TOKYMEHT, Y SKOMY (DIKCY€EThCS XiJl 1 pe3yJIbTaTH MeBHOI pOOOTH.

46. OprasizauiiiHO-MeTOAMYHI Ta 3arajJIbHO-TEXHIYHi 00’ €KTH PO3PO0JIAIOTHCH:
a) rajgy3eBUM CTaHIApPTOM;

0) craHgapTamMu MiANPUEMCTBA;

B) IOPUIUYHUMH 0COOaMU;

r) [ep>xaBHUM cTaHAApTOM Y KpaiHu;

1) GI3UYHUMH 0COOaMHU.

47. CranaapTi, KOTpPi po3po0Jisii0Th HA NPOAYKIUIIO 32 BiICYTHOCTI Aep:KaBHHUX
CTaHAAPTIB YKPAiHU Y4 B pa3i He0OXiTHOCTI BCTAHOBJICEHHSI BUMOT, fIKI
NepeBUIYIOTh 200 J0NOBHIOIOTH BUMOTH JIepP:KaBHUX CTAHIAPTIB — Le:

a) CTaH/IapTH MANPEMCTBA;

0) raiyseBi CTaHIapTH;

B) €KOHOMIYHI CTaHJIAPTH;

') TEXHIYHI YMOBH;

1) MDKHApOJHI CTaHIapTH.

48. HopmMaTHBHUI JOKYMEHT, AKUH 32 PIBHEM BaKJIUBOCTI BUIIIS€ YOTHPH
iepapxivHi piBHI JOKYMeHTALil HA3UBAEThCS:

a) IKV]I;

0) bBK;

B) YIK;



r) Homenknarypa cnpas;

1) Mixuapoanuii cranaapt 1SO-9001.

49. BinnoBiaHo 10 iepapxiuyHOro piBHA CJIy:k00BOI T0KyMeHTalii ynpaBaiHCbKi
JOKYMEHTH HajiexaTh 10 PiBHs:

a) A,

0) B;

B) C;

r) D;

n) E.

50. HopmaTuBHUI JOKYMEHT € MPOAYKTOM:
a) kinacudikarii JOKyMEHTIB,;

0) TumoJIoTi3allii;

B) yHi(piKkarii;

') CTaHAapTHU3Alli];

1) peaaryBaHHs IOKYMEHTIB.

3microBuii MoayJnb 2 (5)
BuganHs ik BUA JOKyMEHTA

1. SIke mxepesi0 BU3HAYEHHH — «BHMJAAHHA — TOJIOBHE JKepeso iHdopmamii,
YHiBepcaJbHUH 3aCi0 COMiaJIbHOI KOMYHIKALID»:

a) CroBappb OMOIMOTEYHBIX TEPMUHOB;

6) I'OCT 7.60 - 90. U3nanwus.;

B) ACTY 3017-95.Bunanns;

r) 3akoH Ykpainu "[Ipo BunaBHuuy crnpasy";

) K 010-98.

2. Bujpanusi, mo mopsia i3 APYKOBAHUM TEKCTOM MiCTATH 3alUCH 3BYKIB YU
300pasKeHHs HA IHIIUX MaTepiaJibHUX HOCIAX HA3MBAKOTh!

a) CIeriaJbHUMU;

0) KOMOIHOBaHUMH,

B) €JIEKTPOHHHUMH,

I') ayAl0Bi3yalbHUMU,

1) YHIBEpCaJIbHUMHU.

3. Ilix BUAaBHU4010 MPOAYKII€I0 PO3YMIKOTh:

a) CYKYITHICTh BU/IaHb, IPU3HAUYCHUX JI0 BUITYCKY 200 BUITYIIIEHUX BHUIABIIEM
(BUIABLISIMU);

0) omyOmikoBaHH TBip, TOOTO TBIp BUMYIICHUN B OOIT JIsl 337]0BOJICHHS PO3YMHHX
noTped myOTiky;

B) €JIEKTPOHHI BUIAHHS;

I') )KypHaJIbHI BUJIaHHS;

1) 1H(pOpMalliiiHi.

4. IndopmaniiiHi pecypcH, siKi KepyrOThCSl KOMII'IOTEPOM:

a) BlAeoiHpopMallis;

0) ayaioiHpopmMmariis;

B) €JIEKTPOHHI PECYPCH;



') IOKYMEHTHI ITIOTOKH;

1) HOB1 (popMmu Ty OITIKAIlii, 0 HE MAIOTh IPYKOBAaHUX aHAJIOTIB.

5. Micrurp ingopmanio, 3adikcoBaHy Ha MaTepiaJbHOMY HOCi€Bi 3a
AOIOMOTI0X0 0ro uu(ppoBoi popmu:

a) TpaauIliiHe BUIaHHS;

0) odimiitHe BUIAHHS,

B) €JIEKTPOHHE BU/IAHHS,

') BUJAQHHS JIJI1 aMaTOPIB,

1) HayKOBO-IIOITYJISIPHE.

6. PekBi3UT TpaaMuiiiHOro BUIAAHHS, 110 MiCTUTh HalilMeHYBaHHsSI Opradizamii,

Bi/l iMeHi IKOI BUXOMTH BUAAHHS, 3ar0JIOBOK cepil HA3UBAETHCH:
a) 3aroJI0BOK;

0) Ha/13aro0JIOBKOBI JIaHi;

B) I11/13aT0JIOBKOBI JaHi;

r) K1acudikamiiHui 1HIeKC;

1) BUITYCKHI1 JaHI.

7. AHOTAIis — 1Ee:

a) CKOpOYCHHI BUKJIAJ 3MICTy BUIAHHS,

0) naTa nmepenayi opuriHanty B HaOlp, 1aTa MiANUCY BUAAHHS JI0 IPYKY;
B) KOJI PEECTPAIIMHOTO XapaKTePy;

') Ha3Ba BUJIaHHS, 1110 BUCTYIIA€ B SIKOCTI MOLTYKOBOT'O 00pa3y;

1) KOPOTKa XapaKTepUCTKa BUJAHHS 3 TOUKHU 30PY 3MICTY, IpU3HAYEHHS, (DOPMH.
8. BecrynHa cTarTs, micJisiM0Ba, MPUMITKH HAJIEKATH /10!

a) BUIYCKHUX JIaHUX;

0) aHoTaIii,

B) pedepary;

I') HaJ[3ar0JIOBKOBUX JIAaHUX;

1) TOTMOMDKHOTO araparty JIiTepaTypHO-XyA0KHBOTO BUAHHS.

9. BugaHHs CHCTEMATH30BAHHMX BIIOMOCTeil HAyKOBOro ad0 NPHUKJIAJTHOIO
XapaKTepy, BUKJIACHUX Y 3YCTPidHIi /151 BUBYEHHS H BUKJIaJAeHHsA (opMmi:

a) HAyKOBE;

0) odiritine;

B) PEKJIaMHE;

I') HOpMaTUBHE;

1) HaBYaJIbHE.

10. O¢iniiine BUAAHHS MICTUTD:

a) MaTepiaau TEOPETUUHUX UM EKCIIEPUMEHTAIBHUX JTOCTIKEHb;

0) BIJOMOCTI 3 TEXHOJIOT1i, TEXHIKH ¥ opraHi3allii BApOOHUIITBA;

B) BUJAHS HOPM, TMpPaBWJI 1 BUMOT 3 KOHKPETHUX cdep BUPOOHUYO-NPAKTUYHOT
TISUTBHOCTI,

') BUJAHHS TBOPIB IPOMAJICHKO-TIOJITHYHOI JIISUTBHOCTI,

1) BUJAHHSA MarepiaiaiB 1HGOPMAILIMHOTO HOPMATUBHOTO YW JTUPEKTUBHOTO
XapakTepy, 1Mo MyOiKy€eThCs BiJI IMEHI JIEp>KaBHUX OPTaHiB TOIIO.

11. BuganHsi KOPOTKHX BIIOMOCTEil HAYKOBOIO YHM NPHUKJAJAHOIO XapakTepy,
PO3MillleHNX Y IEBHOMY MOPSIAKY:

a) peKJaMHE BUJaHHS;



0) BUpOOHHYO-TIPAaKTUYHE BUIAHHS JIJI1 aMaTOPIB;

B) JOBIJIKOBE;

') HAYKOBO-TIOMYJISIPHE;

1) JITepaTypHO-XYT0KHE.

12. BuganHsa BigomMocTeil HayKH, KYJbTYPH, TeXHiKM, BUKJIAJEHI y JOCTYNHIii
¢popmi:

a) TPOMaJICHKO-TIOTITHYHE;

0) pexiamHe;

B) HAYKOBO-TIOMYJIPHE;

') BAPOOHHYO-TIPAKTHYHE;

1) HAyKOBE.

13. Indopmaniiine, 6i0iorpagiune, pedepaTuBHe, OrJsiI0Be, TANIKECT — BUIAU
BH/IaHb 32:

a) LIbOBUM NPU3HAYEHHSIM,

0) 3a iHpopMaIIiHUMH O3HAKAMU;

B) CTPYKTYpOIO;

I') aHAJIITUKO-CUHTETUYHOIO MepepoOKoro iHpopMallii;

1) MaTeplaJbHOI0 KOHCTPYKIIIEIO.

14. Indgopmaniiine BUAAHHA CYKYIHOCTI Oi0JiorpadiyHux 3amuciB, BKJIYHO 3
pedeparamu:

a) iHpopMalliitHe;

0) 6i6morpadiune;

B) pedepaTuBHE;

T') OTJISJIOBE;

1) TanJKeCT.

15. laiizkecT — e BUJAHHS:

a) CHCTEeMaTU30BaHUX YU y3araJlbHEHUX B1JIOMOCTEH BITHOCHO OIYOIIKOBAHUX YU
HeonmyOJIKOBAHHUX JaHUX 13 MEPIIOIKEPEN, BUMYILIEHE APYKOM OpraHi3allisiMu, 1110
3MIICHIOIOTh HAYKOBO-1H()OPMAIIHY ISUIbHICTD;

0) ynopsiIKOBaHO1 CyKymHOCTI 610morpadiuHuX 3aMuciB;

B) CYKyIHICTb 010J110rpadiuHuX 3aMuciB, BKIOYHO 3 pedeparamu;

r) myOJiKali y BUIIIAA1I JOOIPKUA BUTATIB 13 KOHKPETHOTO TEKCTY YW PI3HUX JKEped,
TEMAaTUYHO MOTYIOBAHUX;

1) myOJmikaIii oJHOTO Y1 KIJIBKOX OTJISIB.

16. 3a 3HakoBoI0 dikcanicro iHGopmanii BUAAHHS NOAUISIOTHCH HA:

a) KHUKKOBE, KYpHaJIbHE, KAPTKOBE, apKYILEBE;

0) TeKCTOBe, HOTHE, KapTorpadiuHe, 00pa3oTBopUE;

B) iH(opmarriiine, 6i6miorpadiune, pedepaTuBHe, OTIISII0BE;

') OJHOTOMHE, 6araToTOMHE, cepisi, 310paHHs TBOPIB,;

1) KHUTa, OpolIypa, TUCTIBKA.

17. BuganHss y BUIVISAI OQHOI0 AapKylia JAPYKOBAaHOI0 MarTepiaiy,
chaabubOBAHOIO OYIb-IKHM CIIOCO00M Yy I1BAa YU OijibIle 3TMHIB HA3MBAETHCHA:

a) KapTKOBUM;

0) mIakaTom;

B) Fa3€THUM;



r) OyKJIETOM;

1) TOIIITOBOIO KAPTKOIO.

18. KHm:kkoBe BUIaHHA 00csiroM nmoHax 48 cTopiHok — 11e:

a) JINCTIBKa,;

0) Opormrypa;

B) KHUTAQ,

r) 301pHUK;

1) OYKIIeT.

19. bpomypa — KHMKKOBE BUJAAHHS 00CATOM:

a) Bia 1 10 4 CTOPIHOK,;

0) Bix 1 10 48 cTOpiHOK;

B) Bix 1 10 50 CTOPiHOK;

r) Bia 1 10 75 CTOpIHOK;

n) Big 1 1o 100 cTopiHOK.

20. BupanHsi, siki BHUXOJISITh Yepe3 MeBHi NMPOMIKKH 4acy, NOCTiHHOIO ajsi
KOKHOI'0 POKY KUIbKICTIO NMPUMiPHHUKIB, He MOBTOPHETHCH 32 3MICTOM, THUIIOBO
ohopmiieHi, HyMepOBaHi, /JaTOBaHi MNPUMIPHMKH IiJ CTHCJIOK HAa3BOIKO
HA3MBAKThHCH:

a) IepioIMYHUMU;

0) HeNep1oOANYHUMY;

B) cepiiiHUMU;

r) 310paHHSM TBOPIB;

1) MOHOBHJIAaHHSI.

21. CepianbHe BUIAHHS:

a) BUXOJUTh B MIpy HaKOMIMYEHHsI 1HPOpMAIlii, HyMEPOBAaHUMH UM JIATOBAHUMH
BUITYyCKaMH, HETIOBTOPIOBAHUMHU 3a 3MICTOM, TUTIOBO O(hOpMIIEHI 31 CIIIILHOIO
Ha3BOIO;

0) BUXOAUTH NPOTATOM HYacy, TPUBAIICTh SIKOTO 3a3/1aJI€T1/Ib HE BU3HAYEHA, SIK
MPaBUJIO HYMEPOBAHUMHU YU JIATOBAHUMU BUITYCKaMH, 3 TOCTIHHOIO CIIHHOIO
Ha3BOIO;

B) BUXOJIUTH OJTHOPA30BO, IIPOJIOBKEHHS SIKOTO HenepeadadeHe,

I') BUXOAUTh Yepe3 MEBHI MPOMIXKKH 4acy, MOCTIHHOIO ISl KOKHOTO POKY KUTBKICTIO
MPUMIPHUKIB, HE TIOBTOPIOETHCS 32 3MICTOM;

1) BUXOJIMTH IIOMICSIIS 1 Ma€ CIiJIbHY Ha3BY.

22. HaykoBae KHHMKKOB€ BH/JIAHHSI IEBHOI0 [OCJHiIKEHHS NpPoOJeMH, HI0
HAJIEKUTH OJTHOMY YU KUUIBKOM aBTOPaM HA3UBAEThCS:

a) IPEeCKypaHTOM;

0) craHgapTOM ;

B) TTOCIOHHUKOM,;

T') JIOBITHUKOM;

1) MoHOTpadi€ro.

23. HopmaTuBHe BUPOOHMYO-NIPAKTUYHE BUAAHHS 3 KOMILIEKCOM HOPM, NPaBWJI
Ta BHUMOI HI0J0 O00’€KTa CTaHAApPTU3alii, BCTAHOBJEHUX Ta 3aTBEPAKEHUX
BIAMIOBIJTHO 10 YMHHOI'0 32AKOHOIAaBCTBA HA3UBAECTHCA:

a) TEPMIHOJIOTIYHUM CIIOBHUKOM;



0) HaBYAJIBLHOIO MPOTPAMOIO;

B) CTaHJIapTOM;

') METOIUYHUMH PEKOMEHIAIlISIMH,

1) XpECTOMATIEO.

24. HaByanbHe a00 BMPOOHHUYO-NPAKTHYHE BHUIAHHSA PO3’SICHEHb i3 INEBHOI
TeMH, PO3ALTY TOIIO HABYAJIbHOI TUCHUIJIIHUA, POAY NPAKTUYHUYHOI TiSVIbHOCTI
i3 MeTOIMKOI0 BUKOHAHHSI OKPEMHX 3aB1aHb HA3UBAETHCH:

a) pO3MOBHHUKOM,

0) MiApyYHUKOM,

B) HaBYAJIbHO-METOJIMYHUM MOCIOHUKOM;

I') METOJIMYHUMH PEKOMEH/IAIIISIMU

1) TACIIOPTOM.

25. EHnuKkiIonenis HaJeKUTh 0:

a) JOBIJIKOBHX BHJIaHb;

0) HAayKOBHUX BHIaHb;

B) IH(OpMaIlIHHUX BUJIaHb,

I') HOPMAaTUBHUX BUIaHb;

1) pepepaTUBHUX BUIAHb.

26. Knuru, HaapykoBaHi 10 1501 p., Ha3uBaTh:

a) IHKyHaOyJamu;

0) pomianTamuy;

B) PYKOIIHCAMH;

T') JITOMHCAMU;

1) IpenpUHTaMHU.

27. HaByajibHe BHIAHHS JITEPATYPHO-XY/I0KHIX, iCTOPUYHUX Ta iHIIUX TBOPIB
YM YPUBKIB 3 HUX, AKi € 00’€KTOM BUBYCHHS HA3MBAKOTh:

a) KypcoM JICKIIH;

0) TEKCTOM JIEKITIH;

B) IPAKTUYHUM TIOPATHUKOM;

') XpECTOMATIEIO;

1) TOBITHUKOM.

28. Buganusi, po3paxoBaHe Ha CaMOCTIiiHe OBOJIOAIHHA OyAb-IKUMH BUPOOHHUYO-
NPAaKTUYHUMHU HABHYKAMH HA3UBAIOTh:

a) MoHorpadiero;

0) crangapTOM;

B) HAOYHHUM ITOCIOHHKOM;

I') IPAKTUYHUM MTOPATHUKOM;

1) TITyMa4HUM CJIOBHUKOM.

29. BupoOHMYO-TIPAKTHYHE BHJAAHHA  OCHOBHHUX  BiIOMOCTedl 1010
yCTAaTKyBaHHsI, MPWJIAJIiB Ta pedeii rocnoaapchbKoro B)KUTKY HA3MBaIOTh:

a) CTaHJapTOM,

0) mpelcKypaHTOM;

B) XpECTOMATIEIO;

I') IaCOPTOM;

1) PO3MOBHUKOM.



30. Cj10BHMK mepeJIiky MOBHUX OJMHUIb 3 IXHIMHM XapaKTepPUCTHKAMHU 200
NepeKJIaoM iH. MOBaMH — 1ie:

a) TIIlyMa4HHI CIIOBHUK;

0) CHITUKIIONICIUYHUA;

B) MOBHUH;

I') TEPMIHOJOT1YHU;

1) ginocodchbKuii.

31. PedepaTuBHmii orisij npeacraBJiisie co0010:

a) 3B’sI3HY PO3IIOB1JIb PO MIEPBUHHI JOKYMEHTH Ta 0101i0rpadiuHuil CIIUCOK 110
TEMH;

0) ajieKBaTHE BIIOOPKEHHS 3MICTY EPBUHHHUX JOKYMEHTIB;

B) BCEOIUHMI aHaI3 MEPBUHHUX JOKYMEHTIB, 1X aHAIITUYHY apryMEHTOBaHY OIlIHKY
Ta peKOMeHIaIlli;

I') OUIHKY TEHAEHII! pO3BUTKY HAyKH, BUPOOHUITBA, CyCHUIbCTBA, HA OCHOBI SIKOi
MOXKYTb IPUHAMATHUCS PILIEHHS, pO3POOIATUCS TIJIaHH,

1) 1H(pOpMaIIiI0 PO NEBHY MICUEBICTh B KpaiHI.

32. bioaiorpagiyHuii orisia NpeacTaBas€ c00010:

a) aJIeKBaTHE BIJIOOpaXXEHHs 3MICTY NIEPBUHHUX JOKYMEHTIB,;

0) OLIIHKY TEHJEHIIIM PO3BUTKY HayKH, BAPOOHUIITBA, CyCIJIbCTBA, HA OCHOBI SIKO1
MOXKYTb IPUHAMATHUCS PILICHHS, pO3POOISATUCS TIJIaHH,;

B) 3B’SI3HY PO3IOB1JIb PO MEPBUHHI JIOKYMEHTHU Ta 010J110rpadiuHmii CIUCOK 10
TEMU;

r) iHpOopMaIIlil0 PO NEBHY MICIEBICTh B KpaiHi.

1) BCEOIUHMIA aHaJI13 IEPBUHHUX JOKYMEHTIB, 1X aHAJITUYHY apryMEHTOBAHY OIIHKY
Ta peKOMEHIaIlli;

33. Ilepionnune ad0 NpoIOBKYBaHe BUJIAHHS, 1110 BUITYCKAETHCS ONEPATUBHO,
MAa€ 03HAKH ra3eTHOro ado KypHAJbHOI0 BUJIAHHSA, MICTUTh MaTepiajan
oprasiszauii, AKa oro BUAa€ Ha3MBAETHCS:

a) raseTa,

0) *KypHa,

B) KaJIEHJap;

I') eKkcnpec-iHpopMarlis;

1) OI0JICTCHB.

34. Excnpec-inpopmauisi — ue:

a) TepioIMYHE ra3eTHE BUJIAHHS 3 IMOCTIMHOIO HA3BOIO, IO BUXOJWUTH Uepe3 IEBHI
KOPOTKI TTPOMIXKKH 4Yacy, MICTUTh OQIIiifHI TOKYMEHTH, OTIepaTUBHY 1H(OpMaIlito i
Matepiany 3 akTyalbHUX MUTaHb, JJITEpaTypHI TBOPH, hoTorpadii, pexiamy;

0) mepionguuHe ab0 MPOJOBXKYBaHE BUIAHHS, IO BHUITYCKAETHCS OINEPATUBHO, Ma€
O3HAKH Ta3eTHOTO a00 JKypHAJIBHOTO BUIAHHS, MICTUTh MaTepialid opraHizaiii, sika
MOT0 BUJAa€ HAa3UBAETHCS,

B) NEpiOIMYHE JOBIIKOBE BUAAHHS 3 MOCIIIOBHUM IEPEIIKOM JIHIB, THXKHIB, MICSII[IB
JAHOTO POKY, @ TAKOXK 13 IHIIMMH BIJOMOCTSIMU PI3HOTO XapaKTepPy;

r) mnepioguyHe pedepaTMBHE BUJAHHSA pO3IIMPEHUX Ta 3BeJIEHUX pedepaTiB
HalaKTyaJbHIIIUX OIMyOJIKOBAaHUX 3apyODKHUX MarepianiB ad0 HEOIyOJIKOBaHUX
BITUM3HSHUX JIOKYMEHTIB, IPU3HAYEHE U1 ONlepaTUBHOTOIH(GOpMYBaHHs (DaxiBIIiB;



1) TEepIOANYHE XypHallbHE BUJIAHHA AK€ BUXOJUTH IiJI MOCTIMHOIO HAa3BOIO, Ma€e
MOCTilHI pyOpHKH, MICTUTH CTATTI, pedepaTH, 1HIII MaTepiaiu 3 Pi3HUX TPOMAIICHKO-
MOJIITUYHUX, HAYKOBHUX, BUPOOHMUYMX Ta IHIIMX TNHUTaHb, JITEpaTypHI TBOPH,
dotorpadii, imrocTpariii .

35. Iepioguune razerHe BHAAHHA 3 NOCTiHHOIO HA3BOW, 110 BHUXOAUTH 4Yepe3
NMEeBHi KOPOTKi NPOMIXKH 4acy, MicTUTh OQiuiiiHi JOKYMEHTH, ONepaTHBHY
iHpopmaniro i marepiasm 3 aKTyaJdbHMX MHWTaHb, JITEPATYPHi TBOPH,
dororpadii, pexiamy — ne:

a) )KypHal,

0) kaneHap;

B) eKcrpec-iHdopMariis;

I') ra3era,

1) OFOJICTEHb.

36. BinTBOPIOIOTH HAYKOBO-BipHUI KAHOHIYHHMH TEKCT:

a) TOKyMEHTaJbHI BUJAHHS;

0) Macogi,

B) HAyKOBI;

I') HAyKOBO-TIOIYJISIPHI,;

1) MacOBO-TIOJTITUYHI.

37. JokyMeHTANBbHI ((pakcCUMiIbHI) BUAAHHS:

a) BIATBOPIOIOTh HAYKOBO-BIPHUI KaHOHIYHUI TEKCT;

0) BIATBOPIOIOTH TEKCTH PYKOIMUCIB YU PIAKICHOTO BUJAHHA 3 MaKCHUMAJIbHOIO
JIOCTOBIPHICTIO HalyacTie (OTOMEXaHIYHUM CIIOCOOOM;

B) BIJITBOPIOIOTH MaTepialiv 3aJIe’KHO BiJ MOTPEO CIIOKUBAYIB;

I') pO3paxoBaHi Ha PI3HI TPYNH CIOXKHUBAYIB JPYKOBAHOI 1H(POpMAIlii, TEKCT SKUX
MO’K€ NEPEIPYKOBYBATHUCS 3 IHIINX BUAAHb;

1) MICTUTh MaTepiaan HayKOBO-JOCIIIIHOI pOOOTH.

38. EjleKTpOHHI JaHi — 1e:

a) iHpopmallis , moJgaHa, rOJIOBHUM YMHOM YHCIAMU Y BUTIISAI1 HUDP;

0) iHdopMallist y BUTJISAII TEKCTIB, YUCIOBUX JaHUX, 300pakeHb, 3BYKIB;

B) KOMOIHallisl BUII€3a3HAUYECHUX BUIB Y OJJHOMY pECYypCi;

r) iHpopMallis, IKa HAAAETHCSI TOJIOBHUM YMHOM Yy BUTJISIA1 TEKCTOBOT 1H(pOpMAIIii;

1) 1uppoBe BIATBOPEHHS 3BYKOBOI 1H(OpMAaIIii.

39. Ha0ip onmeparopiB ado mignmporpam, siki 3a0e3ne4yl0Tb BUKOHAHHA MEBHUX
3aB/IaHb, BKJIKYAI04YU 00PO0KY JTaAHHUX :

a) CJICKTPOHHI JaHi;

0) KoMOiHOBaHI J1aHi,

B) TEKCTOBI JIaHi;

T') 300pakeHHS,

1) €IEKTPOHHI IPOrPaAMH.

40. Tun Hocia indgopmauii, 3adikcoBaniii Ha oxkpemomy ¢Gi3HUHOMY HOCIi€BI,
SIKHI Ma€ OyTH NMOMIIIEHUM KOPHUCTYBa4yeM 0 KOMII’KOTEPHOI0 NPHUCTPOIO 1JIs
3YUTYBAHHSA:

a) BIJIIAJIEHOTO JOCTYMY;

0) KOMOIHOBAHOTO;



B) JIOKaJbHOTO;

') MDKHApOJIHOTO;

1) MEPEXKEBOTO.

41. CamocrTiiiHe eJ1eKTPOHHE BUAAHHSA:

a) HE Ma€ APYKOBAHOTO aHAJIOTY;

0) BIATBOPIOE BIMOBITHUAN JPYKOBAHHUH TOKYMEHT;

B) YaCTKOBO BiJTBOPIOE BIATIOBITHHIA TPYKOBAaHUM JOKYMEHT;

') Ma€ OOMEXEHY KIJTbKICTh JPYKOBAHOT'O aHAJIOTY,

1) JIEKTPOHHA Bepcis Oy ab-sKoi iHhopMaIiii.

42. 3a TeXHOJIOTI€I0 PO3NOBCIOIKEHHS eJIEKTPOHHI BUAAHHSA NMOAUISIOTHCA HA:
a) CUCTEMHI, MPUKJIaH1, CEPBICHI,

0) opuriHajau, eJIeKTPOHHI Bepcii, €JIEKTPOHHI BIITBOPEHHS,

B) JIOKaJIbH1, MEPEXKEBI, EJICKTPOHHI PECYpPCH;

r') KOMOIHOBaHI J1aH1, TEKCTOBI JaHi, 300paKeHHS;

1) KOMITaKT-AUCKH, MarHiTHI CTPIYKH.

43. MoaBiliHuil apkym namnepy, 10 CKPilJIIOE NATITYPKY i KHM:KKOBHUH 0JI0K
HA3UBAETHCS:

a) 0OKJIaIMHKOIO;

0) gopzanem;

B) CyNEepOOKIaINHKOIO;

') MAHXKETKOIO;

1) I TyPKOIO.

44, Oxpemuii apKyll y KHU3i 3 Ha3B0OK YaCTHHHU 200 PO3ILIy HA3UBAETHCH:

a) MY TUTYJIOM;

0) aBaHTHUTYJIOM;

B) KOJIOHTUTYJIOM;

r) QyTaspom;

1) ppoHTUCTTUCOM

45. @poHTHCIIUC —1I€:

a) YaCTUHA BUX1THUX BIJIOMOCTEH;

0) XapakTepUCTHKA KHUTH;

B) JOBIAKOBUM TEKCT HAJl OCHOBHUM TEKCTOM CMYTH, 1110 MOSACHIOE, IKUI MaTepial
HaJpyKOBaHUI Ha CTOPIHII;

I') CYKYITHICTb JJAHUX, [II0 XapaKTePU3yIOTh BUIAHHS,

1) MAJIFOHOK, YMIIIIEHUH TTOPYY 13 TUTYJIOM, Ha JIiBii CTOPIHIII, 110 TIEpeIa€ XapaKkTep
KHHTH.

46. Y napabomy Pumi kajieHrapemM Ha3MBaJIu:

a) IIOJICHHHMK, KU BEJIM BUCOKI 0COOH,

0) OoproBa KHHUTA, B SIKY KPEAUTOPH 3alUCYyBaIU MPOIIEHTH B TIEPIIIl THI MICSIIIS;
B) TEKCTHU CYAINCHKUX MTPOMOB;

I') CBSITKOBI IPUBITAHHS;

1) Ha3BU MICSIITIB.

47. I'azeTHe BMJAaHHS, MIATOTOBJIEHE BHI3HOK YU I'POMAJACHKOI0 PeIaKIicl0 3
METOI0 ONePAaTUBHOIO NMOAAHHS He0O0XiAHOI iHdopMaNil HA3MBAETHCH:

a) IIOJICHHUM Ta3eTHUM BUITYCK;



0) creriaabHUM ra3eTHUN BUMYCK;

B) podCIiIKOBa ra3era,

I') MapTiliHa Ta3eTa,

1) npodeciiina razera.

48. IIpoaoB:kyBaHe BUJAHHS BUXOAUTh:

a) yepe3 BU3HAUYCHI MPOMIKKHU Yacy;

0) ouH pa3 Ha PIK;

B) Uepe3 HeBU3HAUCHI MPOMIDKKHU Yacy 3aJIe’KHO BiJl HAKOMUYEHHS 1HpOopMaIlii;
') TUIBKU Ha CBATA,;

1) y 4ac, yCTaHOBJICHUM TOJIOBHUM PEAAKTOPOM.

49. HenepioanyHe cepiajibHe BHAAHHS, BUXiJ SIKOr0 O00MeKeHHMH BH3HAYEHUM
qacoM i KIJILKICTIO BUIAHDb:

a) BIJKpHUTA cepis ;

0) mijacepis;

B) cIiericepis;

') MIXKHApOJIHA cepis;

1) 3aKpuUTa cepisl.

50. Ilepma npykoBaHa ykpaincbka raszera (1720 p.) HazuBanacs:
a) «BegomocTtn» ;

0) «HoBunmn» ;

B) «DaKkTm;

r) «KuiBcbka Pycby;

n) «IIpaBgay».

3microBuii MmoayJb 3 (6)

Ineorpadgivni Ta iKOHIYHI JOKYMEHTH
1. KaprorpagiuHoro resepasizanicio Ha3uBaAKTh:
a) B1LAOIp 1 BUJIJICHHS TOJOBHUX 00’ €KTIB JUIsl 300pa)K€HHs Ha KapTorpadiyHOMy
BUJIAHHI;
0) CTBOpPEHHS JIETEHIU KapTH;
B) O3HAYEHHS APYTOPSAIHUX 00’ EKTIB;
') po3po0Ky KapTorpadiuHux BUIaHb;
1) BUOIp 3HaKa Ta KOJIbOPY ISl MTO3HAYEHHS] KOHKPETHUX 00'€KTIB HA KapTi.
2. YMoBHI yHi(ikoBaHi N03HAYeHHS, BUPa:KeHi reoMmeTpuyHUMU dirypamu,
JITEpHUMH, HA0YHHUMH 3HAKAMHU HA3MBAIOThCS:
a) kapTorpadidHi CUMBOJIH;
0) kaprorpadiuHi 3HaKH;
B) CHCTEMHI 300paKeHHS,
') KOJIlaMH;,
1) KapTorpadiuti 300paxeHHs.
3. KaprorpagiuHne BUgaHH, 110 CKJIAJAETHCA 3 0araTboX KapT, 3’ €ITHAHUX
3arajibHOI0 MPOIrPaMoI0 HA3UBAETHCH:
a) KapTa-cxema;
0) TonorpagiyHa KapTa,
B) BUPOOHMUYO-TIPAKTUYHI KapTH;



I) ariac;

1) KOHTYpH1 KapTH.

4. Jlerenaa KapTH — 1e:

a) Ha3Ba KapTu;

0) 3BeACHHS YMOBHHX TI03HAYCHb, BHUKOPHCTAaHMX Ha KapTi, 3 TEKCTOBUMU
MOSICHEHHSIMHA IO HUX;

B) JOBIAKOBI JJaHi TI0 Yac CTBOPECHHS KapTH,

I') JiarpaMu, TaOJuiIli;

1) CHUCOK YMOBHHX 3HaKiB, BUKOPUCTaHUX Ha KapTi.
5. PonoHa4yaJIbHUKOM aTJIacy BBAXKAETHCS:

a) K. [Itonomei;

0) I'. Mepkatop;

B) [Tiarop;

r) KonepHuk;

1) Codoxit.

6. Ha sikiii 3 kapT MOKHA 00A4YUTH TaKi 3HAKHU?

‘%I‘

a) Ha TIOJIITUYHIN KapTa;

0) Ha KapTi KJIIMaTy;

B) CKOHOMIYHIH;

T') Ha TIAPOJIOTIYHIN KapTi;

1) Ha KapTi KOPUCHUX KOTAJIHH;

/. Ha sikux kaprtax 300pa’kyl0ThCsi Ha3BM KpaiH, OCTPOBIiB, MaTepukiB? (1Ba
BapiaHTH BianoBigen):

a) TeKTOHIYHIIH;

0) cericMIuHIl;

B) (bJIOpUCTUYHIN;

I') ICUXOJIOT14HIH;

1) TTOJTITHYHIN.

8. A1Jac 3a MaTepiaIbHOIO KOHCTPYKIIEIO — 11€:
a) apKyIIeBHH JOKYMCHT;

0) KapTKOBUH;

B) CTPIYKOBUH;

I') KOJICKCOBHIA;

1) KOMOIHOBaHHHA.

9) Jlo sixoi 3 rpyn KapT MOKHA BiIHECTH KapTy 3anoBiqHuKa?
a) TYpUCTHYHA;

0) HayKOBa,

B) BUPOOHHUO-TIPAKTUYHA;

') CTaTUCTUYHA;

1) KapTa — cXema.




10. Ilepma apyxkoBaHa KapTa 3'sABHJIACH Y:

a) 1472 p.;

0) 1572 p.;

B) 1672 p.;

r) 1772 p.;

n) 1872p.

11. Kosiu 3'ABUBCS TepMiH «kapTa»?

a) B TIEPBICHI YacH;

0) y nepioa CepeIHbOBIYYS,

B) B OCTaHHI IeCATUITTS XX CT;

I') B aHTUYHI YacH;

1) B enoxy BiapomkeHHs.

12. laTta cTBOpeHHs ri100yca:

a) 1392,

0) 1492;

B) 1592;

r) 1792;

m) 1892,

13. My3u4HHMH JOKYMEHT — Lie:

a) My3U4Ha 1H(pOpMalis, epeaaHa y BUrJsiAl rpadyHUX 3HAKIB;

0) TOKyMEHT, 1110 nepeae 1HdOpMaIliio PO MY3HKY;

B) My3W4Ha 1HOpMaIlisi, IEBHUM YMHOM 3adiKCOoBaHa HAa MaTepiaJbHOMY HOCIEB1 Y
BUTJISII 3BYKIB 200 TpaiuHMX 3HAKIB CUCTEMHM HOTAIIIT JIJIsl MPOIIECiB 11 30epexeHHs
Ta MepeaBaHHs B 4aci Ta MpoCTopi;

') HOTHI BUJIaHHS,

1) TPaMILIaTIBKH.

14. 3a pyHk1nioHATBHMM NPU3HAYEHHAM MY3MYHi BUJAHHS NOMIISIOTHCS HA:
a) KHI)KKOBI Ta KOMIUIEKCHI;

0) mapTUTypH, NapTii, KJIaBipH;

B) HAyKOBI, HABYaJIbH1, KOHIIEPTHI;

T) IJIs1 CTIEIIANICTIB, JIJIsl aMaToPiB;

1) CLICHI4H1, IHCTPYMEHTAaJIbH1, BOKAJIbHO-XOPOBI.

15. 3a xapakTepoM BUKOHAHHSA MY3UYHi BUJIAHHSA NOJIISIOTHCS HA:

a) BUJIaHHSI, MPpU3HAYEHI JIJIS YYHIB MY3UYHUX HaBYAIBHUX 3aKJIQiB, IS
CICIATICTIB, JUIsl aMaTOPiB;

0) KHIDKKOBI Ta KOMIUICKCHI BUIQHHS;

B) HAyKOBI, HABYAJIbHI, KOHIICPTHI;

T') CIICHIYHI, IHCTPYMEHTAJIbHI, BOKAJIBHO-XOPOBI, 3MIIlIaHi;

1) MapTUTYPH, TIAPTii, KIABIPH.

16. IlapTuTypa npeacrasJsie co0010:

a) YMOBHI Irpadi4Hi 3HaKH, 1[0 BAKOPUCTOBYIOTh JIJISl 3aIIUCY MY3UYHUX 3BYKIB;
0) HOTHHH 3amuc 6araToroJI0COBOTO MY3HKAIBHOTO TBOPY MIJISl OPKECTPY, X0pa,
KaMEepHOI0 aHCaMOJIIo;

B) YaCTUHY MY3UYHOTO TBOPY, 110 BUKOHYETHCSI OKPEMHUM TOJIOCOM;

T) CIPOILEHUIH My3UYHUH TBIp;



1) TepeKIaJaHHs My3UYHOTO TBOPY JJIS CITIBY CYNPOBOJOM (HOPTEMIaHO.
17. CnipoiieHa i CKOpo4YeHa MAPTUTYPA HA3UBAETHCA !
a) MapTi€lo;

0) KIaBipoM;

B) HOTHUM JIPYKOM,;

') HOTaMH,

1) TAPEKIIIOHOM.

18. HoTHuii apyk —1e:

a) My3UYHUM TBID;

0) HOTHUH 3amuc 6araTorojI0COBOro My3UKajIbHOTO TBOPY;
B) OJIHA 3 Taiy3el momrpadii;

I') peKBI3UTH My3UYHOTO BUJIaHHS,

1) YMOBHI IrpadivyHi 3HAKH.

19. ABTOpPOM CKJIAIOBHX HA3B «Pe», «Mi», «(hay», «COJIb)», «JIsD» BBAKAETHCHA:
a) @. lllomen;

0) JI. bpaiiinp;

B) I'. 1’ ApeHiio;

r) C. PaxMaHIHOB;

n) H. Ilaraniui.

20. Baaropuu, TpyOu, TPOMOOHH, TYOU HAJIEKATH 10 :
a) JIepeB’IHUX MY3WYHUX IHCTPYMEHTIB;

0) MIJIHUX JYXOBUX MY3HUUHUX 1HCTPYMEHTIB,;

B) CMUYKOBUX MY3WYHUX IHCTPYMEHTIB;

I') yIQpHUX MY3UYHUX IHCTPYMEHTIB;

1) CTPYHHUX MY3UYHUX 1HCTPYMEHTIB.

21. BunaxiiHuKOM 30poOBOI TPyOH OyB:

a) I'exareit MineTChKUT;

0) ABpaam ApTeMiii;

B) Nanineo lNanineii;

r) Epatocden;

1) Kimasmiit [1Tonemei.

22. llepuii kaprorpagiydi MaJIOHKH, BAKOHAHI HA IJIMHAHMUX IUIMTAX Oy/H
BHMKOHAHI B...

a) Craponasniii [ pertii;

6) CraponaBubomMy Pumi;

B) CrapomaBHromy BaBuiioHi,

r) Bizanrii,

n) KuiBcokiii Pyci.

23. HoTHuii APYyK 3apoAUBCH B...

a) Vcr.;

0) X cT.;

B) XII ct.;

r) XV cr;

1) XX cT.

24. Kcunorpadist — ne



a) 300paKeHHS Ha JIEPEB’ SHUX JOIIKAX CIEIaIbHUM PIKYUUM 1HCTPYMEHTOM;
0) mpykapchbki GOpMH 3 MiTHUX TUIACTHH;

B) TpaBiOBaHHs Ha METAJIEBHUX IUIACTUHKAX;

I') 03700JICHHS TUTYJBHUX JIUCTIB;

1) HOTHUH JAPYK.

25. Bunaxignuk My3u4aHoro mpugry 3 360 3HakisB:

a) I'. Cunbeppe;

0) A. Ilerpyyui;

B) bpeiikond;

r)T. LiBuBeun;

n) P. Mipep.

26. ITam’ITKH aHTHYHOI ONIMCOBOI KapTorpadii — me...

a) IHKyHaO0yIH;

0) KapTu;

B) aTJIacH;

r) rnodycu;

1) IEPUTLIH.

27. IOKyMeHT, 3MiCT IKOr0 3a(ikcoBaHO y BUIJISAli TOUHOT0, 3MEHIIIEHOT O,
30i1b1IEHOr0 200 GopMaTi30BaHOIO BiJ0OOPaKEHHS 30BHILIHIX XaPAKTePUCTHK
PeaIbHOT0 YH YSIBHOI'0 00€KTA 32 JIONOMOI0I0 iKOHIYHHX 3HAKOBHX 3aC00iB — 11e:
a) My3UYHHI TOKYMEHT;

0) GOTOIOKYMEHT;

B) (DOHOJIOKYMEHT;

r) 13orpadiyHUN JOKYMEHT;

1) KIHOJIOKYMEHT.

28. Kanengap 3a maTepiajibHOI KOHCTPYKUI€I0 HAJIEKUTD J10:

a) apKyIIeBUX JOKYMEHTIB,;

0) OJTaHKOBUX;

B) KAPTKOBHX;

r) OpOILIypHUX;

1) KHUKKOBHX.

29. Ilepia cepist BiTaIbHHUX JHUCTIBOK 0y/1a BUTOTOBJIEHA B...:

a) 1695 p.;

0) 1795 p.;

B) 1895 p.;

r) 1995 p.;

1) 2005 p..

30. Ectamn — ue...:

a) abOOM 300pakeHb PI3HUX OOEKTIB, 110 MPOMOHYETHCS 3 METOI0 HaBYaHHS abo
MPAKTUYHOTO BUKOPUCTAHHS;

0) IpyKOBaHE BIATBOPEHHS MaJIFOHKA, BUP13aHOTO 200 BUTPABJICHOIO Ha METaJIeBIN
M JepEBAHIN TOMIIL;

B) IpaBIOpa Ha JIepPEBI,

I') IJJACKUM IPYK 13 KAMEHS YM METAJIEBOI MIJIaCTUHKH;



1) apKyllIeBe BUJIaHHSA, BIIOUTOK TBOPY 00pa30TBOPUOIrO MUCTELITBA 3 IPYKOBAHOT

¢dbopMHu, 1110 BUTOTOBJICHA CAMHM XYJI0KHUKOM.
31. MacoBo- noJIiTHYHUI, HOPMATHUBHO-KOHCTPYKTHUBHHUIA, HAYKOBO-

NOMyJISIPHUI, HABYAJIbLHUN Ta pekjaMHuii. J[OKyMeHT, IKUil Ma€ Taki migBuIn —

ue...:
a) IJIaKar;

0) ecTamir,

B) 0opT;

) aIbOOM;

1) aTJiac.

32. Orpumas nepui ¢poro3odpaxenns 'y 1839 p. —:
a) [. llynp;

0) V. Yomnec,

B) JI.-M.K. Jlarep;

r) 10.®. Opie;

n) A.®. I'pekos.

33. Ilepmuii poroanapat 6yB crBopenmii y MoCKBI...:
a) 1760 p.;

6) 1800 p.;

B) 1840 p.;

r) 1940 p.;

1) 1960 p..

34. Jlenb HapoaxeHHs poTorpadii BBazKaeThCs:

a) 7 ciuns 1839 p.;

0) 17 6epes3ns 1800 p.;

B) 7 TpaBus 1840 p.;

r) 27 uepBHs 1940 p.;

n) 7 BepecHs11960 p.

35. Bia rpenibkoro (pOHOTOKYMEHT — II€...:

a) 3ByK, JJOKYMEHT;

0) 300pakeHHS, JOKYMEHT;

B) PYX, IOKYMEHT;

I) I0Ka3, TOKYMEHT;

1) BiJI€O, TOKYMECHT.

Tematuka pedeparis

1. JIucepraniifHi TOCHTIPKEHHS JOKYyMEHTO3HABYOT TEMATHKHU.

2. VHidikauia Ta cTaHAapTU3allis YIPaBIIHCHKOI JOKYMEHTAlli $K
YIOCKOHAJICHHS IOKYMEHTAI[IMHOTO 3a0e3MeYeHHs CYyCIUIbCTRA.

3. YpaBiiHChKI Ta HaBUYAJIbHO-OpraHi3aliiiHi JOKYMEHTH BHT3.

4. MetpoJioriuHa JOKyMEHTaIlisl.

5. 'yMmaHiTapHa cuctemMa JOKYMEHTAIl]i.

6. ArpapHa JOKyMEHTaIlisl CIIIbCHKOTOCIIOJAPCHKUX YCTAHOB.

OCHOBa



7. HotapiasibHa TOKYMEHTAITIs.

8. JlokymeHTalis JisIbHOCTI TPOMAaJICHKUX OpTaHi3alliil.

9. KopriopatuBHa JOKyYMEHTAIlisl yCTaHOBH.

10. Tlepexnaau iHO3eMHOT Ta BITYU3HAHOT HAYKOBOT JJOKYMEHTAIII].

11. [IpaBoBuUii pe:KMM HOPMATUBHOT'O JOKYMEHTA.

12. TlarentHa noxkymenTaris KHTVY.

13. HeomyOmikoBaH1 BUAM TOKYMEHTIB.

14. TlopiBHsJIbHA XapaKTEPUCTHKA JOKYMEHTA i 1CTOPUYHOTO JIKEpea.
15. My3u4HUil JOKYMEHT.

16. Kaptorpadiuauii 10KyMeHT.

17. EnexTpoHHUN TOKYMEHT B YKpaiHi: icropiorpadisi, CydacHUN CTaH.
18. EnextopHHa 010110TEKA.

19. HopmaruBHO-npaBoBa ©0a3a (YHKIOHYBaHHSI €JIEKTPOHHOIO JIOKyMEHTa B
VYkpaiHi.

20. [1epionnyHi1 BUJaHHSA JOKYMEHTO3HABYOTO CIPSIMYBaHHS.

21. CyyacHi HayKOBO-TIOIYJISIPHI BUJIaHHS.

22. Ictopis KHTY y dboTomokymenTax.

23. Kaura sk Bux mejia.

24. [3orpagiuHi JOKyMEHTH.

25. AynioBi3yasbHi TOKYMEHTH.

IIMTAHHA 10 ICITUTY

1. JlokymeHTaiist o(piiiiHOro NOXoI>KEHHS.

2. ba3oBi, iHGpacTpyKTYpHI Ta TUCIUIUTIHAPHI CUCTEMHU JOKYMEHTAIII].

3. YHidikauis Ta crangapTU3aLis JOKyMEHTIB.

4. HopMaTuBHI JOKYMEHTH yCTAHOB.

5. Ilonin BUAIB JOKyMEHTAIIll YCTaHOBH.

6. IcTopis, 3aragpbHa XapaKTepUCTUKA YIIPABITHCHKUX JOKYMEHTIB.

7. Knacudikariisi ynpaBiiHCHKUX JOKYMEHTIB 32 HAMIPSMKOM JISUTBHOCTI, CITY>KOOBUM
MPU3HAYEHHSM, TIOCIIIOBHICTIO CTBOPEHHS, IOPUIUYHOIO CHJIOI0 Ta TEPMIHOM
30epiraHHs.

8. 3micrt yHidikarlii Ta cTaHIapTU3allii yIpaBIiHCHKUX JOKYMEHTIB.

9. OcHoBHI HanpsiMu YHi(iKaIlii ynmpaBIiHCHKUX TOKYMEHTIB.

10. 3araipHa XapaKTEPUCTHKA JOBIAKOBO-1HGOPMAIIMHIX JOKYMEHTIB.

11. 3aranbHa XapakTepUCTHKa OpraHi3alliiHuX JTOKYMEHTIB.

12. 3aranbHa XapakTepUCTHKA PO3MOPAIUUX IOKYMEHTIB.

13. XapakTepucTuka OCHOBHMX BHUJIB JOKYMEHTIB E€KOHOMIYHOi CHCTEMHU
JOKyMEHTaIIli

14. Komep11iiiHi JOKYMEHTH 3 YPETYJIIOBaHHS B3a€MOBIJTHOCHH M1 MMapTHEPaMHU.

15. XapakTepucTiuka OCHOBHUX BH[IIB HAYKOBOI CUCTEMH JOKYMEHTAIIIi.

16. lucepratiis K BU HEOMyOIIKOBAHOTO TOKYMEHTA.

17. JlenoHOBaHI PyKOMHCH 1 IEPEKIIATU: CTPYKTypa 1 pEKBI3HUTH.

18. IlpenpuHT 5K BUA JOKyMEHTA 1 JKepeno iHdopmarii.

19. Crangapt: icTopis, 3arajbHa XapaKTepUCTUKA, BUJIH.



20. CtpyKTypa 1 3MICT TEXHIYHUX YMOB, OCHOBHI IMPUYUHHU iX PO3pOOKH Ta
CTPYKTYpHI1 €JIeMEHTHU MO0y I0BH.

21. CtpykTypa i 3MICT percKypaHTa SK OJHOTO 3 BUIB HOPMAaTHBHUX IOKYMEHTIB,
22. TumoBi eIeMEHTH KaTaJIOTiB Ta X CTPYKTYPHI OCOOIUBOCTI.

23. CyuacHa BITUM3HSIHA CUCTEMa CTaHJapTHU3ALIl].

24. CydacHi M XKHapO/IHI, 3apyO1HI CHCTEMHU CTaHAapTH3AIlil.

25. IlaTeHTHUI TOKYMEHT: 1CTOPIsl, 3arajibHa XapaKTePUCTHKA.

26. [TatenTHO-IpaBOBA cUcTEMa B YKpaiHi.

2. OCHOBHI BUJY TATEHTHOTO IOKYMEHTA: aBTOPChKE CB1JIOITBO, TATEHT.
28. Buau texctoBux BugaHs. OCHOBHI O3HAKH.

29. 3aranbHa knacudikalliiiHa XapakTepuCTUKA BUIAHb.

30. IcTopist cTBOPEHHS €IEKTPOHHUX BUIAHb.

31. Oco6auBOCTI €EKTPOHHHUX BUIAHb.

32. Knacudixkarisi e1eKTpPOHHUX BUIAHb.

33. Buan enexTpoHHUX pecypciB.

34. Kuura sik Bua AokyMeHTa. CiBBITHOMICHHS IOHATD «IOKYMEHT» 1 KKHUTa».
35. EBomtortis 3MicTy 1 pOpMH KHUTH.

36. Knacudikartis KHHT.

37. BHYTpIIIHS KOHCTPYKIIisI KHUTH.

38. EnexTpoHHa KHUTA K BUJ JOKYMEHTA.

39. Oco6aMBOCTI MEPIOTUIHUX BUJIAHb.

40. Knacudikariis nepiofMuHuX BUIAHb.

41. XKypnan sik BU MepiogUIHOTO BUIaHHS.

42. Knacudikarist >xypHalliB.

43. CTpyKTypa 1 peKBI3UTH KypHAIY.

44. KaprorpadiuHi JOKyMEHTH: 1CTOpIs, 3arajbHa XapaKTepUCTUKA.
45. Knacudikarnis kapTorpa@iyHuxX JOKYMEHTIB.

46. Oco06MMBOCTI My3UYHUX JTOKYMEHTIB.

47. Knacugikanist My3U4HHUX JOKYMEHTIB.

48. CrertuivHi pucH i30rpadiyHIX JOKYMEHTIB.

49. 3aranbpHa XapaKTepUCTHUKA 130TpadiuHUX TOKYMEHTIB.

50. Knacudixkarris i3orpadiyHIX JOKYMEHTIB.

51. IcTopist BUHMKHEHHS Ta PO3BUTOK ay/110BI3yaJIbHUX JOKYMEHTIB.
52. Knacudikaris ayaioBizyaabHUX JOKYMEHTIB.

53. Icropis po3BUTKY (POHOTOKYMEHTIB.

54. 3aranpHa XapaKTepucTuKa (POHOJOKYMEHTIB.

55. Icropis po3BUTKY (POTOIOKYMEHTIB.

56. 3aranpHa XapakTepucTuka (POTOTOKYMEHTIB.

57. Po3noain poToJ0KyMEHTIB 3a KaHPOM 1 MPU3HAYEHHSIM

58. CneundivHi pucH Bi3yaIbHUX JOKYMEHTIB.

59. 3aranpHa kinacu@ikaiis Bi3yalbHUX JOKYMEHTIB.

60. KiHogoKyMeHT: icTopis, 3arajibHa XapaKTepUCTUKA, BUJIU.
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